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BAZAT E EVIDENCES AME
(LENDE E RREGULLT)






HYRJE NE EVIDENCEN AME

LENDA E EVIDENCES AME

Evidenca amé ose puna amé, si¢ thuhet, éshté disipliné e re arsimore e cila mésohet né
shkollat e drejtimit juridik dhe byroteknik. Qéllimi i mésimit nga kjo disipliné éshté
pércaktuar nga nevoja pér kété lloj njohurie té kuadrove profesionale qé japin shkollat e
drejtimit juridik dhe drejtime té ngjashme té bashkésisé.

Né kété kuptim, secili nxénés qé ka kryer kété drejtim, duhet té disponojé me njohuri té
fushave mé té gjera dhe mé té ngushta té drejtésisé lidhur me gjendjen statusore té
personave fizik dhe juridik, pér shkak se pa até nuk mundet té paramendohet aktiviteti i
tij shogéror i dobishém, profesional dhe aktivitete tjera. Njohurité e tilla né funksion té
profesionit té kétyre drejtimeve, siguron program nga kjo Iéndé, pérmes sé cilés nxénési
do té keté mundésiné dicka mé tepér té mésojé pér gjendjet statusore té personave fizik
dhe juridik, si dhe pér evidencat amé dhe evidencat tjera né té cilat shénohen té dhéna
nga njohurité pér gjendjet e tyre statusore.

Té dhénat, respektivisht faktet pér gjendjet statusore té personave fizik dhe juridik té
shénuara ose té futura né kéto evidenca, varésisht nga formés qé udhéhiget, jané té
dedikuara pér identifikim dhe pér realizimin dhe rruajtjen e té drejtave dhe interesave té
tyre juridike. Faktet me réndési pér gjendjet e qytetaréve té personave fizik, pér
shembull, emri personal, madhésia, respektivisht vitet e jetés, shéndeti shpirtéror dhe
trupor, gjendja martesore e gruas dhe burrit té martuar, pozita e njerézve té privuar nga
aftésia afariste (persona té sémuré shpirtérisht, persona me ngecje né zhvillim, etj.),
shtetésia, vendbanimi, etj.

Ose shtetésia dhe vendbanimi, pér shembull, jané gjendje té qytetaréve nga réndésia e
zbatimit té sé drejtés shtépiake ose ndérkombétare (té huaj), ose pér pércaktimin e
pérgjegjésive té bashkésisé dhe pérgjegjésité e vérteta té gjyqit ose ndonjé organi tjetér
shtetéror. Ngjashém éshté me gjendjet statusore té personave juridik (shoqérité tregtare,
institucionet dhe subjekte té tjera juridike) té cilat pér té marré pjesé né komunikimin e
vérteté éshté e nevojshme té jané té regjistruar né regjistér adekuat.

Lénda evidenca amé, shkurtimisht merret edhe me procedura té vecanta juridike né té
cilat realizohen regjistrimet dhe ményrat e mbajtjes sé kétyre evidencave, pér shembull,
pér regjistrimin e martesave, pér zgjedhjen e deputetéve dhe késhilltaréve, pér té
shkruarit e té drejtave té patundshméris€é dhe té bartésve e té drejtave té
patundshmeérisé, pér themelimin dhe regjistrimin e shogérive tregtare, institucioneve dhe
shitoreve e késhtu me radhé.




Gjaté té mésuarit té léndés evidenca amé, ¢do heré, duhet pasur parasysh lidhjen e tij me
Iéndét tjera nga planet dhe programet pér drejtimet juridike dhe té ngjashme, si pér
shembull, hyrja né drejtési, rregullimi kushtetues, e drejta pronésore, e drejta
udhéheqése, e drejta tregtare, respektivisht afariste, puna né zyré, e drejta proceduese
respektivisht procedurat juridike, etj. Puna amé me té gjitha kéto disiplina ka pika
takuese, né raport, pér shembull, té subjekteve té sé drejtés, té drejtat dhe lirité
kushtetuese té njeriut, themelimi i shogatave tregtare dhe personave tjeré juridik dhe
késhtu me radhé dhe késhtu gjaté mésimit duhet té pérpiget, aty ku nuk ka nevojé té
largohet nga dyfishimi i tyre i pa nevojshém.

Né mésim duhet té ekzistojé lidhshméria funksionale e materies sé léndéve arsimore gé
formojné profilin e nevojshém té ekspertit, si¢ éshté ajo pér shembull, me té drejtat
politike té qytetarit, té cilét pérvec né kété I1éndé, vend kané edhe né kuadér té Iéndés
Rregullimi kushtetues dhe parashtrohet pyetja se si té pérkufizohet kjo pérmbajtje nga
kéto dy Iéndé. Pér kété éshté e nevojshme bashképunim i arsimtaréve |éndor té cilét
konkretisht do té provojné se ku éshté mé frytshém té mésohet kjo ¢céshtje, duke u nisur
nga qgéllimi i [éndés té shikuar né térési dhe nése éshté e nevojshme do té mésohet né té
dyja Iéndét, vetém nése dihet né ¢faré véllimi do té pérpunohet ose nga cili aspekt do té
béhet qasja. Kjo do té ishte njé kriter funksional gjaté pérkufizimit té materies ndérmjet
I[éndéve.

Studimi i nocioneve té pérgjithshme dhe themelore té drejtésisé dhe degéve té
vecanta té drejtésisé, gjithmoné duhet té sillet né njohuri enciklopedike, duke iu I€né
Iéndéve tjera t'i mésojné mé thellésisht nése ka nevojé nga e njéjta. U éshté léné
arsimtarit, nése gjaté mésimit gjen lehtésim, tema té ndryshme té ngjashme dhe té
shkurtra t'i bashkojé dhe t'i realizojé né njé ligjiérim. Pér shembull, pérmbajtja e lidhjes
sé kurorés té pérfshihet né njé ligiératé dhe késhtu me radhé.

Késhtu mundet té veprohet edhe gjaté mésimit e té gjitha librave amé dhe llojet tjera
té evidencés.

Udhéhegja e evidencave amé dhe llojet tjera té evidencés dhe pércjellia e
dokumenteve si bazé e té dhénave té futura né evidencat, do té keté nevojé qé té
mésohen mé konkretisht dhe né ményré mé té detajuar. Pér t'i kuptuar mé miré
evidencat amé, pérskaj mésimit teorik, éshté e nevojshme edhe mésimi praktik.
Prandaj, pas prezantimit teorik té ¢do fushe tematike, arsimtari duhet té béjé aftésimin
praktik té nxénésve me ndihmén e ushtrimeve dhe dhénien e instruksioneve
profesionale. Nxénési duhet té mésojé se si shkruhen té dhénat né rubrikat e librave
amé (té lindur, té kurorézuar, té vdekur), regjistri i kadastrés tregtar dhe regjistra dhe
lloje tjera té evidencés, si dhe té rregullojé dhe kompletojé dokumentacionin e
nevojshém qé shkon bashkérisht me dokumentacionin pérkatés. Né orét pér ushtrime
dhe mésim praktik, edhe mé shumé duhet té trajnohet udhéheg-
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ja e evidencave, té plotésohen té gjitha llojet e formularéve, si dhe dokumentacioni né
bazé té sé cilés shkruhen té dhénat né rubrikat e librave amé dhe llojet tjera té
evidencés. Pér kété shfrytézohen lloje té ndryshme té fletéparagitjes si formularé (pér
paragitjen e fémijét po sa té lindur, fletéparaqitje pér lidhjen e kurorés, fletéparagitje
pér regjistrim né regjistrin tregtar, etj.) dhe lloje té ndryshme té certifikatave, pér
shembull, pér shtetési dhe lloje tjera té certifikatave, vértetime, et;j.

Né kété ményré nxénési do té aftésohet gé té kryej punét né ményré té pavarur lidhur me
udhéhegjen e evidencés amé, dokumentacionin dhe procedurat e organeve pérkatése pér
realizimin e té drejtave dhe obligimet e subjekteve té drejtésisé (qytetarét dhe personat
juridik), si dhe mbrojtja e té drejtave té tyre.

Meésimi praktik mundet té realizohet né orét bllok brenda dhe jashté shkollés né organet
shtetérore dhe lokale (organet e institucioneve, gjykatat, organet e komunave,
institucionet e mbrojtjes sociale, etj.) varésisht nga lloji i evidencés qé mbahet te ata.
Gjaté ushtrimeve, nxénésit duhet té mésojné se si béhet pérmirésimi né evidencat e
gabimeve té béra.

Gjithashtu, né orét pér ushtrime, nxénési duhet té mésojé gé té praktikojé teknologjiné e
pérsosur informatike-komunikuese. Té mésojé qé té punojé me pajisjet elektronike (t'i
mbush me té dhénat e nevojshme nga evidenca amé, t'i pérpunojé ruaj dhe shfrytézojé
kur éshté e nevojshme). Né kété plan éshté i nevojshém bashképunim i ngushté dhe i
koordinuar me arsimtarin nga Iénda e informatikés, ende mé shumé me arsimtarét nga
Iénda e mésimit praktik pér realizimin e ushtrimeve nga mésimi praktik.

GJENDJA PERSONALE OSE STATUSI PERSONAL | QYTETARIT

Statusi personal i qytetarit duhet té dallohet nga aftésia e tij juridike dhe afariste, sepse pér dallim nga
aftésia juridike dhe afariste statusi personal éshté nocion mé i gjeré pér karakteristikat e veté personit
té cilét drejtésiné e ndérlidhin me disa veprime té caktuara. Vetité e kétilla ose gjendja e rregulluar me
dispozitat e drejtésisé pozitive jané: emri personal, shtetésia, gjiri, martesa, kujdestaria, aftésia juridike
dhe afariste, etj. Kéto gjendje ose karakteristika té individit shérbejné pér té pércaktuar statusin e tij
personal. Statusi personal para sé gjithashtu éshté marrédhénie familjare-juridike té njé personi ndaj
personave té tjeré ose persona té tjeré qé bazohen né lindje, adoptim, lidhja ose ndérprerja e martesés.
Pér dallim nga statusi personal, statusi juridik éshté pozita e njé individi respektivisht subjekt i drejtésisé
nga i cili varet favorizimi i tij té ndérmarré veprime té caktuara ose akte dhe té gézojé té drejta. Cdo
individ né njé moment té caktuar éshté bartés i té drejtave dhe obligimeve té caktuara. Né té gjitha, kéto
situata té llojit té njéjté jané té pérfshira shumé situata té réndomta. Jetésimi i té drejtave dhe
obligimeve varen nga aktiviteti i organeve té institucioneve shtetérore té ciléve kéto puné u jané Iéné
nén pérgjegjési té tyre.

Faktet kryesore pér pércaktimin e statusit personal shénohen né regjistra té posa¢ém
publik ose libra té amzés, me doré, né makiné pér té shkruar dhe kompjuter.

Nocioni dhe termi “status” éshté |éndé e interesimit jo vetém té drejtésisé, por edhe
sociologjisé si shkencg, bashképunimi ndérkombétar, né té folurit e pérditshém. Statusi
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rol té madh ka pasur né té drejtén romake né té cilén pér heré té paré éshté punuar né
ményreé teorike.

Né teoriné juridike me nocionin status nénkuptojmé gjendje juridike ose situaté si
shumé e karakteristikave me té cilat éshté pércaktuar pozita e njé individi. Njé individ
né cilén do shoqéri né té njéjtén kohé, mundet té keté status té ndryshém né sfera té
ndryshme té jetés, pér shembull, mundet té jeté i martuar, i punésuar, té jeté shtetas i
Republikés sé Magedonisé, jurist, etj. Té gjithé individét kur do té gjinden né njé situaté té
njéjté (pozité) kané té drejta dhe obligime té njéjta. Né ¢do shoqéri bashkékohore
marrédhéniet shogérore jané té rregulluara me dispozita juridike népérmjet té sé cilave
jané pércaktuar té drejtat dhe obligimet. Bartésit e kétyre té drejtave dhe obligimeve jané
gytetarét né bazé té statusit té dhéné qé kané né komunitetin shtetéror.

Né kuptimin sociologjik té fjalés me nocionin status nénkuptojmé pozita né shoqéri e njé
personi qé ka né njé shoqéri. Né kété kuptim té drejtat dhe obligimet e njé individi,
zakonisht varen nga ajo se cilés shtresé, klasé i takon ky individ. Pér shembull, né shoqériné
skllavopronare, né kohén romake, statusi i gytetarit romak (civis romanus) thellésisht
éshté dalluar nga statusi i njerézve té pagdhendur si popullsi e nénshtruar. Né shoqériné
feudale ekziston njé dallim thelbésor né pozitén e fshataréve bujkrob nga ajo e
personaliteteve (feudalét). Né kété shoqgéri statusi éshté pércaktuar sipas prejardhjes,
cenzusi pronésor, pérkatésia etnike, etj. Statusi social pérveg né disa situata té veganta nuk
éshté ndryshuar pa dallim té aftésive dhe meritave té njé individi. Pér shkak té késaj kjo
shoqéri éshté quajtur shoqéri statusore sepse pozita e qytetaréve ka qené sakté e
pércaktuar dhe praktikisht e pandryshuar, pér dallim nga shoqéria kapitaliste né té cilén
statusi i gytetarit nuk éshté pércaktuar mé herét dhe varet nga marrédhéniet politike dhe
aftésité e tij personale dhe shkathtési, marrédhéniet e kontraktuara, trequ dhe situatat
tjera. Statusin qé ka individi né kété shoqéri éshté rezultat i arritjeve té tij personale né té
cilén ai ka ardhur pérmes ndeshjes sé hapur formale ose tregtare me persona tjeré. Pozitat
pér shembull, té profesorit, juristit, mjekut ose automekanikut né kété shoqéri, jané té
arritura pérmes provimeve konkurruese, té pércjellé nga hyrja e suksesshme né tregun e
punés.

Megjithaté, pozita e qytetaréve né kapitalizém éshté vetém formalisht dhe juridikisht e
njéjté, dallimet thelbésore né mes kategorive té ndryshme té qytetaréve né kété shoqéri
edhe mé tutje mbesin. Dallimet statusore jané té shfaqura pérmes shkallés sé arsimimit,
pérkatésisé té njé shtrese té caktuar shoqérore, klase, etj. Statusi nuk éshté i garantuar
nga mé herét dhe éshté i bazuar né pasuriné dhe né fakt varet nga pozita né procesin e
prodhimit dhe shérbimit né té cilén prona private si njé formé dominuese e pronésisé i
pércakton raportet reale né kété shogeéri.
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Né asnjé shoqéri té shkallés sé tanishme té zhvillimit nuk ka mundési pér statuse
shogérore té plota, té njéjta dhe té barabarta respektivisht statuse shoqérore egalitare
gé do té thoté abrogim i té gjitha llojet e statuseve.

Kéto kérkesa té parashtruara né krishterizém, nga shpétuesit individual, komunisté, etj.
jané té hedhura si té pa vérteta dhe jo reale.

Edhe né shoqérité socialiste, aq sa jané, ekzistojné dallime statusore té cilat pér dallim nga
ato né shogériné kapitaliste, mé pak jané ekonomikisht dhe socialist té shfaqura dhe mé
pak kané karakter té dallimeve klasore.

EVIDENCA AME SI BAZE PER REGJISTRIM TE FAKTEVE TE GJENDJEVE STATUSORE

Me nocionin evidencé nénkuptohet regjistrim i mesém té fakteve té caktuara dhe
rrethanat pér personat fizik dhe juridik, pér léndét, ngjarjet, etj. té cilat jané té
réndésishém pér jetén dhe punén e njerézve né ¢do shoqéri bashkékohore. Evidenca ka
réndési ekonomike, juridike, sociologjike dhe réndési tjetér. Vend gendror té asaj gé
paraget léndé té mésimit merr réndési administrativo-juridike dhe réndési teknike té
evidencés, funksioni i saj, teknika dhe teknologjia e udhéhegjes.

Ekzistojné shumé lloje té evidencés, si¢ jané, pér shembull, evidenca e martesave, e té
lindurve dhe té vdekurve, evidenca e adoptimeve, evidenca e kujdestaréve, evidenca e
shtetasve, evidenca e zgjedhésve, evidenca e obliguesve ushtarak, evidenca e
patundshmérisé dhe té drejtave té vérteta, evidenca e automjeteve, evidenca e personave
juridik, etj.

Evidenca amé éshté evidencé e té dhénave pér atributet dhe karakteristikat tjera té
personave fizik dhe juridik (emri personal, respektivisht titulli, vendbanimi respektivisht
selia, etj.) shumé té réndésishme pér disa lloje té sé drejtave, si pér shembull, e drejta e
pronésisé, e drejta e banesés dhe té drejtave té tjera té caktuara me ligj. Pér kétg,
evidenca amé ofron té dhéna relevante respektivisht fakte, té réndésishme pér pércaktim
té afért té individit, té njé personi té caktuar ose Iénde. Me faktet e evidencés amé, mé
shpejté, mé lehté dhe mé sakté identifikohen personat dhe Iéndét e nevojshme né punén
e organeve shtetérore dhe institucioneve tjera qé kané nevojé pér té njéjtat.

Evidenca amé mundet té udhéhiget né formé té librit, kartotekés dhe né kohén mé té re,
shumé meé té sofistikuar formé elektronike. Shumé evidenca né praktiké jané té njohura si
regjistra. Té shumtat nga ato jané libra publik, respektivisht evidenca ose dokumente
publike pér té cilat jané pérgjegjése t'i udhéheqin, organet e institucionit shtetéror,
gjykatat dhe institucionet me autorizim publik. Ato gé nuk kané karakter publik
numérohen né evidencat administrative.

Evidencat administrative jané té dedikuara pér kénagjen e nevojave administrative, pér
shkak se nga ato nuk rrjedhin pasoja qytetare-juridike.
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Késhtu éshté pér shembull, evidenca e automjeteve. Pér dallim nga ato, evidenca amé qé
éshté me karakter publik, prodhon pasoja materiale, sepse me regjistrimin e tyre né to,
arrihen ose humben disa té drejta ose gjendje té caktuara.

Faktet qé pérmbahen né evidencén amé, shérbejné edhe pér déshminé e té drejtave, pér
shembull, e drejta e pronésisé sé ndértesés ose té ndonjé gjendje, pér shembull, grabitja e
aftésisé afariste e personave té moshuar dhe késhtu me radhé. Né kété grup té
evidencave numérohen, pér shembull, evidenca e kadastrés té patundshmérisé dhe té
drejtave, tregtar dhe regjistra té tjeré pér regjistrim té shoqérive tregtare dhe personave
té tjeré juridik, etj. Disa nga evidencat kryesisht shérbejné pér déshminé e fakteve qé jané
regjistruar né to. Pér shembull, kjo éshté me librin amé e té lindurve, té kurorézimit dhe té
vdekurve, me faktet qé jané shkruar né to déshmohet lindja, lidhja e martesés ose vdekjes.

Faktet e shénuara né librat amé me karakter publik konsiderohen si té sakta dhe té
vérteta, késhtu gé, ato prodhojné pasoja juridike ndaj personave té treté deri né
regjistrimin e fakteve té reja né vend té tyre ose deri sa nuk béhen pérmirésime té asaj
gé éshté regjistruar. Secili qé ka interes té arsyeshém, ka té drejté né shikim né
evidencén amé dhe nga ajo mundet té marré certifikaté ose dokument. Kuptohet, se
karakteri i kétillé i evidencés amg, siguron, qarkullim juridik mé té sigurt dhe arritje mé e
sigurt dhe mé efikase e té drejtave né garkullim. Né kété kontekst, mjafton qé té
pérmendet réndésia e regjistrave tregtar dhe regjistrat tjeré té shogatave tregtare dhe
institucionet, sepse me regjistrimin né to béhen persona juridik.

Ditén e sodit, pothuajse té gjitha llojet e evidencave jané té bazuara né pérpunimin
automatik e té dhénave té regjistruara ose té futura né to prej té cilave béhet banka
(bazé) e té dhénave té nevojshme, té destinuara vetém pér shfrytézim, ¢do heré qé ka
nevojé nga ato. Né ¢do evidencé amé né ményré té obliguar éshté i pérfshiré numri amé
i subjektit. Numrat personal kané réndési té vecanté praktike pér shfrytézimin e té
dhénave té pérpunuara pér té cilat éshté rregulluar evidenca amé. Me numrat personal
sigurohet sistem i vecanté i evidencés i té gjithé personave fizik dhe juridik né téré
territorin shtetéror té Republikés sé Magedonisé.

Né kété kuptim vecanérisht @shté i réndésishém Regjistri gendror i Republikés sé
Maqgedonisé né té cilén udhéhigen mé shumé lloje té regjistrave, si pér shembull, pér
patundshméri (p.sh. toké, ndértesa), pér peng té léndéve qarkulluese dhe té drejtave
(p.sh. automjete, makina), pér shoqgérité tregtare dhe persona tjeré juridik, etj. Regjistri
gendror i RM éshté njé institucion mé i ri' me tipare té personit juridik pérgjegjése té
sigurojé bazén themelore e té dhénave té nevojshme e subjekteve té regjistruara, né
dispozicion e té gjithé personave fizik dhe juridik né téré territorin shtetéror. Nga té
dhénat e futura né bazén e tij gendrore informative, munden té merren té dhénat e
nevojshme, pér shembull, pér té drejtat personale, pér strukturén e shogatave

1 Ligji pér Regjistrin gendror té RM (“Gazeta zyrtare e RM” nr.50/2001 dhe 49/2003)
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Tregtare dhe persona té tjeré juridik dhe pér gjendjen e tyre financiare. Kéto té dhéna
dhe informata jané me réndési té vecanté gjaté té sjelljes té vendimit pér investim né
vendin toné si dhe shuma e partneréve té mundshém afarist, pér shkak se, informatat e
sakta dhe dituria, si¢c éshté e njohur sigurojné pushtet, pérparési, besim dhe sukses.

KLASIFIKIMI | LIBRAVE AME

NOCIONI DHE LLOJET E LIBRAVE AME

Librat amé jané libra publik pér evidencén e gjendjes personale té qytetaréve. Té
dhénat té shénuara né librat amé shérbejné gé té vértetojné identifikimin e gytetaréve
dhe bérjen e certifikatave té cilat kané forcé juridike dhe karakter té dokumentit publik.

Té dhénat té futura né librat amé jané té réndésishme pér statistiké dhe nevoja tjera
me esencé zyrtare, pér shembull, pér pérpunimin e listés zgjedhore, lista e nxénésve né
shkollimin fillor, lista e obliguesve ushtarak, etj. Réndésia e tyre éshté vecanérisht né
lidhjet juridike té gytetaréve me institucionet shtetérore pér shkak se, ato pérfagésojné
burim kryesor té dokumenteve pér déshminé e té drejtave té tyre individuale, pér
shembull, pér té drejtén e trashégimisé, té drejtén e pensionit, et;.

Pér evidencén e gjendjes personale té qytetaréve ekzistojné tre lloje té librave amé: libra
ameé i té lindurve, libri amé i té kurorézuarve dhe libri amé i té vdekurve.

Libri amé i té lindurve éshté libér kryesor i amzés. Né té shénohet: lindja, adoptimi,
pohimi, respektivisht refuzimi i atésisé dhe amésisé, vazhdimi i té drejtés sé prindérve,
kujdestarisé, ndryshimi i emrit té lindjes dhe familjar, si dhe gjendje tjera té qytetaréve
gé shkruhen né to. (Shiko figura 1 né shtojcé né fund té pérmbajtjes té Iéndés
sé rregullt)’.

Libri amé i té kurorézuarve shérben pér regjistrimin e martesave té lidhura, pér
shpalljen e martesés si té pavlefshém si dhe shkurorézime nga martesa. Lidhja e
martesés shénohet né librin amé té vendbanimit qé éshté pércaktuar pér lidhjen e
martesés. Regjistrimi i lidhjes sé kurorés béhet menjéheré pas kurorézimit. Regjistrimi
né librin amé mundet té jeté themelor ose i rregullt dhe plotésues. Regjistrimi themelor
né rubrikat e librit amé pérmban: datén e lidhjes sé kurorés, emrin personal, datén dhe
vendlindjen, numri i amzés, shtetésia, pérkatésia etnike (kombésia), vendbanimi dhe
adresa e banesés té ciftit bashkéshortor, dita, muaji, viti dhe vendi i kurorézimit dhe
deklarata e ¢iftit bashkéshortor pér mbiemrin e tyre, pastaj té dhéna pér prindérit e

2 Té gjitha shembujt jané né pjesén e shtojcés né fund té librit.
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ciftit bashkéshortor (emri dhe mbiemri), emri i lindjes dhe familjar i personit zyrtar
(kryetari i késhillit komunal ose anétari i saj), para kujt martesa éshté mbyllur dhe
ofiqari. Rubrikat té parashikuara pér regjistrim plotésues jané dedikuar pér shembull,
pér regjistrimin e té shpallurit té martesés té pavlefshém dhe divorc i martesés. Kéto
regjistrime bé&hen né bazé té vendimit fuqiploté té gjyqit ose organi tjetér shtetéror
(figura 2).

Libri amé i té vdekurve éshté evidencé né té cilén shénohet vdekja dhe proklamimi i
individit té zhdukur pér té vdekur (figura 3).

UDHEHEQJA E LIBRAVE AME

Librat amé i udhéheq Drejtoria pér udhéhegjen e librave amé pér ¢do territor amé,
vecanérisht, ndérsa pér gytetarét toné gé mé gjaté géndrojné né shtetet e huaja,
pérfagésité tona diplomatike dhe konsullore, nése nuk jané regjistruar né librat amé né
territorin e shtetit toné. Drejtoria pér udhéhegjen e librave amé qé éshté né cilési té
personit juridik éshté organizaté né pérbérje té Ministrisé sé drejtésisé.

Me ndryshimet dhe plotésimet e Ligjit pér librat amé pérvec né formé té librit éshté
parashikuar edhe udhéhegje elektronike e librave amé?®. Librat amé i udhéheq ofiqgari.

Ofiqari éshté person i autorizuar pér udhéhegjen e librave amé. Profili mé i
pérshtatshém pér kryerjen e késaj pune éshté tekniku juridik nga drejtimi juridik. Ofigar
mund té jeté edhe personi i cili pérskaj evidencés amé kryen edhe puné té tjera. Ofiqari
e ka zévendésin e tij, i cili e zévendéson ofiqarin né rast té mungesés sé tij ose ndonjé
pengese tjetér té punés.

Librat amé udhéhigen né formularé té caktuara mé herét, né dy shembuj té shtypura né
gjuhén magedonase dhe alfabetin cirilik, ndérsa né territorin e vetéqeverisjes lokale né
té cilén mé sé paku 20% té qytetaréve flasin gjuhén zyrtare té ndryshém nga gjuha
magedonase, formulari i librit amé pérvec¢ né gjuhén magedonase dhe alfabetin cirilik
shtypet edhe né gjuhén zyrtare qé pérdor qytetari. Shembulli i parég, si burimor, mbahet
né formé té forté e té lidhurit nga materiali i géndrueshém. Shembulli i dyté mbahet né
fleta té pa mbéshtjella. Qé té dyja shembujt duhet té jené identike.

Né fagen e paré té librit té amzés shénohet emri i librit té amzés, pér shembull, libri
amé i té lindurve dhe emri dhe vendi pér té cilén mbahet libri amé dhe emri i komunés,

3 Ndryshimet dhe plotésimet e Ligjit pér evidencén amé jané té paraqitura né “Gazetén
zyrtare té RM” nr. 98/08. Me ndryshimet éshté paraparé digjitalizim i udhéheqgjes sé
evidencés amé. Né fillim ajo do té realizohet né ményré té lidhjes me Regjistrin tregtar té
RM, pérmes té sé cilit né ményré mé té lehté do té sigurohet dhénia e dokumenteve té
nevojshém (certifikata, vértetime, etj.) né zyre té bashkésive dhe njésité tjera té Ministrisé
sé drejtésisé dhe mé voné do té béhet edhe njé sistem i veganté i digjitalizuar népérmjet té
sé cilit qytetarét nga shtépia né ményré kompjuterike do té mund veté té plotésojné
formularé té kérkesés pér ¢do dokument té nevojshém té evidencés amé.
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data e shénimit té paré dhe té fundit né librin amé me shenjén e numrave vijues,
ekzemplaré nga vula zyrtare dhe nénshkrim i ofiqarit. (Figura. 4 dhe 5). Né gofté se
ndryshohet vendi, né fakt komuna, ndryshimi do té shénohet né vazhdimési té emrit té
shénjuar mé herét. Né fund té vitit, librat amé mbyllen, késhtu gé kopja e dyté, mé sé
voni deri mé 31 Janar, i sillet né shikim organit mbikéqyrés, (Ministria e drejtésisé) te i cili
ruhet kopja e dyté e librit t& amzés.

Té gjitha regjistrimet plotésuese né kopjen e paré duhet té futen edhe né kopjen e dyté
dhe pér té gjitha kéto regjistrime ofigari éshté i obliguar ta informojé organin te i cili
ruhet kopja e dyté.

Librat amé si libra publik, sé bashku me té gjitha aktet e shfrytézuara né procedurén e
regjistrimit, si pér shembull, procesverbale, vendime pér ndryshimet e béra, etj.
konsiderohen si dokumente me vleré té pérhershme. Dokumentet rregullohen né
ményré kronologjike dhe sé bashku me librin e amzés ruhen né vend té caktuar ku jané té
siguruara nga démtimi, shkatérrimi dhe keqpérdorimi.

Madje, ¢do person i autorizuar, sipas ligjit ka té drejté shikimi né librat e amzés né qofté
se interesi i tij éshté i arsyeshém. Zakonisht, shikim né aktet dhe vendimet mundet t’i
lejohet personit té cilat i pérkasin ato té dhéna ose anétarit té ngushté té familjes,
adoptuesi ose kujdestari, si dhe personi tjetér nése pér té ka interes té arsyeshém, té
bazuar me ligj. Shikim né librat amé dhe dokumentet béhet né prezencén e ofiqarit.
Shikimi éshté i lejuar vetém pér até té dhéné pér té cilin béhet shqyrtimi.

Libri amé pérbéhet nga rubrikat ose fushat té dedikuara pér regjistrim themelor ose té
rregullt dhe rubrika té dedikuara pér regjistrim plotésues dhe shénime pér faktet dhe
rrethanat qé kané ndodhur mé voné té cilat sjellin deri te ndryshimet né regjistrimin
themelor.

Librat amé pérvec né formé té librit munden té udhéhigen edhe né formé digjitale-
elektronike.

REGJISTRIMI NE LIBRAT AME

Regjistrimin né librin amé e bén ofigari pas dhénies sé deklaratés ose pas marrjes sé
paragitjes né bazé té sé cilés béhet regjistrimi. Né librin amé shénohet vetém ajo qé ka
deklaruar pala né prezencé té ofigarit ose vetém ajo gé pérmbahet né paraqgitjen pér
regjistrim. Né qofté se ekzistojné arsye té dyshimit né saktésiné e paraqitjes ose nése
vlerésohet se ajo éshté e nevojshme, ofigari éshté i obligueshém pér saktésiné e
paragqitjes té vértetohen né ményré adekuate.

Regjistrimet né librat amé gé i udhéheqin pérfagésité tona diplomatike dhe konsullore,
pér shtetasit tané jashté shtetit, kryhen né bazé té certifikatés sé evidencés amé té
organit adekuat jashté vendit, té paragitur nga veté pala, nése me kontraté
ndérkombétare nuk éshté pércaktuar ndryshe.
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Regjistrimi i béré né librin amé, ofigari éshté i obliguar gé t’ia lexojé personit gé e ka
paraqitur rastin, respektivisht déshmitaréve, ku pastaj déshmohet né vendin e posagém
né librin amé, zakonisht né fushén e dedikuar pér vérejtje. Pas regjistrimit né librin amé
né vendet pér nénshkrim, me dorén e vet nénshkruhen: denoncuesi, déshmitarét (nése
éshté kryer né prezencén e tyre) dhe ofigari, ndérsa gjaté lidhjes sé kurorés edhe personi
i autorizuar né prezencén e té cilit éshté lidhur kurora. Né qofté se denoncuesi ose
déshmitari kundérshton té nénshkruajé né regjistrimin e béré, ofiqari pér kété do té
shkruajé vérejtje.

Pas ¢do shénimi né librin origjinal e té lindurve, ofigari éshté i obliguar né afat prej tre
ditéve pas shénimit, té dorézojé certifikatén pér regjistrimin e béré shérbimit pér puné
té brendshme, pér shkak té regjistrimit né kopjen e dyté té librit amé e té lindurve. Né té
njéjtin afat, certifikata i dorézohet edhe ofiqarit i cili pér kété duhet té shénojé vérejtje
né librin adekuat amé dhe nése libri amé udhéhiqget jashté vendit, certifikata dorézohet
deri tek ministria amé pér puné té brendshme.

Gabimet e béra gjaté regjistrimit, i pérmiréson ofiqari duke venduar nénshkrimin me
dorén e veté, datén dhe vulén. Korrigjim né librat amé nga regjistrimi i béré munden té
béhet vetém né bazé té vendimit té sjellé nga Ministria e punéve té brendshme.

Nése regjistrimi né librin amé nuk éshté béré, pér shkak té forcés madhore dhe arsye
tjera, regjistrimi né kété rast mundet té béhet, gjithashtu, né bazé té vendimit té
Ministrisé sé punéve té brendshme.

Té dhénat né librin amé shénohen me ngjyré té zezé ose blu pér shkrim, mundet edhe
me stilolaps dhe ajo duhet béré qarté dhe té lexueshém. Né librat amé nuk lejohet
shlyerje, fshirje, ngjitje dhe pérmirésim. Gabimet e béra gjaté regjistrimit pérmirésohen
né rubrikén “Vérejtje” dhe “Regjistrime plotésuese dhe shénime”.

Regjistrimi i té dhénave né librin amé béhet né ményré kronologjike duke filluar nga 1
dhe mé tutje deri né fund té vitit kalendarik pér té cilén udhéhiget. Emri personal dhe té
dhénat tjera shénohen né gjuhén magedonase dhe alfabetin cirilik. Né komunat ku mé
sé paku 20% té qgytetaréve flasin gjuhén zyrtare té ndryshém nga gjuha magedonase
regjistrimi béhet né gjuhén magedonase dhe alfabetin cirilik dhe né gjuhén zyrtare dhe
alfabetin qé pérdor qytetari.

Kur béhet fjalé pér individ mbiemri i té cilit pérbéhet nga mé shumeé fjalé, ofigari éshté i
obliguar té shkruajé vetém mbiemrin me té cilin shérbehet gytetari né komunikacionin
juridik.
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Datat e lindjes, lidhjes sé kurorés dhe vdekjes regjistrohen ashtu gé dita shénohet me
numra arab dhe né kllapa me shkronja, muaji shénohet me shkronja, ndérsa viti me
numra arab. Orét regjistrohen dhe llogariten me numrat nga 0-24, ndérsa minutat nga
00-60.

Té dhénat pér prindérit e fémijét, pér ciftin bashkéshortor dhe té vdekurit regjistrohen
né bazé té dhénave té librit amé ose ndonjé dokument tjetér publik, pér shembull,
letérnjoftim ose pasaporté. Té dhénat pér shtetésiné regjistrohen me téré emrin e
shtetit (Republika e Magedonisé). Né rubrikén adekuate té librit amé, shénohet edhe
numri personal i gytetarit.

Né rubrikén “Vérejtje” ofrohen sqarime pér regjistrimin e béré dhe konstatim se
regjistrimi iu éshté lexuar denoncuesit respektivisht déshmitaréve. Né rubrikén
“Shénime plotésuese dhe vérejtje”, shénohen té dhéna gé kané ndodhur pas regjistrimit
themelor, mé voné, népérmjet té cilave ndryshohet regjistrimi themelor. Pér shembull,
né kété rubriké regjistrohet numri dhe data e vendimit, respektivisht vendimi dhe emri i
organit qé ka sjellé né bazé té sé cilés kané ndodhur regjistrimet plotésuese. Né qofté se,
kéto regjistrime plotésuese rrjedhin nga libér tjetér i amzés, shénohet emri i librit amé,
vendi dhe viti pér té cilin udhéhiget edhe numri vijues. Shénime plotésuese mund té
ndodhin, pér shkak té ndryshimit té emrit personal, shkurorézim, etj. Né gofté se,
plotésisht shénohen rubrikat e regjistrimit plotésues, regjistrimi nuk éshté kryer ose jané
té nevojshme regjistrime plotésuese, kjo do té béhet né njé letér plotésuese dhe késhtu
né letér do té shénohet numri vijues i regjistrimit themelor, pér shembull, 5, pastaj letra
verifikohet me vulé dhe késhtu me té, té ngjitet edhe fleta e librit amé.

Palét né librat amé nénshkruhen duke shkruar téré emrin dhe mbiemrin.

Cdo dokument i shtetit té huaj (certifikata e lindjes), né bazé té sé cilés duhet té
regjistrohet né librin amé gé i udhéheqin pérfagésité tona konsullore dhe diplomatike
jashté vendit, duhet paraprakisht té jeté e verifikuar dhe legalizuar. Vendimet e
gjykatave té huaja, punét nga raportet prindér fémijé ose adoptimi, si dhe vendime té
tjera té gjykatave té huaja respektivisht té organeve té huaja, qé i pérkasin gjendjes
personale té shtetasit toné regjistrohen né librin amé vetém nése jané té pranuara nga
ana e gjyqit pérkatés.

Librat amé né fund té vitit kalendarik pérmbyllen me regjistrimin e vérejtjes, me numra
dhe shkronja, pér shembull, “Pérfundimisht me numrin vijues 3400 (tre mijé e
katérqgind)”. Nése nuk ka pasur regjistrim té lindjes, lidhjes martesore ose vdekjes
shénohet vetém konstatimi, “Né kété libér pér vitin pér shembull, 2006 nuk ka pasur
asnjé regjistrim”. Pas kétij konstatimi, ofigari me doré té vet nénshkruhet duke shkruar
datén dhe vurraté nga vula (Figura. 6 dhe 7).
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Né regjistér ka mundési nga mé pérpara té béhet rezervimi i mé shumé rubrikave pas
regjistrimit té béré té té dhénave plotésuese. Pér secilin libér amé udhéhiget regjistér
alfabetik. Regjistri paraget libér ndihmés i librit amé i cili udhéhiget né njé formular i
pércaktuar dhe shtypur mé pérpara né letér. Udhéhiget sipas shkronjés fillestare té
personit fizik. Nése libri amé éshté voluminoz, me njé numér té madh té shénimeve,
mundet pérskaj regjistrit té udhéhiget edhe kartoteké.

DHENIA E CERTIFIKATAVE DHE VERTETIMEVE TE LIBRAVE AME

Certifikatat dhe vértetimet té librave amé jepen me kérkesé té ¢do individi té interesuar,
organi shtetéror, institucioni dhe personi tjetér né formular té pércaktuar dhe té
plotésuar mé pérpara. Ofigari do té kundérshtojé dhénien e dokumentacionit, nése éshté
né ¢éshtje ndonjé kegpérdorim.

Certifikatat dhe dokumentet tjera publike jepen me té dhénat e fundit gé jané regjistruar
né librat amé né kohén e dhénies dhe até né gjuhén magedonase dhe alfabetin e saj,
ndérsa né komunat né té cilat 20% e qytetaréve qé flasin gjuhén zyrtare té ndryshme nga
gjuha magedonase dhe alfabeti i saj, certifikatat jepen né gjuhén magedonase dhe
alfabetin e saj dhe né gjuhén zyrtare dhe alfabetin gé pérdor pala (gytetari). vértetimet qé
jepen né bazé té librave amé pérmbajné té dhéna gé jané té regjistruara né librat amé.
Nga regjistrimi i zbatuar mundet té jepet dublikaté ose kopje.

Certifikatat dhe vértetimet, pér dallim nga mé herét, jepen me kérkesé gojore té palés
dhe sipas rregullit té njéjtén dité kur kérkohen dhe mé sé voni né afat prej 15 ditéve, nése
me dispozité nuk éshté rregulluar ndryshe. Nése éshté rregulluar evidenca digjitale e
udhéheqjes, certifikaté mundet té kérkohet edhe nga shtépia, né ményré kompjuterike
respektivisht elektronike. Me kété jo vetém qé pérshpejtohet realizimi i té drejtave té
gytetaréve, por edhe lehtésohet pozita e tyre né procedurat para organeve shtetérore
dhe organeve té tjera.

Nése né librat amé né rubrikat “vérejtje” dhe “regjistrime plotésuese dhe vérejtje”, jané
futur ndryshime né té dhénat e regjistrimit themelor, né certifikaté futen té dhénat nga
ndryshimet e fundit pa u pérmendur arsyeja, pérveg né situata té ndryshme. Kur libri amé
udhéhiget né formé té shkruar, certifikata plotésohet né makiné pér té shkruar ose
kompjuter. Né té fushat e paplotésuara fshihen, ndérsa né rubrikén “vérejtje” fshihet
pjesa e mbetur qé nuk éshté plotésuar deri né fund. (Figura. 8, 9 dhe 10)

Vértetime jepet pér fakte dhe té dhéna té tjera té regjistruara né librat amé. Me
vértetimin konfirmohet se njé fakt ose e dhéné éshté regjistruar né librin amé dhe e
kundérta, se ndonjé e dhéné nuk éshté regjistruar, pér shembull, vértetim se nuk éshté
regjistruar lidhje martesore né librin amé, et;j.
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EVIDENCA E MARTESAVE TE LIDHURA

NOCIONI DHE FUNKSIONI | FAMILJES DHE MARTESES

Familja éshté komuniteti mé i vogél i njerézve né té cilén ata realizojné dhe zhvillojné
raporte humane dhe mé té aférta familjare-ekonomike té jetés dhe punés. Mendohet se
familja ekziston nga koha kur ekziston shoqéria njerézore, si njé bashkési afatgjate dhe e
pandryshuar. Familja paraqet kategori sociologjike, historike, ekonomike dhe juridike. Si
kategori juridike, familja paraget grup té njerézve me té drejta dhe obligime té
pérbashkéta, ndérmjet veti té lidhura me kuroré dhe lindjen e fémijéve né martesé, ose
té ndérlidhur vetém me lindjen e fémijéve ose té ndérlidhur juridikisht, me adoptimin,
si¢ éshté familja e adoptuesve dhe fémijét e tyre té adoptuar. Né bazé té ményrés té
themelimit ekzistojné disa lloje té familjes: familje bashkéshortore, familje ilegjitime dhe
familje adoptuese.

Rrethi i personave té lidhur né bashkésiné familjare nuk ka gené c¢doheré i njéjté, né
pamjen e njé bashkésie shogérore mé té ngushté ose mé té gjeré. Ditén e sotme, njé
familje zakonisht e pérbéjné prindérit dhe fémijét e tyre té mitur, si njé bashkési
familjare respektivisht amviséri familjare. Mé rrallé takohen familje me njé numér mé té
madh té anétaréve (personave), qé burojné nga lidhja e gjakut nga paraardhési i
pérbashkét. Familjet e kétilla, kryesisht i pérbéjné prindérit dhe fémijét e tyre té mitur
dhe ata té rritur-jo té martuar, fémijét e rritur té martuar me ciftet e tyre bashkéshortor,
nipat, stérnipat dhe fémijét tjeré dhe kjo éshté pér shkak té pa aftésisé socio-ekonomike
té anétaréve té familjes (papunésia, varféria, etj.), késhtu gé fémijét e rritur madje edhe
té martuarit vendosin gé té jetojné me prindérit. Pér dallim nga mé herét, sot shumé
rrallé mundet té gjendet ndonjé familje dhe familjaré tjeré té afért, qé jané té lidhur me
ndonjé paraardhés té pérbashkét por i largét. Kéto familje jané té njohura si kooperativa
familjare té cilét né vendin toné pothuajse edhe nuk i ka. Kooperativat familjare ende
munden té takohen te popullata shqgiptare né viset malore né Ballkan, si rezultat i
traditave té ngushta familjare.

Drejtésia bén dallim midis nocioneve dhe shprehjeve, familje mé e ngushté dhe mé e
gjeré, amviséri familjare, etj. Pér té kuptuar mé miré, éshté e nevojshme pérkufizim té
nocioneve dhe shprehjeve, martesé (bashkési martesore), familie dhe amviséri
(familjare).

Me nocionin martesé ose bashkési martesore nénkuptohet bashkési e jetés sé burrit
dhe gruas, té bazuar né ményré dhe kushte té parapara me ligj, me té drejta dhe
obligime té ndérsjella, pa dallim se jetojné né bashkési ose ndaras.

Nga aspekti juridik me nocionin familje nénkuptojmé bashkési e prindérve dhe fémijéve,
pa marré parasysh se fémijét jané té lindur gjaté martesés, jashté martesés, me réndési
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té jené fémijé té mitur, sepse té drejtat e prindérve, mé shpesh ndérpritet me rritjen e
fémijéve. Madje, drejtésia mban llogari edhe pér até nése fémijét jané né shkollim té
rregullt, pér shkak té paaftésisé sé tyre pér njé jeté té pavarur, obligim éshté i prindérve
dhe bashkésisé té kujdeset pér ta, jo vetém deri sa té rriten, por edhe mé tutje, deri sa t’i
mbushin 26 vjet nga jeta. Pérvecg késaj, né pérputhshméri me ligjin, kané té drejté né
shtesa fémijérore, pension familjar, sigurim shéndetésor dhe té drejta tjera.

Edhe prindérit té cilét jetojné né bashkési me fémijét e tyre té rritur nga té cilét
mirémbahen, ndérsa nuk kané mjete personale ose jané té paafté pér jeté té pavarur, né
kushtet e ligjit kané té drejté né mbrojtje shéndetésore, pension familjar dhe drejta té
tjera té caktuara me ligj.

Me nocionin amviséri nénkuptojmé bashkési e jetesés t&€ mé shumé njerézve té lidhur
farefisnish ose né ményré tjetér, jashté lidhjeve familjare. Kjo éshté bashkési e mé
shumé njerézve té cilét jetojné bashkérisht, punojné dhe shpenzojné. E drejta e
anétaréve e amvisérisé sé pérbashkét, parashikon, pér shembull, té drejtén e
trashégimisé edhe pér personat té cilét nuk jané né lidhje farefisnore, ndérsa kané jetuar
né amviséri té pérbashkét me personin gé ka [éné pronén mé sé paku pesé vite deri né
vdekjen e tij.

Funksionet e familjes nga formimi i saj, e deri mé sot jané ndryshuar ashtu si¢ kané
ndryshuar dhe zhvilluar lidhjet shogérore-ekonomike né shoqéri. Ata jané mé shumé dhe
mé té réndésishme jané funksionet biologjike, ekonomike dhe edukativo-arsimore,
kulturore, mbrojtése, vecanérisht shéndetésore.

Funksioni biologjik si reproduktive ekziston ¢do heré dhe pérbéhet né krijimin dhe
lindjen e fémijéve, qé paraget kusht pér ekzistimin e gjinisé njerézore, pér
reproduksionin e shoqérisé. Funksioni ekonomik i familjes arrihet me puné (bizneset
familjare) me mjete personale pér puné, me themelimin e ndérmarrjeve familjare me
géllim gé té sigurohet ekzistenca dhe profiti. Funksioni edukativo-arsimor, kulturor dhe
mbrojtés i familjes pérbéhet né ngritjen, edukimin dhe orientimin e popullatés sé re.
Shumé nga kéto funksione jané té ndérmarra nga bashkésia shogérore dhe ajo realizohet
né kopshtet e fémijéve, shkollat, institucionet pér personat e moshuar dhe té paafté dhe
organizata té tjera shogérore-humanitare.

NOCIONI DHE KUSHTET PER LIDHJEN E MARTESES

Martesa juridikisht mund té definohet si njé bashkési vullnetare dhe afatgjate e jetés sé
burrit dhe gruas si marréveshje familjare-juridike né pajtueshméri me kushtet e
pércaktuara me ligj. Martesa éshté qeliza themelore e familjes pér até shkak éshté véné
nén mbrojtje té posagcme té shtetit. Ngjashém me familjen, martesa si institucion ka
domethénie té shuméfishté, pér shembull, biologjike, morale, ekonomike, juridike, etj. té
pranuara nga zakonet dhe drejtésia. Esenca biologjike, si réndési natyrore e martesés
éshté gé té mbahen raporte normale té gjinive midis ciftit bashkéshortor dhe té lindin
dhe ngritén fémijé té shéndoshé né martesé.
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Esenca morale e martesés éshté gé té mirémbahen lidhje té ndérsjella té dashurisg,
respektit, té kuptuarit, ndihmesés né fatkegési, madje edhe kur nuk arrihet géllimi
natyror i martesés. Réndésia shoqérore-sociale e martesés qé ajo nuk éshté vetém puné
private e individit ose partneréve, por ajo éshté edhe institucion shoqéror, si bazé e
familjes, funksioni i sé cilés éshté ngritja e fémijéve té shéndoshé dhe anétaré té gézuar
dhe té dobishém té bashkésisé shogérore. Martesa dallohet nga ményrat tjera e té
jetuarit té burrit dhe gruas dhe até sipas afatit, ményra e mbylljes dhe ményra e
mbarimit.

Historikisht, martesa éshté paraqitur, zhvilluar dhe ndryshuar sé bashku me shogériné
njerézore dhe éshté paraqitur né shumé forma. Késhtu, né periudhén e barbarisé, ka
ekzistuar martesé e grupit dhe kjo, sé pari, si gjak farefisnor, kur né kuadér té familjes
gjinité dhe lidhjet seksuale jané béré midis farefiseve sipas gjeneratave dhe né ményra té
tjera. Né shoqgériné e civilizuar, mbisundojné martesat monogamie, njé burré té jetojé
vetém me njé grua. Martesat poligamie jané mé té rralla dhe paraqiten si bigami
(martesé e burrit me dy gra) ose poligami, njé burré dhe mé shumé gra poliandri, njé
grua dhe mé shumé burra. Te ne, sipas dispozitave pozitive-juridike pranohen vetém
martesat monogamie.

Martesa si bashkési vullnetare e burrit dhe gruas, gé lidhet si marréveshje familjare-
juridike éshté solemne dhe formale dhe gé té jeté i plotfugishém, éshté e nevojshme gé
té plotésohen disa kushte té caktuara me ligj. Kjo do té thoté se martesa mundet té
pérfundohet né ményré dhe formé dhe kushte té caktuara me ligj.

Kushtet pér lidhjen e martesés né vendin toné jané: 1) té dy personat té jené té gjinisé
té ndryshme, burré dhe grua; 2) personat té cilét déshirojné té lidhin kuroré duhet té
jené té moshés madhore; 3) té kané deklaruar pajtueshméri té déshirave pér lidhjen e
kurorés dhe 4) pajtueshméria pér lidhjen e kurorés té jeté dhéné para organit pérgjegjés
shtetéror dhe né ményré dhe formé té paraparé me ligj. Kéto jané kushtet themelore
pér lidhjen e martesés, pa mos ekzistuar kéto kushte ose té njérit nga kéto nuk mund té
lidhet kurora.

Déshira e deklaruar e personave té cilét déshirojné té lidhin martesé duhet té jeté dhéné
personalisht dhe pa ndonjé kufizim, e lidhur me afat ose kusht. Né ditén e lidhjes sé
kurorés bashkéshortét, si cift i ardhshém bashkéshortor personalisht duhet té jené
prezent dhe veté té japin pélgim pér lidhjen e martesés. Megjithaté, me pérjashtim, né
raste té arsyeshme, njéri nga bashkéshortét mundet té lidh martesé edhe népérmjet
personit té autorizuar. Autorizim jepet né formé té dokumentit publik né té cilén sakté
duhet té jeté i caktuar personi me té cilén ai gé ka dhéné autorizimin e ka ndérmend té
lidh kuroré. Afati i autorizimit éshté i kufizuar me afat dhe kurorézim népérmjet
autorizimit mundet té pérfundojé mé sé voni tre muaj nga dita e dhénies sé tij. Arsyet
pér lidhjet e kurorave népérmjet personit té autorizuar, i vleréson ofigari. Nése arsyet
jané té pa baza, me vendim do té refuzohet kérkesa pér lidhjen e martesés népérmjet
personit té autorizuar.

Nga kjo rrjedh se martesa do té jeté e plotfugishme nése bashkéshortét kané deklaruar
para organit kompetent, né ményré té caktuar me ligj, pajtueshmériné e tyre gé té lidhin
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kuroré, nése kurorén e kané pérfunduar si njé bashkési afatgjate té jetesés dhe nése
gjaté lidhjes sé kurorés nuk ka pasur ndonjé gabim té paraparé me ligj. Nése éshté lidhur
kurora edhe pérskaj ekzistimit té ndonjé gabimi bashkéshortor, martesa do té shpallet si
e pavlefshme.

VESHTIRESITE MARTESORE

Véshtirésité martesore jané fakte dhe rrethana té parapara me ligj té cilat nése
ekzistojné nuk mund té lidhet martesa. Véshtirésité martesore né varshmeéri té peshés
dhe karakterit té tyre, munden té sjellin deri te shkatérrimi absolut ose relativ i
martesés. Né ligj jané té numéruara kéto véshtirési martesore: martesor, miturisé,
sémundje mendore dhe paaftésia pér té gjykuar, farefisni dhe mungesé e déshirés. Deri
né prishje té martesés mundet té vijé edhe nése martesa nuk éshté lidhur pér shkak té
jetés sé pérbashkét, me géllim tjetér, pér shembull, pér té ardhur né pension familjar,
pasuri mé e madhe materiale, vecanérisht nése martesa éshté lidhur me person té
moshuar ose té pa afté. Martesat e kétilla té lidhura me géllim tjetér dhe jo pér jeté té
pérbashkét quhen martesa fiktive. Deri tek shkatérrimi i kurorés mundet té vihet edhe
nése para lidhjes sé saj ka ekzistuar mungesé né autorizimin me té cilin njéri nga
bashkéshortét ka gené i pérfagésuar.

Martesor, do té thoté se bashkéshortét té cilét jané né lidhje martesore nuk munden té
lidhin kuroré té re deri sa lidhja martesore nuk ndérpritet me vdekjen e njérit prej tyre,
me shkurorézim, me deklarimin e njérit prej tyre si té vdekur, me shkatérrimin e kurorés
dhe shpalljen e martesés sé méparshme té pa suksesshme. Martesa, sipas késaj, sjell deri
tek shkatérrimi i martesés dhe mund té sjell pérgjegjési penale pér veprén penale
martesé me dy gra (bigami).

Mituria éshté gjithashtu, gabim martesor pér lidhjen e kurorés. Marteség, sipas ligjit toné
mund té lidh vetém personi i cili gjaté lidhjes sé martesés ka mbudhur 18 vite. Mbushja e
18 viteve konsiderohen si vitet e pjekurisé pér pjekuriné e té dyja gjinive. Individi i cili
nuk ka plotésuar 18 vite nuk mundet té lidh kuroré. Megjithaté, ky gabim i ¢iftit mundet
té ménjanohet dhe megjithaté, nése ekzistojné shkage té arsyeshme, gjyqi kompetent
né procedurat gjyqésore, mundet té lejojé personit i cili Eshté nén 16 vjet té lidh kuroré,
nése vleréson se ekzistojné rrethana té cilat tregojné se lidhja e kurorés éshté e
arsyeshme dhe se ky person i mitur i cili déshiron té lidhé kuroré éshté i zhvilluar fizikisht
dhe shpirtérisht (i pjekur) té jeté bartés i té drejtave dhe obligimeve gé dalim me lidhjen
e kurorés, si garanci e lidhjes sé shéndoshé dhe humane. Né disa shtete, pér shembull,
Republika e Sllovenisé, né rrethana té kétilla, mundet té lejojé lidhjen e martesés edhe
nén 14 vjet. Gjyqi para se té sjell vendim i shqyrton té gjitha rrethanat e rastit, dégjon té
miturin, prindérit e tij, respektivisht kujdestarin. Né vendimin, kundérshtimi eventual i
prindérve pér lidhjen e martesés, nuk ka kuptim. Nése éshté e nevojshme me kontroll
mjekésore té pércaktohet aftésia pér martesé, gjyqi do té urdhérojé gé té béhet
ekspertizé me ndihmén e mjekut. Sipas nevojés mundet té kérkohet edhe mendim
profesional i institucionit pér kujdestariné.
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Sémundjet shpirtérore dhe paaftésia pér té gjykuar éshté gjendje né té cilén njé individ
nuk éshté i afté qé té kuptojé réndésiné e martesés dhe obligimet qé rrjedhin nga e
njéjta, pér shkak té moszhvillimit shpirtéror dhe fizik (papjekuri), plegéri, dehje, hipnozé,
helmim nga mjetet narkotike, etj. Vecanérisht pér shkak té frikés se né martesén e tillé
nuk do té lindin fémijé té shéndoshé.

Personat me aftési té moderuara ose té lehta né zhvillimin psikik edhe personat me
sémundje té rénda té trashéguara né familje munden té lidhin kuroré vetém nése ka
marré mendim nga institucioni gé merret me hulumtime gjenetike.

Farefisnia si pengesé pér lidhjen e martesés referohet né lidhje té ngushté gjaku,
farefisni e krijuar me adoptimin dhe farefisni me prirje. Lidhje gjaku si gabim
bashkéshortor referohet dhe éshté i pranuar nga arsyet biologjike dhe shoqgérore-
morale. Fémijét e lindur né martesén e ngushté farefisnore mund té lindin me pasoja té
rénda fizike dhe psikike. Ndérsa, arsyet morale mundet té prishin: respektin, dashuriné
dhe ndjenjén e solidaritetit dhe ndihmén. Me ligj éshté e ndaluar lidhja e martesés me
farefis né lidhje té ngushté né njé vijé té drejté té pakufizuar (gjyshi, néna, baba dhe
nipat), ndérsa né vijén anésore ndalesa i referohet véllezérve dhe motrave té lindur, té
afért té shkallés sé dyté dhe kjo ndalesé éshté e zgjeruar deri né shkallén e katért té
lidhjes farefisnore (lidhje gjaku). Késhtu, pérvec véllezérve ose motrave, nuk mundet té
lidhin kuroré ndérmjet veti, motér dhe vélla té njé babe, respektivisht néne, axhé dhe
fémijé nga véllai (mbesé nga véllai), dajé dhe fémijé nga motra (mbesé nga motra), hallé
dhe fémijé nga véllai (nip nga véllai), teze dhe fémijé nga motra (nip nga motra) dhe
kushéri té paré. Lidhja farefisnore e paligishme, si lloj i lidhjes sé ngushté farefisnore,
gjithashtu, paraget gabim né lidhjen e martesés, njélloj si lidhje e ngushté farefisnore.
Adoptimi éshté gjithashtu gabim né lidhjen e kurorés. Ajo sipas réndésisé sé saj éshté e
barabarté me lidhje té ngushté farefisnore, sepse me té midis adoptuesit dhe fémijés sé
adoptuar dhe pasardhésit e tij krijohen lidhje sic ekzistojné midis prindérve dhe fémijéve
natyror.

Farefisni me prirje éshté gabim martesor, si dhe lidhja e ngushté farefisnore, vetém qé
dedikohet njé rrethi té ngushté té personave té kétij lloji té farefisnisé. Késhtu, nuk
mundet té lidhin martesé vjehérr dhe nusja e djalit, dhéndér dhe néna e gruas (gjyshja),
njerku dhe pastorku, pa dallim nése martesa, pér shkak lidhjes sé krijuar, ata kané ardhur
tek njé farefisni e tillé, éshté ndérpreré ose ka gené i prishur. Megjithaté, kjo pengesé
mund té tejkalohet edhe nése ekzistojné arsye té réndésishme dhe té arsyeshme, gjyqi
kompetent né procedurat gjygésore mundet té lejojé lidhjen e martesés, midis kétyre
personave té kétij lloji té farefisnisé.

Mungesa e déshirés éshté gabim bashkéshortor pér lidhjen e martesés dhe nése, éshté
ve¢ mé i lidhur mundet té cojé deri te shkatérrimi i saj, pér shkak se pér lidhjen e
martesés éshté e nevojshme qgé té fejuarit (palét) lirshém té shprehin déshirén e tyre dhe
té kené vizion té qarté pér té gjitha rrethanat lidhur me kété puné juridike. Prandaj
martesa nuk éshté e vlefshme nése pajtueshméria pér lidhjen e saj éshté e detyruar ose
e dhéné né iluzion. Detyrim ekziston atéheré kur njéri ose té dy té fejuarit déshirén e
tyre pér lidhjen e martesés e kané dhéné né friké té shkaktuar me frikésim serioz ose, né
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gofté se éshté shkaktuar me pérdorimin e forcés fizike, pa marré parasysh se me ¢faré
mjete éshté shkaktuar dhe a éshté marré nga cifti i ardhshém bashkéshortor ose nga cili
do person i treté. Detyrimi psikik mund té kryhet me fjalé, ose me shkresé ose me
ndonjé tjetér ndikim, nga e cila mundet té kuptohet se jané sjellé né pyetje shéndeti,
prona, liria, nderi dhe integriteti i pérgjithshém i individit, nése ka treguar ose nuk ka
déshiruar té martohet. Ndérsa, frikésimi duhet té jeté serioze, respektivisht té lejé
pérshtypje se ajo pér té cilén frikésohet edhe do té realizohet, se nuk mundet té
ménjanohet, respektivisht, se personi i frikésuar nuk ka ményré dhe mundési dhe forcé
té kundérshtojé né kéteé frikésim, éshté e paligjshme, respektivisht kjo e kege té mos jeté
e lejuar dhe té jeté e kundérligishme dhe déshira e shprehur té jeté né lidhje té
arsyeshme me frikésimin e njérit ose gé té dy, cift i ardhshém bashkéshortor.

Martesa e lidhur né iluzion, do té thoté paraqitje e gabuar té njérit nga bashkéshortét
pér disa fakte ose rrethana té cilat do té ishin té njohura né kohén e lidhjes sé martesés,
nuk do té pajtohej gé té lidh kuroré. Né pyetje éshté divergjencé e pavetédijshme midis
déshirés sé vérteté té shprehur dhe déshira e shprehur né iluzion. lluzioni mund té jeté
pér personin dhe pér karakteristikat personale dhe morale té bashkéshortit. lluzioni pér
individin e bashkéshortit ekziston kur mendohet se lidh martesé me njé person, ndérsa
faktikisht ka lidhur kuroré me person tjetér. lluzion pér karakteristikat personale dhe
morale ekziston kur njéri nga bashkéshortét éshté né iluzion pér mungesat e
bashkéshortit tjetér, i cili nése ka ditur do té ¢rrotulloj nga lidhja e kurorés, pér shembull,
njéri nga bashkéshortét ka heshtur ndonjé sémundje té réndé ose té rrezikshme,
impotencé, zakonet e mbrapshta mbinatyrore, shtatzéni me person tjetér, dénim i
méhershém pér krim té pandershém, profesion i pandershém, bixhoz, etj.

NDALIMI | MARTESES

Ndalimi i martesés jané rrethana me té cilat ndalohet ose nuk lejohet lidhja e martesés
edhe pse nuk jané parashikuar pasoja né raport me lidhjen e martesés. Megjithaté, nése
vjen deri tek lidhja e martesés pér shkak té ekzistimit té kétyre rrethanave martesa
mbetet e vlefshme. Rrethanat e kétilla jané té njohura si ndalesa né martesé, ndikimi
i té cilave né lidhje me gabimet né martesé éshté mé i dobét. Sipas ligjit té disa vendeve
ekzistojné dy lloje té ndalesés: adoptimi dhe kujdestaria. Késhtu, pér shembull, nése
éshté lidhur martesa midis adoptuesit dhe té birésuarit ose midis kujdestarit dhe person
nén kujdestari, martesa do té mbetet né fuqi, nuk do té anulohet, vetém gé do té
shkatérrohet adoptimi, respektivisht do té ndalojé kujdestaria (lidhja e kujdestarit),
ndérsa personat gé kané ditur pér ndalesén martesore megjithaté kané lidhur kuroré, si
dhe organi gé e ka lidhur martesén, do té japin pérgjegjési penale. Te ne adoptimi
trajtohet si gabim i cili sjell deri te shkatérrimi absolut i martesés dhe jo si ndalesé né
martesé. Kjo do té thoté se ligjeve toné nuk u jané té njohura ndalesat e martesés,
sepse

26



adoptimi né vendin toné éshté plotésisht i barabarté me lidhjen e ngushté farefisnore,
gé paraget gabim martesor pér lidhjen e kurorés.

PROCEDURA PER LIDHJEN E MARTESES

Organi kompetent para té cilit lidhe martesa éshté organi i institucionit pérgjegjés pér
udhéhegjen e librave amé’® pér fushén ku njé nga té fejuarit ose njéri nga ata kané
vendbanim, ose nése nuk kané vendbanim, para organit kompetent né zonén ku kané
géndrim té tyre. Me kérkesén e té fejuarve, organi kompetenti institucionit mund t'u
lejojé té lidhin martesé edhe né vendin e komunés ku ata, déshirojné té lidhin martesén
né varshméri té vendit té tyre té banimit, respektivisht géndrimit.

Martesa lidhet para kryetarit té késhillit té komunés, respektivisht anétar i saj
(késhilltar), qé do ta pércaktojé késhilli i komunés.

Martesat lidhen né hapésira té caktuara té dedikuara pér lidhjen e martesave.

Martesa lidhet né formé té pércaktuar me ligj. Forma éshté rreptésisht e pércaktuar dhe
solemne. Ashpérsia shihet né até gé éshté e nevojshme té ndérmerren té gjitha
veprimet té parapara me ligj, éshté solemne sepse martesa lidhet né hapésira té veganta
dhe kushte né prezencé té personave té caktuar me ligj, ashpérsia dhe solemniteti
martesés i japin karakter.

Qé té lidhet martesa parashtrojné formular pér lidhjen e martesés tek ofigari i fushés
amé, ku kané ndérmend té lidhin martesé. Formulari dorézohet né formé té shkruar ose
gojarisht né procesverbal. Formulari pérmban té dhéna pér identitetin e té fejuarve té
cilét déshirojné té lidhin martesé, deklaraté se déshirojné té lidhin kuroré lirshém dhe se
pér martesén e tyre nuk ka asnjé gabim ligjor, si dhe njohin gjendjen shéndetésore e
njéri-tjetrit. (Figura. 11). Me formularin bashkéngjiten certifikatat e lindjes ose
dokumente té tjera adekuate dhe nése kjo éshté e nevojshme dhe leje nga organi
kompetent (gjyqi) pér lidhjen e martesés. Nése pér heré té paré lidhin martesé, ata,
detyrimisht dorézojné dhe bashkéngjisin edhe vértetimin se kané vizituar késhillim
paramartesor dhe martesor né Qendrén pér puné sociale. Nése njéri nga ata ka gené mé
herét né lidhje martesore, dorézon dokument me té cilin déshmohet se lidhja e paré
martesore éshté pushuar me ligj, ose me shkurorézim ose ka gené i anuluar ose i
shpallur si té anuluar, respektivisht ka gené i shpallur i pasuksesshém (certifikaté e
vdekjes, aktgjykim me té cilin martesa éshté ¢’kurorézuar, i anuluar ose i shpallur si i
pasuksesshém). Nése njéri nga té fejuarit éshté i mitur nén 16 vjet, drejt formularit
dorézohet edhe leje pér lidhjen e martesés nga organi kompetent. Késhtu do té trajtojné
edhe farefisit me prirje (vjehrri dhe nusja e djalit, njerku dhe pastorku, etj.) nése
déshirojné té lidhin kuroré.

4 Tani éshté Ministria e drejtésisé, ndérsa para saj MPB.
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Ofigari kur do ta merr formularin me dokumentacionin e nevojshém pér lidhjen e
martesés, kontrollon formularin nése éshté i drejté dhe né formular jané bashkangjitur
dokumentet e nevojshme dhe deklaratat. Pérvec késaj, ai éshté i obliguar té fejuarve t'u
tregojé pér té gjitha gabimet ligjore pér lidhjen e martesés dhe do t'i pyes qé té
pércaktojé nése pér martesén e tyre ekziston gabim ligjor ose rrethana pérmes té cilés
mund té pérfundohet se nuk ka bazé vullnetare pér lidhjen e martesés, respektivisht nuk
éshté e lejuar qé té lidhet kurora. Nése vérteton se ka gabime ligjore pér lidhjen e
martesés ose rrethana té cilat nuk lejojné gé té lidhet martesa, ofiqari do té refuzojé
lidhjen e martesés me sjelljen e vendimit. Kundér kétij vendimi pala e pakénaqur, mund
té deklarojé ankesé sipas ményrave té procedurave administrative, né afat prej 8 ditéve.

Né qofté se nuk ka gabime ligjore pér lidhjen e martesés, as rrethana té tjera té cilat nuk
lejojné lidhjen e martesés, caktohet dita se kur do té lidhet kurora.

Sipas rregullit lidhja e martesés béhet né hapésirén zyrtare té dedikuar pér kété géllim, e
pércaktuar nga késhilli i komunés.

Gjaté lidhjes sé martesés prezent jané té fejuarit, si ¢ift i ardhshém bashkéshortor,
kryetari i késhillit té komunés ose anétaré i késhillit (késhilltar) té pércaktuar nga késhilli i
komunés, ofiqari dhe dy késhilltaré. Té fejuarit sipas rregullit gé té dy marrin pjesé gjaté
lidhjes sé martesés, megjithaté, njéri nga ata (dhéndri ose nusja) mund té pérfagésohet
nga personi i autorizuar (pérmes té cilit dhénési i autorizimit déshiron té lidh martesé).
Leja e njérit nga té fejuarit té lidh martesé népérmjet personit té autorizuar jep organi
kompetent sipas vendbanimit respektivisht géndrimi i personit i cili déshiron gé té lidh
martesé népérmjet personit té autorizuar, me kushte té ekzistojné shkage té arsyeshme,
pér shembull, personi éshté me puné jashté vendit, ose gjendet né burg, etj.

Kryetari i késhillit té komunés ose anétari i saj (késhilltari), merr pjesé gjaté lidhjes sé
kurorés né emér té késhillit té komunés si person i autorizuar dhe zyrtar para té cilit
lidhet martesa. Ofiqari merr pjesé gjaté lidhjes sé martesés né cilésiné e personit zyrtar
pér shkak té marrjes sé formularit dhe kontrollit té dokumentacionit, té nevojshém pér
lidhjen e martesés dhe vecanérisht pér shkak té dhénies sé ndihmés profesionale
funksionarit para té cilit lidhet martesa dhe pér shkak té regjistrimit té martesés sé lidhur
dhe dhénia e certifikatés sé martesés.

Déshmitarét gjaté lidhjes sé martesés duhet té vértetojné besueshmériné e té dhénave té
shkruara né formularin pér lidhjen e martesés dhe deklaratat para funksionarit gjaté
lidhjes sé martesés. Déshmitaré gjaté lidhjes sé martesés mund té jeté cdo person
madhor ose person i afté-autorizuar i cili i njeh personat té cilét déshirojné té lidhin
martesé dhe té dijé se nuk ekzistojné gabime ligjore pér lidhjen e martesés sé vlefshme.
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Lidhja e martesés fillon ashtu gé kryetari i késhillit ose késhilltari do té vértetojé
identitetin e personave té cilét déshirojné té lidhin martesé dhe kontrollon nga
dokumentet e dorézuara dhe deklaratat e personave té cilét déshirojné té lidhin martesé
dhe késhilltaréve se nuk ekzistojné gabime pér lidhjen e martesés sé vlefshme. Nése nuk
ekzistojné gabime ligjore pér lidhjen e martesés funksionari i njofton té fejuarit me té
drejtat dhe obligimet né martesé dhe u tregon pér réndésiné e martesés. Pastaj, ve¢ e veg
i pyet nése pajtohen reciprokisht qé té lidhin martesé. Té fejuarit pajtueshmériné pér
lidhjen martesés e japin veg e veg, duke vértetuar deklaratén e dhéné né formular gé
lexon personi né prezencén e té cilit lidhet martesa. Pas dhénies sé pérgjigjes sé
vértetuar e té dy ciftéve bashkéshortor, mé sakté deklarata, se vullnetarisht déshirojné
té lidhin martesé, kryetari respektivisht késhilltari do té shpallé se midis tyre éshté lidhur
kuroré. Nése njéri nga cifti bashkéshortor népérmjet personit té autorizuar, éshté e
nevojshme qé té lexohet autorizimi gé té lexohet se autorizimi éshté dhéné né ményré
té autorizuar dhe i pérgjigjet gatishmérisé sé dhéné personit té autorizuar.

Menjéheré pas shpalljes se martesa éshté lidhur, ofiqari né regjistrin e martesés i
shénon té dhénat pér identitetin e ciftit bashkéshortor dhe prindérit e tyre, té kryetarit,
respektivisht anétarit (késhilltarit) té késhillit té komunés, té dy déshmitaréve, té dhénat
pér identitetin personal si dhe pajtueshméria e deklaruar e ciftit bashkéshortor pér
lidhjen e martesés dhe pér mbiemrin e tyre. Pas késaj né librin amé regjistrohen — cifti
bashkéshortor, kryetari respektivisht késhilltari i késhillit t& komunés, déshmitarét dhe
veté ofigari. Pas regjistrimit e té dhénave né librin amé, ciftit bashkéshortor u jep
certifikaté té martesés (Figura. 12, 13).

Regjistrimi martesés sé lidhur né librin amé té té kurorézuarve kryhet pér déshmi mé té
lehté pér até se martesa ekziston. Déshmia se martesa ekziston éshté pércaktuar me
Ligjin pér librat amé, pérmes té cilés martesa déshmohet me certifikatén e kurorézimit
nga libri amé i té kurorézuarve né té cilén té gjitha faktet e shkruara konsiderohen té
sakta deri sa éshté vértetuar se kjo nuk éshté e sakté. Nése martesa e lidhur nuk éshté
regjistruar pér shkak té “forcés madhore” dhe nga njé arsye té ngjashme (termet, lufté,
etj.), ose déshmi e tillé nuk ekziston, déshmia se martesa ekziston, respektivisht
regjistrimi né librin amé kryhet né proceduré para gjyqit kompetent me déshmitaré dhe
dokumente té tjera.

Martesa, sipas zakoneve fetare mund té kryhet pasi qé martesa éshté né formén
gytetare, vetém gé ajo nuk krijon pasoja juridike.
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MARTESAT INEKZISTENTE DHE TE PAVLEFSHME

Té pavlefshme jané té gjitha ato martesa tek té cilat gjaté lidhjes nuk kané gené té
pérmbushura kushtet me esencé thelbésore pér lidhjen e martesés ose ka ekzistuar
ndonjé gabim martesor té paraparé me ligj, si dhe disa rrethana té cilat sipas ligjit
martesén e béjné té pavlefshme. Sipas réndésisé dhe esencés té kushteve dhe rrethanave
martesat e pavlefshme jané té ndara né inekzistente dhe té pavlefshme.

1. Martesat inekzistente jané té gjitha ato martesa gjaté lidhjes sé té cilés nuk kané gené
té plotésuara té gjitha ose disa nga kushtet thelbésore té nevojshme pér lidhjen e
martesés (llojllojshméri e gjinive, pajtueshméri e déshirave té deklaruara nga té fejuarit
dhe forma e pércaktuar pér lidhjen e martesés). Martesat inekzistente konsiderohen
sikurse nuk jané té lidhura dhe nuk ekzistojné. Martesat e kétilla nuk prodhojné pasoja né
martesé. Pérjashtim éshté béré pér ciftin bashkéshortor i cili nuk ka gené i njoftuar pér
mungesén i cili e bén martesén inekzistente. Pér té, shpallja e martesés si inekzistente
prodhon pasoja té cilat krijohen me shkatérrimin e martesés, késhtu gé pér shembull, gifti
i vetédijshém martesor do té keté té drejté té kujdeset, né qofté se i plotéson edhe
kushtet tjera té nevojshme pér kété, si dhe e drejta e ndarjes e pronés sé fituar né
bashkési. Fémijét nga martesat inekzistente konsiderohen si martesor. Kontestet
martesore té kétij lloji i zgjedhin gjykatat themelore respektivisht té apelit né shkallén e
dyté né bazé té ankesés.

Té drejtén e ankesés pér shpallie té martesés si inekzistente, respektivisht pér
shkatérrimin e martesés i cili nuk éshté lidhur né meényré té paraparé me ligj e kané: cifti
bashkéshortor, té gjithé personat té cilét kané té drejté juridike gé martesa té shpallet si
inekzistente (té anuluar) edhe prokurori publik.

2. Martesa té pavlefshme jané té gjitha ato martesa té cilat jané lidhur gjaté
ekzistimit té ndonjé nga véshtirésité martesore, si dhe ato martesa té cilat nuk jané
lidhur pér shkak té bashkéjetesés té ciftit bashkéshortor (martesé fiktive), ose nése gjaté
lidhjes sé martesés njéri nga bashkéshortét ka qené i pérfagésuar nga ana e personit té
autorizuar me autorizim té dhéné né ményré jo ligjore ose ajo ve¢ mé ka gené e anuluar.
Martesa té pavlefshme jané edhe ato martesa té cilat gjaté lidhjes u ka munguar njé ose
mé tepér nga kushtet themelore, respektivisht kushtet e nevojshme pér té lidhur
martesén.

Martesat e pavlefshme jané té ndara né martesa absolute té pavlefshme dhe martesa
relative té pavlefshme.

a) Martesat absolute té pavlefshme jané ato martesa té cilat shkatérrohen pér shkak
té interesit té pérgjithshém, respektivisht ato jané martesa té cilat nuk jané té lidhura
pér shkak té bashkéjetesés, ose jané té lidhura gjaté ekzistimit té ndonjé nga
véshtirésité martesore. Pér shkatérrimin e kétyre martesave afati nuk vjetérsohet.
Ankesé pér shkatérrimin e martesés mund té dorézohet edhe pas ndérprerjes sé
marteseés.
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Arsyet pér shkatérrimin e martesés jané mé shumé: martesor, sémundje shpirtérore,
farefisni, mashtrim i géllimit t& martesés, etj. Né kété kuptim, e pavlefshme éshté ajo
martesé e cila éshté lidhur gjaté kohés kur njéri ose gé té dy nga bashkéshortét kané gené
né té njéjtén kohé né lidhje martesore. Nga ky rregull ka dy pérjashtime: sé pari, nése
brenda kohés martesa e méparshme ka mbaruar né njérin nga ményrat pér mbarim té
martesés té paraparé me ligj dhe sé dyti, nése gjaté procedurés pér shkatérrimin e
martesés bashkéshortét kané dhéné ankesé se martesa e anuluar nuk ka gené e fugiploté
(e vlefshme).

Sémundja shpirtérore, zhvillimi shpirtéror i I1éné pas dore dhe paaftésia pér té gjykuar,
gjithashtu, sjellin deri tek shkatérrimi absolut i martesés, kur ato jané té karakterit
afatgjaté dhe nuk ka pamje pér pérmirésim shéndetésor, respektivisht pér kthimin e
aftésisé pér té gjykuar. Kéto gjendje, duhet té kené ekzistuar né momentin e lidhjes sé
martesés. Nése individi éshté shéruar pas lidhjes sé martesés, martesa do té shkatérrohet
vetém nése njéri nga bashkéshortét até e kérkon.

Njélloj éshté edhe me lidhjen e ngushté farefisnore (lidhje gjaku), krushk dhe farefisnia
jané krijuar gjaté rrugés sé adoptimit, e cila sipas rregullit sjellin deri tek shkatérrimi
absolut i martesés sé lidhur. Kjo éshté késhtu, pér shkak se kéto arsye paraqesin edhe
véshtirési martesore pér lidhjen e martesés. Megjithaté, gjyqi né bazé té ankesés pér
shkatérrimin e martesés, té lidhur midis dikujt nga farefisit (vjehrri dhe nusja e djalit,
njerku dhe pastorku, njerka dhe i birésuari), mund té japé leje pér lidhjen e martesés,
nése e sheh té arsyeshme se ekzistojné shkaqge té réndésishme dhe té arsyeshme.

Mashtrimi i kushteve, ményra e lidhjes sé martesé dhe géllimi i martesés, gjithashtu, sjellin
deri te shkatérrimi absolut i martesés. Késhtu, do té shkatérrohet martesa midis personave
té gjinisé sé njéjté, martesa e lidhur pa pajtueshmériné e déshirave té bashkéshortéve, si
dhe martesa e cila nuk éshté lidhur né formé dhe ményré té paraparé me ligj.

b) Martesat relative té pavlefshme jané ato martesa té cilat munden té
shkatérrohen né njé kohé té caktuar né bazé té ankesés private, (t& dorézuar nga njéri
prej bashkéshortéve, respektivisht prindi ose kujdestari kur éshté né pyetje person i
mitur), nése né momentin e lidhjes sé martesés kané ekzistuar arsye té pérmendura né
ligj té cilat sjellin deri te shkatérrimi i martesés.

Arsyet pér shkatérrimin relativ té€ martesés jané né vijim: detyrimi, huti, mituria,
sémundje shpirtérore, ngecje né zhvillimin shpirtéror dhe paaftési pér té gjykuar. Arsyeja
e fundit, nése i sémuri brenda kohés éshté shéndoshur, mundet té transformohet né
rrethana pér shkatérrimin relativ té martesés.

Sipas rregullit, té drejtén e ankesés tek shkatérrimi relativ i martesés i takon gé té dy
bashkéshortéve dhe kjo éshté e kufizuar me afat prej njé viti. Ankesa pér shkatérrimin e
martesés té lidhur me té mitur, pa lejen e gjyqit, mundet té dorézoj bashkéshorti, prindéri
té miturit, respektivisht kujdestari i tij.

Pasojat nga shkatérrimi i martesés, si pér shkatérrimin absolut, ashtu edhe pér
shkatérrimin relativ, arrihen nga dita e nénshkrimit té saj, respektivisht nga dita e
aktgjykimit té fugiploté pér shkatérrimin e martesés.
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Sa i pérket mbiemrit pas shkatérrimit té martesés, secili nga bashkéshortét e mban
mbiemrin gé ka pasur, ndérsa nése ka déshiré mund té kérkojé edhe ndryshimin e mbiemrit.

Pasojat nga raportet pronésore-juridike jané kéto: dhuratat e dhéna para lidhjes sé
martesés ose gjaté martesés, pas shkatérrimit té martesés, sipas rregullit duhet té
kthehen. Nga ky rregull ka edhe pérjashtime. Njékohésisht, bashkéshorti i vetédijshém, i
cili nuk ka gené né dijeni pér mungesat gjaté lidhjes sé martesés, ka té drejté qé t'i mbajé
dhuratat, si dhe t'i kthehen dhuratat gé ia ka dhuruar bashkéshortit tjetér, nése ky ka
gené né dijeni pér mungesat pér shkak té sé cilave martesa éshté shkatérruar. Nése, qé té
dy bashkéshortét nuk kané gené né dijeni pér kéto mungesa secili nga ata e mban té
drejtén e dhuratés qé e ka pranuar nga bashkéshorti tjetér. Fémijét e lindur né martesén
e shkatérruar konsiderohen si martesor nése jané lindur né afat prej tregind ditéve pas
shkatérrimit té martesés.

NDERPRERJA E MARTESES

Martesa si bashkeési e jetés sé burrit dhe gruas lidhet sipas déshirés qé té zgjasé deri né
vdekjen e njérit nga bashkéshortét, kur me forcén e natyrés ai pérfundon. Megjithaté,
martesa mundet té ndérpritet edhe para vdekjes té njérit nga bashkéshortét me
shkurorézim té martesés. Si déshmi se martesa éshté ndérpreré me vdekjen e njérit nga
bashkéshortét shérben certifikata e vdekjes nga libri amé i té vdekurve né té cilén éshté
regjistruar bashkéshorti i vdekur. Lidhjet pronésore pas vdekjes sé njérit nga
bashkéshortét zgjidhen sipas procedurave pér trashégimi.

Martesa me shkurorézim ndérpritet né kushte dhe ményré té paraparé me ligj. Arsyet
pér shkurorézim té pérmendur né ligj jané mé shumé: bashkéjetesé e padurueshme,
martesé me mos besnikéri, dém né jetén e bashkéshortit tjetér, sémundje e pashéruar
shpirtérore dhe paaftési pér té gjykuar, braktisje dhe shpirtligési e pa arsyeshme e
bashkéshortit, zhdukje e bashkéshortit, dénim pér vepér penale dhe tjera.

Né qofté se martesa éshté e pérmbushur me mos durim martesor, moskuptim, grindje
dhe té ndryshme (pér shembull, pér shkak té mos pérputhjes sé karaktereve,
impotencés, gjini indiferente, abortim me paramendim, shprehi kundér natyrore dhe
perverse dhe té tjera), e humb kuptimin pér bashkéjetesé, mundet té jeté arsye pér
shkurorézim. Té drejtén e ankesés pér té kérkuar shkurorézim e ka secili nga
bashkéshortét, nése marrédhéniet né martesé jané prishur si fajési vetém nga ana e
njérit nga bashkéshortét, e drejta e ankesés i takon bashkéshortit i cili nuk éshté fajtor
pér shkurorézim.

Kur éshté né pyetje, martesé me mos besnikéri, té drejtén pér té ankuar i takon
bashkéshortit i cili éshté i tradhtuar né afat prej njé viti nga dita e zbulimit té tradhtisé.
Tradhtia éshté akt seksual vullnetar dhe me paramendim e njérit nga bashkéshortét me
person tjetér nga gjinia e kundért, jashté kurorézimit.
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Té drejtén e ankesés pér démtimin e jetés té bashkéshortit éshté paraparé pér
bashkéshortin jeta e té cilit éshté sjell né rrezik, né gofté se gé té dy kané gené té
démtuar né jeté, e drejta pér ankesé pér shkurorézim i takon qé té dy bashkéshortéve. E
drejta e ankesés nuk vjetérsohet por humbet nése falet.

Maltretimi si arsye pér shkurorézim mund té jeté fizik ose psikik, si pér shembull,
maltretim fizik, shkaktim i [éndimeve mé té lehta, kércénim, xhelozi e madhe dhe késhtu
me radhé, ndérsa jeta e pandershme shprehet, pér shembull, me dehje té shpeshta,
luajtja e bixhozit, pértaci, etj. E drejta e ankesés éshté paraparé pér bashkéshortin e
munduar dhe kjo nuk éshté e afatizuar.

Sémundja e pashéruar shpirtérore dhe paaftésia pér té gjykuar e njérit nga
bashkéshortét, té krijuara pas lidhjes sé martesés, gjithashtu, paragesin arsye gé
bashkéshorti i shéndoshé té kérkojé shkurorézim dhe kjo nuk éshté e lidhur me afat
kohor.

Shkurorézim mund té kérkohet edhe nése njéri nga bashkéshortét pa ndonjé shkak dhe
né ményré té paarsyeshme e ka braktisur ose e ka larguar bashkéshortin tjetér.
Bashkéshorti i braktisur ka té drejté né ankesé pas kalimit té njé viti nga braktisja.
Ngjashém me braktisjen éshté pérfundimi faktik i martesés e cila ka zgjatur mé gjaté se
njé vit. E drejta e ankesés ju takon gé té dy bashkéshortéve dhe kjo nuk éshté e lidhur
me ndonjé afat kohor.

Zhdukja e njérit nga bashkéshortét sjell deri tek ndérprerja faktike e bashkésisé
martesore. Zhdukja mund té ndodhé vetém gjaté kohés sé luftérave, fundosja e anijes,
fatkeqési e aeroplanit, térmetit, vérshimeve dhe né rrethana tjera. Kusht pér
shkurorézim éshté té kané kaluar dy vite nga zhdukja e bashkéshortit dhe pér té, t& mos
keté asnjé lajm. Né qofté se zhdukja ka ndodhur gjaté luftés, qé té kérkohet shkurorézim
pérskaj kétyre dy viteve éshté e nevojshme té keté kaluar edhe njé vit nga dita e
ndérprerjes sé armiqésisé. E drejta e ankesés nuk éshté e lidhur me afat kohor.

Mé né fund, martesa mund té ndérpritet edhe me marréveshje me pajtueshméri té
pérbashkét té bashkéshortéve, pér shkak té arsyeve té ndryshme dhe rrethanave, ku
gjyqi nuk e ka té nevojshme t’i vlerésojé arsyet pér shkurorézim.

Té gjitha faktet né lidhje me anulimin dhe ndérprerjen e martesés, detyrimisht
shénohen né librat amé. Né librin amé té té kurorézuarve pér shembull, regjistrohet
shpallja e martesés pér inekzistente, ndérprerja e martesés, etj.

LIDHJA E MARTESES ME TIPARE NDERKOMBETARE

Martesa me tipare ndérkombétare paraget Iéndé e studimit té sé drejtés private
ndérkombétare. Me dispozita té vecanta éshté rregulluar ¢éshtja rreth zbatimit té sé
drejtés e ndonjé shteti tjetér gjaté lidhjes té martesés sé kétillé, vecanérisht né véshtrim
té kushteve, formés, ményrés sé lidhjes, organi gé do té jeté kompetent pér lidhjen e
martesés, etj.
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Né martesat me tipare ndérkombétare numérohet kéto martesa: 1) lidhja e martesés té
shtetasve té huaj né vendin toné, 2) lidhja e martesés té shtetasve tané né vendet e tjera dhe
3) martesa té pérziera, né té cilén njéri éshté i yni, ndérsa tjetri éshté shtetas i huaj.

Martesa e shtetasve té€ huaj né vendin toné lidhet sipas dispozitave té shtetit té€ huaj
banoré té sé cilés jané. Megjithaté, duhet mbajtur llogari edhe pér dispozitat e shtetit
toné, vecanérisht nése jané né pyetje véshtirési martesore té cilat mund té sjellin sipas
dispozitave tona deri tek anulimi i martesés. Pér shembull, shtetasi i huaj nuk mund té
lidh martesé pérpara organeve tona, nése ve¢ mé éshté i martuar, edhe pse ligji i shtetit
té tij kété e lejon (bigami, poligami). Sipas ligjit tong, si¢ éshté e njohur pranohen vetém
martesat monogamie.

Shtetasit e huaj mund té lidhin martesé pérpara organeve tona kompetente pér lidhjen e
martesave ose pérpara pérfagésive té tyre diplomatike dhe konsullore. Rreth
pérgjegjésive ekzistojné mé shumé variante pér lidhjen e martesés e té huajve dhe
apatridéve (persona pa shtetési).

Né aspekt té formés pér lidhjen e martesés té shtetasve té huaj, vlen ligji i shtetit, ku
lidhet martesa.

Shkurorézim i shtetasve té huaj dhe i martesave té pérziera né vendin toné, zgjidhen
sipas ligjeve tona, né té njéjtén ményreé sikurse pér shtetasit tané.

Shtetasit e Magedonisé me vendbanim dhe vendqéndrim né shtetet e huaja mund té
lidhin martesé pérpara pérfagésive tona diplomatike dhe konsullore sipas dispozitave té
shtetit toné. Té plotfugishme (té vlefshme) konsiderohen martesat e shtetasve tané té
lidhura né shtetet e huaja, pérpara organeve té shteteve té huaja nése jané lidhur sipas
kushteve té njéjta té parapara né dispozitat tona té martesés.

Martesat e pérziera nga té cilat njéri prej bashkéshortéve éshté shtetas i yni gjithmoné
lidhen sipas té drejtés toné.

REGJISTRIMI NE LIBRIN AME TE KUROREZIMIT

Sic e dimé regjistrimi né librin amé, menjéheré pas shpalljes sé martesés si té lidhur jané
puné té ofigarit. Né formularin e librit amé e té kurorézuarve né rubrikat e dedikuara pér
regjistrim themelor, ofigari i shénon té dhénat e martesés té lidhur, gjeneralét e
bashkéshortéve deri né momentin e lidhjes sé martesés, té dhéna pér vendin dhe kohén
e lidhjes sé martesés dhe deklaratat e bashkéshortéve pér mbiemrin e tyre té ardhshém.
Pas késaj né fushat tjera, té dedikuara pér regjistrim té rregullt, regjistrohen té dhénat
pér prindérit e bashkéshortéve dhe té dhénat e pjesémarrésve né procedurén e lidhjes
sé martesés, si déshmitarét, personi i autorizuar para té sé cilit éshté lidhur martesa
ofigari, ndérsa né qofté se gjaté lidhjes té€ martesés njéri nga bashkéshortét éshté i
pérfagésuar nga ana e personit té autorizuar, regjistrohen té dhénat e personit té
autorizuar.
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NEé regjistrimin themelor né rubrikat e parapara pér mbiemrin e ¢iftit bashkéshortor,
shénohet mbiemri gé kané pasur deri né momentin e lidhjes sé martesés. Rubrika pér
mbiemrin e ciftit bashkéshortor pas lidhjes sé martesés plotésohet sipas marréveshjes
té ciftit bashkéshortor. Varésisht prej asaj se si jané marré vesh né kété rubriké
regjistrohet pér shembull, Cifti bashkéshortor arriti marréveshje qé ¢donjéri nga ata té
mbajné mbiemrin e tyre”, ose “Arritén marréveshje: mbiemri i pérbashkét té jeté mbiemri
i burrit respektivisht gruas”, etj. Né qofté se njéri nga bashkéshortét gjaté lidhjes sé
martesés ka ndryshuar mbiemrin, pastaj éshté i obligueshém gé té shérbehet dhe té
nénshkruhet me mbiemrin e ri.

Né gofté se cifti bashkéshortor dhe pjesétarét tjeré né procedurén té cilét jané té
obligueshém té nénshkruhen né librin amé té té kurorézuarve gjaté lidhjes sé martesés,
kundérshtojné gé té nénshkruhen, ajo nuk ka réndési té vecanté pér vlefshmériné e
martesés, vetém se ofiqari né késo raste éshté i obliguar né fushén “vérejtje” té shénojé se
cilét nga palét dhe pér ¢faré arsye kané refuzuar, respektivisht nuk kané mundur gé té
nénshkruhen.

Pérskaj regjistrimit té martesés sé rregullt, né praktiké takohen raste té martesés sé lidhur
népérmjet personit té autorizuar, martesé me analfabet, shurdh-memec ose me
bashkéshort i cili nuk e din gjuhén zyrtare né té cilén udhéhiget procedura pér lidhjen e
martesés, me shtetas té huaj, me bashkéshort i cili ka véshtirési dhe ndalesa martesore, me
bashkéshort té cilit martesa e méparshme i mbaroi (vejan, i ¢’kurorézuar), martesé e lidhur
jashté vendit, martesé qé nga ndonjé forcé madhore ose nga arsye té tjera nuk ka gené i
regjistruar, etj. Pér disa nga kéto raste mé shumé ose mé pak éshté folur mé herét.

Kur njéri nga bashkéshortét ka lidhur martesé népérmjet personit té autorizuar, né vendin
pér nénshkrim té paraparé pér ciftin bashkéshortor nénshkruhet personi i autorizuar, pér
shembull, “Pér dhéndrin (nusja) — pérfagésuesi”. Né gofté se gjaté lidhjes sé martesés ka
gené prezent pérkthyesi nénshkruhet edhe pérkthyesi edhe até né vendin e paraparé pér
nénshkrim té déshmitaréve. Pjesémarrja e kétyre personave (personi i autorizuar, pérkthyesi,
etj.), shénohet edhe né rubrikén “vérejtie” duke cekur dokumentet dhe arsyet pér to (figura
14 dhe 15).

Né gofté se pér martesé, mé herét éshté dhéné leje nga gjyqi kompetent i ndonjé organi
tjetér shtetéror pér lirimin nga véshtirésité martesore ose ndalesat martesore pér lidhjen e
martesés (person i mitur, person me pengesa té lehta, etj.), né rubrikén “vérejtje”, ofigari do
té tregojé bazén ligjore, dokumentin dhe organ gé e ka dhéné. Pér shembull, “Lidhja e
martesés éshté lejuar me vendim té gjyqit numér , daté”. (Figura 16).

Né gofté se martesa éshté lidhur jashté vendbanimit e té dy bashkéshortéve ose jashté
hapésirave zyrtare té pércaktuara pér lidhjet e martesave, ofigari né fushén pér vérejtje do
té shénojé bazén, arsyet dhe organin gé ka lejuar kété, njésoj sikurse né rastet e méparshme
té shénimeve té kétilla ose té ngjashme.

Martesa pér shkak té ndonjé force madhore ose arsye té tjera objektive (kjio mé shumé i
referohet personave mé té moshuar) nuk éshté shénuar né librin amé té té kurorézuarve,
shénohet né bazé té vendimit té ministrisé kompetente® ose vendim pérfundimtar i gjyqit,
varésisht nga rasti dhe kjo shénohet né fushén pér “vérejtje”, si njé far lloji té konstatimit, se
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martesa ka ekzistuar, numér dhe daté té vendimit, emri i organit (gjyqi ose organ tjetér
shtetéror) qé ka sjellé vendimin dhe datén e regjistrimit té martesés.

Né qofté se lidhja e martesés té shtetasit toné né shtetin e huaj nuk éshté regjistruar né
librin amé té té kurorézuarve, gé udhéhiget né pérfaqgésité tona diplomatike ose konsullore
né shtetet e huaja, do té regjistrohet né librin amé e té kurorézuarve né vendin toné dhe kjo
né bazé té certifikatés té organit té huaj. Ky regjistrim shénohet edhe né fushén pér
“vérejtje”.

Pérskaj regjistrimit themelor ose té rregullt né librin amé té té kurorézuarve mund té keté
edhe regjistrime plotésuese ose shénime pér ndryshimet gé kané ndodhur mé voné dhe té
cilat sjellin deri né ndryshime mé té vogla ose mé té médha té regjistrimit themelor.
Regjistrimi plotésues béhet né fushén “shénime dhe ndryshime plotésuese” nga libri amé i
té kurorézuarve pér kété lloj té regjistrimit. Si shkage pér regjistrimet plotésuese dhe
shénime jané pér shembull, ndryshimi i emrit personal, pérfundimi i martesés me vdekje ose
me shpalljen e njérit nga bashkéshortét pér té vdekur, shkurorézim i martesés, anulimi dhe
shpallja e martesés inekzistente.

Né qofté se éshté ndryshuar emri personal né fushén “regjistrime plotésuese dhe shénime”
shénohet organi gé ka sjell vendimin, numrin dhe datén e vendimit dhe cili nga
bashkéshortét ka béré ndryshim né emér.

Né gofté se martesa éshté ndérpreré pér shkak té divorcit, anulimit dhe shpalljes té& martesés
inekzistente, me vdekjen e njérit nga bashkéshortét ose me shpallien e njérit nga
bashkéshortét pér té vdekur, ofiqari kur do té pranojé vendimin gjygésor pér ndérprerjen e
martesés ose lajmérimin pér vdekjen, respektivisht shpalljen pér té vdekur do té shénojé né
fushén “regjistrime plotésuese dhe shénime” té librit amé té kurorézimit, me citimin e
vendimit té organit se martesa éshté ¢’kurorézuar ose shpallur si té anuluar ose inekzistent ose
éshté ndérpreré pér shkak té vdekjes ose me shpalljen e njérit nga bashkéshortét si té vdekur.

Né qofté se disa té dhéna nuk jané regjistruar né librin amé pér shkak té Iéshimit ose gabimit
té ofiqarit ose pér shkak té ndonjé arsye objektive, qé kané gené prezent gjaté regjistrimit té
martesés, ato té dhéna mund té regjistrohen plotésisht me kérkesé té personit i cili nga ajo
ka interes ligjor, né bazé té vendimit té sjell nga organi kompetent. Ofiqari kur do té pranojé
vendimin pér regjistrimin plotésues né rubrikén “Regjistrime shtesé dhe shénime”, do t'i
shénojé numrin dhe datén e miratimit té vendimit, emrin e organit gé ka sjell vendimin dhe
té dhénat e saj qé duhet té regjistrohen dhe nuk kané gené té regjistruara, pér shembull té
dhénat pér prindérit e bashkéshortéve dhe pér vendbanimin.

Né ményré té ngjashme sillet edhe kur éshté arritur vendimi nga gjyqi me té cilén jané
paraparé shénime plotésuese, pér shembull, né gofté se éshté ¢’kurorézuar ose anuluar
martesa. Vendimet e kétilla, gjyqi dhe organet tjera jané té obliguara t'i dorézojné deri
tek ofigari, zona amé pér té cilén udhéhiget libri amé i té kurorézuarve, né afat prej 15
ditéve pas vlefshmérisé sé saj, qé té regjistrohen ndryshimet e ndodhura né librin amé.

5 Mé herét, ishte Ministria e punéve té brendshme, ndérsa tani Ministria e drejtésisé.
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LIBRI AME | TE LINDURVE

EMRI PERSONAL SI SHENJE E PERSONALITETIT

Emri personal éshté e drejté personale e qytetarit i cili si shenjé shérben pér identifikimin
e tij. Kjo tregon né personalitetin dhe pér kété se éshté e réndésishme si pér individin
ashtu edhe pér shtetin. Qytetari lirshem mund té shérbehet me emrin personal né
trafikun ligjor gjaté realizimit e té drejtave té tij dhe obligimeve. Emri personal
detyrimisht shénohet né librin amé té té lindurve edhe até né gjuhén magedonase dhe
alfabetin cirilik, por edhe né gjuhén dhe alfabetin qé pérdor qytetari né gofté se né
komunén e tij e flasin mé sé paku njézet pér gind té gytetaréve.

Emri personal pérbéhet nga emri dhe mbiemri. Pjesét fakultative té emrit jané emri i
babés ose nénés, titulli profesional, titulli akademik, pseudonimin, emrin artistik té
artistit dhe personave té tjeré, té cilat mund té shfrytézohen né pajtueshméri me
dispozitat e zbatueshme. Titujt profesional, si pér shembull, jurist i diplomuar, teknik
ligior, mjek, profesor, etj. shénohen plotésisht, menjéheré pas mbiemrit, shkalla
akademike, mund té shfrytézohet edhe né formén e shkurtér, pér shembull, dr., mr., dr.
shénohen para emrit.

Pérskaj emrit personal pér secilin qytetar éshté pércaktuar edhe numri personal i
gytetarit, i cili gjithashtu éshté dedikuar pér identifikimin e qytetarit.

Emrin personal té fémijés e pércaktojné prindérit e tij me marréveshje. Fémija e merr
mbiemrin e njérit nga prindérit ose qé té dy prindérve, né qofté se nuk kané pércaktuar
gé fémija té mbajé mbiemér tjetér. Né gofté se prindérit nuk merren vesh pér emrin
personal té fémijét ose nuk jané né gjendje qé t'i pérmbushin té drejtat prindérore, si
dhe né rastin ato té mos jané té njohura, emrin personal té fémijét e pércakton organi
pér kujdestari. Né gofté se vetém njéri nga prindérit éshté gjallé, emrin personal té
fémijét do ta pércaktojé ai. Né qofté se prindérit nuk jané gjallé ose nuk jané né mundési
t'i pérmbushin té drejtat prindérore, emrin personal né kété rast do ta pércaktojé
personi té cilit i éshté besuar kujdesi pér fémijén né pajtueshméri té organit kompetent
pér kujdestari. Té gjithé personat e autorizuar (prindérit, adoptuesit dhe organi pér
kujdestari jané té obliguar té lajmérojné emrin personal té fémijét né kohén e caktuar.

Shtetasit e huaj té cilét jetojné né vendin toné shérbehen me emrin qé kané marré né
vendin amé. Nése shtetasi i huaj éshté martuar me shtetas té Magedonisé dhe ka marré
mbiemrin e bashkéshortit té tij, ai éshté i obliguar qé té shérbehet edhe me mbiemrin e
tij deri para martesés dhe té shfrytézojé mbiemrin e bashkéshortit.

37




Nése vjen deri te ndryshimi i emrit personal duhet té shénohet né té gjitha evidencat amé
dhe né té gjitha dokumentet e tij.

Cdo qytetaré ka té drejté té ndryshojé emrin personal, né fakt vetém emrin respektivisht
vetém mbiemrin. Deri te ndryshimi i emrit personal mund té vijé gjaté lidhjes sé
martesés, gjaté divorcit, pér shpalljen e martesés té pavlefshme, vdekjen e njérit nga
bashkéshortét, adoptimi dhe pérfundimi i adoptimit.

Cifti bashkéshortor mundet me marréveshje té béj ndryshimin e mbiemrit gjaté lidhjes sé
martesés. Ata mund té marrin si mbiemér té pérbashkét, mbiemrin e njérit apo tjetrit
bashkéshort (burrit ose gruas), ose té mbaj secili mbiemrin personal ose mbiemrit té tyre
té bashkéngjisin mbiemrin e bashkéshortit tjetér, ose njéri nga bashkéshortét té merr
mbiemrin e bashkéshortit tjetér dhe kétij mbiemri té shtojé mbiemrin e tij.

Emri personal, respektivisht vetém emri, ose vetém mbiemri e personave té mitur
ndryshohet me kérkesé té prindérve ose adoptuesve, si dhe né kérkesé té kujdestarit me
pajtueshméri té organit pérgjegjés té kujdestarisé. Kur béhet ndryshimi i emrit i té
miturit mé té vjetér se 12 vjet, pér kété éshté e nevojshme dhe pajtueshmeéria e tij. Nuk
éshté lejuar ndryshim i emrit personal nése kundér personit qé kérkon ndryshimin,
zbatohet proceduré penale pér vepér penale qé ndiget sipas detyrés zyrtare, si dhe nése
béhet fjalé té gjykuar pér vepér té tillé deri sa dénimi nuk éshté kryer ose deri sa ende
zgjasin pasojat nga gjykimi. Gjithashtu, ndryshim i emrit personal nuk do té lejohet né
gofté se pércaktohet se kérkesa éshté dorézuar pér shkak qé té shmanget obligimeve té
tij té pércaktuara me ligj.

Organi kompetent pér ndryshimin e emrit personal éshté ministria e drejtésisé,
respektivisht njésité rajonale té saj pér ¢éshtjet amé té atyre rajoneve parashtruesi i
kérkesés ka vendbanimin °. Vendimin pér ndryshimin e emrit personal, pas vlefshmérisé
sé tij, dorézohet tek ofigari kompetent, te njésia rajonale e ministrisé pérkatése gé
udhéheq evidencén e listé sé vetme zgjedhore pér qytetarét té cilét kané té drejté vote
pér até zoné, si dhe organeve té tjera té cilét udhéheqin evidencé pér qytetarét (figura
17).

6 Para késaj pérgjegjése pér ndryshimin e emrit ishte MPB.
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MENYRAT E PERCAKTIMIT TE AMESISE DHE ATESISE

PERCAKTIMI | AMESISE

Ameésia qofté martesore ose jashtémartesore, pércaktohet me lindjen e fémijét. Késhtu,
¢do grua qé do té lind fémijé, me ligj béhet néné pas lindjes sé fémijét. Nga kjo rrjedh
obligim i nénés té lajmérojé lindjen e fémijét né shérbimin amé qé té béj regjistrimin e
fémijét té posa lindur né librin amé té té lindurve. Déshmia e amésisé sé fémijét béhet
népérmjet certifikatés sé lindjes, e cila jepet menjéheré pas regjistrimit té fémijés sé posa
lindur né librin amé té té lindurve, sipas vendit té lindjes, mes té dhénave té tjera,
shénohet edhe emri i nénés sé fémijét. Déshmia e amésisé mund té béhet edhe me
mjete tjera déshmuese nése ajo nuk éshté regjistruar né librin amé té té lindurve.

E drejta gé té kontestojé amésiné i takon vetém fémijét, nése éshté véné né pyetje
amésia, gruas qé éshté regjistruar né librin amé té té lindurve néna e fémijét dhe burrit
té saj. Megjithaté, té drejtén pér ankesé pér kontestin e amésisé ka edhe gruaja e cila
veten e quan si néné e fémijét, si dhe burri i saj, i cili konsideron se fémija éshté lindur
nga gruaja e tij. Afati pér kontestin e amésisé né kété rast éshté tre muaj nga dita e
mésimit té faktit se ajo nuk éshté néna e fémijét, (afat relativ), respektivisht mé sé voni
deri te mosha e tij madhore, (afat absolut), ndérsa pér fémijén tre vite nga dita e mésimit
se ajo nuk éshté néna e tij, pas moshés madhore té tij, respektivisht pas mbushjes sé
moshés 21 vjecare té jetés. | pari éshté absolut, ndérsa né té dytin éshté absolut edhe né
rastin e paré edhe né té dytin.

PERCAKTIMI | ATESISE

Pér dallim nga amésia, pércaktimi i atésisé éshté mé i véshtiré.

Duke u nisur nga dispozitat, atésia mund té pércaktohet né tre ményra nga té cilat njéri
referohet fémijét té lindur né martesé dhe né rastet e dyta fémijé i lindur jashté
martesés (jashtémartesor).

Pér fémijén e lindur né martesé, supozim mé i shpeshté juridik éshté se i ati i fémijét (i
lindur né martesé) éshté personi i cili gjaté lindjes sé tij éshté burri i nénés sé tij,
respektivisht gruaja qé e ka lindur fémijén. Ose, me fjalé tjera, i ati i fémijét té lindur né
martesé éshté burri i nénés sé tij nése éshté i lindur deri sa ka zgjatur martesa ose né
afat prej treqind ditéve pas pérfundimit té martesés. Kjo nuk do té thoté se ky propozim
juridik pér atésiné martesore e fémijét nuk mund té thyejé né procedurén dhe né
kushtet té caktuara me ligj.
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Pér fémijén e lindur jashté martesés, atésia e fémijét mund té pércaktohet me njohjen
e njé personi se ai éshté i ati i fémijét, né kushte dhe ményré té pércaktuar me ligj. Pér
pércaktimin e atésisé né ményré té njohjes sé fémijét té lindur jashté martesés, éshté e
nevojshme qé té plotésohen, kéto, kushte té vecanta: 1) Njohja e fémijét si té tijin, té
éshté béré né bazé vullnetare nga personi gé veten e konsideron i ati i fémijét dhe 2) Té
ekzistojé pajtueshméri nga néna e cila ka lindur fémijén, atésia e té cilit pércaktohet né
rrugén e njohjes vullnetare. Njohja vullnetare e atésis€é nga ana e personit qé
konsiderohet si i ati i fémijét duhet té jeté dhéné para ofigarit, pérgjegjés pér regjistrim
né librin amé té té lindurve. Deklarata pér njohjen e atésisé mundet té jeté dhéné né
formén e dokumentit té shkruar, dokument publik ose testament (shiko, figura 18).
Njohja do té jeté e vlefshme dhe do té regjistrohet né librin amé té té lindurve, nése me
kété pajtohet edhe néna e fémijét, e cila pér kété duhet té informojé ofiqarin. Nése néna
pér kété nuk deklarohet shprehimisht né afat prej njé muaji pas marrjes sé lajmérimit
ose nése nuk pajtohet me kété, personi i cili njeh fémijén si té vetin, mundet né afat prej
tre muajve pas marrjes sé lajmérimit pér até qé nuk pajtohet e éma té paraget ankesé
pér pércaktimin e atésisé se me té vérteté éshté i ati i fémijét. Nése néna e fémijét nuk
éshté gjallé ose zhdukur, pajtueshméri do té kérkohet nga kujdestari i personit té mitur, i
cili mundet dhe nuk éshté e nevojshme té jepet pajtueshméri, me pélgimin e autoritetit
té kujdestarisé.

Njohja e atésisé éshté e pakthyeshme, respektivisht personi i cili njéheré ka pranuar atésiné
e fémijét, mé voné nuk mundet njohjen e tij té revokojé. Fémija atésia e té cilit éshté
pércaktuar nga veté lindja konsiderohet si fémijé jashté martesor té personit i cili ka njohur
pér té vetin dhe midis tyre krijohen té drejta dhe obligime té prindérve dhe fémijéve.

Njohja e atésisé jashté martesore mund té kontestohet, njélloj si dhe ai martesor dhe até
mund té kontestojé personi i cili konsiderohet si i ati e fémijét jashté martesor, nése
déshmon se ai nuk éshté personi gé ka kryer njoftimin. Ankesé pér kontestin dorézohet
para gjyqit kompetent né afat prej tre muajve pas regjistrimit té atésisé né librin amg,
respektivisht nga dita e mésimit té lindjes.

Atésia e fémijét té lindur jashté martesor mund té pércaktohet edhe me vendimin e
gjyqit. Kjo ményré e pércaktimit té atésisé, njélloj sikurse i méparshmi, i referohet
fémijét jashté martesor. Sipas késaj ményre, ekziston mundésia pér fémijén i cili éshté i
lindur nga néna e cila nuk éshté e kurorézuar, pér té cilén nuk ka njohje té atésisé, qé té
mund té pércaktohet népérmjet gjykatés me dorézimin e ankesés. Té drejtén e ankesés
pér pércaktimin e atésisé e ka néna jashté martesore, kujdestari i fémijét té mitur dhe
veté fémija. Pér zgjidhjen e késaj ¢céshtje kompetent jané gjykatat themelore.

Pércaktimi i atésisé mundet té déshmohet edhe nése éma e fémijés ka pasur
marrédhénie me mé shumé burra né momentin e konceptimit té fémijés. Personat té
cilét kané té drejtén e ankesés pér pércaktimin e atésisé mund té padisé mé shumé
meshkuj, si persona té treté qé té pércaktohet se cili nga ata éshté i ati i fémijét. Né
procedurén para gjyqit éshté e lejuar té shfrytézohen té gjitha mjetet e mundshme
déshmuese té cilat géndrojné né dispozicion qé té pércaktohet atésia (dégjimi i paléve,
déshmitaréve, etj.).
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Kryesisht, kéto jané déshmi té cilat bazohet né supozime juridike, se i ati jashté
martesor éshté personi pér té cilin do té déshmohet se gjaté konceptimit té fémijét (né
kohén mé sé paku 180 deri né 300 dité para lindjes), ka pasur marrédhénie me nénén
gjaté asaj periudhe. Eshté e mundshme déshmia edhe né bazé ekspertizés gjyqésore-
mjekésore, si pér shembull, me analizé té gjakut (krahasimi i grupeve té gjakut dhe
faktoréve té gjakut) té nénés, fémijét dhe personit pér té cilin déshmohet se éshté i ati
jashté martesor. Né kohén mé té re, ményra mé efikase dhe mé e sigurt pér déshminé
dhe pércaktimin e atésisé e fémijét jashté martesor népérmjet ADN (acidit
deoksiribonukleik), me marrjen e mostrave té studimit nga flokét, eshtrat, gjaku, etj.

Pas vendimit pérfundimtar, ky fémijé konsiderohet si fémijé i lindur jashté martesés i atij
gé éshté shpallur si i ati jashté martesor dhe ky fémijé sipas té atit i ka té gjitha té drejtat
dhe obligimet, sikurse fémijét té lindur gjaté martesés. Ky fakt shénohet né librin amé té
té lindurve.

Statusi i fémijét jashté martesor (i paligjshém) mundet té ndryshojé dhe kjo té
konsiderohet si martesor né bazé té ligjésisé. Me kété, fémija i lindur jashté martesés,
konsiderohet se éshté lindur né martesé dhe sipas rregullit me té drejtat dhe obligimet e
njéjta, si ndaj prindérve ashtu edhe ndaj familjes sé tyre. Ligjésimi i fémijés béhet né
bazé té lidhjes s€ martesés té prindérve té fémijés té lindur jashté martesés dhe me
vendim té gjyqit.

Atésia e fémijét té lindur né martesé ose jashté martesés mundet té kontestohet me
paragitjen e ankesés para gjyqit kompetent. Té drejtén e kontestit té atésisé té fémijés
né kushte té veganta té ligjit ka bashkéshorti i nénés, néna dhe veté fémija.

Nuk éshté e nevojshme pércaktimi i atésisé, as kontesti i atésisé sé fémijés i cili éshté
konceptuar me fekondim artificial té nénés (inseminim artificial), nése ajo éshté béré me
pélgimin me shkrim té burrit té saj.

TE DREJTAT DHE DETYRAT E PRINDERVE

Té drejtat e prindérit dhe detyrat e béjné té drejtén prindérore né lidhje me kujdesin e
prindérve pér fémijét e tij té mitur. Né raportet midis prindérve dhe fémijét né njé plan
éshté vendosur mbrojtja e interesave té fémijéve té mitur, kujdesi pér personalitetin e
tyre, pér interesat dhe té drejtat e tyre, pér ndérgjegjésime dhe aftésimin e tyre pér jetg,
té béhen qytetaré té dobishém té komunitetit dhe pér ndértimin e raporteve té
shéndosha né familje dhe pér kété mbajné pérgjegjési té ploté. E éma dhe i ati né té
drejtat ndaj fémijéve té tyre té cilét me marréveshje e kryejné té drejtén prindérore jané
té barabarté.

41



Fémijét, nése jané lindur gjaté martesés ose jashté martesés (té paligishém), kané té
drejta dhe detyrime té njéjta dhe jané té barabarté. Marrédhéniet midis prindérve dhe
fémijéve pérvec me lindjen e fémijét nga prindérit té cilét jané né lidhje martesore ose
nga prindérit té cilét nuk jané né lidhje martesore, mund té krijohet edhe me adoptimin
e fémijét té huaj té mitur. Qé té krijohet marrédhénie prindérore me adoptim, éshté e
nevojshme déshira jo vetém e personit i cili déshiron qé té adoptojé fémijé, por edhe
veté fémijét, nése éshté mbi 12 vjet edhe prindérve té tij ose kujdestarit né procedurén
administrative té pércaktuar me ligj.

Sipas rregullit, fémijét jetojné né njé amviséri té pérbashkét me prindérit e tyre. Nése
prindérit jetojné ndaras, ata merren vesh se te kush do té jetojé fémija. Nése nuk merren
vesh, zgjidhje pér kété, nése fémija nuk éshté mé i moshuar se 12 vjet sjell organi nén
pérgjegjésité e té cilit jané punét e kujdestarisé. Nése prindérit jané té divorcuar,
vendimi se me cilin prindér do té jetojé fémija, sjell gjyqi kompetent. Prindérit jané
pérfagésuesit ligjor té fémijéve té tyre té mitur dhe ata udhéheqin me pronén e fémijét,
nése e kané deri né moshén e tyre madhore. Té hyrat nga prona e fémijét né radhé té
paré shfrytézohen pér kujdesin, edukimin dhe arsimimin, si dhe pér nevojat e
domosdoshme té komunitetit té familjes, nése pér kété nuk kané té hyra té tjera té
mjaftueshme pér kujdesin. Fémija i cili realizon pagé nga marrédhénia e punés né
ményré té pavarur disponon me té, me obligim nga ato té hyra té kontribuojé pér
mirémbajtjen personale.

E drejta e prindérve zgjat deri sa fémijét nuk aftésohen veté té kujdesen pér veté veten
dhe pér té drejtat dhe obligimet e tyre. Kjo aftési arrihet me mbushjen e moshés 18
vjecare, respektivisht moshén madhore té fémijét dhe mundet me lidhjen e martesés
para mbushjes sé kétyre viteve. E drejta e prindérve vazhdon edhe pas moshés madhore
té fémijét té tij, né qofté kjo pér shkak té€ mungesave fizike dhe psikike nuk éshté i afté
pér jeté dhe puné té pavarur.

Pér moskryerjen e obligimeve té prindérve ndaj fémijéve té tyre, prindérit jané
pérgjegjés dhe pér kété ekzistojné sanksione té pércaktuara me ligj. Anashkalimi i
obligimit té prindérit, mund té térhegé edhe pérgjegjési penale té prindérit dhe pér kété
mundet té ndéshkohet materialisht dhe dénim me burg. Nése anashkalimi i obligimit té
prindérit éshté nga natyra mé e lehté, prindérit mund t'i shqiptohet dénim pér
kundérvajtje ose mbrojtje, respektivisht masé té sigurisé. Pér kegpérdorimin e té drejtés
prindérore ose pér shkak té neglizhencés sé vrazhdé pér kryerjen e késaj té drejte,
prindérit mund té privohen nga e drejta prindérore. Maltretimi dhe anashkalimi i fémijét
té mitur paraget vepér penale. Vepér penale paraget mos pagesa e alimentacionit pér
rruajtjen e té miturit, té pércaktuar me vendim té vlefshém nga gjyqi, me qgéllim qé té
shmanget kujdesi.

Né kushte té caktuara té ligjit e drejta prindérore ndérpritet. Vendimi i gjyqgit pér
ndérprerjen e té drejté prindérore, duhet té evidentohet né librin pérkatés evidentues
dhe llojet tjera té evidentimit, si shénimet plotésuese.
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PROCEDURA E REGJISTRIMIT NE LIBRIN AME TE TE LINDURVE

PARAQITJA E LINDJES SE FEMIJES

Lindja e fémijét pér shkak té regjistrimit né librin amé té té lindurve, paraqitet né kohé
té caktuar (prej 15 ditéve) e llogaritur nga dita e lindjes, nése fémija éshté lindur i
vdekur, afati pér paragitjen e fémijét éshté 24 oré. Lindja e fémijét paragitet me shkrim
ose gojarisht né procesverbal te ofiqari né zonén amé ku éshté lindur fémija. Nése fémija
éshté lindur né mjet transportues, lindja e fémijét paraqitet te ofiqari nga zona amé ku
ka pérfunduar udhétimi i nénés. Lindja e fémijét né institucionin shéndetésor, e paraget
veté institucioni shéndetésor sipas detyrés zyrtare. Nése fémija éshté lindur jashté
institucionit shéndetésor, né shtépi, paragitjen e bén i ati i fémijét, respektivisht personi
né shtépiné e té cilit éshté lindur fémija ose e éma pas shérimit té saj ose punétori
shéndetésor i cili ka ndihmuar gjaté lindjes dhe kur nuk jané kéta persona ose, ata nuk
jané né gjendje té béjné, personi i cili ka mésuar pér lindjen e fémijét. Ofiqari né
fletéparagitjen pér lindjen, respektivisht né procesverbalin e pranimit té paragitjes me
gojé do té vendojé vérejtije pér kété né bazé té cilave déshmi ka pércaktuar
nénshtetésiné e personit lindjen e té cilit e regjistron né librin amé té té lindurve (figura
19,20 dhe 21).

Prindérit dhe personat tjeré té autorizuar té pércaktojné emrin personal té fémijét, jané
té obliguar, pér shkak té regjistrimit né librin amé té té lindurve, té paraqesin né afat
prej dy muajve nga dita e lindjes sé fémijét. Emri personal regjistrohet né gjuhén
maqgedonase dhe alfabetin cirilik, por edhe né gjuhén zyrtare dhe alfabetin qé flet
gytetari.

Fémija prindérit e té cilit jané té panjohur regjistrohet né librin amé té té lindurve né
vendin ku éshté gjetur dhe né bazé té vendimit té organit kompetent pér kujdestari. Si
vend i lindjes regjistrohet vendi ku éshté gjetur fémija. Vendimet, respektivisht vendimet
né lidhje me statusin personal té fémijét, pér shkak té regjistrimit né librin amé té té
lindurve, organi kompetent gé ka sjellé éshté i obliguar, sipas obligimit zyrtar té dorézojé
deri te ofigari i zonés amé i cili udhéheq librin amé né afat prej 15 ditéve nga dita e
vlefshmérisé sé tyre.

REGJISTRIMI | FEMIJES SE LINDUR NE INSTITUCIONIN SHENDETESOR

Kur lindja e fémijét regjistrohet né bazé té paraqgitjes nga institucioni shéndetésor, né
rubrikén “vérejtje” shénohet emri i institucionit shéndetésor, si dhe numri dhe data e
paraqitjes sé arritur. Pas pranimit té paragitjes nga institucioni shéndetésor, ofigari éshté
i detyruar pér té thirrur prindérit e fémijét pér shkak té pércaktimit té emrit personal té
fémijét dhe pér pércaktimin e té dhénave té tjera.
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Nése prindérit pérpigen gé té regjistrojné lindjen e fémijét né librin amé té té lindurve,
pa pércaktuar emrin personal (emrin dhe mbiemrin) ose veté emrin, respektivisht
mbiemrin e fémijét, ofiqari do té regjistrojé vetém lindjen, rubrika pér emrin dhe
mbiemrin (ose vetém pér emrin ose vetém pér mbiemrin) té fémijét do ta Iéné bosh dhe
pér kété né rubrikén “Vérejtje” do té shénohet: “Emri (emri dhe mbiemri ose mbiemri) i
fémijét nuk éshté raportuar”. Nése prindérit pérpigen té regjistrojné lindjen e fémijét né
librin amé té té lindurve, pa pércaktuar emrin personal (emrin ose mbiemrin) ose vetém
emrin, respektivisht mbiemrin e fémijét, ofigari do té regjistrojé vetém lindjen, rubrikén
pér emrin dhe mbiemrin (ose vetém emrin ose vetém mbiemrin) e fémijét do ta lejé
bosh dhe pér kété né rubrikén “Vérejtje” do té regjistrojé: “Emrin (emrin dhe mbiemrin
ose mbiemrin) e fémijét nuk éshté lajméruar”. Kété rubriké pér regjistrimin e emrin
personal té fémijét, ofigari do té plotésojé mé voné, kur emri ose mbiemri i fémijét do té
lajmérohet respektivisht pércaktuar.

Nése prindérit (kujdestari ose adoptuesit) nuk munden té merren vesh pér emrin
personal té fémijét, kété do té béjé shérbimi pér kujdestari i Qendrés pér puné sociale
me sjelljen e vendimit, né bazé té sé cilés ofigari do té béj regjistrimin e emrit personal
té fémijét né rubrikén adekuate nga libri amé i té lindurve, ndérsa né rubrikén “Shénime
plotésuese” do té véré njé shénim: “Emri personal éshté regjistruar né bazé té vendimit
té 7 (shénohet emrii organit gé ka sjellé vendimin, numrin dhe datén).

REGJISTRIMI | FEMUES TE PRINDERVE TE PANJOHUR

Nése regjistrohet fémijé ku i ati i fémijés nuk éshté i njohur, rubrikat né librin amé pér
regjistrimin e té dhénave pér té atin mbesin té paplotésuara, ndérsa né rubrikén
“Vérejtje” shénohet konstatimi: “Té dhénat pér té atin nuk jané té plotésuar”.
Regjistrimi i lindjes éshté kryer né bazé té vendimit té ___”. (shénohet emri i organit gé
ka sjellé vendimin, numrin dhe datén).

Nése prindérit e fémijét té lindur jashté martesés (té paligjshém) vértetohen né bazé té
vendimit ose né bazé té deklaratés pér njohjen e atésisé, té dhénat pér prindérit né
rubrikat pérkatése té librit amé e té lindurve regjistrohen né bazé té vendimit
respektivisht deklaratés pér njohjen e atésisé dhe kjo shénohet né rubrikén “Regjistrime
plotésuese dhe shénime” (figura 22). Deklarata pér njohjen e atésisé té dhéné para
ofigarit e nénshkruajné prindérit e fémijét, nése fémija éshté mé i vjetér se 16 vjegar
éshté e nevojshme pélgimi i tij. Deklarata verifikohet me nénshkrim té ofigarit né té cilén
shénohet edhe data e dhénies sé saj. Kur deklarata pér njohjen e atésisé jepet gjaté
regjistrimit té lindjes sé fémijét, vérejtja pér deklaratén e dhéné regjistrohet né rubrikén
“Vérejtje”.

REGJISTRIMI | LINDJES SE FEMIJES SE GIETUR

Regjistrimi i lindjes sé fémijés sé gjetur éshté e ngjashme me regjistrimin e fémijés té
prindérve té panjohur. Kjo do té thoté se fémija i gjetur né librin amé té té lindurve
regjistrohet né ményreé sic regjistrohet fémija prindérit e té cilit jané té panjohur.
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Né kété rast né rubrikén “Vérejtje” shénohet baza ligjore (vendimi) né bazé té sé cilés
éshté béré regjistrimi dhe se nuk jané regjistruar té& dhénat e prindérve té fémijét, pér
shkak té faktit se jané té panjohur. Né ményré té njéjté veprohet edhe me fémijé mé té
moshuar i cili éshté i braktisur nga prindérit ose éshté i humbur, i cili pér vete nuk mund
té japé cfaré do gofté té dhéna dhe té cilit nuk mund té vértetohet identiteti, nése ka
gené i regjistruar né librin amé té té lindurve, ministria kompetente sjell vendim pér
anulimin e kétij regjistrimi.

Pérndryshe, pér fémijén e gjetur prindérit e té cilit jané té panjohur pérpilohet
procesverbal, menjéheré kur éshté gjetur ose mé sé voni ditén e ardhshme. Né
procesverbal shénohen té dhénat pér personin i cili ka gjetur fémijén, rrethanat né té
cilat éshté gjetur fémija, mosha e supozuar dhe gjinia e fémijét, vecanérisht shenjat
fizike, ku éshté vendosur fémija (institucion ose person fizik). Njé shembull nga
procesverbali dorézohet gendrés pér puné sociale, pér vendosjen e kujdestarit dhe
regjistrimin e fémijét né librin amé e té lindurve.

Nése fémija i gjetur (“i gjeturi”, si¢c dikush e quan), plotésisht éshté adoptuar para
regjistrimit né librin amé té té lindurve, regjistrimi do té béhet né bazé té vendimit pér
adoptimin té sjellé nga komision i vecanté i autorizuar pér adoptim’ té Ministrisé pér
puné dhe politiké sociale, si institucion pérgjegjés edhe pér punét e kujdestarisé, qé
konstatohet né rubrikén “Vérejtje” nga libri amé i té lindurve.

REGJISTRIMI | FEMIJE SE VDEKUR

Regjistrimi i fémijés sé vdekur kryhet né ményré njéjté si edhe pér fémijén e lindur té
gjallé. Emri i fémijét regjistrohet vetém nése shprehimisht kérkojné prindérit. Kjo
detyrimisht regjistrohet né rubrikén “Vérejtje” me konstatim: “Fémija éshté i lindur i
vdekur”.

REGJISTRIMI | LINDJES NE BAZE TE VENDIMIT TE MINISTRISE TE DREJTESISE

Nése lindja e fémijét paragitet me vonesé pas kalimit té afatit prej 30 ditéve, ofiqari
éshté i obliguar prindérit e fémijét ose subjekti i cili ka gené i obliguar té parages lindjen
e fémijét né afatin e caktuar té udhézojé né njésiné rajonale té Ministrisé té drejtésisé té
dorézojé kérkesé pér regjistrimin e lindjes té fémijét né té cilén duhet té shénohen
arsyet pér léshimin e afatit pér paragitjen, pér shembull, pér shkak té forcés madhore,
etj. Né bazé té kérkesés Ministria e drejtésisé sjell vendim pér regjistrimin e fémijét né
librin amé té té lindurve. Ofiqari né bazé té kétij vendimi do té béj regjistrimin e lindjes e
fémijét (emrin personal i cili ka marré me lindjen), ndérsa né rubrikén “Vérejtje” do té
theksohet: “Regjistrimi éshté béré né bazé té vendimit té ___”, (shénohet emri i organit

7 Para kétij vendimin e ka sjellé MPB.

ka sjellé vendimin, numrin dhe datén). Né kété té njéjtén, rubriké shénohet edhe vérejtja
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gé pér ndryshimin eventual té emrit dhe vérejtja pér ndryshime té tjera té gjendjes
personale, si¢ jané pér shembull, (pér martesén e lidhur, adoptimin, kujdestaring, etj.)

REGJISTRIMI | SHTETASIT TONE TE LINDUR JASHTE VENDIT

Lindja e shtetasit toné té lindur jashté vendit regjistrohet né librin amé e té lindurve gé
udhéhigen né pérfagésité tona diplomatike dhe konsullore né shtetet e huaja ose né
librat amé qé udhéhigen né territorin e vendit toné.

Regjistrimi béhet né bazé té certifikatés té dhéné nga organi shtetéror i huaj té siguruar me
kérkesé té palés ose né bazé detyrés zyrtare. Né rubrikén “Vérejtje” té librit amé e té
lindurve, ofigari do té shénojé se regjistrimi éshté béré né bazé té certifikatés té dhéné nga
organi shtetéror i huaj, duke cituar emrin e tij, vendin, shtetin, numrin dhe datén e
certifikatés.

Nése lindja shénohet né librin amé e té lindurve qé udhéhiget né territorin e vendit toné
regjistrimi do té béhet né vendin ku ka gené vendbanimi i fundit i té& dy prindérve ose
njérit nga prindérit e fémijét. Nése vendbanimi i fundit nuk mund té pércaktohet,
regjistrimi do té béhet né librin amé e té lindurve, gé udhéhiget né vendin ku ata jané té
lindur, respektivisht nése nuk jané té lindur né vendin toné, regjistrimi do té béhet né
librin amé e qytetit té Shkupit, ndérsa si adresé e jetesés ose vendbanim regjistrohet
adresa e ministrisé né pérgjegjésité e té cilés éshté kjo materie. Té dhénat pér lindjen
jashté vendit té personit i cili ka marré nénshtetésiné toné, né bazé té detyrés zyrtare,
regjistrohet né librin amé e té lindurve, né vendin e vendbanimit té fundit, ose nése nuk
ka vendbanim né territorin toné&, né librin amé e té lindurve né gytetin e Shkupit, né bazé
té déshmisé nga libri amé i organit adekuat jashté vendit.

REGJISTRIMI | FEMUES TE ADOPTUAR JOPLOTESISHT DHE PLOTESISHT

Kur éshté sjellé vendimi me té cilén éshté béré plotésisht adoptimi i fémijét, pér kété
éshté e nevojshme né librin amé e té lindurve té anulohet regjistrimi i vjetér i fémijét
dhe pér kété né rubrikén “Regjistrime plotésuese dhe shénime” do té regjistrohet se
shénimi éshté anuluar me caktimin e vendimit té adoptimit té ploté, emri i organit qé ka
sjellé, numrin dhe datén dhe se éshté béré regjistrim i ri né librin amé e té lindurve duke
cekur vendin se ku ajo udhéhiget, numrin vijues dhe vitin pér té cilin ajo udhéhiget. Né
regjistrimin e ri né librin amé shénohen té dhénat e fémijét (emri dhe mbiemri gé fémija
ka marré nga adoptimi), ndérsa si té dhéna pér prindérit e tij, regjistrohen té dhénat e
adoptuesit té tij. Pér kété né rubrikén “Vérejtje” shénohet: ,Regjistrimi éshté béré né
bazé té vendimit ”, me caktimin e organit i cili ka sjellé, numrin dhe datén e vendimit.
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Adoptimi jo i ploté regjistrohet shénohet vetém né rubrikén “Regjistrime plotésuese dhe
shénime” nga libri amé i té lindurve né té cilén éshté béré regjistrimi i fémijét, para
adoptimit. Né té regjistrohet ky konstatim: “Me vendim té sjellé nga (shénohet
emri i organit gé ka sjellé vendimin, numrin dhe datén), fémija éshté jo plotésisht i
adoptuar nga (shénohen té dhénat e adoptuesit), emri personal i fémijét
éshté ” (shénohet emri dhe mbiemri i fémijét qé ka marré pas adoptimit)
(figura 23).

SHENIME PLOTESUESE NE LIBRIN AME E TE LINDURVE

Shénimet plotésuese né librin amé e té lindurve, sic na éshté e njohur dalin pas
regjistrimit themelor. Kéto lidhen me kéto fakte, rrethana dhe té dhéna: njohjen dhe
pércaktimin e atésisé, ligiésimi dhe shpallja e fémijét té lindur né martesé, adoptim i
ploté dhe jo i ploté, vendosjen dhe hegjen e kujdestarisé, humbja e aftésisé afariste,
vazhdimi ose privimi e té drejtés sé prindérit, lidhja, shkurorézim dhe anulim ose shpallja
e martesés inekzistente, ndryshimi i emrit personal té fémijét ose prindérit, respektivisht
adoptuesit, ndryshimi i statusit té shtetésisé, vdekje dhe shpallja e personit pér té vdekur.
Té gjitha kéto fakte dhe té dhéna regjistrohen né rubrikén “Regjistrime plotésuese dhe
shénime” nga libri amé, ku regjistrohet baza, dokumenti dhe organi gé ka sjellé dhe té
ngjashme. Né raste té vecanta béhen edhe shénime té tjera (figura 24).
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LIBRI AME | TE VDEKURVE

PROCEDURA E REGJISTRIMIT NE LIBRIN AME E TE VDEKURVE

Vdekja e njé personi do té thoté pérfundimi i jetés dhe humbja e subjektivitetit té tij.
Me vdekjen e personit fizik hapet ¢éshtja pér trashégiminé e pronés sé tij dhe pér kété
do t'i ndérmarré té drejtat dhe obligimet né té cilat ai éshté gjetur deri sa ka gené i
gjallé.

Vdekja éshté njé gjendje e cila si fakt detyrimisht regjistrohet né librin amé e té
vdekurve. Né rubrikén e formularit té pérshkruar nga libri amé i té vdekurve regjistrohet
té dhénat pér vdekjen e ndonjé personi pér kohén dhe vendin, gjeneralé dhe té dhéna té
tjera pér té vdekurin, gjeneralé pér bashkéshortin, né qofté se i vdekuri ka gené né
martesé, gjeneralé pér prindérit e té vdekurit, t&€ dhéna pér personin, respektivisht
institucionin gé ka raportuar vdekjen, shpalljen e personit té zhdukur pér té vdekur dhe
té dhénat pér vdekjen té déshmuar né proceduré gjyqgésore. (figura 25 dhe 26).

Vdekja e njé personi, pér shkak té regjistrimit né librin amé e té vdekurve, i paraqgitet
ofiqarit pérgjegjés para ligjit, mé sé voni tre dité nga vdekja, respektivisht nga dita e
gjetjes sé kufomés sé vdekur. Vdekja e personit fizik zbatohet né formé té shkruar ose
gojarisht né procesverbal té ofiqarit, nga zona amé ku ajo ka ndodhur (figura 27). Nése
vdekja ka ndodhur né mjet transportues i paraqgitet ofigarit nga zona amé ku béhet
varrosja e kufomés. Vdekja e personit qé ka vdekur né territorin e vendit toné dhe qé
varroset jashté vendit, i paragitet ofigarit nga zona amé ku ka ndodhur vdekja.

Vdekjen e personit fizik jané té obliguar té paraqesin anétarét e familjes me té cilét ka
jetuar i vdekuri. Kur ata nuk i ka, ose nuk kané mundési pér té béré kété, vdekjen jané té
obliguar té paragesin persona té tjeré me té cilét ka jetuar i vdekuri ose anétaré tjeré té
familjes té cilét kané mésuar pér vdekjen, respektivisht personi né banesén e té cilit ka

pér kété.

Pér personin i cili ka vdekur né institucionin shéndetésor, né njésiné ose institucionin e
Armatés té RM, institucionin korrektues penal ose institucion tjetér, paragitjen éshté i
obliguar té béj institucioni ku ka vdekur personi.

Gjaté paragitjes sé vdekjes té personit duhet té dorézohet edhe vértetimi pér vdekjen té
dhéné nga institucioni shéndetésor ose mjeku zyrtar. Nése nuk ka vértetim té kétillé pér
vdekjen, vdekjen e konfirmojné ofiqari dhe dy déshmitaré. Vdekja e personit kufoma e té
cilit éshté gjetur, ofigari e regjistron né librin amé e té vdekurve, né bazé té
procesverbalit pér gjetjen e kufomés.
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PARAQITJA DHE PROCEDURA E REGJISTRIMIT TE VDEKJES

Tashmé éshté théné mé herét se paraqitjen pér vdekjen e njé personi mund té béhet né
formé té shkruar, mé sé shpeshti gojarisht tek ofigari né “procesverbalin pér denoncimin
e vdekjes”. Ndérsa, personi qé denoncon vdekjen dorézon vértetim pér vdekjen té
dhéné nga institucioni shéndetésor, mjeku zyrtar ose person tjetér i autorizuar
(kontrollues i té vdekurve). Nése nuk ka dokument té kétillé, faktin pér vdekjen para
ofigarit e konfirmojné dy déshmitaré, deklarata e té ciléve i bashkéngjitet fletéparagitjes
respektivisht procesverbalit pér denoncimin e vdekjes.

Kur raportuesi nuk din ndonjé té dhéné pér té vdekurin té nevojshme pér regjistrimin e
vdekjes, ndérsa i vdekuri éshté regjistruar né librin amé e té vdekurve né gendrén e
njéjté ame, ofigari me detyré zyrtare duhet t'i grumbullojé ose sigurojé kéto té dhéna
dhe t'i regjistrojé né librin amé e té lindurve. Nése ofiqari, nuk ka mundési té béjé kéteg,
do té regjistrojé vdekjen né librin amé e té vdekurve pa kéto té dhéna, rubrikat
pérkatése do t'i [éné té zbrazéta, ndérsa né rubrikén “Vérejtje” do té shénojé se cilat té
dhéna jané regjistruar.

Pér vdekjen e personit né institucionin shéndetésor ose institucion tjetér, tanimé
treguam, paragitjen e dorézon institucioni. Ofiqari pér shkak té plotésimit té
fletéparagitjes pér vdekjen mund té thérras personin zyrtar nga institucioni e cila ka
dorézuar paragitjen pér vdekjen ose ndokush nga familja e té vdekurit, né kété ményré
harton procesverbal pér paragitjen e vdekjes. Nése né kété ményré nuk mund té
plotésojé té dhénat, ofiqari do té regjistrojé vdekjen, pa kéto té dhéna, duke regjistruar
né fushén “Vérejtje” té cilat té dhéna nuk jané shénuar. Si bazé pér regjistrimin e kryer
té vdekjes shénohet paragitja pér vdekjen nga institucioni shéndetésor ose ndonjé
institucion tjetér, pa dallim nése paragitja, mé voné éshté plotésuar ose jo.

Né regjistrimin e vdekjes té personit i cili vdig né mjet transportues, pérveg né lidhje me
juridiksionin vendor té ofiqarit t& gendrés amé i autorizuar pér regjistrimin e té vdekurit
né librin amé e té vdekurve, dallime tjera nga ajo qé éshté treguar mé herét nuk ka.
Dallimi éshté né até gé mé herét éshté zgjidhur se i vdekuri né mjetin transportues i
paragitet ofigarit nga zona amé ku varroset. Megjithaté, vdekja e kétillé si dhe vdekja e
personit té huaj, i cili varroset jashté vendit tong, vdekjet e kétyre personave e regjistron
ofiqari né zonén né té cilén ajo ka ndodhur.

Nése vdekja pér shkak té neglizhencés ose arsye té tjera nuk éshté paraqitur né kohég,
(nése kané kaluar 30 dité), ajo mund té regjistrohet né librin amé e té vdekurve vetém
né bazé té vendimit té ministrisé kompetente. Pas marrjes té vendimit, ofigari do té béjé
regjistrimin e vdekjes né librin amé e té vdekurve dhe né rubrikén “Vérejtje” té librit si
bazé juridike né bazé té sé cilés éshté béré regjistrimi do té regjistrojé numrin dhe datén
e vendimit té sjellé. Né ményré té ngjashme ofiqari do té veprojé edhe kur nuk éshté
béré regjistrimi i té vdekurit pér shkak té forcés madhore dhe arsye té tjera té ngjashme.
Nuk do té béjé regjistrimin e vdekjes té ndodhur né kési rrethana deri sa nuk pranon njé
vendim pérfundimtar nga ministria pérgjegjése ose ndonjé organi tjetér shtetéror.
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Vdekja e shtetasit t&€ Magedonisé né shtetet e huaja, nése nuk éshté regjistruar né librin
amé té té vdekurve gé udhéhiget né pérfagésité tona diplomatike ose konsullore né
shtetet e huaja, regjistrohet né librin amé e té vdekurve qé udhéhiget né shtetin toné
dhe até né vendin e fundit ku ka jetuar ose né vendin ku ka gené i lindur i vdekuri. Raste
té kétilla té vdekjes regjistrohet né bazé té certifikatés e té vdekurve té organit té huaj,
gé shénohet edhe né fushén té dedikuar pér vérejtje.

REGJISTRIMI | VDEKJES SE PERSONIT TE
ZHDUKUR

Kur béhet fjalé pér regjistrimin e vdekjes té ndonjé personi té zhdukur, regjistrimi né
librin amé e té vdekurve béhet né bazé té vendimit té gjyqit té sjellé né procedurén e
shpalljes sé personit té zhdukur pér té vdekur dhe né procedurén pér déshminé e
vdekjes. Regjistrimi i rastit né librin amé éshté né bazén e té dhénave nga vendimi i
gjyqit dhe kjo detyrimisht konstatohet né rubrikén “Vérejtje” me regjistrimin e numrit
dhe datés té vendimit té gjyqit qé ka sjellé né bazé té sé cilés éshté béré regjistrimi.
(Figura 28 dhe 29).

Ndodh ndonjéheré, edhe pse rrallé, personi i zhdukur i shpallur pér té vdekur té jeté
gjetur i gjallé ose, vdekja e tij gabimisht té jeté regjistruar ose plotésisht té jané mésuar
disa té dhéna. Nése gjyqi revokon vendimin pér shpalljen e personit té zhdukur pér té
vdekur, regjistrimi né librin amé e té vdekurve nénvizohet me njé vijé diagonale, ndérsa
baza pér kété ofigari e regjistron edhe né fushén e paraparé pér “Regjistrime plotésuese
dhe shénime”. Né té njéjtén fushé ose rubriké regjistrohet edhe vendimi pér ndryshimin
e vendimit pér shpalljen e personit té zhdukur pér té vdekur, me citimin e ndryshimeve
té béra né té dhénat.

REGJISTRIMI | VDEKIJES TE NJE KUFOME TE GJETUR

Vdekja e personit kufoma e té cilit éshté gjetur, ofiqgari e regjistron né librin amé e té
vdekurve né bazé té procesverbalit pér gjetjen e kufomés. Nése kufoma éshté e ndonjé
personi té panjohur, vdekja né kété rast regjistrohet né até ményré gé rubrika pér té
dhénat personale e personit té vdekur gjaté regjistrimit themelor dhe té rregullt, mbesin
té zbrazéta, ndérsa né fushén e dedikuar pér “vérejtje” jepet pérshkrim i shkurtér i
kufomés té gjetur, me cka duhet té regjistrohen té dhénat mé té réndésishme pér te, si
pér shembull, vendin dhe kohén e gjetjes té kufomés, gjinia, orientimin e moshés,
karakteristika té vecanta, ku éshté varrosur dhe ngjashém. Mé voné, nése pércaktohet
identiteti i personit, kufoma e té cilit ka gené i panjohur, né bazé té vendimit té
ministrisé pérgjegjése, né rubrikat e zbrazéta té librit, plotésisht do té regjistrohen té
dhénat personale té personit té vdekur, ndérsa né rubrikén “regjistrime plotésuese dhe
shénime” do té shénohen cilat té dhéna plotésisht jané regjistruar, vendimi dhe organi
gé ka sjellé, sé bashku me numrin dhe datén e sjelljes.
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EVIDENCA E ADOPTIMIT

NDARJA E KUSHTEVE PER ADOPTIM TE PLOTE DHE JO TE PLOTE

NOCIONI DHE LLOJET E ADOPTIMIT

Adoptimi éshté i vjetér sa éshté e vjetér shogéria. Edhe né kohén mé té vjetér, kur
njerézit kané jetuar né fise, para formimit té shtetit dhe drejtésisé, zakon ka gené gé té
pranohet i burgosur ose i huaj né fis gé té forcohet aftésia e tij luftarake dhe punétore,
ose gé té shmanget hakmarrja, né fis éshté pranuar anétar i fisit té viktimés, etj. Me
paraqitjen e shteteve, adoptimi u bé i njohur Egjiptianéve, Grekéve dhe Romakéve té
vjetér. Megjithaté, si institut juridik, adoptimi mé sé shumti éshté i njohur té drejtés
romake, veganérisht kodifikimit té tij. Né feudalizém adoptimi pothuajse u zhduk gé té
lulézojé diku né shoqériné borgjeze, pér vazhdimin e rrénjés sé familjes té personit i cili
nuk ka familjes personale. Né té gjitha shoqgérité demokratike bashkékohore dhe té
civilizuara, adoptimi nuk ekziston pér shkak té vazhdimit té pasardhésve té familjes, por
pér shkak té kujdesit dhe mbrojtjes té fémijéve té mitur té cilét kané mbetur pa kujdesin
e prindérve.

Te ne adoptimi i fémijéve éshté pér shkak té kujdesit dhe mbrojtjes té fémijéve té cilét
kané mbetur pa prindér ose pa kujdesin e prindérve me géllim qé té marrin kujdes té
kétillé dhe mbrojtje, ndérsa personave té cilét nga cfaré do qofté arsye nuk kané fémijé,
t'u mundésohet kété té kompensojné me adoptimin e fémijés sé huaj té mitur. Nga kjo
rrjedh se adoptimin e pérbéjné dy komponenté: materiale dhe psikologjike-emotive, té
cilét ndérmjet veti plotésohen, té drejtat, e kénaq interesin material té fémijét, i cili
adoptohet dhe e dyta, krijon njé lloj raporti prindéror-familjar dhe ambientin e
nevojshém pér té dyja palét (adoptuesi dhe i birésuari).

Ekzistojné dy lloje té adoptimit: i ploté dhe jo i ploté. Me adoptim té ploté krijohen
lidhje midis adoptuesit dhe té birésuarit dhe pasardhésit e tij, si lidhje e ngushté
farefisnore me té drejta dhe obligime té njéjta. Me adoptimin e kétillé té drejtat dhe
obligimet e té birésuarit me familjen e tij té méparshme pérgjithmoné ndérpriten. Ky
fémijé plotésisht éshté i barabarté me fémijét nga martesa e adoptuesit.

Pér dallim nga adoptimi i ploté, adoptimi jo i ploté éshté adoptim me té cilén krijohen
lidhje vetém midis adoptuesit dhe té birésuarit dhe pasardhésit e tij, si lidhje e
prindérve dhe fémijéve. Me kété adoptim midis adoptuesit dhe familjarét e té birésuarit
nuk béhen lidhje farefisnore, e as té drejta dhe obligime té pérbashkéta té cilat rrjedhin
nga lidhja e kétillg, e as, kjo ndikon né té drejtat e té birésuarit ndaj prindérve té tij dhe
familjarét tjeré dhe obligimeve ndaj tyre.
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Te adoptimi i kétillé éshté e mundur kufizim né pamje té mbiemrit té birésuarit, si dhe né
lidhje me trashégiminé, gé varet nga déshira e adoptuesit dhe prindérve, respektivisht
kujdestari dhe fémija gé adoptohet. Pér shembull, fémija i adoptuar mund té mbajé
mbiemrin e adoptuesit ose té€ mbajé mbiemrin e tij té méparshém ose pérskaj késaj té
shtojé edhe mbiemrin e adoptuesit.

KUSHTET E ADOPTIMIT

Kushtet e adoptimit, si adoptim té ploté ashtu edhe pér adoptim jo té ploté jané té
pércaktuara me ligj. Né pajtueshméri me kushtet nga ligji yné, adoptues mund té jeté
¢do person i afté afarist, i cili nuk éshté mé i vjetér se 45 vjet, né qofté se 18 vite éshté
mé | vjetér se i birésuari, pa dallim té gjinisé, gjendjes martesore dhe pa dallim ka apo
nuk ka fémijé, nése disponon me karakteristika personale, respektivisht kualitete
personale pér kryerjen e suksesshme e té drejtave prindérore. Me pérjashtim, adoptues
mund té jeté edhe person mé i moshuar se 45 vjet, né qofté se nuk éshté mé i moshuar
se 45 vjet nga i birésuari. Kur adoptues i fémijét éshté cifti bashkéshortor i prindérit té tij
(gofté e éma e tij ose i ati), dallimi né vite mund té jeté mé i vogél. Né qofté se adoptimi i
fémijét éshté béré nga cifti bashkéshortor, njékohésisht, ose, nése adoptimi éshté béré,
sé pari, nga njéri dhe pastaj nga tjetri, pér adoptimin e fémijét né kété rast, mjafton té
ekzistojé dallim né vitet vetém té njérit nga tyre.

Adoptues i fémijét té mitur, sipas rregullit, mund té jeté vetém njé person. Deri te
adoptimi i fémijét nga njéri prej bashkéshortéve, zakonisht ndodh kur ai do té shpreh
déshiré té adoptojé fémijén nga martesa e méparshme té bashkéshortit té tij (burri ose
gruaja), si dhe fémija i bashkéshortit té lindur jashté martesés. Pér kété lloj té adoptimit
nuk éshté i nevojshém pélgim i bashkéshortit tjetér. Sipas rregullit, gjaté adoptimit té
ploté té fémijét adoptues jané cifti bashkéshortor, njékohésisht sé bashku. Adoptues,
pérveg shtetasit té Maqgedonisé, mund té jeté edhe shtetas i huaj nése jané plotésuar
kushtet té parapara me ligj.

Pér adoptimin e fémijét éshté e nevojshme pélgimi nga prindérit e tij, respektivisht té
kujdestarit té tij, ndérsa nése fémija éshté mé i vjetér se 12 vjet, éshté i nevojshém edhe
pélgimi i tij. Kjo éshté e réndésishme, kur éshté né pyetje adoptim i ploté, me té cilén
vjen deri tek ndérprerja e lidhjes me prindérit e tij biologjik, pér shkak se me até vjen
ndérprerja e té drejtave dhe obligimeve té ndérsjella, si dhe té drejtat dhe obligimet ndaj
familjaréve té afért. Pélqimi i prindérve éshté i nevojshém né qofté se cifti bashkéshortor
e kryen kujdesin prindéror, respektivisht té kujdestarit kur fémija i mitur ka mbetur pa
kujdesin e prindérve.

Pélgimi i prindérve pér adoptimin e fémijét nuk éshté i nevojshém nése prindi nuk éshté
i afté té shpreh déshiré né momentin e adoptimit té fémijét (afarist i paafté), ose né

gofté se mé shumé se njé vit nuk i dihet vendbanimi (éshté zhdukur) dhe nése éshté
privuar nga e drejta prindérore. Gjithashtu, nuk éshté e nevojshme
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pélgim edhe né rastin kur prindi pas divorcit nuk ka shprehur interes pér fémijén e tij, as
nuk paguan pér té kujdes edhe até né rastet kur si adoptues i fémijét do té paragitet
bashkéshorti i ri i prindérit té fémijét té mitur i cili adoptohet.

Adoptimi mund té béhet edhe pa pélgimin e té birésuarit, nése ai ende pa i mbushur 12
vite, para adoptimit ka jetuar né familjen e adoptuesit.

Adoptues nuk mund té jeté person i cili éshté i privuar nga e drejta prindérore, ose
aftésia afariste e té cilit éshté kufizuar ose marré, si dhe person pér té cilin ekziston
dyshim té arsyeshém se pozitén e adoptuesit do ta shfrytézojé né dém té birésuarit,
personit i cili nuk ka kualitete personale pér arsim dhe kujdes (edukim) té birésuarit, si
anétar i dobishém i komunitetit, pastaj personit i cili éshté i sémuré shpirtérisht, mendje
dobét dhe person i cili éshté i sémuré nga njé sémundje e cila mund té sjell né rrezik
shéndetin e té birésuarit.

Me ligj jané pércaktuar edhe kushtet pér até se cili person mund té jeté adoptues. Sipas
ligjit mund té adoptohet vetém njé fémijé i huaj i mitur pa marré parasysh gjininé. Nuk
mund té adoptohet i aférm i rreshtit té paré, as vélla dhe motér, si familjaré né vijén
laterale té shkallés sé dyté. Né kété kuptim nuk mund té adoptohet fémijé personal
jashté martesor (i paligjshém), nip i paligjshém, vélla dhe motér té paligjshém (motér
dhe vélla e nénés apo babait té tyre), pér shkak se farefisni e paligjshme, sipas drejtésisé
toné éshté e barabarté me martesor. Njésoj éshté edhe me adoptimin né rresht té paré
dhe lateral pérfundimisht me shkallén e dyté té adoptimit té kétillé. Kujdestari,
gjithashtu, nuk mund té adoptojé fémijé té cilin e pérfagéson, nése déshiron gé ta
adoptojé, mé paré duhet té anuloj marrédhénien e kujdestarit.

AUTORITETI KOMPETENT PER ADOPTIMIN DHE PROCEDURA E
ADOPTIMIT

Autoriteti kompetent pér krijimin e adoptimit éshté Ministria e punés dhe politikés
sociale né té cilén ekziston komision pér adoptim, i autorizuar pér té vepruar dhe zgjidh
nga kérkesat e dorézuara pér adoptim. Punét profesionale né lidhje me adoptimin i
béjné zyrtarét e Ministrisé sé punés dhe politikés sociale, por edhe gendrat pér puné
sociale té organizuara né disa komuna mé té médha.

Procedura e adoptimin éshté proceduré e veganté administrative. Kjo fillon né até
ményré qé personi i cili déshiron té adoptojé dhe prindérit, respektivisht kujdestari i
personit i cili déshiron té adoptojé, dorézojné kérkesé deri te Komisioni pér adoptim i
Ministrisé pér puné dhe politiké sociale se fémijé i caktuar déshirojné té adoptojné
respektivisht pér té dhéné né adoptim. Me lutjen pér adoptim bashkéngjitet
dokumentacioni i nevojshém, pér shembull, certifikatat, vértetimi mjekésor, et;.

Nga dokumentacioni mund té shihet se a jané plotésuar kushtet e nevojshme pér
adoptimin e fémijét. Lutja pér adoptim dorézohet né formé té shkruar, mundet gojarisht
né procesverbal.

Né procedurén e adoptimit, sipas rregullit marrin pjesé adoptuesi, bashkéshorti i tij,
prindérit, respektivisht kujdestari i té birésuarit, si dhe i birésuari nése éshté mé i vjetér
se 12 vjet (vetém nése béhet fjalé pér fémijé i cili deri né até moment ka jetuar né
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familjen e adoptuesit). Né raste té arsyeshme bashkéshorti i adoptuesit, si dhe njéri nga
prindérit i té birésuarit, pélgimin e tij mund té japin edhe népérmjet organit pér
kujdestari. Pélgim pér adoptim jepet me procesverbal né té cilén shénohet adoptuesi
dhe i birésuari.

Nése prindérit, respektivisht prindi, i cili veté e kryen té drejtén prindérore, pélgimin pér
adoptimin e fémijét té tij mund té japé edhe para autoritetit kompetent té pércaktojé
adoptuesin. Nése pélgimi éshté dhéné né kété ményré, pa shénuar adoptuesin, né kété
rast né procedurén e adoptimit, pélgimin pér adoptim té kétij fémije jep kujdestari i tij.
Ky éshté rasti kur e éma e tij ka lindur fémijé jashté martesés (té paligjshém), kur
déshiron gé té jeté anonime ose té mos vjen deri né takimin e prindérve té fémijés té
birésuar dhe fémija i birésuar, qé té mbesin té panjohur.

Nése organi pérgjegjés pér adoptimin né bazé té dokumentacionit, nga pasqyra e
vecanté ose né ményré tjetér gjen se jané plotésuar kushtet e ligjit dhe se adoptimi
éshté i dobishém pér té birésuarin, do té lejojé adoptimin. Nése lejohet adoptimi, organi
pérgjegjés sjell vendim pér adoptim, si akt administrativ té sjellé né procedurén
administrative.

Pér adoptimin e miratuar mbahet procesverbal. Né té shénohen té dhénat pér
adoptimin e béré, marréveshja pér emrin personal té birésuarit dhe té drejtat e tij té
trashéguara ndaj adoptuesit, né qofté se adoptimi éshté jo i ploté. Té gjitha kéto gjéra
shénohen né vendimin e adoptimit. Procesverbalin e nénshkruajné té gjithé personat té
cilét kané gené prezent gjaté adoptimit. Nése béhet fjalé pér adoptim té ploté, né bazé
té vendimit pér adoptim né librin amé e té lindurve, si prindér té fémijét shénohen
adoptuesit, ndérsa si vendlindje shénohet vendi qé do té pércaktojné me marréveshje
adoptuesit dhe organi pérgjegjés pér kujdestari. Gjaté késaj, si¢ éshté e njohur, ofigari do
té béj regjistrim té ri né librin amé e té lindurve.

Vendimin pér adoptimin e kryer dorézohet deri tek ofiqari pérgjegjés né afat prej 15
ditéve pér shkak té regjistrimit né librin amé e té lindurve.

EVIDENCA E ADOPTIMIT

Evidencén e personave té adoptuar e kryen organi pérgjegjés pér kujdestari né formé té
librit, mundet edhe né ményré kompjuterike. Libri pér adoptim udhéhiget né formularé
té pércaktuar dhe shtypur mé paré. Fletét e librit jané té lidhura me kopertina me dyllé
té pathyeshém.

Né rubrikén 1) regjistrohen té dhénat e adoptimit: numri i procesverbalit pér adoptimin,
lloji i adoptimit (i ploté ose jo i ploté) dhe té drejtat trashéguese nése éshté jo i ploté. Né
rubrikén 2) regjistrohen té dhéna pér adoptuesin: emri dhe mbiemri pas adoptimit. Né
rubrikén 3) regjistrohen té dhénat pér adoptuesin, respektivisht adoptuesit: emri,
mbiemri, vendbanimi, adresa e banesés dhe komuna. Né rubrikén 4) regjistrohen té
dhénat pér prindérit e té birésuarit: emri, emri i té atit, mbiemri, vendbanimi, adresa e
banesés dhe komunén. (figura 30).
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EVIDENCA E KUJDESTARISE

NOCIONI DHE KLASIFIKIMI | KUIDESTARISE

Kujdestaria éshté lloj i veganté i mbrojtjes sé fémijéve té mitur té cilét nuk jané nén
kujdesin e prindérve, pastaj,, personave té mitur té cilét jané té paafté té kujdesen pér
vetveten dhe pér mbrojtjen e té drejtave dhe interesave edhe personave té tjeré té cilét
nuk jané né gjendje ose nuk kané mundési veté té kujdesen pér mbrojtjen e té drejtave
dhe interesave personale.

Gjaté kohé kujdestaria éshté realizuar né kuadér té familjes si njé institucion familjar.
Familja mes té tjerash ka pasur pér detyré té kujdeset pér té gjithé anétarét e saj, té cilét
kané pasur nevojé pér kujdes té tillé. Vetém kur njé person nuk ka pasur familjes kujdesin
pér té e ka ndérmarré shteti. Me zhvillimin e shoqérisé familja ndryshon, disa nga
funksionet e familjes ndryshohen, zvogélohen, disa edhe kané réné, késhtu qé disa
funksione té veganta né lidhje me kujdesin e té miturve pa prindér dhe pér personat tjeré
té cilét nuk jané té paafté pér njé jeté té pavarur i ndérmerr shteti népérmjet
institucioneve té saja shtetérore. E gjithé ky riedukim i familjes dhe institucionit,
kujdestaria éshté zhvilluar gradualisht dhe né shkallé té ndryshme.

LLOJET E KUJDESTARISE

Jané té njohura tre lloje té kujdestarisé: kujdestaria e té miturve, kujdestaria e personave
té privuar nga aftésia afariste dhe kujdestaria pér raste té vecanta.

Kujdestaria e té miturve pérbéhet né kujdesin e prindérve pér fémijét e tyre té mitur.
Megjithaté, né qofté se prindérit nuk jané né gjendje té kryejné kété obligim, pér
shembull, pér shkak té vdekjes, privimi i aftésisé sé tyre afariste, privimi i té drejtés
prindérore, ose, né qofté se fémijét jané pa prindér, etj. kujdesin pér ta e ndérmerr
(komuniteti), me vendosjen e fémijéve nén kujdestari. Kétyre fémijéve u jané té vendosur
kujdestaré ose ata vendosen né ndonjé institucion adekuat pér kujdes. Sipas rregullit kéta
fémijé vendosen né kujdesin dhe rruajtjen tek té aférmit i cili éshté i obliguar gé t'i
mbajé.

Kujdestaria e personave té privuar nga aftésia afariste éshté lloji i dyté i kujdestarisé.
Eshté e njohur se personat fizik arrijné aftési afariste me moshén madhore, ndérsa
népérmjet té drejtés toné pozitive mosha madhore arrihet me mbushjen e moshés 18
vjecare. Megjithaté disa nga personat e moshés madhore edhe pas moshés madhore nuk
jané té afté té kujdesen pér personalitetin e tij dhe pér mbrojtjen e té drejtave dhe
interesave té tij pér shkak se jané té sémuré mendor dhe té paafté pér té gjykuar, gofté
té jané pjesérisht ose plotésisht té privuar nga aftésia afariste, ata jané véné nén
kujdestariné me emérimin e kujdestarit i cili do t'i pérfagésojé dhe do té kujdeset pér ta.
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Vendim pér privimin e aftésisé afariste té personit me moshé madhore nén kushte té
ligjit, né proceduré gjygésore miratohet nga gjykata kompetente. Rrethanat respektivisht
mungesat psikologjike-morale pér privimin e aftésisé afariste té personit me moshé
madhore, i cili nuk éshté né gjendje té kujdeset pér vetveten dhe pér té drejtat dhe
interesat e tij, jané pér shembull, sémundja mendore, mendje dobét, zhvillim i vonuar
mendor, alkoolizmi kronik, varésia nga droga narkotike dhe shkapérderdhje, respektivisht
té dehurit dhe shpenzime té paarsyeshme e pronés personale (luajta e bixhozit, etj.) qé
mundet disa nga familjarét e tij t'i sjell deri né gjendje té véshtiré materiale.

Kujdestaria pér raste té vecanta éshté paraparé pér mbrojtien e té drejtave dhe
interesave té personave té vecanté dhe interesave té tyre pronésore-juridike pér rastet
dhe ményra té pércaktuara me ligj. Pér kété kujdestaria nuk ka réndési nése personi ka
nevojé nga kujdestari té vecanté éshté i afté pér afarizém, person i mitur ose éshté
personi nga aftésia afariste. Kujdestar pér kushte té posagcme vendos organi shtetéror
kompetent ose institucioni té ciléve kéto ¢éshtje jané nén juridiksionin e tyre.

Rastet pér vendosjen e kujdestarit pér rastet e vecanta jané té shumta. Zakonisht,
kujdestar emérohet personit té munguar i cili nuk ka pérfaqésues, vendbanimi i té cilit
éshté i panjohur ose kur do té kuptohet se ajo éshté e nevojshme pér shkak té mbrojtjes
té drejtave dhe interesave té tij. Kujdestar emérohet edhe pronarit té panjohur té
ndonjé prone kur ekziston rrezik real nga grabitja ose démtimi i pronés té tij dhe pér
kété nuk ka kush té kujdeset, pér shembull, kur né zonén e njé komune éshté gjetur
ndonjé automobil ose ndonjé kafshé endacake, té ndonjé pronari té panjohur.

Vecanérisht kujdestar, sipas ligjit emérohet edhe personit té mitur, i cili éshté nén
kujdesin e prindérve ose nén kujdestari, né qofté se ka ndodhur ndonjé pérplasje té
interesave té tij me prindérit e tij, respektivisht kujdestari, si pérfagésues té tij ligjor,
pér shembull, gjaté kontestit, midis tij dhe prindérve té tij, respektivisht kujdestarit,
gjaté pérmbylljes sé c¢éshtjeve té vecanta ligjore (pér shembull, testamenti, kontraté
pér shitblerje, dhuraté, etj.) dhe né raste té tjera kur interesat e tyre jané né
kundérshtim. Ngjashém me kété éshté edhe kur duhet té drejtohet ndonjé kontest
midis té miturve ndaj té ciléve njé person i njéjté i kryen té drejtat prindérore ose kur
midis tyre duhet té lidhet puné juridike (kontraté) né té cilén interesat e tyre jané né
kundérshtim.

Kujdestar i vecanté té shtetasit té€ huaj emérohet kur éshté e nevojshme qé té mbrohet
personaliteti i tij, té drejtat dhe interesat dhe até deri sa shteti i tij nuk sjell vendim dhe
nuk ndérmerr masat e nevojshme pér mbrojtjen e tij, né qofté se me kontraté
ndérkombétare nuk éshté specifikuar ndryshe.

Mé né fund, kujdestar i vecanté emérohet né qofté se éshté e nevojshme té mbrohen
interesat e konceptimit dhe jo fémijét té lindur né lidhje me trashégimin, ose né qofté
se béhet fjala pér fémijé té sémuré réndé ose person i paafté (i palévizshém, person i
paralizuar), shurdhér dhe i verbér ose person i privuar nga liria té cilit éshté vendosur
procesverbal.
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ORGANET E KUJDESTARISE

Punét e kujdestarisé jané né kompetenca té ministrisé pér puné dhe politiké sociale
dhe Qendrés pér puné sociale, té organizuar si institucion administrativ né pérbérje té
ministrisé sé larté pérmendur. Qendra pér puné sociale éshté person juridik, e cila né
pérbérje ka njési té brendshme organizative (shérbime) té organizuara pér zbatimin e
punés té kujdestarisé, adoptimit dhe puné té tjera té ndérlidhura me ndihmén dhe
mbrojtjen e familjeve pér zonén e njé ose mé tepér komunave. Punét lidhur me
kujdestariné i kryejné kujdestarét dhe personat e tjeré, bashképunétoré té Qendrés.

Detyra themelore e Qendrés, mes tjerash éshté qé té ndérmarré té gjitha masat e
nevojshme né té gjitha rastet, né ményré té drejté té arrihet kujdestaria.

PROCEDURA PER VENDOSJEN E KUJDESTARIT

Qendra pér puné sociale kur do té mésojé se ndonjé person duhet véné nén kujdestari (i
mitur pa kujdesin e prindérve, person i moshés madhore plotésisht ose pjesérisht i
privuar nga aftésia afariste ose kur kané ndodhur disa nga rastet e vecanta pér nevojén
e kujdestarit), ndérmerr masat e nevojshme pér mbrojtjen e personit dhe pér té drejtat
dhe interesat e tij.

Procedura pér té véné njé person nén kujdestari éshté proceduré e veganté
administrative. Ajo ngrehet sipas detyrave zyrtare sipas rregullave té procedurés
administrative. Kundér vendimit pér vénien e njé personi nén kujdestari, mund té
dorézohet ankesé deri tek ministria pér puné dhe politiké sociale.

Gjaté pérzgjedhjes dhe vendosjes té kujdestarit, organi kompetent éshté i obliguar qé
té mbajé llogari pér karakteristikat e personit dhe aftésité e personit i cili vendoset si
kujdestaré dhe pér raportin e tij ndaj personit mbi té cilin vendoset kujdestari. Sa té
jeté e mundur mbahet llogari edhe pér déshirén e personit nén kujdestari dhe
prindérve té tij, respektivisht familjarét mé té afért. Sipas rregullit pér kujdestar
vendoset familjar i tij i afért (né gofté se ka), né qofté se disponon me karakteristika
personale pér kété obligim dhe né qofté se mé herét ka dhéné pélgimin té jeté
kujdestar.

Nuk mund té vendoset pér kujdestar personi i cili éshté i privuar nga aftésia afariste,
person i privuar nga té drejtat prindérore, person té cilit interesat e tij jané né
kundérshtim me personin nén kujdestari dhe person nga i cili nuk mund té pritet
kryerje si¢c duhet e funksionit té kujdestarisé.

Personi i cili vendohet pér kujdestaré, para asaj njoftohet me réndésiné dhe
pérmbajtjen e obligimeve té tij si kujdestar dhe pér kété pranon dokument se éshté
kujdestari themelor i cili i shérben pér legjitimim para personave té treté, si dhe njé
deklaraté e shkurtér me shkrim pér autorizimin dhe obligimet e tij.
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Qendra pér puné sociale me vendim mund té kufizojé autorizimin e kujdestarit dhe pér
té zgjidhur disa prej tyre vetém pér té kryer. Kjo detyré pérvec personit fizik mund t'i
delegohet edhe personit juridik, pér shembull, institucionit pér edukim, institucionit
social, shéndetésor, etj., té cilét mund té kryejné disa nga puné e kujdestarisé, si pér
shembull, pér edukim dhe arsim, shérim, etj. Pér punét e kujdestarisé qé nuk kané
mundési pér t’i kryer, Qendra do té vendosé personin, person fizik pér kujdestaré.

EVIDENCA E KUJDESTARISE DHE KUJDESTAREVE

Evidenca e personave té véné nén kujdestari dhe kujdestaréve mbahet né formé té librit
né formularé té shtypura mé paré. Fletét e librit jané té lidhur me kopertiné té forté, té
shénjuara me numrat e fletéve té shtypura me dyllé té pathyeshém né té cilén nuk
éshté e lejuar fshirje dhe ngjitje. Korrigjimet béhen, si¢ éshté e njohur sipas rregullave
té punés né zyre. Fjalét me njé vijé né mes duhet té€ mbeten té lexueshme. Ndryshimet
e mundshme dhe plotésimet mund té béhen me nénshkrim té personit té autorizuar.
Né fund té vitit né libér shénohet vérejtje pér numrin e personave té véné nén
kujdestari, respektivisht kujdestarét né vitin vijues. Né vitin e ardhshém kalendarik
regjistrimi né libér fillon me fleté té re dhe me numér rendor té ri.

Né shérbimin pér kujdestari t&é Qendrés pér puné sociale udhéhigen, kéto libra pér
evidencé té personave nén kujdestari dhe kujdestarét: 1) libér pér evidencén e
personave té mitur nén kujdestari dhe kujdestarét, 2) libri pér evidencén e personave
me moshé madhore pjesérisht ose plotésisht té privuar nga aftésia afariste, té véné
nén kujdestari dhe kujdestarét dhe 3) libér pér evidencén e kujdestaréve pér raste té
vecanta. Evidencat e dhéna mund té udhéhigen dhe udhéhigen edhe né formé
elektronike.

LIBRI PER EVIDENCEN E PERSONAVE TE MITUR NEN KUJDESTARI DHE KUJDESTAREVE

Né rubrikat e kétij libri regjistrohen kéto té dhéna: 1) numri rendor, 2) emri dhe
mbiemri dhe numri personal i personit té véné nén kujdestari, 3) vendi, dita, muaji dhe
viti i lindjes, 4) pérkatésia etnike dhe shtetésia, 5) vendbanimi (ku dhe pér ké), 6) arsyet
pér vendosjen nén kujdestari (me kujdes ose pa kujdes prindéror), 7) vlera e pronés té
personit nén kujdestari, 8) numri dhe data e vendimit pér ruajtjen nén kujdestari, 9)
emri dhe mbiemri, profesioni dhe vendbanimi i kujdestarit, 10) emri dhe mbiemri,
profesioni dhe vendbanimi i kujdestarit i cili kujdeset pér pronén e personit nén
kujdestari, 11) numri dhe data e vendimit e pérfundimit té kujdestarisé dhe 12) vérejtje
(né gofté se ka). (Figura 31)
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LIBRI PER EVIDENCEN E PERSONAVE TE PRIVUAR PJESERISHT OSE PLOTESISHT NGA AFTESIA
AFARISTE, TE VENDOSUR NEN KUJDESTARI

Né rubrikat e kétij libri regjistrohen kéto té dhéna: 1) numri rendor, 2) emri dhe mbiemri
dhe numri personal i personit nén kujdestari, 3) vendi, dita, muaji dhe viti i lindjes, 4)
pérkatésia etnike dhe shtetésia, 5) vendbanimi (ku dhe pér ké), 6) arsyet pér vendosjen
e personit nén kujdestari, 6) vlera e pronés té personit nén kujdestari, 7) dhe 8) numri
dhe data e vendimit té privimit nga aftésia afariste (privim i ploté ose i pjesshém), 9)
numri dhe data e vendimit pér ruajtjen nén kujdestari, 10) emri dhe mbiemri, numri
personal dhe vendbanimi i kujdestarit, 11) emri dhe mbiemri dhe numri personal i
gytetarit i cili kujdeset pér pronén e personit nén kujdestari, 12) numri dhe data e
vendimit pér pérfundimin e kujdestarisé dhe 13) vérejtje (né qofté se ka). (Figura 32)

LIBRI PER EVIDENCEN E KUIDESTAREVE PER RASTET E VECANTA

Né rubrikat e kétij libri regjistrohen kéto té dhéna: 1) numri rendor, 2)emri dhe mbiemri
dhe emri i kujdestarit, 3) profesioni dhe vendbanimi, 4) emri dhe mbiemri i
personit té cilit éshté caktuar kujdestar, 5) vlera e pronés, 6) numri dhe data e
vendimit pér vendosjen e kujdestarit, 7) arsyet pér vendosjen e kujdestarit dhe 8)
vérejtje (né qofté se ka).

Qé té tre librat udhéhigen né formularin e pérshkruar paraprakisht (80 x 30).
Evidenca e kétyre librave mund té udhéhiget edhe né ményré kompjuterike. (Figura
33)

DOKUMENTACIONI | PERSONIT TE VENDOSUR NEN KUJDESTARI

Dokumentacioni udhéhiqget pér secilin person té vendosur nén kujdestari dhe ruhet né
dosje té veganté. Dosja veganérisht pérmban: vendim pér vendosjen nén kujdestari,
vendim pér pérfundimin e kujdestarisé, vendim pér marrjen e aftésisé afariste,
dokument té kujdestarisé, procesverbal nga regjistrimi dhe rivlerésimi i pronés,
procesverbal pér transferimin e pronés pér udhéheqgje té kujdestarit, procesverbal pér
transferimin detyrés té kujdestaréve, raportet e personit té véné nén kujdestari,
raportet pér udhéhegjen me pronén e personit nén kujdestari, raporti vjetor i
kujdestarit pér puné e tij, vendimet e kujdestarit né rastet e veganta, etj.
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EVIDENCA E SHTETASVE

NOCIONI | SHTETESISE

Shtetésia éshté njé lidhje mé e forté midis shtetit dhe individit, anétaré i njé
komuniteti té caktuar shtetéror nga té cilat rrjedhin disa té drejta dhe obligime té
caktuara, si pér shtetin ashtu edhe pér individin. Ose, e théné ndryshe, shtetas éshté
individi i cili si qytetar éshté né lidhje juridike me shtetin né té cilén pérskaj obligimeve
ka edhe té drejta té caktuara politike, gytetare, ekonomike dhe sociale, nése ai éshté
né vend ose jashté vendit.

Shteti nga qytetarét e saj mund té kérkojé té kryejné obligime té ndryshme, pér
shembull, té mbrojné shtetin, té respektojné ligjin dhe rendin, por nga ana tjetér si
kundér pérgjigje té obligimeve té shtetit té qytetaréve té saj éshté e obliguar té ju
garantojé siguri ligjore, té ju garantojé té drejta qytetare dhe politike dhe liri, té ju
sigurojé kushte pér jeté dhe puné, etj., késhtu té mbrohen nga vullneti arbitrar dhe
punét e paligijshme, si nga individét ashtu edhe nga organet shtetérore. Ndérsa,
shtetésia nuk duhet té pérafrohet me pérkatésiné etnike té qytetaréve té njé shteti té
cilét mund té kené prejardhje té ndryshme etnike.

Né shumé shtete té botés individét kané dy ose mé shumé shtetési (bipatrid), si dhe
individé té cilét nuk kané shtetési (apatrid).

Né shtetin toné pér té gjithé qytetarét éshté shtetési e vetme edhe pse ligji yné nuk
paraget pengesé qytetarét toné té posedojné shtetési té ndonjé shteti tjetér, vetém se
né qofté disa nga qytetarét tané posedojné dy shtetési vendor té Republikés sé
Magedonisé, ata né vendin toné trajtohen vetém si qytetarét e Maqgedonisé, té
barabarté né té drejtat dhe obligimet me qytetarét tjeré, té cilét nuk posedojné
shtetési té shtetit tjetér. Ajo gé ata posedojné edhe shtetési té huaj (ligji joné
parashikon kési mundésie), pér ne, nuk ka asnjéfaré réndésie dhe me té nuk mund té
shérbehen, respektivisht shfrytézojné pérpara organeve tona shtetérore dhe
institucione té tjera shtetérore.

Shtetasit e Republikés sé Magedonisé, i gézojné, té drejtat dhe lirité politike (té drejtén
zgjedhore, té zgjedhin dhe té jené té pérzgjedhur, etj.), ndérsa shtetasit e huaj kéto té
drejta nuk i posedojné. Kufizime té caktuara pér té huajt jané té paraparé né pamje té
vendbanimit dhe krijimit (té banuarit) né vendin toné, ndérsa mikpritja nén kushte té
caktuara té ligjit, cdo heré mund té ju anulohet. Nga ana tjetér, obligime té caktuara
jané té parapara vetém pér shtetasit vendor, si¢ éshté pér shembull, me mbrojtjen e
vendit, etj.
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MENYRAT E MARRJES TE SHTETESISE

Marrja dhe humbja e shtetésisé éshté e rregulluar me ligj, ndérsa réndési té vecanté
kané edhe marréveshjet ndérkombétare. Né parim jané té njohura katér ményra té
marrjes té shtetésisé: 1) sipas origjinés respektivisht lidhjet e gjakut nga
prindérit shtetas té njé shteti, 2) me lindjen né territorin e njé shteti, 3) me
kérkesé té njé individi té shtetit tjetér, té marré shtetésiné e shtetit ku déshiron té
jetojé (natyralizim) dhe 4) me opsion dhe marréveshje ndérkombétare. Me opsion
nénkuptohet, ndryshimin e kufijve shtetéror, nga lufta, vetévendosje dhe shképutja e
banoréve me integrimin drejt komunitetit tjetér shtetéror. Té gjitha kéto, ményra té
marrjes té shtetésisé, pérveg opsionit, jané té pranuara edhe nga e drejta joné pozitive.

1) Marrja e shtetésisé sipas origjinés (jus sangvinis).-Shtetésiné e Republikés té
Magedonisé, sipas origjinés, merr ¢do fémijé, prindérit e té cilit jané shtetas té
Magedonisé, pa marré parasysh se fémija éshté lindur né martesé ose jashté martese (i
paligjshém), né vendin toné ose jashté saj. Sipas origjinés merr shtetésiné edhe fémija i
lindur né shtetin toné njéri prindér i té cilit éshté shtetas i Magedonisé, né gofté se
prindérit nuk kané arritur marréveshje gé té marré shtetésiné e prindérit tjetér. Né kété
ményré merr shtetésiné edhe fémija i cili éshté i lindur jashté shtetit, njéri prindér i té cilit
éshté shtetas i Magedonisé, ndérsa tjetri i panjohur ose me shtetési té panjohur, gé té
mos mbetet pa shtetési.

Té gjitha kéto kushte pér marrjen e shtetésisé té&€ Magedonisé sipas origjinés, vlejné edhe
pér fémijén né moshé madhore, vlejné edhe pér fémijén plotésisht té adoptuar, sipas té
cilés krijohet lidhje ekuivalente si té prindérve dhe fémijéve, né qofté se qé té dy ose
vetém njéri nga adoptuesit éshté shtetas i Republikés té Magedonisé.

Pér marrjen e shtetésisé té Magedonisé sipas origjinés, pér fémijén e lindur jashté vendit,
njéri prindér i té cilit éshté shtetas i Magedonisg, éshté e nevojshme deri né mbushjen e
viteve té 18-ta té jetés, té jeté i paraqitur pér regjistrim si shtetas i Magedonisé ose té
jeté vendosur té jetoj né shtetin tong, qofté veté ose sé bashku me prindin e tij i cili éshté
shtetas i Magedonisé. (Né rastin e procesit gjygésor pér dhénien e fémijét, shtetésiné do
ta fitojé pas vendimit pérfundimtar té gjykatés). N é qofté se, fletéparaqitja pér marrjen e
shtetésisé mbi kété bazé nuk éshté dorézuar deri né mbushjen e viteve té 18-ta,
fletéparaqitja pér regjistrim e shtetésisé mund té dorézojé edhe pas kétyre viteve mé sé
voni deri né mbushjen e viteve 23 dhe me kété do té llogaritet se ai ka marré shtetésiné e
Magedonisé nga lindja e tij.

2) Marrja e shtetésisé me lindjen né territorin e Republikés té Maqedonisé (jus solli).-
Marrja e shtetésisé sipas origjinés ose lidhjes té gjakut, (jus sangvinis), éshté ményra
themelore e marrjes té shtetésisé. Megjithaté, ekzistojné raste kur mund té arrihet
shtetésia edhe né ményré tjetér.
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Domethéné, gé té mos krijohet situaté njé fémijé té mbetet pa shtetési, éshté pranuar
parimi pér marrjen e shtetésisé edhe né bazé té lindjes né territorin e njé vendi. Né bazé
té késaj mund té merret shtetésia edhe né vendin tonég, né qofté se béhet fjalé pér fémijé
nga prindérit e panjohur i cili éshté lindur dhe gjetur né territorin e vendit toné, prindérit
e té cilit jané me shtetési té panjohur ose pa shtetési. Shtetésia e fémijét e arritur né kété
ményré do t'i ndérpritet, né qofté se deri né mbushjen e viteve té 15-ta té jetés
vértetohet se prindérit e tij jané shtetas té huaj.

3) Marrja e shtetésisé né bazé té kérkesés, respektivisht natyralizim (natyralizim).-
Pér dallim nga dy ményrat e méparshme té marrjes té shtetésisé (sipas origjinés dhe né
bazé té lindjes né territorin), té cilat fitohen me ligj, shtetésia né bazé té kérkesés ose
natyralizim mund té merr vetém i huaji né bazé té vendimit té sjellé nga organi
kompetent shtetéror né procedurén administrative.

Pér marrjen e shtetésisé né bazé té kérkesés ose si¢ thuhet me natyralizim, kérkuesi
dorézon kérkesé né formé té shkruar né té cilén i shkruan té dhénat e tij personale,
biografi e shkurtér, si dhe arsyet pér té cilén e kérkon shtetésiné.

Kérkesa dorézohet népérmjet njésisé rajonale té€ Ministrisé té punéve té brendshme sipas
vendbanimit té kérkuesit, ndérsa né vendin e huaj népérmjet pérfagésisé toné
diplomatike ose konsullore.

Kushtet pér marrjen e shtetésisé né bazé té kérkesés jané kéto: 1) kérkuesi té keté mbushur 18 vite, 2)
kérkuesi deri né momentin e aplikimit té keté banuar né vendin toné mé sé paku pesé vite pandérpreré, 3)
kérkuesi té jeté i shéndoshé psike-fizik, 4) té keté siguruar banesé dhe burime té pérhershme té mjeteve
pér jeté, 5) kundér tij té mos keté ndonjé proceduré né shtetin, shtetas i té cilit éshté ose né shtetin tong,
6) té zotérojé gjuhén magedonase (Zotérimin e gjuhés magedonase e kontrollon komision i veganté i
Qeverisé té Republikés sé Magedonisé.), 7) té mos jeté shqgiptuar masa pér ndalesé pér té géndruar né
vendin toné, 8) marrja e shtetésisé né vendin toné té mos rrezikojé siguriné dhe mbrojtjen e tij,
respektivisht nga mbajtja e saj té shihet se do té jeté qytetar besnik i saj, 9) té nénshkruajé betim se do té
jeté qytetar besnik né vendin toné, 10) té keté pushim nga shtetésia e huaj ose té garantojé me déshmi se
do té marré pushim.

Shtetésia e RM me natyralizim, sipas kushteve té pérmendura mé larté (pérveg tre té parave), ende, mundet té
marré person pa shtetési (apatrid), si dhe individ me status té pranuar té refugjatit né qofté se deri né
momentin e dorézimit té kérkesés, personi me status té kétillé, ka banuar legalisht né shtetin toné mé sé
paku 6 vite.

Emigrant i yni ose pasardhés i tij i gjeneratés sé paré mund té marré shtetésiné e Magedonisé me
natyralizim, pa dallim té pushimit té shtetésisé té méparshme dhe kohés té banimit né vendin toné. Ky
rregull vlen edhe pér té huajin i cili éshté né lidhje martesore, mé sé paku tre vite me shtetasin toné, né
qofté se deri né momentin e dorézimi té kérkesés ka banuar né vendin toné mé sé paku njé vit pandérpreré.
(Emigrant né aspektin e ligjit konsiderohet qytetari i RM i cili ka lévizur nga vendi yné né shtet tjetér, me
pérjashtim té vendit amé, pa marré parasysh té gjinisé, racés, ngjyra e Iékurés, origjina kombétare dhe
sociale, besimi politik dhe fetar, pozita shogérore dhe pronésore. Me kété rregull, qarté dhe né ményré té
padrejté jané Iéné pas dore magedonasit me origjiné nga pjesét tjera té Magedonisé, jashté RM). Kjo
mundési e marrjes sé shtetésisé me natyralizim i éshté dhéné té huajit i cili éshté né lidhje martesore me
shtetasi toné mé sé paku 8 vite i cili, legalisht jeton né shtetet e huaja dhe éshté né lidhje té ngushté
efektive me vendin toné edhe pse nuk plotéson kushtet pér marrjen e shtetésisé né kété ményré.

Shtetésiné e Magedonisé né bazé té natyralizimit, népérmjet prindérve, té cilét kané marré shtetésiné
magedonase né bazé té natyralizimit, mund té marrin fémijét e tyre né qofté se nuk jané mé té moshuar se
18 vite.
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Me pérjashtim, i huaj mund té marré shtetésiné magedonase edhe pse nuk i plotéson kushtet né qgofté se
kjo pér shtetin toné paraqet interes té veganté (shkencor, ekonomik, kulturor ose kombétar), veganérisht
pér personat té cilét kané origjinén nga vendi yné, ndérsa jetojné né vendet e huaja. Mendim pér kété jep
Qeveria e shtetit toné. Kjo vlen edhe pér bashkéshortin e tij.

4) Marrja e shtetésisé sipas marréveshjes ndérkombétare. Kjo éshté ményra e fundit dhe mé e rrallé e
marrjes té shtetésisé. Shpesh ndodh gjaté ndryshimeve territoriale (shképutje dhe bashkimi i pjeséve té
njé shteti né njé tjetér). Problemi rregullohet me marréveshje ndérkombétare me té cilén pérfshihet
¢éshtja pér shtetésiné e popullatés té atyre shteteve, respektivisht bazat pér marrjen e shtetésisé.
Kontratat e kétilla, zakonisht lidhen midis shteteve fginje. Gjaté ndryshimeve té kétilla territoriale njerézit
té banuar pa ndérprerje né zonat té cilét hyjné né pérbérje té shtetit tjetér, marrin shtetésiné e atij shteti,
me té drejté opsioni sipas pérkatésisé etnike ose kombétare, respektivisht gjuhén né té cilén flasin. Sipas
rregullit ¢do heré futen né marréveshjen.

NDERPRERJA E SHTETESISE

Shtetésia mund té ndérpritet né njérén nga kéto ményrat: a) me pushim dhe b) sipas
marréveshjeve ndérkombétare.

a) Ndérprerja me pushim. Pushimi nga shtetésia e RM jepet né bazé té kérkesés té
pushimit né gofté se individi i cili kérkon pushim, i plotéson kéto kushte nga ligji: 1) té keté
mbushur 18 vite, 2) té mos keté pengesé né bazé té obligimit ushtarak, 3) t'i keté pranuar
obligimet pronésore-juridike dhe obligimet tjera ligjore ndaj shtetit, institucionet,
ndérmarrjet dhe personat tjeré fizik dhe juridik, 4) t’i keté rregulluar obligimet
pronésore-juridike dhe obligimet tjera ligjore nga martesa dhe raportet e prindérve dhe
fémijéve ndaj personave té cilét jetojné né vendin tong, 5) kundér tij té mos keté proceduré
penale pér vepér penale i cili ndiget me detyrim zyrtar, respektivisht né qofté se éshté i
gjykuar me burgim, dénimin té keté mbajtur dhe 6) né qofté se ka shtetési té huaj ose
déshmon se do té pranohet né shtetésiné e huaj.

Njé person i cili nuk ka mbushur 18 vite do t'i ndérpritet shtetésia magedonase me
kérkesé té prindérve té tij né qofté se edhe shtetésia e tyre éshté ndérpreré me pushim.
Né gofté se fémija ka mbushur 15 vite pér pushimin nga shtetésia éshté i nevojshém edhe
pélgimi i tij.

Organi kompetent shtetéror me kérkesén e pushimit, né qofté se jané plotésuar kushtet e
ligjit do té sjell vendim pér pushimin né procedurén administrative dhe pas efektivitetit té
vendimit do té shlyhet nga shtetésia. Né qofté se kérkesa pér pushim, respektivisht
shlyerje nga shtetésia éshté refuzuar né arsyetimin shpjegohen arsyet pér refuzim, duke
mbajtur llogari pér interesin publik. Kundér kétij vendimi mund té paragitet ankesé.

b) Ndérprerja e shtetésisé sipas marréveshjes ndérkombétare.- Kjo ndodh gjaté
ndryshimeve territoriale, pér shkak se shtetésia éshté e lidhur me sovranitetin shtetéror.
Shtetésia né bazé té késaj ndérpritet ashtu sic éshté rregulluar me marréveshjen
ndérkombétare. Pér shembull, né kété ményré do té ndérpritet shtetésia e gytetarit té
Magedonisé i cili ka humbur shtetésiné toné dhe njékohésisht éshté qytetar i ndonjé
shteti tjetér. Kéto marréveshje japin edhe vendime pér largimin e komplikimeve né
raportet ndérkombétare kur béhet fjalé pér shtetas i dy shteteve.
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MARRIJA E PERSERITUR E SHTETESISE

Marrja e pérséritur e shtetésisé éshté e paraparé pér fémijét e mitur té ciléve u éshté
ndérpreré shtetésia magedonase né bazé té pushimit. Kérkesén dhe deklaratén pér
marrjen e shtetésisé magedonase, personat e interesuar mund t'i dorézojné deri né
mbushjen e moshés 25 vjegare, né qofté se ata deri né kété moshé kané géndruar né
shtetin toné, deri né tre vite pandérpreré. Aplikimin pér pranim né shtetési dorézohet
deri né Ministriné e punéve té brendshme, ose népérmjet pérfagésive tona diplomatike
dhe konsullore. Vendimin pér marrjen, ndérprerjen ose pércaktimin e shtetésisé, sjell
Ministria e punéve té brendshme.

KONTESTE PER SHTETESINE

Né qofté lind kontest rreth asaj nése njé person do té konsiderohet pér shtetas té
Magedonisé, fillohet kontesti pér pércaktimin e shtetésisé té tij dhe até me kérkesé té
personit té interesuar ose detyré zyrtare. Kéto konteste i zgjidhin organet kompetente me
marréveshje, né qofté se nuk arrihet marréveshje kontestin e zgjidh Gjykata supreme e
Republikés té Magedonisé.

KONFLIKTET E SHTETESISE

Jo mé pak se réndésia e shtetésisé éshté ¢éshtja e konfliktit té shtetésisé. Pikérisht, edhe
pse teoria dhe praktika kané pércaktuar parime pér marrjen e shtetésisé, kjo do té thoté
se nuk mund té vijé deri tek konflikti i shtetésisé. Konflikti mund té jeté pozitiv ose
negativ.

Konflikti negativ i shtetésisé ndodh kur njé person asnjé shtet nuk e pranon si shtetas té
saj. Ky person nuk éshté shtetas i njé asnjé shteti, éshté pa shtetési dhe quhet apatrid.
Deri tek ajo vjen kur njé fémijé éshté lindur né njé shtet, ndérsa prindérit e tij jané shtetas
té ndonjé shteti tjetér né té cilén zbatohen parime tjera pér marrjen e shtetésisé (jus soli),
nga shteti né té cilén ka lindur fémija i tyre. (jus sangvinis).

E drejta ndérkombétare lidh shtetet té pérpigen gé cdo person té keté ndonjé shtetési qé
mos té keté asnjé person pa shtetési. Megjithaté, ¢éshtja e apatridéve ende nuk éshté
zgjidhur. Né shumé shtete apatridét jané té barabarté me té huajt.

Konflikti pozitiv i juridiksionit krijohet kur njé person éshté shtetas i dy ose mé tepér
shteteve. Kéto persona me dy shtetési né literaturé jané té njohur si bipatridé dhe sipas
juridiksionit toné éshté e mundur njé gjé e tillé me dy shtetési té ndodh. Kjo éshté pér
shembull, kur prindérit e fémijét jané me shtetési magedonase, ndérsa fémija éshté i
lindur né shtet né té cilén zbatohet parimi jus soli, ky fémijé do té marré shtetésiné
magedonase (sipas origjinés), por edhe shtetésiné e shtetit ku éshté lindur. Pér kété
duhet mbajtur llogari, nése njé person éshté shtetas i njé shteti ose ka humbur statusin e
tillé, madje, pas késaj, t'i pranohet statusi i shtetésisé té shtetit tjetér.
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Pérndryshe, apatridét dhe bipatridét, si subjekte té sé drejtés, paragesin problem né
lidhjet e shteteve gjaté realizimit e té drejtave dhe obligimeve té tyre, pér shkak se pozita
e tyre né ményré té konsiderueshme dallohet nga pozita e shtetasve.

EVIDENCA E SHTETASVE DHE LESHIMI | CERTIFIKATES TE SHTETESISE

Evidenca e shtetasve udhéhiget né librin amé té té lindurve, sipas rregullave pér
udhéhegjen e kétij libri. Evidencén e shtetasve magedonas té cilét jetojné pérheré né
vendet e huaja udhéhiget nga pérfagésia joné diplomatike ose konsullore.

Gjaté regjistrimit té lindjes né librin amé té té lindurve, té dhénat e shtetésisé
regjistrohen né rubrikén “Shtetési”, ndérsa ndryshimet plotésuese té shtetésisé
regjistrohen né rubrikén “Regjistrime plotésuese dhe shénime”. Késhtu pér shembull, kur
regjistrohet lindja e personit shtetas i Republikés té Maqgedonisé, né rubrikén “Shtetésia”
regjistrohet, i téré emri kushtetues i shtetit: “Republika e Magedonisé”.

Né qofté se regjistrohet i huaji, né rubrikén e pérshtatshme regjistrohet shtetésia e huaj e
personit (fémijét) dhe prindérve té tij, dokumentin né bazé té sé cilés éshté béré
regjistrimi (letérnjoftimi, pasaporta, etj.), organi i cili ka dhéné&, numrin dhe datén e
[éshimit.

Ndryshimet e shtetésisé, marrjen dhe ndérprerjen (shkarkimin), shénohet né rubrikén:
“Regjistrime plotésuese dhe shénime”, ku shénohet emri, numri dhe data e aktit me té
cilén éshté béré ndryshimi.

Shtetésia déshmohet me letérnjoftim, ose pasaporté pér shtetasit e shtetit toné. Né qofté
se personi nuk ka asnjé nga kéto dokumente pér té déshmuar shtetésing, até do té mund
té déshmojé me certifikatén e shtetésisé té léshuar nga organi kompetent né bazé té
evidencés pér shtetasit e Republikés té Magedonisé. Certifikata e shtetésisé Iéshohet né
formularin e pérshkruar paraprakisht me kérkesé té qytetarit menjéheré ose mé sé voni
né afat prej 15 ditéve, né gofté se me ligj nuk éshté rregulluar ndryshe. (Figura 34).

Né qofté se shtetasi nuk éshté regjistruar né evidencén e shtetasve, organi kompetent né
shtet, né procedurén administrative do té pércaktojé shtetésiné e tij dhe ajo do té
regjistrohet né evidencén e shtetasve té Republikés sé Magedonisé.

Mé herét, evidenca e shtetasve udhéhiqej né libra té posacém té shtetésisé dhe né bazé
té sé dhénave té saj jané léshuar certifikatat e shtetésisé dhe até pér personat pér té cilét
né librat amé nuk éshté regjistruar e dhéna pér shtetésiné, respektivisht pér personat e
lindur deri sa udhéhigeshin libra té posacém pér shtetésiné.

Pér marrjen dhe ndérprerjen e shtetésisé sé Republikés té Magedonisé éshté paraparé
obligim pér té gjithé personat t’i lajmérojné organet kompetente pér té shénuar kété fakt
né evidencat adekuate pér té cilat me ligj jané té autorizuar t'i udhéheqin.
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DOKUMENTET E IDENTIFIKIMIT TE QYTETARIT
DHE EVIDENCA E STATUSIT TE TlJ

LETERNJOFTIMI

Letérnjoftimi éshté dokument publik me té cilén déshmohet identiteti i personit. Kjo
njékohésisht shérben si déshmi pér shtetésiné, datén dhe vendin e lindjes, vendbanimin
dhe adresén e gytetarit té Republikés sé Magedonisé. Mund té shérbejé edhe pér kalimin
e kufirit shtetéror me shtetin me té cilin kemi arritur marréveshje té tillé.

Letérnjoftimi jepet né formular té pércaktuar paraprakisht dhe té shtypur né gjuhén
magedonase dhe alfabetin e tij cirilik dhe né gjuhén angleze dhe alfabetin e saj, ndérsa
pér gytetarét té cilét flasin gjuhén zyrtare té ndryshém nga gjuha magedonase edhe né

até gjuhé dhe alfabet. Formulari i letérnjoftimit pérmban: mbishkrim ose emrin “Republika e
Magedonisé”, emrin “letérnjoftim”, mbishkrimin “MKD”, vendin pér Figura grafi, stemén e shtetit dhe
pjesé e lexueshme té shkruar me makiné.

Né formularin e letérnjoftimit regjistrohen té dhénat pér pronarin e letérnjoftimit: emri
dhe mbiemri, dita, muaji, viti dhe vendi i lindjes, gjinia, shtetésia, vendbanimi dhe adresa
e banesés, numri personal i gytetarit, numri i letérnjoftimit, organi kompetent gé ka

l&shuar, afati i vlefshmérisé dhe nénshkrimi i mbajtésit té letérnjoftimit.® Té dhénat né
formularin e letérnjoftimit shénohen né gjuhén magedonase me alfabetin cirilik, ndérsa pér gytetarét gé fjaliné
gjuhén zyrtare, té ndryshém nga gjuha magedonase té dhénat shénohen edhe né gjuhén zyrtare dhe alfabetin gé
pérdor qytetari. Pér gytetarét gé flasin gjuhén, té ndryshém nga ai zyrtar, té dhénat pér emrin personal me kérkesé
té tyre pérveg né gjuhén magedonase me alfabetin cirilik shénohen edhe né gjuhén dhe alfabetin gé pérdor
qytetari. Emri dhe mbiemri, gjinia dhe shtetésia né letérnjoftim shénohen edhe né gjuhén angleze dhe
alfabetin e tij themelor latin.

Cdo person me mbushjen e moshés 18 vjegare éshté i obliguar té posedojé letérnjoftim.
Letérnjoftim, me pajtueshméri té prindérve, pérfagésuesi ligjor ose kujdestari, mund té
jepet edhe personit i cili ka mbushur 15 vjet.

Letérnjoftimin e Iéshon njésia rajonale e Ministrisé té punéve té brendshme né zonén e
té cilit éshté vendbanimi i personit i cili kérkon letérnjoftim. Kérkesén pér dhénien e
letérnjoftimit dorézohet né formular té shtypur dhe plotésuar paraprakisht me té
dhénat e personit i cili kérkon dhénien e letérnjoftimit (Figura 35). Personat e moshé
madhore jané té obliguar pér dhénien e letérnjoftimit té dorézojné né afat prej tre
muajve pas mbushjes sé moshés 18 vjecare. Pér personin i cili &shté i privuar plotésisht
ose pjesérisht nga aftésia afariste dorézimin e kérkesés pér letérnjoftim dhe marrjen e
letérnjoftimit e bén kujdestari né prezencén e tij.

8 Shenjat ndérkombétare (kodet, etj.) né formularin e letérnjoftimit regjistrohen sipas
standardeve ndérkombétare té ICAO Doc 9303. (Organizata ndérkombétare pér standarde
ndérkombétare ose shkurtimisht 1SO).
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Gjaté dorézimit té kérkesés pér dhénien e letérnjoftimit nga kérkuesi merren té dhénat
pér karakteristikat e tij biometrike té cilat shérbejné pér pércaktimin e identitetit té tij.
Si karakteristika biometrike konsiderohen kopjet e dy gishtave dhe Figura grafia. Figura
grafimi i personit i cili kérkon dhénien e letérnjoftimit dhe marrjen e nénshkrimit dhe
kopjet e dy gishtave té dorés sé majté dhe té djathté béhet né stacionin bazé té
shérbimit pér puné administrative respektivisht pér gjendjet civile té MPB.

Personi i cili pér heré té paré kérkon gé t'i jepet letérnjoftim si déshmi pér té dhénat e regjistruara né
kérkesén pér dhénien e letérnjoftimit dorézon né shikim certifikatén e lindjes, certifikatén e shtetésisé
dhe sipas nevojés déshmi té tjera. Pér personat té lindur dhe té cilét jetojné né zonén e njésisé rajonale
té Ministrisé pér puné té brendshme, njési rajonale e autorizuar pér kéta qytetaré, déshmité e
nevojshme pér dhénien e letérnjoftimit i siguron dhe pércakton sipas detyrés zyrtare, né bazé té

evidencés (librat amé, etj.) gé udhéhigen pér kété zoné. Né qofté se ekziston rrjet informativ me detyrim
zyrtar pér té gjithé qytetarét té cilét jetojné né zonén e saj pa dallim se né cilin rajon kané lindur.

Varésisht nga mosha e personave, letérnjoftimet jepen me afat té vlefshmérisé prej
pesé viteve deri né mbushjen e moshés 27 vjecare respektivisht me afat té viefshmérisé
prej dhjeté viteve personave mbi moshén 27 vjecare. Pas kétyre afateve, personi éshté i
obliguar né afatin e ardhshém prej tre muajve té kérkojé vazhdimin e afatit té
vlefshmérisé ose dhénien e letérnjoftimit té ri.

Personi i cili do té ndryshojé vendbanimin ose adresén e banesés éshté i obliguar né
afat prej 30 ditéve té parages regjistrimin e kétyre té dhénave né letérnjoftim,
respektivisht té zévendésojé letérnjoftimin me té re, t&€ dhéné nga njésia rajonale e
MPB, né zonén e té cilit gjendet vendbanimi i ri.

Né qofté se letérnjoftimi éshté humbur, démtuar ose i ka kaluar afati, qytetari &shté i obliguar té dorézojé

kérkesé pér dhénien e letérnjoftimit té ri né afat prej 30 ditéve. Gjaté dorézimit té kérkesés pér dhénien e
letérnjoftimit té ri bashkéngjitet déshmia se né “Gazetén zyrtare t& RM” éshté shpallur se letérnjoftimi i

méparshém éshté jo i vlefshém. Letérnjoftimet jepen mé sé voni né afat prej 15 ditéve, pas
dorézimit té kérkesés pér léshimin. Né qofté se shérbimi nuk éshté né gjendje té
[éshojé menjéheré letérnjoftimin, dorézuesit té kérkesés i jepet vértetim, si déshmi se
éshté dorézuar kérkesa pér léshimin e letérnjoftimit. Letérnjoftimi detyrimisht
ngrehet personalisht. Gjaté marrjes té letérnjoftimit té ri detyrimisht dorézohet
letérnjoftimi i vjetér. Pér kérkesat e pranuara pér dhénien, respektivisht zévendésimin
e letérnjoftimit, shérbimi i MPB i autorizuar pér kéto puné, udhéheq evidencé té
posacme né formé té regjistrit.

NUMRI PERSONAL | QYTETARIT
Pérskaj emrit personal, si shenjé e identifikimit té qytetaréve, me paraqitjen e

kompjuteréve dhe pérpunimin automatik e té dhénave, né pérdorim jané edhe numrat
personal té qytetaréve.
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Numri personal i qytetarit éshté shenjé e pa pérséritur individuale e té dhénave
identifikuese té qytetarit. Forma, ményra e formimit dhe pérpunimit pér shfrytézimin e
numrit personal té gytetarit né shtet jané pércaktuar me ligj dhe késhtu pércaktimi dhe
shfrytézimi i numrit personal té qytetarit u rrit né njé detyrim ligjor.

Numrin personal té qytetarit né vend e pércakton ministria kompetente pér
udhéhegjen e evidencés amé, sipas vendit té regjistrimit té fémijét po sa té lindur né
librin amé té té lindurve. Fémija i lindur jashté vendit, numri personal i pércaktohet sipas
vendbanimit té prindérve té tij né vendin toné.

Numri personal éshté i pérbéré nga 13 shifra, té shpérndara né gjashté grupe. Grupi i
paré me dy shifra éshté e paraparé pér ditén e lindjes, grupi i dyté me po té njéjtat shifra
éshté e paraparé pér muajin e lindjes. Grupi i treté me tre shifra (tre numrat e fundit té
vitit té lindjes) éshté e paraparé pér vitin e lindjes. Grupi i katért jané fusha me nga dy
shifra éshté e paraparé pér numrin e regjistrit nga rajoni i vendit pér té cilin udhéhiget.
Né grupin i pesté me fushat me nga tre numra shénohet kombinimi i gjinisé dhe numri
rendor i personave té lindur né datén e njéjté (pér meshkuj nga 000 deri 499, ndérsa pér
femra nga 500 deri 999). Dhe grupi i fundit i gjashté me njé shifér éshté paraparé si
numér kontrollues.

Pjesa e numrit personal gé i referohet datés té lindjes dhe gjinisé pércaktohet né bazé té
dhénave nga libri amé i té lindurve. Numri personal i qytetarit regjistrohet né té gjitha
evidencat amé dhe dokumentacionet e qytetaréve té cilat udhéhigen dhe Iéshohen né
bazé té ligjit nga organet kompetente té administratés shtetérore dhe organet tjera
shtetérore dhe institucionet dhe entet me autorizim publik.

Organi shtetéror i cili vendos pér ndryshimin e emrit personal ose i cili do té béj korrigjim
té datés té lindjes ose gjinisé éshté i obliguar né afat prej tre ditéve pas zgjidhjes té
informojé organit kompetent i cili ka pércaktuar numrin personal té qytetarit.

Evidenca e numrave té pércaktuar amé udhéhiget me pérpunim automatik e té dhénave.
Regjistri pér numrat e pércaktuar dhe té Iéshuar té qytetaréve udhéhiget né formular
té pércaktuar né té cilén né pesé rubrika shénohet numri rendor, emri i njérit nga
prindérit dhe mbiemri, vendi, komuna dhe shteti ku éshté lindur, numri personal dhe
vérejtje né qofté se ka.

Ekzistojné edhe disa formular pér numrin amé té qytetaréve: 1) pér numrat personal té qytetaréve té dhéné
né kuadér té zonave regjistruese, 2) raport pér numér té caktuar dhe té léshuar amg,

3) raport pér numrin personal té anuluar dhe té ndryshuar d he 4) raport pér ndryshimet e té dhénave té
identitetit té gytetarit.

Numrat personal té qytetaréve kané réndési tejet praktike pér pérpunim mé té lehté
dhe mé té shpejté e té dhénave té qytetaréve, pér krijimin e njé banke té vetme (bazé) e
té dhénave pér ¢do qytetaré, pér komunikim bashkékohor, pér shkak se ata pérfagésojné
deri mé tani shenjé mé té sigurt deri mé tani pér identifikimin e gytetaréve.
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Me numri personal té qytetarit krijohet njé sistem i vetém té numrave e té gjithé
qytetaréve né vend. Kéto, nga ana tjetér i sigurojné komunikim mé té lehté dhe mé té
shpejté me administratén publike, mé lehté t'i realizojé té drejtat, obligimet dhe
interesat, pér shkak se té dhénat e nevojshme pér ta mund té fitohen me ndérmjetésim
té rrjetit té sistemit informativ dhe jo t'i sigurojé veté gytetarit, si deri mé tani.

DOKUMENTI | UDHETIMIT (PASAPORTA)

Dokumenti i udhétimit ose pasaporta, sic thuhet shpesh éshté dokument publik pér
kalimin e kufirit shtetéror dhe pér géndrim né vendet e huaja. Késhtu, ¢do qytetar i cili e
kalon kufirin shtetéror éshté i obliguar té tregojé dokumentin e udhétimit, respektivisht
pasaportén, i cili duhet té verifikohet nga ana e organit kompetent té shtetit gé hyn, sipas
rregullave ndérkombétare.

Pasaporta né ligj éshté e definuar edhe si dokument elektronik i udhétimit, e cila shérben
pér identifikim personal té qytetarit, pér déshminé e shtetésisé dhe pér té votuar gjaté
mbajtjes té zgjedhjeve pér zgjedhje té deputetéve né Parlamentin e RM, anétaré té
késhillave komunal, kryetar komune, kryetar shteti, si dhe pér deklarimin e gytetaréve
pér ¢éshtje me ané té referendumit.

Ekzistojné mé shumé lloje té dokumenteve té udhétimit: pasaporté, pasaporté e
pérbashkét, pasaporté diplomatike, pasaporté zyrtare, letér udhétimi, dokumente
udhétimi gé jepen né bazé té marréveshjeve ndérkombétare té personave pa shtetési
dhe té refugjatéve, karté anije e personave té punésuar né objektet lundruese.

Pasaporta dhe pasaporta e pérbashkét i Iéshon njésia pérgjegjése rajonale e Ministrisé té
punéve té brendshme sipas vendbanimit té personit i cili ka kérkuar dokument té tillé
udhétimi.

Pasaporta jepet né formular té parashikuar né formé té librezés té shtypur né gjuhén
magedonase dhe alfabetin e saj cirilik, né gjuhén angleze dhe gjuhén frénge dhe alfabetin
e tij bazé latin, ndérsa pér qytetarét e komunitetit etnik shqiptar edhe né gjuhén shqipe

dhe alfabetin e tij. rasaportat pér gytetarét e Magedonisé jané té kuge té errét, diplomatikét jané blu dhe zyrtarét té
gjelbér.

Né pasaporté regjistrohen té dhénat personale pér mbajtésit e pasaportés: emri dhe

mbiemri, data dhe vendi i lindjes, vendbanimi dhe adresa. Té dhénat né dokumentin e
udhétimit shénohen né gjuhén magedonase dhe alfabetin e tij cirilik, ndérsa gytetaréve té cilét flasin
gjuhén zyrtare té ndryshém nga gjuha magedonase, né kérkesé té tyre shénohen né gjuhén magedonase
me alfabetin cirilik dhe né gjuhén zyrtare té cilin e pérdor gytetari. Né pasaporté regjistrohet data e
|éshimit, nénshkrimi i personit té autorizuar pér té nénshkruar dhe gjurmé nga vula zyrtare e organit.

Né pasaportén e fémijét, regjistrohen té dhénat e prindérve té fémijét. Shenjat ndérkombétare (kodet) né
pasaporté regjistrohen né pajtueshméri me standardet ndérkombétare.
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Pasaportat e tanishme |éshohen né formé moderne, té sofistikuar me té dhéna
personale biometrike®’ dhe até né gjuhén magedonase dhe alfabetin e saj cirilik dhe né
gjuhén dhe alfabetin e komuniteteve etnike. Né to pérmbahen karakteristikat biometrike
té mbajtésit té cilat pérfshijné Figura grafiné dhe shenjat e té dy gishtérinjve. Né ¢do
pasaporté, ka ¢ip té pa kontakt dhe pjesé té makinés té lexueshme.

Pasaportat e reja ose pasaportat biometrik, sic ende quhen, sigurojné shkallé mé té larté
té sigurisé, pér shkak se jané me karakteristika té sigurisé (vulé e ujit, fluoreshenté dhe
elemente té tjera mbrojtése) té ngjashme me kartémonedhat. Vecanérisht éshté e
réndésishme mbajtésit té pasaportés e cila me té gjitha té dhénat personale biometrike
éshté e lidhur me ¢ip dhe antené. Pér shkak se fizionomia e kafkés té njeriut éshté dicka
e cila nuk mund té ndryshohet, gjith¢cka tjetér mund té ndryshojé,prandaj Figura grafia
népérmjet té sé cilés merren té dhénat e nevojshme pér personalitetin éshté elementi
mé i sigurt pér identifikim.

Pasaporta éshté dokument i obligueshém udhétimi edhe pér fémijét, respektivisht
fémijét e mitur pér udhétim jashté vendit, pa dallim té moshés té tyre, e cila Iéshohet né
bazé té kérkesés té prindérve té tyre ose kujdestaréve deri né mbushjen e moshés 18
vjecare. Pér fémijé i cili udhéton vetém ose kthehet nga vendet e huaja, né qofté se nuk
éshté mé i moshuar se 14 vjet éshté e nevojshme pajtueshméri né formeé té shkruar nga
prindérit i tij ose kujdestari té verifikuar né MPB ose nga pérfagésité tona diplomatike
ose konsullore jashté vendit.

Pasaporté e pérbashkét jepet pér grup nga pesé deri né dhjeté persona té cilét
udhétojné sé bashku jashté vendit dhe sé bashku kthehen né vendin amé. Pasaporta e
pérbashkét vlen vetém pér njé udhétim me afat té vlefshmérisé deri né njé vit.
Udhéheqési i grupit né pasaportén e pérbashkét regjistrohet me numrin rendor njé. Té
gjithé personat e grupit duhet té mbajné me vete dokument publik me Figura grafi nga e
cila mund té pércaktohet identiteti i tyre.

Pasaporta diplomatike dhe zyrtare i jepet vetém zyrtaréve té caktuar publik dhe népunésve té caktuar
shtetéror né organet shtetérore pér udhétim jashté vendit dhe pér sigurimin e mbrojtjes té tyre gjaté kryerjes té
detyrave zyrtare, né pajtueshméri me ligjin ndérkombétar. Kési pasaporte |éshohet edhe zyrtaréve té
pérfagésive tona diplomatike dhe konsullore jashté vendit dhe personave té tjeré me status diplomatik,

anétaréve té delegacioneve tona shtetérore dhe personave té tjeré, si dhe anétaréve té familjeve té tyre mé té
ngushté, né qofté se, ata jetojné sé bashku né njé amviséri té pérbashkét jashté vendit.

Pasaporta diplomatike dhe zyrtare mund té shfrytézohet vetém né qofté se kané vizé.

Letér udhétimi u jepet gytetaréve tané né rrethana té vecanta, respektivisht né qofté se
kané mbetur jashté vendit pa dokument udhétimi, pér shembull, né rast té humbjes té
pasaportés gé té mund qytetari toné té kthehet né vendin toné. Letér udhétimi jané té
autorizuar té japin pérfaqésité tona diplomatike dhe konsullore né vendet e huaja me afat té
vlefshmérisé prej 30 ditéve ose pér aq dité sa éshté e nevojshme pér t'u kthyer né vend.

9 Pasaportat biometrike paragesin kombinim té dokumentit té letrés dhe elektronik pér identifikim té
udhétarit. Té dhénat pér subjektin futen dhe ruhen né ¢cip kompjuterik ngjashém me kartelén smart. Me
kéto pasaporta éshté siguruar sigurim mé i madh dhe mbrojtje nga falsifikimi i pasaportave dhe dokumente
té tjera personale pér identifikim té personit.
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Vizé'® éshté miratim pér udhétim jashté vendit e cila vendohet né dokumentin e
udhétimit té mbajtésit. Me té konstatohet se mbajtésit i éshté lejuar kalimi i kufirit
shtetéror pér shkak té kalimit né vendin i cili éshté caktuar né té, né té cilén éshté
pércaktuar afati i viefshmérisé té saj. Vizé mund té jepet vetém té vlefshme né shtet té
vecanté, né mé shumé shtete ose pér té gjitha shtetet dhe ajo mund té jepet pér njé ose
mé tepér udhétime.

Dokumentet e udhétimit dhe vizat i lIéshon Ministria e punéve té brendshme. Pér
gytetarét tané té cilét géndrojné jashté vendit mé gjaté se 6 muaj, pasaporté dhe vizé
mund té léshojé edhe pérfagésité tona diplomatike dhe konsullore jashté vendit.
Pérfagésité tona diplomatike dhe konsullore jashté vendit mund té Iéshojné pasaporté
dhe vizé qytetaréve tané né rast té humbjes té pasaportés, né qofté se éshté e
nevojshme qé té géndrojé jashté vendit mé gjaté se 30 dité, pér shembull, pér shkak té
trajtimit mjekésor, puné zyrtare, shkollim, specializim dhe arsyeve té tjera té
justifikuara.

Kérkesén pér té léshuar, respektivisht vazhduar afatin e vlefshmérisé té dokumentit té
udhétimit dhe pér dhénien e vizés mund té paragesé ¢do person i cili ka mbushur 18
vite, si dhe person mé i ri i cili ka lidhur marteség, si person i mitur me leje nga gjyqi ose
éshté né marrédhénie pune, ndérsa marrédhénie pune mund té themelojé me
mbushjen e moshés 15 vjecare. Pér personat té cilét jané mé té ri se 18 vjet kérkesén e

dorézon njéri nga prindérit, respektivisht kujdestari. Kérkesa dorézohet né formular té pércaktuar
paraprakisht. (Figura 36 dhe 37).

Pérpunimin e pasaportave ekzistuese dhe llojet tjera té dokumenteve pér udhétim
kryhen né Qendrén pér personifikim té dokumenteve personale té MPB."

Dokumentin e udhétimit ose vizén pas njé kérkese té parashtruar pér Iéshimin e tyre,
respektivisht pér vazhdimin e afatit té vlefshmérisé, MPB éshté e obliguar té Iéshojé,
respektivisht té vazhdojé afatin e vlefshmérisé né afat prej 15 ditéve nga dita e dorézimit
té kérkesés, né qofté se jané plotésuar kushtet e parapara me ligj. Me pérjashtim, né
bazé té kérkesés me shkrim, dokument udhétimi (pasaporté) léshohet né afat prej 48
oréve nga momenti i dorézimit té kérkesés.

Dokument udhétimi (pasaporté) né varshméri té moshés té personit léshohet me kéto
afate té vlefshmérisé: dy vite pér persona deri né moshén katérvjecare, 5 vjet pér
persona prej 4 deri né moshén 27 vjecare dhe 10 vite pér persona mé té moshuar se 27
vjet.

10 Kohét e fundit regjimi i udhétimit pa viza né shtetet anétare té BE-sé aplikohet pér qytetarét e Republikés té& Magedonisé.

11. Té dhénat e nevojshme pér Iéshimin e pasaportés sigurohen né nénsistemet e organizuara té njésive rajonale té MPB, né vendbanimin e
kérkuesit, ku béhet Figura grafimi,, marrja e shenjave té dy gishtérinjve té majtit dhe té djathtit dhe nénshkrim personal. Késhtu té dhénat e
grumbulluara, pastaj, népérmjet infrastrukturés sé telekomunikacionit té MPB, dérgohen deri tek Qendra pér personifikim té dokumenteve
personale né Shkup, né kuadér té sé cilés me makiné té posagme laser béhet sistematizimi gendror i té dhénave té grumbulluara pér té gjithé
qytetarét e RM.
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Personit i cili ka humbur dokumentin e udhétimit ose né ndonjé ményré tjetér ka
mbetur pa té, mund té léshohet dokument i ri i udhétimit pasi qé té pércaktohen
rrethanat e humbjes ose zhdukjes dhe nése dokumenti i humbur i udhétimit shpallet si i
pavlefshém né “Gazetén zyrtare té Republikés té Magedonisé”.

Pér dokumentet e dhéna té udhétimit dhe vizat udhéhiget evidencé e obliguar.

PATENTE SHOFERI

Patenta i shoferit éshté dokument publik me té cilén poseduesi i tij déshmon se éshté i
afté dhe ka té drejté té drejtoj automjetet motorike té njé kategorie té vegcanté. Ky
dokument shérben edhe pér té déshmuar identitetin e mbajtésit.

Patentén e shoferit e Iéshon njésia rajonale e Ministrisé pér puné té brendshme né cilén
zoné jeton personi qé ka dorézuar kérkesén pér léshimin e kétij lloji t&é dokumentit.
Kérkesén pér léshimin e patentés té shoferit dorézon personi i cili para komisionit
pérgjegjés ka kaluar testin pér ngasje pér njé kategori té vecanté té automjeteve.

Automjetet motorike jané té kategorizuara (ndara) né pesé kategori, té shénjuara me shkronja té shtypit
nga alfabeti:

A - motogikletg;

B — automjete motorike pesha mé e madhe e lejuar nuk tejkalon 3500 kg., kané teté ulése, pérskaj
uléses té vozitésit;

C — automjete motorike pér transport té mallrave pesha e té cilit éshté mé e
madhe se 3500 kg.;

D - automjete motorike pér transport té udhétaréve me mé shumé se 8 ulése, duke mos numéruar
ulésen e vozitésit;

E — automjete rimorkio, automjetet térheqése e té cilit nuk pérfshihen né kategoriné B, C dhe D
(automjete me rimorkio).

Kérkesén pér léshim, vazhdim té afatit té vlefshmérisé té patenté shoferit, verifikimin e
kategorisé sé re té automjetit né patentén e shoferit, ndryshimin e vendbanimit té
shoferit, léshimi dublikaté i patentés té shoferit, zévendésimin e ushtarakut,
respektivisht patenté shofer i vendit té huaj dorézohet deri te njésia rajonale e
Ministrisé pér puné té brendshme, né zonén e té cilit kérkuesi ka vendbanimin e tij.
Kérkesa dorézohet té formular té parashikuar né té cilén shénohet: emri dhe mbiemri dhe emri i njérit nga
prindérit, data dhe vendi i lindjes, numri personal i qytetarit, profesioni, shtetésia, vendbanimi ose
vendgéndrimi dhe adresa dhe té dhéna té tjera. Me kérkesén pér léshimin e patentés té shoferit, ende
paragitet vértetimi mjekésor pér gjendjes shéndetésore té kérkuesit té kérkesés, i cili nuk duhet té jeté mé i
vjetér se gjashté muaj, pastaj, vértetim pér kalimin e testit pér ngasje pér até kategori té automjetit pér té
cilén kérkohet patenta e shoferit dhe dy Figura grafi té shoferit. (Figura 38).

Qytetarét tané té cilét kané vendbanim né vendet e huaja, pérfaqésité e huaja
diplomatike té Republikés té Magedonisé dhe té huaj té vendosur vazhdimisht né vendin
toné, munden té dorézojné kérkesé pér Iéshimin e patenté shoferit pér até kategori té

automjeteve pér té cilén kané patentén e huaj. Kéta persona me vértetim mjekésor dhe dy
Figura grafi, dorézojné edhe pérkthimin nga patenté shoferi i vendit té huaj, té verifikuar nga pérkthyesi
gjyqésor, ose nga organi pérgjegjés pér mirémbajtjen e lidhjeve me pérfagésité diplomatike dhe
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konsullore né shtetet e huaja. Nése kétyre personave u jepet patenté shoferi, patenté shoferi i shtetit té
huaj u mbahet deri né kérkesén e tyre pér té Iéshuar vendin, kur e kthejné patenté shoferin, né vendin e
huaj. Nuk lejohet posedimi i dy patenté shoferéve né té njéjtén kohé.

Shérbimi pér dhénien e patenté shoferéve udhéheq regjistér té shoferéve té
automjeteve motorike, si evidencé e obliguar né té cilén futen té gjitha té dhénat pér
shoferin té pérfshira né kérkesén pér léshimin e patentés té shoferit dhe né vértetimin
mjekésor.

Patenté shoferi jepet né formular té parashikuar né formé té librezés. Né té jané
regjistruar té dhénat e shoferit dhe afati i vlefshmérisé té patenté shoferit, pastaj
shenja pér kategoriné e automjetit dhe datén e kalimit té provimi pér shofer. Né fagen
e dyté té patenté shoferit gjendet Figura grafia e shoferit, ndérsa né fagen e fundit
masat e diktuara pér siguri dhe masat mbrojtése. Kohét e fundit léshimi i patenté
shoferéve éshté ngjashém si edhe pér letérnjoftimin, pasaportén dhe dokumente té
tjera té udhétimit.

VENDBANIMI DHE VENDQENDRIMI

Vendbanimi dhe vendgéndrimi i gytetaréve jané dy kushte té réndésishme pér veté
gytetarét, si dhe pér shtetin. Réndési té veganté ka vendbanimi si vend i jetés té njé
personi.

Vendbanimi (latinisht domicil) &shté vendi né té cilin qytetari vendos me géllim pér té
jetuar pérgjithmoné. Sipas vendbanimit té qytetarit pércaktohet realizimi i té drejtave
dhe obligimeve té tij drejt shtetit, si dhe juridiksionit lokal té organeve shtetérore dhe
organeve tjera né procedurat e pérpunimit, administrative dhe gjyqgésor. Vendqéndrimi
éshté vendi né té cilin qytetari pérkohésisht géndron jashté vendbanimit té tij.

Céshtja e vendbanimit dhe vendgéndrimit si shenja té personit fizik (regjistrimi dhe
cregjistrimi, kushtet pér pérfitimin e vendbanimit té ri, ndryshimin e adresés té banesés,
kompetencat e organeve e obligimeve té tyre dhe ményra e udhéhegjes té evidencave
té vecanta) jané té rregulluara me ligj.

Né kushte dhe ményra té caktuara me ligj, qytetarét jané té obliguar té lajmérojng,
respektivisht té béjné ¢’lajmérim té vendbanimit dhe vendgéndrimit dhe té paragesin
¢do ndryshim té adresés té banesés. Kéto ndryshime pér personat e mitur jané té
obliguar té paraqesin prindérit e tyre.

Ndryshimi i vendbanimit dhe adresés té banesés paragitet né afat prej 8 ditéve pas té
banuarit, respektivisht pas ndérrimit té njé banese. C’'lajmérim i vendbanimit kryhet
menjéheré para té largohet. Pérndryshe, me ligjin i cili e rregullon kété materie jané
dhéné kufizime té caktuara, respektivisht kushte pér ndryshimin e vendbanimit.
Ndryshe, gé té vendoset té banojé njé gytetaré né vendbanimin e ri dhe pastaj té
lajmérojé té njéjtén, éshté thelbésore qé qytetari té keté siguruar kushte pér jetesé pér
vete dhe personat gé | lajméron me té cilét bashkérisht do té jetojé, si pér shembull, té
keté siguruar banesé personale, puné, etj. Mbi kété bazé, pastaj munden té lajmérohen
edhe anétarét e tjeré té familjes.
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Regjistrimi i vendbanimit, ndryshimi i adresés té banesés dhe ¢’lajmérim béhen me
plotésimin e formularit té pérshkruar mé herét formular — lajmérim ¢’lajmérim. Organi
kompetent pér pranimin e paraqitjeve éshté njésia rajonale e Ministrisé pér puné té
brendshme né cilin rajon gjendet vendbanimi respektivisht vendgéndrimi i gytetarit.
Organi kompetent né bazé té aplikimeve té vendbanimit dhe ndryshimit té adresés té
banesés té qytetaréve detyrimisht udhéheq evidencé. Né evidence regjistrohen ato té
dhéna té cilat jané té pérfshira né formularin e plotésuar té dedikuar pér lajmérimin dhe
¢’lajmérim i vendbanimit dhe vendgéndrimit dhe té ndryshimit té adresés té qytetaréve.

Lajmérimi i vendgéndrimit kryhet né afat prej tri ditéve, pas ardhjes né vendin e
géndrimit jashté vendbanimit, nése gytetari ka pér géllim té géndrojé mé tepér se 30
dité. C’'lajmérim béhet, drejtpérdrejt para largimit té objektit, respektivisht vendit se ku
géndron qytetari. Nése strehimi éshté népérmjet agjencisé turistike-hotelierike,
konviktet e nxénésve dhe studentéve, internatet dhe persona té tjeré fizik dhe juridik té
cilét kryejné kété veprimtari, ose te personat té cilét ofrojné shérbime pér strehim,
lajmérimin dhe ¢’lajmérim i vendgéndrimit e kryen ofruesi i shérbimeve, pa dallim té
kohézgjatjes té vendgéndrimit té qytetarit. Lajmérimi i vendgéndrimit pértérihet ¢do
gjashté muaj né vend té caktuar. (Figura 39)

Qytetarét té cilét géndrojné jashté shtetit mé gjaté se tre muaj, gjithashtu jané té
obliguar, pak para nisjes té lajmérojné largimin jashté vendit, respektivisht né afat prej
tre ditéve dhe kthimin nga jashté né vendin tone.

Kontrollin dhe evidencén e lajmérimit dhe ¢’lajmérim i vendbanimit dhe vendgéndrimit
dhe ndryshimi i adresés té banesés sé qytetaréve, kryen shérbimi pér puné
administrative né njésiné rajonale té Ministrisé pér puné té brendshme. Njésia rajonale e
Ministrisé pér puné té brendshme udhéheq evidencé té vendbanimit dhe
vendgéndrimit dhe ndryshimit té adresés té banesés. Vendbanimi dhe ndryshimi i
adresés té banesés té qytetaréve detyrimisht regjistrohet né evidencén e
letérnjoftimeve té léshuara (edhe né veté letérnjoftimin e qytetarit), e cila njékohésisht
shérben edhe si evidence e vendbanimit té gytetaréve.

Evidenca e vendgéndrimit té qytetaréve udhéhiget né formé té kartotekés e cila
pérbéhet nga aplikimet e dorézuara pér vendgéndrimin ose né formé té regjistrit
alfabetik. Evidenca e vendbanimit dhe vendgéndrimit mund té udhéhigen edhe né
ményré kompjuterike né bazé té pérpunimit automatik e té dhénave.

Agjencité turistike-hotelierike dhe organizatat si dhe personat té cilét ofrojné shérbime
pér strehim té gytetaréve, jané té obliguar né formularin e pérshkruar té udhéheqin
libér pér mysafiré, té verifikuar né Ministriné pér puné té brendshme.

Njé gytetarit té cilit ka kryer lajmérimin e vendgéndrimit ose gé ka béré lajmérimin e
vendbanimit té formularin e pérshkruar i [éshohet vértetim si déshmi pér faktin e tillé.

77



Né rubrikat adekuate té formularéve té pérmendur plotésohen té dhénat e gytetarit i cili
bén lajmérimin respektivisht ¢’lajmérim té vendgéndrimit (lajmérimin respektivisht
¢’'lajmérim té vendqgéndrimit), ose bén ndryshimin e adresés té banesés. Pastaj
regjistrohen té dhénat e personit, numri i letérnjoftimit, adresa qé lajmérohet
respektivisht ¢’lajmérohet, vendbanimi i méparshém, vendi se ku do té shkojé, data dhe
nénshkrimi i kérkuesit.

Né vértetimin e formularit pér pranimin e lajmérimit, respektivisht lajmérimit, plotésohet
vetém emri dhe mbiemri, adresa dhe numri i qytetarit dhe vértetohen disa té dhéna pér
gytetarin, varésisht se béhet fjalé pér lajmérim ose ¢’lajmérim té vendbanimit, lajmérim
ose ¢’'lajmérim té vendgéndrimit, ose lajmérim pér ndryshimin e adresés té banesés té
qytetarit.

Té dhénat identike si né lajmérim-¢’lajmérim regjistrohen edhe né rubrikat e librit pér
mysafiré.

Né kérkesé té gytetaréve té interesuar, né bazé té dhénave té evidencave té pérmendura,
njésia rajonale e Ministrisé pér puné té brendshme éshté e obliguar t'i |Iéshojé certifikaté
né formular té pérshkruar té fakteve té regjistruara né evidencat e pérmendura. Té
dhénat nga kéto evidenca, né kérkesé, mund t'i léshohet edhe organit shtetéror,
ndérmarrjes ose institucionit.

Evidenca e vendbanimit dhe vendgéndrimit éshté me réndési té vegcanté pér siguriné
publike kur éshté e nevojshme pér pércaktimin e ndonjé identiteti pér gjetjen e ndonjé
personi i cili kérkohet, pér gjetjen e personave té cilét nuk e kané paraqitur vendbanimin,
vendgéndrimin ose ndryshimin e adresés té banesés, pér pércaktimin e vendit té banimit,
respektivisht géndrimi i ndonjé personi kur ajo éshté e nevojshme edhe né rastet tjera.

Ministria udhéheq evidencé edhe té lévizjes dhe géndrimit té qytetaréve tané dhe té
huaj né zonén kufitare té vendit, e cila éshté lidhur me miratim té vecanté. Varésisht nga
karakteri i géndrimit, ai mund té jeté i pérkohshém ose i pérhershém.

Né kuadér té Ministrisé pér puné té brendshme udhéhiget edhe evidencé e té huajve né
vendin toné, té cilét banojné pérkohésisht ose jané né udhétim, si pér shembull, pér
[éshimin e dokumenteve té udhétimit dhe vizave, miratimet e Iéshuara pér
vendgéndrimet e pérkohshme, pér léshimin e letérnjoftimeve té shtetasve té huaj,
lajmérimin dhe ¢'lajmérim té vendbanimit dhe vendgéndrimit, refugjatét, si dhe pér
masat e ndérmarra ndaj tyre.

EVIDENCA TJERA NGA PUNET E BRENDSHME

Kéto jané evidenca né té cilat jané té pérfshira numeér i vogél i gytetaréve dhe ¢éshtjet
specifike gé nuk duhet t'u referohet ¢do qytetari, té cilét tregojné se réndésia e tyre
éshté mé e vogél. Né kéto evidenca mund té numérohen pér shembull, evidenca e
takimeve publike, evidenca e furnizimit, posedimit dhe mbajtjes té armés, evidencé e
regjistrimit t& mjeteve motorike dhe rimorkiove, si dhe evidenca tjera té cilét
shkurtimisht jané sgaruar né vazhdim.
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Evidenca e takimeve publike éshté njé lloj i vecanté i evidencés té takimeve publike dhe
ngjarjeve publike, té mbajtura né shesh, rrugé, ose né vende té tjera ku kryhet transporti
publik dhe né vende ku kané qasje numér mé i madh i qytetaréve. Takimet publike
paragiten né njésiné rajonale té Ministrisé pér puné té brendshme me géllim gé té
organizohet edhe shérbimi i rreshteréve pér sigurim té takimit. Njésia rajonale e MPB
nése nuk ekzistojné gabime té karakterit té sigurisé, ajo e pérmiréson dhe kryen
mbikéqyrjen mbi masat pér sigurimin e takimit dhe sipas nevojés organizon masa
plotésuese sipas rrethanave, té mos vjen deri te prishja e rendit. Pér té njéjtén kohé
udhéhiget evidencé e takimeve té miratuara dhe té pa miratuara.

Evidenca e furnizimit, posedimit dhe mbajtjes té armés éshté evidencé mé voluminoze e
cila udhéhiget né shérbimin pérgjegjés té Ministrisé pér puné té brendshme dhe
referohet né furnizimin e disa llojeve té arméve té zjarrit dhe ajrore (pushké ushtarake,
armé té gjuetisé, pistoleté, revolver, pushké e kalibrit té vogél, pistoleté e kalibrit té
vogél, pushké e gjuetisé, pushké ajrore dhe pistoleté ajrore). Leje pér té bleré, ruajtur
dhe mbajtur té armés merret né ményré té ngjashme sikurse kushtet pér patenté shofer,
pas kalimit té provimit mé paré.

Evidenca e prodhimit, furnizimit, qarkullimit, transportit, pérdorimit dhe ruajtjen e
Iéndéve plasése éshté e ngjashme me té méparshmen dhe né lidhje me kéto materie té
rrezikshme plasése, réndési té madhe ka mbikéqyrja mbi zbatimin e masave mbrojtése
nga materiet plasése.

Evidenca e regjistrimit té mjeteve motorike dhe rimorkiove né pronési té personave fizik
dhe juridik éshté mjaft voluminoze e cila pérfshin mé tepér dokumentacion pér
automjetin dhe pronarin e automjetit. Formohet né bazé té listés té regjistracionit me
dokumentet e bashkangjitura pér furnizimin e automjetit. Pér ¢do automjet motorik
edukohet dhe udhéhiget dosje dhe regjistér né té cilén regjistrohen té dhénat themelore
pér pronarin dhe té dhénat identifikuese pér automjetin motorik, duke pérfshiré edhe
shenjén e regjistrimit dhe numrin e automjetit qé do té shfrytézojé né transportin publik.

Pronarit té automjetit motorik pér regjistrimin e kryer ose té vazhduar i Iéshohet leje
trafiku né té cilén pérmbahen té dhénat e pronari dhe automjetit. Duke pasur parasysh
se regjistrimi i automjetit motorik vlen njé vit kalendarik, pronari éshté i obliguar té
njéjtén cdo vit té ripértérijé deri sa éshté né gjendje té drejtohet automjeti motorik.

Nga kjo evidencé mund té |éshohen leje dhe vértetime. Lejet IEshohen pér transportin e
personave me automjet motorik té mallrave, pér testimin e automjetit motorik,
stampimin e shenjés dhe numrin e motorit ose té shasisé, pér pérpunimin e targave, etj.
Vértetimet, zakonisht léshohen pér té déshmuar pronésiné e automjetit motorik,
motorit ose shasisé nga automjeti motorik, pér sigurimin e detyrueshém té automjetit,
etj.
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EVIDENCA NDESHKUESE DHE EVIDENCA E PERSONAVE NDAJ TE CILEVE JANE
NGRITUR PADI KUNDERVAJTES OSE PADI PENALE

Evidenca ndéshkuese referohet personave té ciléve né procedurén gjygésore pér njé
krim té kryer dhe té déshmuar u éshté shqgiptuar dénimi. Organet kompetente pér
udhéheqgjen e evidencés ndéshkuese e personave té gjykuar, sipas ligjit, jané gjykatat.
Megjithaté, nga arsye té panjohura, evidenca ndéshkuese akoma e udhéheq Ministria
pér puné té brendshme, respektivisht njésité rajonale té saj né zonén e té cilit personat
e evidentuar kané lindur. Evidenca pérbéhet nga raporti gjyqésor né bazé té sé cilés
formohet karton pér ¢do person té dénuar dhe késhtu krijohet kartotekeé.

Evidenca ndéshkuese paraqget sekret zyrtar dhe nuk éshté né dispozicion pér publikun.
Né kushte dhe rrethana té caktuara té organeve té caktuara dhe institucioneve tjera pér
persona té caktuar mund t’iu jepen té dhéna nga evidenca ndéshkuese. Me kérkesé té
personave té dénuar mund t’iu |éshohet certifikaté pér dénimin e tyre, vetém pér
nevojé jashté vendit.

Né evidencén e personave ndaj té ciléve jané ngritur padi penale ose kundérvajtési
regjistrohen té dhénat e nevojshme pér personat té cilét kané kryer kundérvajtjen ose
pér té cilét ekziston dyshim i arsyeshém se kané béré vepér ndéshkuese. Akuzat penale
ngritén kundér personave ndaj té ciléve ekziston dyshim i arsyeshém se kané béré vepér
penale pér inicimin e procedurés penale dhe pér personat ndaj té ciléve éshté dorézuar
kérkesé pér inicimin e procedurés ndéshkuese pér kundérvajtjen e béré. Akuzat penale
respektivisht kérkesat pér kundérvajtjen regjistrohen né regjistra té veganté dhe né
bazé té kopjes nga fletéparagitjet té cilat ruhen né dosjet e personave formohet
kartoteké.

Shumica e kétyre evidencave pérvec kartotekés né kohén e fundit udhéhigen né
ményré mé moderne, kompjuterike dhe né formé elektronike.

EVIDENCA E PERSONAVE TE CILET | NENSHTROHEN SHERBIMIT USHTARAK

Mbrojtja e vendit si¢ éshté e njohur éshté e drejté kushtetuese dhe obligim i té gjithé
gytetaréve té Republikés té Magedonisé. Né kété kuptim, qytetarét kané té drejté dhe
obligim té kryejné obligimin ushtarak, t&€ marrin pjesé né mbrojtjen civile, té kryejné
angazhimin e punés, t'i vendojné né dispozicion té mirat e tyre materiale, pér shembull,
automjet ose té miré tjetér materiale dhe késhtu me radhé. Forca kryesore e armatosur
e mbrojtjes té vendit toné, si¢c éshté e njohur éshté Armata e Republikés té Magedonisé
té ciléen e pérbéjné té gjithé qytetarét tané. Armata pérbéhet nga pérbérja e
pérhershme dhe rezerve.” Céshtje té caktuara té mbrojtjes, pérskaj organet e pushtetit
gendror, mund té kryejné ndérmarrjet publike, institucionet shtetérore, organet e
vetégeverisjes lokale, et;j.
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Deri né futjen e shérbimit vullnetar ushtarak, obligimi ushtarak pérbéhej nga obligimi
rekrut, obligim pér té shérbyer shérbimin ushtarak né pérbérjen rezerve. Shérbimi i
obliguar i ushtrisé éshté véné né pushim. Me kété nga obligimi ushtarak pér qytetarét
tané mbeti obligimi pér té shérbyer né pérbérjen rezerve té Armatés. Shérbimi vullnetar
ushtarak éshté me kohézgjatje prej tre muajve. Kjo paraget té drejté té atyre qytetaréve
tané té cilét do té shprehin déshiré me kérkesé té tyre t'i referohet shérbimi vullnetar
ushtarak. Até mund té shfrytézojné vetém qytetarét té cilét kané mbushur moshén 18
vjecare né kushte dhe rrethana té caktuara me ligj. Kjo éshté pér shkak té reformave té
ndodhura né fushén e mbrojtjes dhe koncepti i ri i sistemit toné mbrojtés, vecanérisht
aspirata joné pér anétarésim né NATO, si njé sistem global i mbrojtjes kolektive.

Pér nevojat e mbrojtjes, organet e autorizuara dhe organe tjera shtetérore udhéheqin
evidencé personale. Pér obliguesit ushtarak udhéhiget evidencé ushtarake. Evidencén
ushtarake e udhéheq Ministria e mbrojtjes, respektivisht njésité rajonale e saj. Obliguesit
ushtarak né evidencén ushtarake udhéhigen sipas vendbanimit té tyre.

Qytetarét jané futur né evidencén ushtarake né fillim té vitit kalendarik (zakonisht me
mbushjen e moshés 17 vjecare, kur béhet obligimi rekrut, i cili tani éshté nén
moratorium).

Né evidencén ushtarake regjistrohen té dhénat themelore té obliguesit: (emri, data dhe
vendi i lindjes, numri personal i gytetarit), adresa e banesés, arsimimi, profesioni,
punésimi, aftésia shéndetésore, té€ dhénat e rekrutimit, evidenca speciale ushtarake
(ESU), orari ushtarak, et;.

Evidenca e obliguesve ushtarak paraget sekret ushtarak dhe nuk éshté i kapshém pér
publikun. (Figura 40). (Figura 41).

Obliguesve ushtarak té cilét udhéhigen né evidencén ushtarake u jepen libreza
ushtarake. Libreza ushtarake éshté dokument personal publik me té cilén obliguesi
ushtarak e déshmon kryerjen e obligimit ushtarak dhe identitetin e tij, deri sa éshté né
shérbimin ushtarak.

Me kérkesé té obliguesit ushtarak, nése nuk ekzistojné pengesa té karakterit té sigurisé
dhe karakterit tjetér, pér té dhéna té caktuara té cilat udhéhigen pér né evidencén
ushtarake mund t'i Iéshohet certifikaté me té cilén mund té rregullohet njé ¢éshtje e
caktuar pér vetveten. Pér shembull, gé vullnetarisht ka shérbyer shérbimin ushtarak, se
gjaté afatit ushtarak ose shérbimit ushtarak éshté aftésuar pér shoferé i kamionit ose ka
fituar njé tjetér profesion dhe késhtu me radhé. Nga fusha e mbrojtjes, udhéhigen edhe
evidenca té tjera.

12 Mbrojtja e RM éshté rregulluar me Ligjin pér mbrojtje (“Gazeta zyrtare e RM” nr. 42/2001) i cili éshté ndryshuar dhe plotésuar né
vitin 2006 (“Gazeta zyrtare e RM“ nr. 58/06). P érbérjen aktive té RM e pérbéjné oficerét, oficerét e rinj dhe ushtarét né marrédhénie

pune me kontraté (ushtarét e paguar). Né shérbimin e Armatés jané té punésuar edhe persona civil.
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Mbroijtja civile si pjesé e mbrojtjes té Republikés té Magedonisé. — Kjo éshté njé formé e
pjesémarrjes té qytetaréve né mbrojtjen dhe shpétimin e popullatés dhe té mirave
materiale nga zbulimet ushtarake dhe fatkeqésité elementare. Pér kété puné kompetent
jané organet shtetérore dhe lokale té autorizuara té veprojné né situata té krizés. Pér até
ekziston Qendra pér menaxhim me kriza. Kur do té paraqitet nevoja nga mbroijtja, shteti,
me ndérmjetésim té Qendrés pér menaxhim me kriza organizon forca té pérshtatshme
té cilét marrin pjesé né mbrojtjen. Forcat republikane pér mbrojtje dhe shpétim i
formon shteti. Pérskaj gendrés republikane, ekzistojné edhe qendra rajonale pér
menaxhim me kriza, né kushte té fatkeqésive elementare dhe situata tjera té krizés.
Organet kompetente té shtetit dhe organet tjera té komunave pér kété udhéheqin
evidencé té obliguar dhe béjné plotésimin e forcave, respektivisht njésité pér mbrojtje
dhe shpétim.

Vepra té kétij lloji né pajtueshméri me ligjin mund té kryejné edhe komunat, ndérmarrjet
publike, institucionet publike, bashkésité lokale, etj. Forcat pér mbrojtje dhe shpétim
marrin pjesé né shpétimin e popullatés dhe té mirave materiale, ofrojné ndihmég,
shuajné zjarre, pastrimin e mbeturinave. Njésitet e specializuara e kétyre forcave jané té
aftésuar pér mbrojtje nga ndikimet radiologjike, kimike dhe biologjike, té riparojné
pajisje komunale dhe té ngjashme.
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LISTA ZGJEDHORE DHE REGJISTRIMI | PARTIVE POLITIKE
DHE SHOQATAT E QYTETAREVE

TE DREJTAT POLITIKE DHE LIRITE E QYTETAREVE

Me té drejtat dhe lirité politike nénkuptohen ato té drejta dhe liri té ciléve qytetaréve u
mundésojné té marrin pjesé né jetén politike té njé vendi. Té drejtat politike té njeriut
dhe qgytetarit erdhén né shprehje pas ngadhénjimit té suksesshém té revolucioneve
borgjeze né disa vende té botés. Né fillim ato kané gené té garantuara vetém
pjesétaréve té borgjezisé, ndérsa mé voné pas njé lufte té pérpikté ato i kané siguruar
edhe punétorét. Né disa vende té botés té drejtat dhe lirité politike pér njé kategori té
vecanté té njerézve té shtresave té mesme dhe mé té varfér ende jané formalitet i
pastér, edhe pse jané té proklamuara si té drejta e té gjithé qytetaréve. Kjo veganérisht
vlen pér shtetet totalitare dhe shtetet me njé sistem demokratik dhe politik jo té
zhvilluar.

Té drejtat dhe lirité themelore té qytetarit jané: 1) e drejta zgjedhore (e drejta e
gytetarit té zgjedh dhe té jeté i zgjedhur); 2) e drejta e bashkimeve politike; 3) liria
e té menduarit dhe pércaktimit; 4) liria e shtypit dhe llojet tjera té
informacioneve; 5) e drejta e qytetarit té jeté i informuar pér ndodhité né vend dhe né
boté gé jané né interes pér jetén dhe punén e tij dhe ¢éshtje né interes té komunitetit
dhe e drejta e qytetarit né pérmirésimin e informacionit té shpallur me té cilén
shkaktohet [éndim njeriut ose organizatés; 6) liria e té folurit (shprehurit) dhe paragitjes
publike; 7) liria e grumbullimit dhe shprehjes té protestimit publik; 8) liria e veprave
shkencore dhe artistike; 9) liria e té shprehurit té kulturés kombétare dhe lirisé té
pérdorimit té gjuhés dhe alfabetit personal; 10) liria e besimit, e cila éshté ¢éshtje
private e njeriut; 11) e drejta e gytetarit né shtetési; 12) barabarésia e gytetaréve
né té drejtat dhe obligimet pa marré parasysh kombésing, racén, gjininé, gjuhén,
besimin, arsimin dhe pozitén né shoqéri dhe barabarési e té gjithéve para ligjit; 13) e
drejta né peticion (dorézimi i peticioneve dhe késhtu me radhé).

E DREJTA ZGJEDHORE

E drejta zgjedhore éshté e drejté e qytetarit té zgjedh dhe té jeté i zgjedhur,
respektivisht té votojé pér revokimin e referendumit. E drejta zgjedhore éshté aktive
dhe pasive.

E drejta zgjedhore aktive nénkupton té drejtén e qytetarit t'i pérzgjedh
pérfagésuesit e tij né trupat pérfagésuese (parlamentin, késhillat). Kjo e drejté
gjaté evolucionit té saj nga e kufizuar éshté béré themelore dhe nga e
pabarabarté né té drejté té barabarté.
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Sot e drejta zgjedhore pothuajse né té gjitha vendet e botés éshté e drejté e fituar
pér té gjithé qytetarét. E drejta zgjedhore aktive éshté e ndérlidhur me njé
moshé té caktuar, e cila sillet né kuadér té viteve 18 deri né moshén 25 vjegare.

E drejta zgjedhore pasive éshté e drejté e qytetarit té jeté i pérzgjedhur né trupin
pérfagésues (parlamentin). Né shumé vende edhe te ne, e drejta zgjedhore
aktive dhe pasive pérputhen me moshén. Por, né shumé vende té botés ende
pér té drejtén zgjedhore pasive éshté e nevojshme pjekuri mé e madhe politike,
késhtu gé ajo ariet né vitet mé madhore, pér shembull, né moshén 23, 25, 30,
vjecare, etj. Pérvec¢ késaj, né disa vende e drejta zgjedhore pasive éshté e
ndérlidhur edhe me kérkesén pronésore, shkallén e arsimit, etj.

Te ne, gytetarét té drejtén zgjedhore aktive dhe pasive e arrijné me mbushjen e
moshés 18 vjecare dhe né kété moshé ¢do qytetaré ka té drejté té zgjedh dhe té
jeté i zgjedhur né Parlamentin e Republikés té Magedonisé dhe né késhillat e
komunave dhe Qytetit té Shkupit, si njési té vetéqeverisjes lokale. Zgjedhjet jané
té drejtpérdrejta, e drejta zgjedhore éshté themelore dhe e barabarté, ndérsa
votimi i fshehur. Kjo éshté késhtu pér shkak se gytetari né sistemin toné politik
éshté subjekti themelor nga i cili niset dhe ndikimi i tij dominues né té gjitha
proceset e vendosjes nga jeta.

Megjithaté, e drejta zgjedhore e qytetaréve, me pérjashtim mund té jeté, mund té
merret né raste dhe procedura té pércaktuara me ligj. E drejta zgjedhore merret
me vendim gjygésor té vlefshém me té cilén gytetari plotésisht éshté i privuar
nga aftésia afariste. Gjyqi pér kété éshté i obliguar vendimin té dorézojé organit
kompetent pér udhéhegjen e listés zgjedhore. Qytetari né bazé té vendimit
gjyqésor té vlefshém do té fshihet nga lista zgjedhore dhe me kété nuk do té
mund té realizojé té drejtén zgjedhore. Arsyet pér humbjen e té drejtés
zgjedhore jané humbja e aftésisé afariste dhe pérfundimi | shtetésisé
magedonase. Mbajtja e dénimit té burgut pér veprén penale té béré dhe
shqiptimi i dénimit me burg mé sé pakti gjashté muaj pas vlefshmérisé té
aktgjykimit sjellin, vetém, deri te humbja e pérkohshme e té drejtés pasive.

E DREJTA POLITIKE DHE LLOJI TJETER | BASHKIMIT TE QYTETAREVE

E drejta e bashkimit politik éshté njéra nga té drejtat themelore politike té
gytetaréve té cilat jané krijuar pas revolucionet borgjeze. Kjo e drejté e
bashkékohésve politik u mundésojné qé té organizohen né partité politike ose parti,
lévizje, shoqata té qytetaréve edhe né forma té tjera té organizimit pér shkak té ndonjé
aktiviteti politik. Qytetarét né vendin toné, né pajtueshméri me Kushtetutén lirshém
mund té organizohen né disa prej formave té organizimit me géllim gé t’'i shprehin dhe
realizojné qéllimet, nevojat dhe interesat e tyre politike, ekonomike, kulturore dhe
géllime tjera, né kuadér té partive politike, partive, shogata té qytetaréve, lévizje dhe
forma té tjera té shogatave.
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Partité politike jané grupe té organizuara té qytetaréve té cilét pérpigen pér
pjesémarrjen dhe pushtimin e pushtetit. Népérmjet partive politike gytetarét jané né
gjendje t'i realizojné dhe t'i mbrojné té drejtat e tyre politike dhe socio-ekonomike dhe
besimet dhe pér té marré pjesé né procedurén e zgjedhjeve pér zgjedhjen e deputetéve
né Parlamentin e Republikés té Magedonisé, respektivisht pér zgjedhjen e anétaréve té
késhillave té komunave dhe Késhilli i Qytetit té Shkupit, pér zgjedhjen e Kryetarit té
shtetit dhe prefektét e njésive té veté geverisjes lokale.

Themelimi i partive politike dhe anétarésimi né to éshté i lire. Mundési pér t'u
anétarésuar né partité politike kané vetém shtetasit e shtetit toné, jo edhe personat pa
shtetési ose me shtetési té ndonjé shteti tjetér (shtetési e vendit té huaj).

Partité politike veprojné né parimin e publicitetit dhe atij territorial. Programi, statuti dhe
veprimi i partisé politike nuk mund té drejtohen drejt ndérrimit té detyrueshém té rendit
kushtetues, drejt nxitjes ose thirrjes né agresion ushtarak ose drejt pércarjes kombétare
respektivisht ndéretnike, fetare ose urrejtje racore dhe jo tolerancé. Eshté e ndaluar
themelimi i partive politike né shoqatat tregtare, ndérmarrjet, institucionet dhe né
organet shtetérore, pér shkak se ato themelohen dhe veprojné mbi parimin territorial.

Parti politike, né pajtueshméri me ligjin toné mund té themelojné dhe regjistrojné mé
sé paku 1000 gytetaré t& moshé madhore, shtetas té Republikés t& Magedonisé té cilét
kané té drejté zgjedhore dhe té cilét kané dhéné nénshkrimin pér themelimin vetém té
njé partie politike. Nénshkrimet pér themelimin e partisé politike jepen para personave
zyrtaré té Ministrisé té drejtésisé sipas vendbanimit té themeluesit. Partia politike éshté
e obliguar ¢do katér vite pas regjistrimit pérséri té dorézojé deri te gjykata nénshkrime
té dhéna individualisht té verifikuara te noteri, me numrin e nénshkrimeve té
nevojshme pér themelimin e partisé politike, ndryshe gjyqi sipas detyrés zyrtare éshté i
obliguar té sjell vendim pér fshirjen e partisé nga regjistri i gjykatés. Partité politike
regjistrohen né regjistrin e gjykatés kompetente themelore né zonén e té cilés gjendet
selia e tyre. Né bazé té dhénave té marra nga regjistrimet e béra nga ana e gjykatave
themelore, Gjykata themelore Shkupi 2 né Shkup udhéheq Regjistér té vetém gjyqésor
té gjitha partive politike. Né Regjistrin e vetém gjygésor regjistrohen té dhénat e njéjta
gé jané regjistruar né regjistrin gjygésor té gjykatés themelore. Evidenca e partive
politike né bazé té dhénave té nevojshme nga Regjistri i vetém themelor udhéheq
Regjistri gendror i RM. Partia politike gé té€ mund lirshém té punojé duhet té jeté e
regjistruar né regjistrin e partive politike, e cila pér kété pas themelimit né afat prej 30
ditéve éshté e obliguar té dorézojé kérkesé pér regjistrim né regjistér. Me kérkesén pér
aplikim bashkéngjitet procesverbal nga puna e kuvendit themelues (mé sé paku njémijé
nénshkrime nga qytetarét), programi, statuti dhe vendimi pér themelimin e partisé
politike.
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Pérgjegjés pér regjistrimin e partive politike éshté gjykata themelore e autorizuar. Pas
regjistrimit partia politike fiton karakterin e personit juridik dhe mund té fillojé me puné.
Kérkesa pér regjistrim té partisé do té refuzohet nése drejt saj nuk jané té bashkangjitur dokumentet e
nevojshme, ndérsa organi pér té kété me rregull e ka thirrur me rregull kérkuesin dhe i tha né afat prej
30 ditéve té plotésojé, respektivisht kompletojé, por ai edhe pérskaj késaj, nuk ka vepruar ashtu.
Regjistrimi né regjistér nuk do té béhet né qofté se organi vérteton se partia nuk éshté themeluar né
pajtueshméri me ligjin. Kundér kétij vendimi me té cilén éshté refuzuar kérkesa pér regjistrim té

partisé, mund té paraqgitet ankesé né afat prej 15 ditéve deri te Gjykata e apelit né Shkup, si gjykaté e
autorizuar té vendos mbi ankesén.

Regjistri pér regjistrim té partive politike udhéhiqget né formular té parashikuar. Partité
politike detyrimisht regjistrohen edhe né regjistrin e personave juridik né Regjistrin
gendror té RM, né bazé té dhénave nga regjistrimi i kryer té partive politike né
Regjistrin e vetém gjyqgésor.

Shogatat e gytetaréve dhe fondacionet jané asociacione té ndryshme té iniciativave
gytetare, format e té drejtave njerézore, shoqérité ekologjike dhe shoqgata tjera té
ndryshme té qytetaréve té cilat paragesin forma té organizatave jogeveritare
(organizim jogeveritar i qytetaréve), té cilét né punén e tyre jané autonome dhe té
pavarura nga pushteti i organeve shtetérore. Organizatat joqeveritare respektivisht
shogatat e gytetaréve géndrimet e tyre dhe piképamjet mbi céshtjet nga fushat e
ndryshme e té jetés mund t'i sjellé edhe para trupit dhe organeve shtetérore.

Qytetarét né shtetin toné lirshém mund té bashkohen né shogata dhe té themelojné
fondacione pér shkak té realizimit dhe mbrojtjes ekonomike, sociale, kulturore,
shkencore, teknike, humanitare, arsimore, sportive dhe té drejta tjera dhe interesa si
dhe besimet. Qytetarét népérmjet shogatave i kénaqin interesat dhe géllimet personale
dhe té pérbashkéta. Shoqgatat e qytetaréve dhe fondacionet jané asociacione jo
fitimprurése.

Pér dallim nga partité politike té cilét mund té kryejné aktivitet politik, shogatat e
gytetaréve dhe fondacionet nuk kané njé mundési té tillé, as pér té shfrytézuar pronén
e tyre dhe mjetet pér realizimin e géllimeve té partive politike, pér shembull, t& marrin
pjesé direkt né kampanjén zgjedhore té partisé politike, né grumbullimin e mjeteve dhe
financimin e partisé.

Veprimi i shogatave té qytetaréve, njélloj sikurse té partive politike, nuk mund té
drejtohet drejt prishjes té rendit kushtetues ose referim pér agresion ushtarak dhe
nxitja e urrejtjes kombétare, etnike dhe fetare dhe jo tolerancés. Shogatat e qytetaréve
né vendin toné mund té themelojné mé sé paku pesé gytetaré té moshés madhore
shtetas té RM.

Pér dallim nga shogatat té cilét kané pjesémarrje té tyre, fondacionet jané institucione
té cilét nuk kané anétarésim té tillé. Themelohen me géllim gé té drejtohen me njé
proné té caktuar e cila éshté né pronési té fondacionit dhe a cila shfrytézohet pér
realizimin e géllimeve dhe interesave té tij, té pércaktuar me statutin e fondacionit, si
pér shembull, fondacioni
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pér dhénien e bursave nxénésve té rregullt dhe studentét té cilét jané né gjendje té
dobét materiale.

Fondacion mund té themelojné persona fizik dhe juridik. Mund té themelohet edhe
népérmjet testamentit.

Shogatat e qytetaréve dhe fondacionet regjistrohen né regjistrin gé e udhéheq gjykata
themelore né zonén e té cilit gjendet selia e tyre, sipas rregullave té procedurés ekstra

gjyqésore.

Cdo shogaté ose fondacion pas sjelljes té vendimit pér themelim jané té obliguar té dorézojné fletéparaqgitje
pér regjistrim né regjistrin né afat prej 30 ditéve nga dita e themelimit. Me fletéparaqgitjen pér regjistrim
dorézohet akti pér themelim, statuti i shoqatés respektivisht fondacionit dhe programi pér puné, emrat e
personave té autorizuar pér pérfagésimin e shoqgatés, respektivisht fondacioni dhe déshmi pér lartésiné dhe
prejardhjen e mjeteve pér themelim té fondacionit.

Né bazé té dhénave té pranuara nga gjykata kompetente pér regjistrim, Gjykata
themelore Shkupi 2 né Shkup éshté e autorizuar té udhéheq edhe Regjistér té vetém té
shoqatave té regjistruara té qytetaréve dhe fondacionet né Republikén e Magedonisé.

(Regjistrimi i shogatave té qytetaréve dhe fondacionet, kohét e fundit ka kaluar né kompetenca té
Regjistrit gendror té RM).

SHOQATAT E TE HUAJVE DHE ORGANIZATAT JO QEVERITARE NDERKOMBETARE

Té huajt me géndrim té pérhershém ose té pérkohshém né vendin toné mé gjaté se njé
vit mund té themelojné shogata e té huajve nése jané pérmbushur kushtet nga ligji
népérmjet té cilit éshté rregulluar kjo materie. Leje pér themelimin e shoqgatave e té
huajve léshon gjykata themelore né zonén e té cilés gjendet selia e shoqgatés,
paraprakisht t& marré mendimin e ministrisé toné pér puné té jashtme. Shoqgaté e té
huajve mund té themelojé, nése até e kérkojné sé paku pesé té huaj té€ moshé
madhore. Themelimi i kétyre shogatave dhe asociacioneve mund té jepet vetém pér
avancimin e qéllimeve shkencore, sportive, kulturore, humanitare dhe sociale.
Procedura pér regjistrimin e shogatave e té huajve éshté plotésisht e njéjté sikurse pér
regjistrimin e shoqgatave tona té gytetaréve dhe fondacionet dhe pér até vlejné
rregullat e njéjta.

Pérvec shogatat e té huajve, né pajtueshméri me ligjin toné mund té themelohen dhe
veprojné organizata jo geveritare ndérkombétare, fondacione, sindikata dhe filialet e
tyre, si asociacione jo fitimprurése té cilét sikurse edhe organizatat tjera financohen
vetém nga marréveshjet bilaterale ose shumanshém, me qéllim qé té hyjné né
projektet pér zhvillim té vendit toné. Veprimtaria e kétyre organizatave té huaja nuk
guxon té jeté né kundérshtim jo vetém me Kushtetutén dhe ligjet e vendit toné, por
edhe me marréveshjet dhe konventat ndérkombétare.

Pér shoqatat e té huajve udhéhiqget regjistér i posagém.

Organizatat e huaja regjistrohen né regjistrin e shogatave té huaja té cilin e udhéheq
gjykata themelore pas marrjes té mendimit paraprak nga ministria joné pér puné té
jashtme.
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Me kérkesén pér regjistrim né regjistrin duhet té dorézohen edhe té dhénat nga
regjistri né vendin se ku éshté regjistruar organizata e huaj.

SISTEMI ZGJEDHOR *3

Sistemi zgjedhor pérbéhet nga parimet pér ményrén e arsimin e parlamentit dhe
organe tjera pérfagésuese, sé bashku me mekanizmin pér realizimin e tij. Até, ende e
béjné masat dhe procedurat pér realizimin e té drejtés té votimit (organizimi i
zgjedhjeve, procedura dhe teknika e zgjedhjeve, dorézimi i mandateve, etj.).

Pér sistemin zgjedhor jané té vlefshme parimet né bazé té cilés pércaktohet se dikush
éshté i pérzgjedhur né trupin pérfagésues pér ndarjen e mandateve, respektivisht
vendet e deputetéve nga zgjedhjet e mbajtura.

Teoria njeh dy parime pér ndarjen e mandateve: parimi i shumicés dhe parimi
proporcional, respektivisht pérfaqésimi proporcional.

Sipas parimit té shumicé mandatet né njésiné zgjedhore dorézohen asaj partie politike
e cila né njésiné zgjedhore ka fituar shumicén. Pér pérfagésues té pérzgjedhur
konsiderohet ai i cili ka marré shumicén e votave nga trupi zgjedhor (njésia zgjedhore).

Parimi i shumicés mund té bazohet mbi shumicén absolute ose relative. Né rast se
ekzistojné mé shumé kandidaté nga ata té cilét duhet té zgjidhen, té pérzgjedhur do té
jené ata té cilét kané shumicén e votave.

Né zgjedhjet shumépartiake, votimi sipas parimit té shumicés, zakonisht realizohet né
dy rrathé zgjedhore, pér shkak se né rrethin e paré zgjedhor (jo ¢doheré) shpesh nuk
zgjidhet numri i nevojshém i pérfagésuesve né parlament. Rrethi i dyté zgjedhor
mbahet, pas 14 ditéve pas votimit té paré té kandidatéve té cilét nuk kané marré
shumicés e nevojshme té votuesve né rrethin e paré, ndérsa pér té pérzgjedhur
konsiderohen ata té cilét kané marré numrin mé té madh té votave.

Parimi zgjedhor i shumicés, ¢doheré partisé e cila ka marré numrin mé té madh té
deputetéve né zgjedhjet i mundéson dominim né parlament dhe stabilitet mé té madh
si té parlamentit, ashtu edhe té geverisé. Sipas rregullés sipas kétij parimi pushtetin e
fiton, ajo parti politike ose koalicion i partive kandidatét e té ciléve jané té pérzgjedhur
mé shumeé se gjysma e njésive zgjedhore, respektivisht té cilét kané fituar mé shumeé se
gjysma e vendeve pérfagésuese (mandate) né parlament.

Sipas parimit proporcional té pérfaqésimit, cdo parti politike, respektivisht grup
(koalicion i partive) e cila merr pjesé né zgjedhjet, merr sa mé shumé numér té
mandateve (vende né trupin pérfagésues), proporcionalisht me numrin e votave gé
jané dhéné né dobi té njé partie ose grupi (koalicion i partive). Zgjidhje mé e thjeshté
tek parimi proporcional, numri i pérfagésuesve pércaktohet numri proporcional i votave
té ¢do partie politike ose grupi, né veganti.

13 Sistemi zgjedhor éshté i rregulluar me Ligjin pér zgjedhje (“Gazeta zyrtare e RM“ nr. 40/06)
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Modelet té cilat zbatohen zakonisht pér ndarjen e mandateve té cilét sigurojné
pérfagésim proporcional jané: modeli i koeficientit zgjedhor dhe modeli i Dontonit.

Tek modeli i koeficientit zgjedhor numri i pérgjithshém i votave té dhéna né njésiné
zgjedhore ndahet me numrin sa pérfagésues (deputet) zgjidhen né njésiné zgjedhore.
Numri i fituar éshté koeficienti zgjedhor i cili shérben si celés qé té pércaktohet numri i
mandateve té marra. Késhtu, né ¢do listé e kandidaturés i jepen aqg mandate sa shpesh
koeficienti zgjedhor pérmbahet né numrin e votave qé ka marré né listé. Nése pér shkak
té pjesés tjetér té mbetur qé ndonjé nga listat mund ta keté, nuk shpérndahen té gjitha
mandatet, mandatet e mbetura jepen né ato lista té cilat kané numér mé té madh
mesatar té votave, respektivisht té atyre, té cilit mandatit té dhéné mesatarisht numri
meé i madh i votave se sa nése mandatet e kétilla jané dhéné né listé tjetér.

Modeli i Dontonit kah fundi i shekullit 19 e ka pérpunuar matematikani belg Dont, nga
i cili ka marré emrin, shpérndarja e mandateve né pérfagésimin proporcional béhet mé
realisht, né pajtueshméri me forcén politike té partive politike dhe grupet té cilét marrin
pjesé né zgjedhjet. Ndarja e vendeve pérfagésuese béhet me ndihmén e zbatimit té
operacionit matematikor te e cila shfrytézohet “pjesétues i pérbashkét”. Vendet
pérfaqésuese shpérndahen ashtu qé numri i votave qé ka marré ¢do listé e kandidaturés
né njé njési zgjedhore ndahet me numrat 1, 2, 3, 4 dhe késhtu me radhé (deri sa nuk
shpérndahen sipas parimit té caktuar té gjitha vendet pérfagésuese né trupin
pérfaqésues) dhe késhtu koeficientet e fituar ndahen (dhe renditen sipas madhésisé deri
sa nuk shpérndahen sipas parimit té caktuar té gjitha vendet pérfagésuese né trupin
pérfagésues), ndérsa listat e kandidatéve do té marrin aq pérfagésues sa kané
“koeficient mé té médhenj” té cilét e mbulojné numrin e pérfagésuesve té cilét
pérzgjidhen.

Nése deputetit nga modeli proporcional, i mbaron mandati, né vend té tij vjen kandidati i

ardhshém nga lista.

Kryetari i shtetit dhe kryetarét e komunave dhe gyteti i Shkupit, zgjidhen sipas parimit té
shumicés, sé bashku me listén e kandidatéve pér kryetaré té Republikés, respektivisht
prefektit.

PROCEDURA ELEKTORALE DHE TEKNIKA E ZGJEDHJEVE

Me tekniké zgjedhore nénkuptohet ményra e organizimit dhe procedurés té zbatimit
té zgjedhjeve. Procedura elektorale fillon me propozimin e kandidatéve pér zgjedhjen e
deputetéve, respektivisht anétaré (késhilltaré) né késhillat e komunave, vazhdon me
udhéheqgjen e kampanjés zgjedhore, votimin e kandidatéve né vendet e votimit para
késhillave zgjedhor dhe mbaron me pércaktimin e rezultateve nga njésité zgjedhore.
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Kampanja zgjedhore fillon 20 dité para dités té caktuar pér mbajtjen e zgjedhjeve dhe
pérfundon detyrimisht 24 oré para dités té zgjedhjeve, kur fillon e ashtuquajtura
“heshtja parazgjedhore”, kur éshté e ndaluar ¢cdo kampanjé deri né mbarimin e votimit.

Propozimi dhe pércaktimi i kandidatéve pér zgjedhjen e deputetéve respektivisht
anétaréve té késhillave kryhet nga ana e partive té regjistruara politike me dorézimin e
listés té kandidatéve, mundet edhe nga dy ose mé shumé parti nése jané né koalicion,
ose grup i votuesve dhe deputeté, sé bashku té dorézojné listé té kandidatéve, sipas
parimit té shumicés respektivisht parimit proporcional. Propozimi i “kandidatéve té
pavarur” mund té realizohet edhe me grumbullimin e nénshkrimeve té njé grupi té
votuesve nga votuesit e regjistruar me dorézimin e listés té njé ose mé shumé
kandidatéve. Nénshkruesit té cilét e propozojné kandidatin duhet té jetojné dhe té kené
té drejté votimi né njésiné zgjedhore ku propozohet kandidati.

Listat e kandidatit respektivisht kandidatéve dorézohen deri te Komisioni shtetéror zgjedhor né formular té parashikuar

pér zgjedhjen e deputetéve né Parlamentin e RM respektivisht deri te komisioni zgjedhor komunal pér zgjedhjen e
anétaréve té késhillave té komunave, mé sé voni 25 dité para mbajtjes té zgjedhjeve. 14

Komisionet shtetérore, si shtetérore ashtu edhe komunale jané organe té
autorizuara pér zbatimin ligjor té zgjedhjeve. Ata e kontrollojné korrektésiné e listés té
propozuar té kandidatéve. Nése konstatohen Iéshime, parregullsi, etj., ato duhet té
largohen né afat té caktuar.

Listat e kandidatéve pér zgjedhjen e deputetéve né Parlamentin e Republikés té
Magedonisé i pércakton Komisioni shtetéror zgjedhor, e cila, pastaj i publikon né shtypin
ditor nga té cilat edhe né njé nga gjuhét e komunitetit qé flasin mé sé paku 20% nga
gytetarét e Republikés té Magedonisé, mé sé voni 25 dité para dités té mbajtjes té votimit.
Listat e pércaktuara té kandidatéve pér zgjedhje té anétaréve té késhillave té komunave
publikohen nga ana e komisionit komunal zgjedhor me shpalljen né té gjitha vendbanimet

dhe né té gjitha vend votimet e komunave. Né komunat né té cilat mé sé paku 20% e qytetaréve flasin
gjuhén zyrtare té ndryshém nga gjuha magedonase publikohen edhe né até gjuhé dhe alfabet.

Cdo qgytetari gjaté realizimit té sé drejtés té votimit duhet t'i sigurohet dhe t'i garantohet
liri e veganté gjaté votimit. Pér kété éshté e nevojshme hapésira né té cilén mbahet
votimi té sigurohet me kabina, perde, mur ndarés, etj., gé té mos mund té shihet pér ké
votuesi ka rrethuar né listén votuese. Eshté e paraparé edhe mbikéqyrje té zgjedhjeve
nga shoqgata té regjistruara té brendshme dhe té huaja. Autorizimin pér mbikéqyrjen e
Iéshon Komisioni shtetéror zgjedhor.

Votimi zgjat nga ora 7 deri né orén 19 té mbrémjes.

14 Listat e kandidatéve né zgjedhjet parlamentare né njésité zgjedhore né té
cilat mé sé paku 20% nga qgytetarét flasin gjuhén zyrtare té ndryshém nga
gjuha magedonase dorézohen edhe né gjuhén dhe alfabetin gé pérdorin
gytetarét né ato njési té vetéqeverisjes lokale, ndérsa né zgjedhjet lokale
vetém né gjuhén dhe alfabetin e tyre dhe.
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Votimi béhet personalisht né vendin e votimit, me letérnjoftim ose dokument
udhétimi (pasaporté) pér té déshmuar identitetin e votuesit.

Pér votim pérdoren fletét e votimit té shtypura né gjuhén magedonase, respektivisht né
komunat né té cilat mé sé paku 20% nga qytetarét flasin gjuhén zyrtare té ndryshém nga
gjuha magedonase, fletét e votimit shtypen edhe né gjuhén dhe alfabetin gé pérdorin
gytetarét né até komuné. Emri i parashtruesit té fletés, emri dhe mbiemri i kandidatit,
respektivisht té bartésit té listés, pérve¢ né gjuhén magedonase dhe alfabetin e tij cirilik,
regjistrohen edhe né gjuhén dhe alfabetin e anétaréve té komunitetit, pér shembull, né
gjuhén té cilén e flet komuniteti etnik shqiptar ose vlleh. Fleta votuese pérmban pjesé pér té votuar
dhe pjesé e cila mbetet né kogan. Pjesa e fleta votuese e dedikuar pér votim, drejtpérdrejt para se votuesi té votojé
shképutet nga kogani i bllokut té shtypur me renditje numerike, vendohet gjurmé nga vula zyrtare né pjesén e pérparme
dhe i jepet votuesit gé té votojé.

Kandidatét né fletét e votimit sipas parimit té shumicés, jané referuar me emér dhe
mbiemér dhe partia nga e cila vijné. Votimi sipas kétij parimi zbatohet me rrumbullakimin
e numrit rendor para emrit dhe mbiemrit té kandidatit pér té cilin votuesi éshté pércaktuar
té votojé dhe fleta e votimit e palosur vendohet né kutiné e votimit. Né qofté se votohet
sipas parimit zgjedhor proporcional né fletén e votimit jané cituar partité politike té
cilat kané propozuar kandidatét e tyre (pérfagésuesit) dhe emrin e bartésit té listés pér
njésiné zgjedhore né té cilén duhet té votohet. Votimi kryhet me rrumbullakimin e numrit
rendor té bartésit té listés pér té cilén votuesi éshté pércaktuar té votojé dhe ashtu té

palosur fleta e votimit vendohet né kutiné e votimit. (Pérpara se votuesi té vendojé fletén né kutiné
e votimit, késhilli zgjedhor né fagen e fundit té fletés vendon gjurmé nga vula zyrtare).

Nése votuesi nuk éshté né gjendje té votojé né vendin e votimit (person me aftési té
kufizuara ose i sémuré), pér kété do té lajmérohet késhilli zgjedhor né afat prej tre ditéve
para votimit dhe do t'i mundésohet té votojé né shtépi ose spital ku éshté né shérim.
Personat analfabet dhe personat me mangési fizike kané té drejté té marrin me vete
person i cili do t'ju ndihmojé né sqarimin dhe né dorézimin e fletés té votimit dhe kjo do
té regjistrohet né procesverbal gé té ménjanohen manipulimet e mundshme. Ushtarét
dhe personat né stérvitje ushtarake votojné né njésiné ushtarake, personat né mbajtjen
e dénimit me burg né objektet e burgut. Té punésuarit jashté vendit té cilét gjaté kohé
géndrojné jashté vendit mund té votojné vetém nése gjaté kohés té votimit gjinden né
vendin toné, né vendin e géndrimit té fundit. E drejta e realizuar e votés té votuesit para
késhillit zgjedhor, shénohet né certifikatén e listés zgjedhore, me rrumbullakimin e
numrit rendor para emrit té zgjedhésit i cili Eshté shénuar né listé.

Pas pérfundimit té votimit béhet numérimi i votave dhe pércaktimi i rezultateve nga
votimi, sipas parimit respektivisht modeli dhe procedura né bazé té sé cilés duhet té
pércaktohen rezultatet. Né lidhje me kété pérpilohet procesverbali sipas vendeve té
votimit. Procesverbali nga rezultatet e votimit sipas vendeve té votimit pérpilohen
késhillat zgjedhor, secili pér vend votimin e tij.
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Né bazé té procesverbaleve nga vendet e votimit dhe materialit té pérgjithshém
zgjedhor, secili nga komisionet zgjedhore komunale i pércakton rezultatet nga zgjidhet
né njésiné zgjedhore pér té cilén jané kompetente té pércaktojné.

Rezultatet nga votimi pér listat e kandidatéve pér zgjedhjen e deputetéve, i pércakton
Komisioni shtetéror zgjedhor, pas marrjes té procesverbaleve nga komisionet zgjedhore
komunale dhe marrjes té materialit té pérgjithshém zgjedhor. Komisioni shtetéror
zgjedhor rezultatet pérfundimtare i publikon né afat prej 24 oréve nga dita pérfundimit
té tyre.

Pérmbledhja dhe pércaktimi i rezultateve nga votimi pér zgjedhjen e anétaréve té
késhillave té komunave i pércaktojné komisionet zgjedhore komunale, ndérsa pér
Qytetin e Shkupit, komisioni zgjedhor i Qytetit té Shkupit. Rezultatet pérfundimtare,
njésoj sikurse pér zgjedhjen e deputetéve, publikohen né afat prej 24 oréve nga
pérfundimi final i zgjedhjeve.

Procedura pér mbrojtjen e té drejtés zgjedhore éshté urgjente. Kandidati pér té cilin
éshté votuar ka té drejtén e kundérshtimit pér mbrojtjen e té drejtés votuese nése jané
shkelur rregullat e procedurés zgjedhore dhe veprimet zgjedhore. Kundérshtimi
dorézohet deri tek organet kompetente népérmjet organeve té cilét mé paré kané
vendosur né afat prej 24 oréve pas pérfundimit té zgjedhjeve.

Kundérshtimet, organet kompetente jané té obliguar brenda njé periudhe té caktuar (48
oré) pas pranimit té ankesés té sjellin vendim. Vendimet e shkallés té dyté té organeve
kompetente jané pérfundimtare. Kundér vendimit té shkallés té paré, qofté ajo
Komisioni zgjedhor shtetéror ose komunal, mund té deklarojé ankesé deri te Gjykata
administrative e RM, né afat prej 24 oréve pas pranimit té vendimit.

Té drejté té ankesés kané edhe kérkuesit e listave té kandidatéve. Nése jané béré shkelje
té rénda té rregullave zgjedhore, procedura pérséritet.

LISTA ZGJEDHORE

Lista zgjedhore éshté listé e personave té cilét kané té drejté zgjedhore. Né listén
zgjedhore jané regjistruar dhe regjistrohen té gjithé qytetarét, shtetas té Republikés té
Magedonisé té cilét kané té drejté zgjedhore. Regjistrimi né listén zgjedhore éshté e
drejté e patjetérsueshme e qytetaréve, pér shkak se pa té nuk mund té realizojné té
drejtén e tyre zgjedhore. Lista zgjedhore ka karakterin e dokumentit publik.

Né bazé té listés zgjedhore zbatohen zgjedhjet pér zgjedhjen e deputetéve né
Parlamentin e RM, respektivisht, pér zgjedhjen e anétaréve té késhillave té komunave
dhe Késhilli i Qytetit té Shkupit, (kur mbahen zgjedhjet lokale), pér kryetar té
Republikés, prefektét e komunave dhe té qytetit té Shkupit dhe pér deklarimin e
gytetaréve né lidhje me ¢éshtjen e referendumit.
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Organi kompetent pér udhéhegjen e Listés zgjedhore éshté Komisioni shtetéror
zgjedhor.”®

Udhéhiqet si regjistér i votuesve me pérpunim automatik e té dhénave né medium
magnetik. Ai i pérmban kéto té dhéna: 1) numrin persona té gytetarit, 2) emri i
njérit nga prindérit dhe mbiemri dhe emri i votuesit, 3) gjinia, 4) adresa e
vendbanimit (komuna, vendbanimi, rruga, numri i shtépisé, hyrja, banesa), 5) data e
regjistrimit dhe fshirjes dhe 6) data e plotésimit.

Té dhénat personale té qytetarit né listén zgjedhore regjistrohen né gjuhét dhe
alfabetet né té cilat udhéhigen té dhénat né evidencat zgjedhore pér gjendjet e
gytetaréve té personave fizik.

Né listén zgjedhore regjistrohen gytetarét, shtetas té Republikés sé Maqgedonisé té cilét
kané mbushur moshén 18 vjecare, me vendbanim né territorin e vendit toné, si dhe
shtetasit toné té cilét punojné dhe géndrojné jashté vendit, ndérsa jané me vendbanim
né territorin e vendit toné. Né listé nuk regjistrohen gytetarét me vendim pérfundimtar
té gjyqit iu éshté marré aftésia afariste.

Né listén zgjedhore qytetarét regjistrohen sipas komunés né zonén e té cilés kané
vendbanimin. Pérvecg qytetarét me vendbanim té pérhershém né zonén e komunés, né
té regjistrohen edhe qytetarét té cilét jané shérbim ushtarak ose né stérvitje ushtarake,
pastaj, qytetarét té cilét gjinden né paraburgim ose duke vuajtur dénimin me burg, si
dhe gytetarét té cilét kané té drejté zgjedhore dhe jané né puné ose njé géndrim mé té
gjaté jashté vendit, sipas vendbanimit té tyre té fundit gé kané né vend, para se té
shkojné jashté vendit.

Regjistrimi né listén zgjedhore (regjistrimi, plotésimi dhe fshirja) béhet sipas detyrés
zyrtare né bazé té dhénave nga librat amé i té lindurve dhe té vdekurve, pastaj,
evidenca e vendbanimit dhe shtetésisé, evidenca tjera zyrtare dhe me kontroll té
drejtpérsédrejti. Regjistrim né listé mund té kryhet edhe me kérkesé té veté qytetaréve
dhe até né bazé té dokumenteve publike (letérnjoftimi, dokumenti i udhétimit,
certifikata e shtetésisé té RM, certifikata e lindjes dhe dokumente tjera nga té cilat
mund té shihet se personi ka mbushur moshén 18 vjecare dhe éshté shtetas i
Republikés té Magedonisé.

Organet kompetente shtetérore dhe shérbimet (ofigari, Ministria pér puné té
brendshme, Ministria e drejtésisé, gjykatat, etj.) jané té obliguar organit, respektivisht
shérbimeve té tyre té cilét udhéheqin listén zgjedhore t'i dorézojné raporte pér té gjitha
ndryshimet e béra té gjendjeve gytetare té votuesve, pér shembull, pér moshén
madhore, pér vdekjen e votuesit, pér humbjen e aftésisé, pér ndryshimin e
vendbanimit, adresén e banesés ose vendqgéndrimit, etj. Dorézimi i té dhénave i cili
kryhet né medium magnetik éshté vijues i obligueshém ¢do tre muaj. Té dhéna té kétilla
pér personat té cilét jané duke shérbyer shérbimin ushtarak, stérvitjen ushtarake, né
paraburgim ose duke vuajtur dénimin me burg dorézohen vetém nése jané shpallur
zgjedhje ose referendum.

15 Udhéheqja e listés té vetme zgjedhore, sipas ndryshimeve té fundit dhe
plotésimet e Ligjit pér zgjedhjet nga Ministria e drejtésisé kaloi né kompetenca té
Komisionit shtetéror zgjedhor, si¢ éshté ajo né té gjitha shtetet evropiane,
vegcanérisht shtetet anétare té Unionit evropian.
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Nga lista zgjedhore pérpilohen certifikata pér secilén komuné respektivisht pér ¢do
njési zgjedhore, (nése né komuné ekzistojné mé shumé njési zgjedhore) dhe pér ¢do
vend votim, né veganti. Pér zgjedhjet té cilat zbatohen njékohésisht lIéshohen aq
certifikata té vértetuara nga lista zgjedhore, pér ¢cdo vend votim, sa ka zgjedhje,
respektivisht garge zgjedhore. Partité e regjistruara politike dhe kandidatét e pavarur
pér deputeté ose késhilltaré nga organi kompetent né formé té shkruar mund té
kérkojné Figura kopje nga certifikata nga lista e vértetuar respektivisht lista zgjedhore
e pérpiluar pér té gjithé votuesit né vend, pér té gjithé votuesit né vend, pér té gjithé
ose pér njési té vecanta zgjedhore, pér secilén ose vetém pér vende té vecanta
zgjedhore. (Figura 42)

Kéto certifikata té shtypura nga lista zgjedhore udhéhiqen sipas rendit alfabetik té
mbiemrit té qytetarit dhe i pérmbajné kéto rubrika né té cilat regjistrohen kéto té
dhéna: 1) numri rendor, 2) emri dhe mbiemri, 3) gjinia, 4) data e lindjes, 5) adresa e
vendbanimit, (vendbanimi, rruga, numri i shtépisé, hyrja dhe banesa) dhe 6) vérejtjet.

Korrigjime dhe plotésime né listén zgjedhore mund té béhen gjaté téré vitit. Organi
ose shérbimi kompetent pér udhéhegjen e listés, sipas detyrés zyrtare né afate té
pércaktuara me ligj, rregullisht dhe ¢do vit kontrollon nése né listé jané regjistruar
gytetarét té cilét kané mbushur moshén 18 vjecare dhe té cilét kané vendbanim né
zonén e komunés, si dhe nése nga lista jané fshiré emrat e personave té cilét e kané
humbur shtetésiné e RM dhe emrat e personave té cilét kané vdekur. Kontroll té
kétillé béhet né afat prej 8 ditéve pas shpalljes té zgjedhjeve. Pas kétij kontrolli lista
zgjedhore jepet né shikim me té dhénat e azhurnuara né momentet kritike. *

Qytetarét pér inspektimin né certifikatat e listés zgjedhore njoftohen népérmjet
mediumeve publike dhe até pér vendin se ku béhet shikimi dhe kohézgjatjen e
shikimit, me rekomandim gé té béjné shikim (inspektim) dhe se mund té kérkojné
korrigjime (regjistrimet, plotésimet ose fshirjen e té dhénave) né listé. (Figura 43 dhe
44).

Shikimi zgjat 15 dité. Pasi gé né listén zgjedhore do té béhen té gjitha ndryshimet e
nevojshme té cilét kané rrjedhur nga shikimi (inspektimi), organi kompetent pér
udhéhegqjen e listés té printuar né formé té certifikatave e mbyll dhe dorézon deri te
komisioni pérgjegjés zgjedhor né konfirmim. Pérmbajtja e listés zgjedhore,
respektivisht té certifikatave té tij, ditén e zgjedhjeve (né rrethin e paré té votimit),
nuk ndryshon deri né pérfundimin e zgjedhjeve.

Té dhénat personale né listén zgjedhore jané té mbrojtura me ligj dhe ato pérve¢ pér
realizimin e té drejtés zgjedhore té qytetarit nuk mund té pérdoren pér asnjé qéllim
tjetér.

16 Propozimet né listén zgjedhore, mé sé voni né afat prej 15 ditéve pas shpalljes té zgjedhjeve pér
zgjedhje té késhilltaréve jepen né shikim (inspektim) né ndértesén e komunés, pér ¢do komunég, veg e veg.

94



EVIDENCA E PASURIVE TE PATUNDSHME (KADASTRA)

TE DREJTAT PRONESORE OSE REALE DHE EVIDENCA E TE DREJTAVE

Me té drejta pronésore nénkuptohen té drejtat e subjekteve té cilét kané ndodhur pér
shkak té sendeve (artikuj) ose né cilén |éndé u jané |éndét. T é drejtat pronésore jané té
njohura si té drejta absolute té subjekteve. Né té drejta pronésore bien: 1) e drejta e
pronésisé; 2) té drejtén e servitutit dhe 3) té drejtén e pengut (hipoteka). Kéto jané té
drejtat mé té réndésishme nga karakteri i pronés, té cilat mé sé shpeshti hasen né
pérditshméri. Megjithaté, pérvec kétyre té drejtave, me regjistrimin né evidencén e
patundshmérive (librat e intabulacionit, librat e tokave, evidencat e kadastrat, etj.),
ndodhin edhe té drejta té patundshme banesore, si pér shembull, e drejta pér gira té
patundshmérisé, pastaj, e drejta e koncesionit, et;.

Pérfagésuesit ose titullarét e té drejtave pronésore jané pronarét, uzufruktét (e drejté
pérdorimi pronés sé huaj), huamarrésit peng, etj. Né kushte té caktuara nga ligji té
drejtat pronésore mund té jené té kufizuara.

E DREJTA E PRONESISE

Pronésia, si e drejté, do té thoté kryerjen e autoritetit mbi Iéndét. Cdo shogéri, edhe e
jona, me ligj vendos korniza té zbatimit té autoritetit mbi |éndét si dhe e drejta e
pronésisé.

E drejta e pronésisé mbi léndét (té tundshme dhe té patundshme) pérfshin tre
autorizime mbi lIéndét (mbajtja, shfrytézimi, humori dhe gézimi). Pronésia si kategori,
pérvec té drejta krijon edhe obligime, si njé e miré gé éshté né interes pér individin,
mé gjeré edhe pér komunitetin.

E drejta e pronésisé dhe e té drejtave qé rrjedhin nga e njéjta, sipas rregullit jané té
pacenueshme, askush nuk ka té drejté t'i kufizojé.

Megjithaté, nése éshté né pyetje interesi publik i pércaktuar me ligj, e drejta e
pronésisé mund té jeté e kufizuar. Né rastin e kufizimit té sé drejtés té pronésisé ose
né rastin e ekspropimit (marrja e té drejtés té tokés) pronari éshté i garantuar me njé
kompensim té drejté i cili nuk mund té jeté mé i ulét se vlera e tregut.

Format e pronésisé né vendin toné jané mé shumé, edhe pse né Kushtetuté éshté
treguar vetém pronésia private edhe até si pronési individuale dhe né ményré té
térthorté pronésia shtetérore. Né bazé té Kushtetutés té RM, me ligj jané té paraparé
edhe forma té tjera (lloje) té pronésisé, si¢ jané pronésité e kooperativés, aksionare dhe
lloje té tjera té pronésisé.
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Pronésia kooperative dhe aksionare pér teoriciené té caktuar civil-ligjor jané variante,
respektivisht nénlloje té pronésisé private.’

a) Pronésia private e personave fizik dhe juridike. Qytetarét tek ne kané té drejtén e
pronésisé té |éndéve té cilat shérbejné pér pérdorim personal, shpenzojé, pastaj, kané
té drejté né mjete té punés, toké, objekte afariste, banesa dhe hapésira afariste pér
nevoja personale dhe familjare té cilat mund té pérdoren edhe pér arritjen e té
ardhurave dhe fitimit né kushte té pércaktuara me ligj.

Qytetarét si individ ose té organizuar né persona juridik (shogata té qytetaréve, shoqata
tregtare, ndérmarrje, etj.), mund té jené bartés té sé drejtés té pronésisé dhe té
drejtave pronésore e cilés do gofté formé té pronés (pérveg pronésisé shogérore) dhe
até, sipas rregullit, e pakufizuar. Tani, pér dallim nga mé herét jané hequr edhe kufijté e
té drejtés té tokés bujgésore né pronési té qytetaréve dhe personave juridik (pronési
private), mbeti mundésia edhe mé tutje té kufizohet me ligj e drejta e pronésisé mbi
pyjet dhe tokés pyjore.

b) Raportet pronésore mbi “té mirat e interesit té pérgjithshém” dhe “té mirat pér
pérdorim té pérbashkét” — Té mirat e interesit té pérgjithshém jané pasuri natyrore
té Republikés té Magedonisé (ligene, lumenj, xeherore, pyje, kafshé té egra, peshq dhe
boté tjetér bimore dhe shtazore), té mira pér pérdorim té pérbashkét jané rrugét
publike, urét, parqet, etj. si dhe objektet me réndési té vecanté kulturore dhe historike
(pér shembull, xhamité, kishat, manastiret, etj.), té cilat pér shkak té réndésisé té tyre té
vecanté pér shtetin me ligj jané vendosur nén mbrojtje té vecanté dhe kané regjim té
vecanté pronésor-juridik.

Pasurité natyrore dhe té mirat pér pérdorim té pérbashkét té cilat zakonisht e pérbéjné
infrastrukturén tregtare (komunikacioni, rrugét, hekurudhat, instalimet ujore, burimet e
energjisé elektrike, ndricimi, parget dhe shkollat, spitalet, etj.), té cilat jané né pronési
shtetérore, né kushte té pércaktuara me ligj, mund té jené edhe né forma té tjera té
pronésisé, pér shembull, private, koopetarive, aksionare, etj.

17 Pronésia shogérore nga periudha e socializmit té pavarur, pér shkak té papajtueshmérisé
me sistemin ekzistues, me Kushtetutén e Republikés té Magedonisé nga viti 1991 éshté |éné
pas dore. Kjo pronési e cila né até periudhé paraget formé dominuese té pronésisé kishte
karakteristika té kuazi pronési, pér shkak se titullari i saj pér até nuk kishte réndési té
veganté. Domethéné, mbi mjetet me pronési shogérore nuk kishte subjekt juridik té
pronésisé, pér shkak se ajo nuk i takonte askujt, respektivisht i takonte té gjithéve. Askush
nuk mund té fitojé té drejtén e pronés mbi mjetet shogérore pér prodhimtari té cilat ishin
vetém kusht pér puné té organizatave té punés. Me kalimin né ekonominé e tregut pronésia
shogérore u transformua né forma té tjera té pronésisé, para sé gjithash né pronési
private. Ndérmarrjet shogérore me kapital shogéror privatizohen né forma té tjera té
pronésisé, ndérsa ndérmarrjet e té ashtuquajtura shérbime publike té cilat kané kryer
veprimtari me té cilén gézoheshin nevojat e pérgjithshme (pér shembull, elektroenergjia,
telekomunikacioni, posta, etj.), u bé pronési shogérore dhe menjéheré pastaj u privatizua.
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Mbi pasurité natyrore dhe té mirat pér pérdorim té pérbashkét mund té fitohet vetém e
drejta e pérdorimit, ndérsa né kushte té ligjit nga té njéjtat mund té fitohen té drejta
qé rrjedhin té cilat kané natyrén juridike, si¢c éshté e drejta e servitutit, e drejta e
koncesionit, etj. Xehet dhe pasurité tjera natyre, tokat dhe pyjet pérveg, né pronési
shoqérore mund té jené edhe né pronési private, ndérsa Iéndét e réndésisé té vecanté
kulturore dhe historike jané né pronési shoqgérore, ndérsa disa edhe private dhe
personale.

Té mira té veganta nga kéto jané |éndé té tregtisé juridike, ndérsa té tjerat jané jashté
tregtisé juridike (pér shembull, kjo éshté me té mirat e pérdorimit té pérgjithshém).

Me ligj éshté e ndaluar e drejta e pronésisé té gyteteve, vendbanimet urbane dhe zona
té tjera té parapara pér ndértim banesor dhe lloj tjetér té ndértimit kompleks.

Té huajt kané té drejtén e pronésisé mbi kéto mjete dhe jo vetém té mjeteve qé kané
deponuar shoqatat e huaja tregtare, ndérmarrjet, né kushte té pércaktuara me ligj dhe
né bazé té parimit té reciprocitetit. Késhtu, ata mund té posedojné né pronési objekte
banesore dhe afariste, toké pér ndértim e cila mund té vendohet né tregti civile-juridike
né vendin toné.

c¢) Pronésia. Me pronési nénkuptohet kur mé shumé persona kané té drejté né njé Iéndé
té caktuar (objekt, artikull). Personat e pronésisé quhet pronar, ndérsa lénda e
pronésisé pronési.

Cdo pronar ka té drejté né pjesé ideale té pronésisé, pér shembull, 5, % dhe késhtu me
radhé. Késhtu e drejta e shfaqur e pronésisé si pjesé ideale e objektit (Iéndés) né
pérgjithési dhe jo vetém pjesé té tij. Késhtu pér shembull, né qofté se dy persona jané
pronar té njé shtépie me dy apartamente, né té cilén selia nga ata pérdor nga njé
apartament dhe né qofté se ndodh njéri nga apartamentet té shkatérrohet kjo nuk do té
thoté se éshté humbur, respektivisht i déshtuar dhe pjesa personale e personit i cili ka
jetuar (ka mbetur) né apartamentin e déshtuar, pér shkak se e drejta e tij pronésore i
referohet shtépisé si njé térési dhe jo vetém pjesés qé ka pérdorur, késhtu gé, ai do keté
té drejté proporcionale nga apartamenti i mbetur té shtépisé né térési.

Pérndryshe, ¢do pronar mund té disponojé vetém me pjesén e tij reale, vetém pjesén e
tij mund ta tjetérsoj, ngarkojé, etj. Frytet nga Iénda né pronési u takojné té gjithé
pronaréve, proporcionalisht né pjesét e tyre ideale dhe secili pér pjesén e tij i mban
shpenzimet pér mirémbajtje té Iéndés (pagesa e tatimit, riparimet, etj.). Secili pronar
mund té kérkojé ndarje té Iéndés té pronésisé, vetém se jo né kohén kur me té do té
shkaktohet dém pronarit tjetér.

¢) Pronésia banesore (e katit). Pronésia banesore (e katit) ekziston kur mé shumé
persona kané té drejté né pjesé té caktuara reale nga njé ndértesé. Pér até, kjo pronési
guhet pronési banesore (e katit). Pronésia banesore (e katit) dallohet nga pronésia me
até qé sakté éshté e caktuar pjesa e ndértesés e cila i takon ¢do personi, respektivisht
pjesén gé pérvetéson. Pér shembull, ajo mund té jeté njé kat i caktuar, banesé, etj.
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Pérvec pjesét té cilét i takojné individéve, ekzistojné edhe pjesé té caktuara dhe hapésira
nga ndértesa e té gjithé pronaréve, pér shembull, ato jané shkallét, lakanderi, hapésira
né tavan, thatésira, etj.

E DREJTA E PENGUT

E drejta e pengut Eshté mjet pér sigurimin e ndonjé kérkese, vecanérisht kredisé. Kjo i
jep té drejté kreditorit me shitjen e Iéndés i cili éshté dhéné peng té realizojé té drejtén e
tij né qofté se debitori nuk e kthen borxhin né afat té caktuar. Me até kufizohet e drejta e
pronésisé té debitorit.

Me shlyerjen e obligimit pérfundon pengu.

Ekziston peng i sendeve té tundshme dhe té patundshme. Nga sendet e tundshme
mund té jeté peng, pér shembull, stoli ari, unaza, ora, si dhe té drejta té caktuara
(kérkesa né té holla, té drejta autoriale, etj.). Sende té patundshme té pengut mund té
jené pér shembull, fusha, livadhi, shtépia, etj. Pengu i sendeve té patundshme quhet
hipoteké.

Sendet e tundshme té dhéna né peng, sipas rregullit, gjendet tek pengmarrési
(kreditori). Pengu i sendeve té tundshme, quhet peng i manualizuar.

Pér shkak té sigurimit mé real té kérkesave té kreditoréve me Ligjin pér pengun e
dakorduar'®u futén edhe kéto lloje té pengjeve té sendeve té tundshme dhe até: 1) peng
i regjistruar i sendeve té tundshme dhe té drejtat té cilat mbesin tek pengdhénési
(debituesi) dhe 2) peng jo i regjistruar i sendeve té tundshme té cilat dorézohen né
geverisje té pengmarrésit.

Peng i regjistruar mbi sendin arrihet me lidhjen e kontratés dhe me regjistrimin e sendit
té dhéné né peng nga ana e noterit, pa dorézimin e sendit né qeverisje té pengmarrésit, i
cili, pastaj, pas kérkesés té dorézuar pér regjistrim, regjistrohet né regjistrin e pengjeve té
Regjistrit gendror té Republikés té Maqgedonisé. (Figura 62) Pér shembull, né qgofté né
peng jepet automjet motorik, e drejta né peng do té arrihet me lidhjen e kontratés dhe
me regjistrimin e automjetit motorik (marka dhe lloji i automjetit, numri i motorit dhe
shasisé) nga ana e noterit, pa dorézimin e automjetit motorik né qeverisje té
pengmarrésit dhe me regjistrimin e pasurisé (automjetit) dhe té drejtés né regjistrin e
pengjeve né Regjistrin gendror té RM.

E drejta e pengut mund té arrihet edhe mbi letrat me vleré, kérkesat dhe té drejtat e
tjera té regjistruara dhe jo té regjistruara e té drejtés né peng né regjistrin e pengjeve,
me dorézimin, respektivisht pa dorézimin e artikullit (sendit) né qeverisje té
pengmarrésit.

18 Ligji éshté i publikuar né ,Gazetén zyrtare t& RM“ nr. 5/2003.
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Peng jo i regjistruar mbi sendet arrihet me lidhjen e kontratés midis pengmarrésit dhe
pengdhénésit dhe me dorézimin e sendit né geverisje té pengmarrésit.

Hipoteka éshté peng i sendeve té patundshme sé bashku me frutat dhe gjithcka gé i
takon patundshmeérisé, deri né ndarjen e tyre. Me frutat dhe gjithcka qé i takon
hipotekés lirshém mund té qgeverisé debitori, pér shembull, né qofté éshté dhéné né
peng fusha, gé té korré grurin e mbjellé, nése éshté bari t'i mbledh frutat, et;.

Me hipotekén sigurohen vetém kérkesa né té holla ndaj personave fizik ose juridik.

Hipoteka ndodh me regjistrimin e té drejtés té patundshmérisé né librat e
intabulacionit, respektivisht evidencén e kadastrat. Mund té ndodh edhe pa
pajtueshmériné e debitorit (Figura 45). Pér dallim nga e drejta e pengut manual, e
drejta e hipotekés ndodh me lidhjen e kontratés pér hipoteké edhe me regjistrimin e
hipotekés (té drejtén e pronésisé, pér shembull, mbi fushén, banesés, etj.) né librin
publik (kadastér) né ményré dhe kushte té pércaktuara me ligj.

Hipoteka i mundéson kreditorit, nga shitja té realizojé kérkesén e tij, né qofté se
debitori nuk e plotéson obligimin né afatin e caktuar. Kérkesa kryhet né bazé té shitjes
publike té sendit i cili éshté nén hipoteké. Sendi i cili éshté nén hipoteké gjaté gjithé
kohés e shfrytézon pengdhénési hipotekar.

Pas pagesés té borxhit hipoteka pérfundon. Fakti i fshirjes té hipotekés regjistrohet né
librin e intabulacionit, respektivisht evidencés hipotekare me leje (vendim) té gjyqit,
respektivisht organit té kadastrés (Agjencia pér kadastér). Zakonisht, fshirja e hipotekés
nga evidenca ndodh me iniciativé té debitorit, ndérsa gjyqi respektivisht organi i
kadastrés pér kéteé sjell vendim.

E drejta né shoqérité e tregut njohin edhe njé, lloj té vecanté té hipotekés, té ashtuquajtur hipotekés
fiduciare, e cila si lloj specifik té pengut real paraget ményré mé té sigurt té sigurimit té kérkesés té

kreditorit. *° Kjo hipoteké dallohet edhe nga ményra e regjistrimit té sé drejtés té pronésisé dhe té
ngarkesés né kadastrén e patundshmeérisé.

19 Nocioni dhe shprehja hipoteké fudiciare rrénjét e saj i térheq nga gjuha latine dhe ajo
greke, nga fjalét latine “fiduciar”, respektivisht fiducia (ae) qé do té thoté i besuar dhe
fjala greke hipoteké gé do té thoté peng respektivisht dhénia peng e patundshmérisé
(artikulli i patundshém). Né té drejtén romake ky institut tregon dhénien e artikujve
kreditorit né besim me kusht gé ato t’i kthejé detyrimisht kur borxhi do té kthehet nga
ana e debitorit. Né fakt kjo ka paraqgitur mjet té vérteté pér sigurimin e kérkesés e cila i
takon kreditorit. Né qgofté lihet peng hipoteka fiduciare (patundshméri né hipoteké) né
kadastrén e patundshmérisé kreditori regjistrohet (regjistrim) si pronar i méparshém i
patundshmérisé, me vérejtje se béhet fjalé pér sigurimin e kérkesés té cilén e ka ndaj
pronarit té patundshmérisé té dhéné né hipoteké. Késhtu pér shembull, né qofté se béhet
fjalé pér aprovim té kredisé pér blerjen e banesés, banka e cila ka aprovuar krediné, né
rast té mos pagesés me rregull té kredisé mund té konfiskojé pronén e klientit qé té
paguajé kérkesén e saj. Mefiduciéen klienti (debituesi) e transferon té drejtén e pronésisé té
pronés té tij, bankés si kreditor, ndérsa me té drejtén e pengut (hipotekén) klienti pronén
e bankés i jep né peng. Dallimi kryesor midis hipotekés dhe fiducisé géndron né até tek
hipoteka klienti e mban té drejtén e pronésisé mbi pronén, ndérsa tek fiducioni e drejta e
pronésisé menjéheré transferohet
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Evidenca respektivisht regjistér té patundshmérisé udhéheq Agjenciné pér kadastér.
evidenca respektivisht regjistri i patundshmérisé, nga aspekti i ndryshém, udhéheq edhe
Regjistri gendror i Republikés té Magedonisé.

E DREJTA ZYRTARE

Komplikimet jané té drejta pronésore té cilat deri tek njé masé e caktuar e kufizojné té
drejtén e pronésisé mbi patundshmérité né té cilén ato kané ndodhur.

Zyrtarizmi i mundéson atij i cili ka até té drejté (titullari [mbajtési i titullit], bartési i postit
[zyrtar]) né njé masé té caktuar té pérdoré ose té shfrytézojé sendin e huaj (i cili ai nuk
éshté pronar), t'i pérmbledh frutat dhe pronarit té subjektit t'i ndalojé gé ta shfrytézojé
té njéjtin.

Zyrtarizmi mund té jeté personale dhe reale.

Titullari i zyrtarizmit - real ka té drejté té shérbehet me njé té miré té caktuar, i ngarkuar
me té drejtén zyrtare, edhe pse nuk éshté pronar i asaj té mire. Té drejta té tilla zyrtare
jané, pér shembull, e drejta gé té vadis kopshtin e tij nga burimi i fqinjit té tij, ose e
drejta zyrtare e kalimit népér livadh, fushé, e drejté zyrtare té nxjerrjes té ujit nga bunari,
e drejté zyrtare e mbéshtetjes té ndértesés sé tij né ndértesén e huaj, e drejté zyrtare e
hapjes té dritares né tjetér mur, e drejta zyrtare e kullimit té ujit nga hendek gepalla e
huaj, e drejté zyrtare e lidhjes té ujit né ujésjellésin e shatés té fqinjit té tij, e drejté
zyrtare e pérdorimit té rrugés e cila kalon rreth oborrit té fqinjit (té drejta zyrtare
shtépiake), etj.

Zyrtarizém jané: uzufrukti, pérdorimi dhe banimi.

Uzufrukti si zyrtarizém personal do té thoté pérdorim té frutave né proné té huaj (pemé,
fushé) né kufijté e nevojave personale. Uzufrukti éshté i obliguar subjektin ta ruajé, té
shfrytézojé me ndérgjegjésim, si njé nikoqir i miré, t&é mirémbajé dhe té kthejé subjektin
pronarit.

Pérndryshe, pronari i subjektit edhe mé tutje e mban té drejtén té disponojé me té
njéjtén (té huazojé, té ngarkojé), me kusht qé té mos i shqetésojé té drejtat e bartésit té
njé zyrtari.

Lloj i vegcanté i zyrtarizmit personal éshté banimi, i cili mbajtésit té zyrtarizmit njeh té
drejtén gé té mundet pér nevojat e tij dhe pér nevojat e familjes té tij té pérdor pjesé té
caktuara nga ndértesa qé shérbejné pér banim.

Zyrtarizmi detyrimisht regjistrohet né evidencén e kadastrés.

bankés si kreditor. Kjo do té thoté se edhe pengu (hipoteka) dhe e drejta e pronésisé zgjasin deri né pagesén pérfundimtare té
kredisé. Fiducioni éshté mjet pér sigurimin e kreditorit i cili debituesit i ka mundésuar até qé ka dhéné pér té siguruar edhe mé
tutje té punojé dhe eventualisht té fitojé mjete pér paguar borxhin. Ai éshté njé mjet mé i sigurt pér té siguruar kreditorin né

garkullimin ligjor.
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NGARKESAT REALE DHE KUFIZIMET PERSONALE

Ngarkesat reale jané detyrime qé lidhen me patundshméri té caktuara, pa marré
parasysh personalitetin e pronarit té patundshmérisé, respektivisht titullin e pronésisé.
Ose ende mé miré éshté né qofté se thuhet se ngarkesat reale jané kufizime té vegcanta
té pronésisé private, té cilat mé sé shpeshti ndodhin me kontraté pér kujdesin e
pérjetshém.

Ngarkesat reale mund té ndodhin edhe gjaté trashégimisé té stérgjyshit i cili pér jetén e
tij heq doré nga prona e pasardhésve té tij, né qofté se merret vesh me ta pér pronén e
dhéné (miré) pér vete, ose té drejtén e kompensimit me té holla ose né formé tjetér té
kompensimit. Kéto ndalesa, respektivisht kufizime té drejtave e pronésisé té pronés ose
té mirave quhen ngarkesa reale.

Ngarkesat reale detyrimisht regjistrohen né evidencé pérkatése pér regjistrimin e té
drejtave té patundshmérive té parapara me ligj, si¢ éshté evidenca e kadastrés.

Kufizimet personale ose jané té ndérlidhura me personalitetin e bartésit té sé drejtés
ose me veté patundshmériné. Né llojin e paré té kufizimeve bien: mituria, kujdestaria
dhe e drejta prindérore, ndérsa né llojin e dyté: ekzistimi té kontestit té pronés, fillimin
e procedurés pér ekspropiracion, fillimi i procedurés pér shqyrtimin e origjinés té
pronés (ndalohet matja, etj.).

Kufizimet personale si fakte pér gjendjen statusore té personit fizik ose pér
patundshmériné detyrimisht regjistrohen né evidencén pér té regjistruar té drejtat e
patundshmeérisé.

HYRJE NE EVIDENCEN E PATUNDSHMERISE

Evidenca e patundshmeérisé (toka, ndértesat, pjesé té vecanta nga ndértesa dhe objekte té
tjera té ndértuara né toké) i jep té dhénat e nevojshme pér bartésit e té drejtave
pronésore té patundshmérive né territorin e shtetit toné. Pér shkak té sigurisé né
garkullimin ligjor dhe vecanérisht pér shkak té ruajtjes e té drejtave té bartésit té sé
drejtés, té drejtave pronésore dhe garkullimit me ato té drejta (mbajtési i titullit-titullari),
ata, detyrimisht regjistrohen né evidencé té pérshtatshme.

Né ish federatén jugosllave kur Republika e Magedonisé ishte njéra nga republikat e saj,
kané vlejtur dy sisteme té evidencés e té drejtave té patundshmérisg, té hasura, gé nga,
Lufta e dyté Botérore: sistemi i librave té tokés dhe sistemi i tapisé. Sistemi i tapisé ka
gjetur zbatim né pjesé té Republikés té Serbisé, Malit té Zi dhe né vendin toné. Né
republikat tjera té ish Jugosllavisé (Kroacia, Sllovenia dhe né pjesét e mbetura té Serbisé)
né té cilat nuk ishte pérfagésuar sistemi i tapisé pér regjistrimin e té drejtave té
patundshmérisé, kané vlejtur librat e tokave.
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Pas pavarésisé té vendit toné &shté futur njé evidencé e re e kadastrés®. Evidenca e re e
kadastrés té patundshmérisé, e cila udhéhiget né formé té shkruar dhe elektronike, duhet
té rritet né sistem informativ gjeodezik-kadastral né té cilin do té krijohet veprimtari me
interes publik,’* qé do té sigurojé dokumentacionin e ploté e té gjitha patundshmérive me
té gjitha té dhénat e nevojshme té pronés né gjitha zonat e shtetit.

Institucioni shtetéror kompetent pér punét e kadastrés éshté Agjencia pér kadastrén e
patundshmérisg, e cila prej ent shtetéror gjeodezik si organ kompetent pér kadastér u
transformua né Agjenci **si person juridik.

SISTEMI | TAPISE LIBRAT E INTABULACIONIT

Sistemi i tapisé ishte i trashéguar nga perandoria e dikurshme e Otomane dhe e drejta e saj, pérbéhet né
dhénien e tapive.

Tapia éshté dokument publik i dhéné nga organi kompetent i komunés. (Figura 46)
Me tapiné déshmohet e drejta e pronésisé.
Kur gjykata tapiné do ta konfirmon, pastaj e regjistron né librin e tapisé.

Regjistrimi i tapisé né librin e tapisé ka karakter deklarativ dhe kjo do té thoté se éshté me efekt mé té
dobét ligjor. Tapité me pamje té urbanizmit, né ditét e sotshme shumé rrallé mund té ndodhé qé té
Iéshohen. (Figura 47).

Né sistemin e tapisé ekzistojné librat e intabulacionit né té cilat regjistrohen ngarkimet (hipotekat) dhe
zyrtarizimet. Librat e intabulacionit jané libra publik né té cilat regjistrimet kané karakter themelor dhe té
pér dallim nga librat e tapisé jané me njé forcé mé té madhe ligjore. (Figura 48).

Librat e intabulacionit (protokolli pér intabulim), njé&jté si librat e tapisé shérbejné pér regjistrimin e té
drejtave té patundshmérisé. Ato i udhéheqin gjykatat kompetente themelore. Né protokollin pér intabulim
kur regjistrohet hipoteka me té cilén sigurohet krediti i aprovuar nga banka, pér shembull, pér blerjen e
banesés, regjistrohet shuma e kredisé (shuma mé e larté pér té cilén éshté dhéné). Ose kur regjistrohet e
drejta zyrtare, ajo pérshkruhet dhe pércaktohet né ményré hapésinore. Megjithaté, me themelimin e
evidencés té re kadastrale té gjitha librat e intabulimit nga gjykatat kompetente i mori Agjencisé pér
kadastér dhe té dhénat qé pérmbahen né to i pérpunoi né formé elektronike. Me kété sistemi i tapisé —
intabulacionit né vendin toné ka pushuar té ekzistuari.

20 Evidenca e re e kadastrés éshté themeluar me Ligjin pér matje, kadastér dhe regjistrimi i patundshmérisé (1989), mé voné edhe
me Ligjin pér kadastér té patundshmérisé nga 19 marsi,viti2008 (Gazeta zyrtare e RM nr. 40/08).

21 Sistemi informativ gjeodezik-kadastrés (SIGJK) éshté pjesé e Agjencisg;; té kadastrés té patundshmérisé. Ai éshté sistem i
integruar dhe i vetém né RM, i cili mundéson pérpunimin, shpérndarjen dhe qgasjen e vetme deri tek té dhénat e patundshmérisé,
punét themelore gjeodezike, hartat shtetérore topografike, regjistri i njésive hapésinore, evidenca e artikujve té palévizshém né
pronési shtetérore dhe regjistra té tjeré né lidhje me patundshmérité.

22 Pun é té veganta gjeodezike dhe matje té patundshmérisé, si autorizim publik i kryejné tregtarét individual, si shoqgata tregtare
té autorizuara gjeodezike té themeluara pér kryerjen e punéve gjeodezike. Kéta jané gjendet privat té cilét si tregtar individual ose si
shoqata tregtare kryejné matjen gjaté zgjidhjes té marrédhénieve pronésore juridike pér tokén né procedurén e ekspropiacionit,
denacionalizimit, privatizimit dhe procedura té tjera té pércaktuara me ligj. Gjéra té kétilla mund té kryejné edhe persona té huaj
juridik té regjistruar pér kryerjen e punéve gjeodezike né shtetin ku ju gjendet selia, né qofté se jané té zgjedhur né tender
ndérkombétar, né pajtueshméri me rregullat pér furnizime publike. Kéto gjéra né vendin toné mund té kryejné nén kushtet e
reciprocitetit, me autorizim té verifikuar nga oda e gjeodetéve té autorizuar, né bazé té kontratés me gjeldetin e autorizuar né
vendin toné, té regjistruar né regjistrin tregtar me veprimtari kryesisht gjeodezike. Gjeodet i autorizuar éshté person fizik i autorizuar
pér kryerjen e matjes e patundshmérisé né lidhje me themelimin dhe mirémbajtjen e kadastrés té patundshmérisé dhe puné té tjera

gjeodezike.
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KADASTRI | PATUNDSHMERISE

KARAKTERISTIKAT E EVIDENCES TE KADASTRIT

Kadastra shérben pér regjistrimin e té gjitha té drejtave té patundshmérisé, té drejta
reale ose absolute, sic jané e drejta e pronésisé, e drejta e zyrtarizmit, e drejta e
hipotekés dhe té drejta té tjera pronésore. Regjistrimi i kétyre té drejtave né parimet e regjistrimit
té ploté dhe té detyruar té gjitha té drejtat e pronés edhe ai ka karakter themelor. Mé&nyra themelore e
regjistrimit paraget, bazé ligjore té regjistrimit té kryer dhe té drejtave té
patundshmérisé né bazé té sé cilés mund té fitojé, té pércjellé, té kufizohet ose té
ndérpritet e drejta e patundshmeérisé.

Ményra themelore e regjistrimit éshté ményré ligjore e fitimit té sé drejtés té
patundshmérisé, sepse regjistrimi i té drejtave pronésore mundet té kryhet vetém né
bazé té dokumenteve dhe né formé té parashikuar me ligj qé éshté né pajtueshméri me
parimin e ligjshmérisé. >

Regjistrimi i té drejtave té patundshmérisé kryhet sipas detyrés zyrtare ose me kérkesé
té palés.

Kadastra éshté veprimtari publike ose e pérgjithshme me interes publik.

STRUKTURA E KADASTRIT DHE DHENIA E TE DHENAVE TE NEVOJSHME>?

Kadastra pérbéhet nga planet e kadastrés, regjistri i kadastrés dhe pérmbledhje e
dokumenteve. Planet e kadastrés dhe regjistrat e kadastrés jané pjesé pérbére e sistemit
informativ gjeodezik-kadastral (SIGJK).

23 E drejta e pronésisé dhe té drejtat tjera pronésore arrihen né momentin e dorézimit té fletéparaqitjes (kérkesés) pér regjistrimin e té drejtés né
kadastrén e patundshmérisé (parimi themelor) né té gjitha bazat, (pér shembull, veprim ligjor, trashégim ose vendimin e organit
shtetéror(aktgjykimi, vendimit, etj.). Né kété kuptim verifikimi i veprimit ligjor (kontratés), tek noteri, respektivisht vlefshméria e vendimit té
organit shtetéror ose aktgjykimi i gjyqit, jané bazé ligjore (jusus, titulus) dhe jo ményré ligjore i arritjes té sé drejtés té patundshmérisé (modus
akvirendi). Ményra ligjore e arritjes té sé drejtés té patundshmérisé ndodh dhe ariet me regjistrimin e té drejtés té kadastrat té patundshmeérive, si
fazé e dyté e regjistrimit. Sipas legjislacionit té méparshém ligjor, veprimi ligjor (kontrata, testamenti), paraget ményré themelore e arritjes té sé
drejtés té patundshmérisé, ndérsa vendimi i organit shtetéror ményré deklarative e arritjes té pronésisé.

24 Si segment i sistemit informativ-gjeodezik, kadastra paraget: bazé gendrore e té dhénave té regjistrimit té té drejtave té patundshmérisé dhe té
udhéheqjes me té dhénat hapésinore dhe té dhénat pérshkruese pér patundshmérité. Nga baza e tij gendrore mund té fitohet té dhéna té
ndryshme té réndésishme pér nevojat ekonomike, shkencore, pronésore-juridike, statistikore, teknike dhe urbanistike, pastaj té dhéna pér

pérpilimin e evidencave té tjera té posagme té evidencave té patundshmérive dhe té dhéna té tjera.
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Planet e kadastrés paragesin pérfagésim horizontal té terrenit né projeksionin
shtetéror né té cilén pérmbahen té dhénat hapésinore pér patundshmérité. Né
planin e kadastrat pérmbahen té dhénat pér pozitén dhe formén e parcelés té
kadastrat dhe objekteve té ndértuara né parcelé, ndérsa né regjistrin e kadastrat té
dhénat alfanumerike® pér patundshmérité, vecanérisht, emri i mbajtésit i té drejtave
té patundshmeérisé, klasa e tokés sipas bonitetit (ekzistojné teté klasa té bonitetit)
dhe kulturés (fusha, kopshti, pemishte, vreshta, livadhi, kullosa, pyje, mocale, etj.),
ndérsa né gofté se béhet fjalé pér objekt ndértimor (hapésira e objektit, numri i
hapésirave, katet, viti i ndértimit, materiali ndértimor nga i cili éshté ndértuar, baza
ligjore e ndértimit — me ose pa leje, etj.).*®

Regjistri i kadastrés, si pjesé e pérmbledhjes té dokumentacionit, pérmban té dhéna
edhe nga matja plotésuese e kryer né procedurén e mirémbajtjes té kadastrat té
patundshmérive.

Né pérmbledhjen e dokumentacioneve pérmbahen kopjet origjinale dhe té
verifikuara té dokumenteve né bazé té cilave éshté pércaktuar e drejta e
patundshmérisé, pér shembull, kontrata e shitblerjes, testamenti, aktgjykimi,
vendimit, etj. Dokumentet jané baza ligjore respektivisht akte né bazé té cilave
éshté kryer regjistrimit i té drejtave né kadastér. Kéto jané origjinale (dokumente
burimore) ose kopje té verifikuara nga organi kompetent, me pérjashtim mund té
jeté kopje e thjeshté i verifikuar nga ana e népunésit té Agjencisé, i cili me
nénshkrimin e tij konfirmon se kopja éshté besnik me origjinalin. Ajo ende pérmban
elaboratet gjeodezike nga matja, deklaratat pér identifikim, bazat ligjore pér
regjistrimet e vecanta, fletéparaqgitjet pér regjistrim, vértetimi pér regjistrimin e
kryer, respektivisht vértetimi pér refuzimin e regjistrimit té€ dokumenteve té tjera.
Pérmbledhja rruhet né formé té shkruar dhe elektronike si material arkivor me vleré
té pérhershme né pajtueshméri me rregullat e punés né zyre dhe punés té arkivit.

Té dhénat e nevojshme nga kadastra té cilat pérmbahen né bazén elektronike e té
dhénave, jepen né formé elektronike ose né formé té letrés né njé fleté letre né
formé té kopjes nga plani i kadastrat, si fleté e patundshmérive, pastaj, si dokument
(lista e pronés?, fleté para se té shénohet ndértimit, certifikata, vértetimi, déftesa,
etj.) qé rrjedhin nga té dhénat e regjistruara né kadastér té patundshmérisé. Kopja
nga plani i kadastrat éshté identike me pérmbajtjen e punés origjinale té planit té
kadastrat.

25 Ato jané té dhéna té cilat regjistrohen né formé té numrave ose tekstit.

26 Toka sipas ményrés té pérdorimit té tij, sipas ligjit té tanishém ndahet né bujgésor dhe pyjor. Toka shpérndahet né pjellor, jo pjellor dhe ujor
(ujé). Né tokén pjellore hyjné: fushat, fushat e orizit, kopshtet, pemishtet, vreshtat, livadhet, kullota, dhe mogalet. Toka pjellore éshté e shpérndaré
né teté klasa té kadastrés. Né tokén jo pjellore hyjné, toka natyrore jo pjellore, guralecé, etj., pastaj toké jo pjellore artificiale (rrugicat, rrugét, toka
ndér ndértesé, oborr dhe toké ndértimore e pazhvilluar. Ujérat ndahen né té thata (pérrenj dhe lumenj) dhe né kémbé (ligene natyrore dhe
artificiale).

27 Lista e proneés éshté dokument publik me té cilén déshmohet e drejta e shkruar e pronésisé ose ndonjé e drejté tjetér pronésore té
patundshmérisé. Né listén e pronés pérmbahen té dhéna mé té detajuara pér parcelat e kadastrés, ndértesat, pjesét e ndértesave, etj., hapésirat,
pér mbajtésit e té drejtave, baza ligjore né bazé té sé cilés éshté kryer regjistrimit, lartésia e kérkesés e cila sigurohet me hipoteké, para shénimi,

shénimi, etj.
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Fleta e patundshmérive pérmban té dhénat e mbajtésit e regjistruar té sé drejtave té
patundshmérisé (e drejta e patundshmérisé, parcela e kadastrat, ndértesat dhe pjesét e
ndértesave, para shénimi, shénimi, sundimi i objekteve té ndértuara jo ligjérisht, objekte
té ndértuara jo ligjérisht, etj.). Dokumentacioni pér faktet e evidencés té kadastrat jepet
certifikaté pér pasqyrén historike dhe kronologjike pér regjistrimet e kryera né kadastér.
Vértetimi éshté dokument pér mbajtésin e té drejtés té pronés té patundshmérisé. Kopje
nga plani i kadastrat mund té japé edhe tregtari individual (gjeodetét i autorizuar ose
shoqaté tregtare ose byro pér puné gjeodezike), té cilat pér até kané gasje né ményré
elektronike deri te planet e kadastrat. Kopjen e nénshkruan tregtari individual
respektivisht gjeodezi i autorizuar i shoqgatés tregtare pér puné gjeodezike, ndérsa e
verifikon Agjencia. Pér verifikimin e béré paguhet kompensim adekuat Agjencisé.

THEMELIMI | KADASTRIT TE PATUNDSHMERISE

Pérgatitja e kadastrat té patundshmérisé

Pérgatitja e kadastrat té patundshmérisé kryhet né bazé té dhénave té grumbulluara me matjen,
abonimin dhe klasifikimin kadastral i tokés, pér ¢do komuné kadastrale, né veganti. Matja kadastrale
kryhet pas shénimit té kufirit té komunés kadastrale e cila &shté Iéndé e matjes kadastrale.

Pér matjen e kryer té patundshmérive gé kryhen né funksion té regjistrimit sistematik té drejtave té
patundshmérive né té cilén pérmbahet dokumentacioni i plotés teknik nga matja e kryer. Né elaborat
pérmbahen té dhénat pér patundshmérité té cilat kané gené |éndé e matjes, kufijté e komunés
kadastrale té pérfshiré me matjen, té dhéna pérshkruese pér patundshmérité té cilat kané gené Iéndé e
matjes, etj. Me elaboratin bashkéngjitet deklarata pér identifikim pér krahasimin e béré e té dhénave pér
parcelén e kadastrat, ndértesat dhe objektet e tjera nga matja e kryer me té dhénat e njéjta pér to té
pérmbajtura né evidencén e pérhershme té kadastrés, si dhe té dhénat té pérmbajtura né dokumentin
(certifikaté) pér bazén ligjore.

Pér kadastrén e pérgatitur té patundshmérisé sillet vendim e cila shpallet né ,Gazetén zyrtare té
Republikés té Magedonisé”.

Njésia themelore pér pérgatitjen e kadastrat té patundshmérive éshté parcela kadastrale. Kjo éshté
pjesé e kufizuar e tokés nga kultura e njéjté e cila i takon mbajtésit té njéjté té drejtés té
patundshmeérisé. Pozita dhe forma e parcelés kadastrale jané prezantuar né planin e kadastrés, né
ményré mé té detajuar edhe né regjistrin e kadastrat. Cdo parcelé éshté shénjuar me numér dhe emér té
komunés-kadastrale té cilés i takon.”® Kéto shenja té parcelés kadastrale né kuadér té SIGJK pérfagésuan
identifikues té vetém té tij, me té cilin ai éshté i lidhur me té gjitha té dhénat e tjera hapésinore, té
dhéna té regjistrimit dhe té dhéna té tjera.

Mé shumé parcela kadastrale formojné komuné kadastrale, ndérsa mé tepér komuna kadastrale formojné
rrethiné kadastrale. Komuna kadastrale, e cila nuk duhet té ngatérrohet me komunén si njési e vetéqgeverisjes
lokale, sipas rregullit, pérputhet me zonén e njé vendi té banuar (fshat, vendbanim urban). Me pérjashtim,
ajo mund té formohet pér zonat té dy ose mé tepér vende té banuara ose pér njé pjesé té vendit té banuar
ose pér pjesé nga shumé vende té banuara. Kufijté e komunave kadastrale munden té ndryshohen vetém me
vendim té Qeverisé sé RM.

28 Parcela kadastrale né ligj éshté definuar si njési e vetme kadastrale e cila pérfagéson
pjesé té tokés té definuar me kujé, e cila gjendet né njé komuné kadastrale, té shénjuar
me identifikues té vetém né kuadér té komunés kadastrale dhe e cila i takon mbajtésit té

caktuar té sé drejtés té pronésisé.

105



Procedurat né té cilat shénohen té drejtat e patundshmérisé sipas ligjit ekzistues

Regjistrimi i té drejtave té patundshmérisé kryhet né njérén nga kéto procedura: 1) procedura pér
regjistrim sistematik, 2) procedura pér regjistrim individual, 3) procedura pér konvertimin e té dhénave té
kadastrat té tokés né kadastér té patundshmérisé dhe 4) procedura e mirémbaijtjes e kadastrat té
patundshmérisé gjaté ndryshimeve té ndodhura.

1) Procedura pér regjistrim sistematik té drejtave té patundshmeérive, sipas rregullit, zbatohet pér
themelimin e kadastrat e njé komune té téré kadastrale dhe me pérjashtim edhe té pjesés té komunés
kadastrale. Kjo proceduré éshté proceduré e veganté administrative, e cila pér dallim nga procedurat tjera
éshté mé e shkurtér dhe mé e thjeshté.

Pér regjistrimin e té drejtave né procedurén e regjistrimit sistematik éshté e nevojshme qé té
pércaktohen hapésira té veganta né té cilat do té béhet regjistrimi i té drejtave. Né ato hapésira palét
mund té marrin dhe plotésojné fletéparagitjen pér regjistrimin e té drejtave né kadastrén e
patundshmérisé. Regjistrimi i té drejtave kryhet nga ana e personit profesional (ekspertit) té Agjencisé
pér kadastér, me kopje burimore ose té verifikuar ose Figura kopje e dokumentit dhe dokument pér

identifikimin e mbajtésit té sé drejtés, né bazé té dhénave té pérfshira né elaboratin gjeodezik.29

Pas marrjes té fletéparagitjes pér regjistrimin e té drejtave pronésore, népunési i autorizuar, bén
krahasimin e té dhénave té pérmbajtura né fletéparagitjen me té dhénat né bazén ligjore, pér shembull,
kontrata pér shitblerjen e apartamentit, pastaj me té dhénat e grumbulluara me matjen té pérmbajtura né
elaboratin gjeodezik dhe té dhénat nga deklarata pér identifikim.

Né qofté se konstatohet se kushtet jané plotésuar pér regjistrimin (fletéparagitjet me artikujt jané té
drejté dhe té besueshme) e palés i jepet vértetim pér regjistrimin e té drejtés. Pérskaj vértetimit, palés i
jepet edhe lista e pronés né té cilén jané té pérfshira té gjitha té dhénat e nevojshme pér patundshméring,
zyrtarizmin, ngarkesat ose kufizimet, duke pérfshiré edhe té drejtén e patundshmérisg, pér shembull, e
drejta e pronésisé. (Figura 49). Mé herét, pér shkak se, procedura pér regjistrimin e té drejtés té
patundshmérisé pérfundonte me sjelljen e vendimit, palés né vend té vértetimit u jané Iéshuar vendime si
akt individual administrativ, e cila mund té shfrytézohe;j si listé e pronés. (Figura 50).

Gjaté regjistrimit té patundshmérisé né kadastér jané té lejuara pérjashtime té caktuara té vogla né
pamje té fushave té parcelave té kadastrat, sipérfagja e dobishme e ndértesés dhe objektet e tjera, né
gofté se jané paraparé me ligjin.

Pérndryshe, para se té fillojé veté regjistrimit i té drejtave konkrete té patundshmeérisé, sé pari, duhet té
publikohet njé shpallje publike pér komunén e kadastrat ose pér njé pjesé té komunés pér té cilén kryhet
regjistrimi i té drejtave té patundshmérisé. Shpallja publike shpallet né shtypin ditor i cili distribuohet né téré
territorin shtetéror. Shpallja si deklaraté publike e drejtuar tek té gjithé, kéto qytetaré té cilét kané
patundshméri né zonén pér té cilén kryhet regjistrimi i té drejtave né procedurén e regjistrimit sistematik e té
drejtave shpallet né dérrasén e shpalljes t& komunés né té cilén éshté kryer matja. Né komunat né té cilat mé sé paku
20% e qytetaréve flasin gjuhén zyrtare té ndryshém se gjuha magedonase, shpallja publikohet edhe né até gjuhé dhe alfabet.

Né shpalljen publike citohet njésia e vetéqeverisjes lokale (komuna), respektivisht emri i komunés té
kadastrés, kufiri i zonés pér té cilén zbaton regjistrimin, afati né té cilén mbajtésit e té drejtave té
patundshmérive munden té inspektojné né té dhénat e patundshmérisé dhe t'i dorézojné dokumentet ose
aktet si baza ligjore pér regjistrimin e té drejtave té patundshmeérisé (cilat lloje té& dokumenteve ose akte si
baza ligjore éshté e nevojshme t'i dorézojné palét), vendin, hapésira dhe orari i punés né kadastér dhe t'i
dorézojné dokumentet (aktet dhe dokumentet) pér regjistrim dhe afati i regjistrimit e té drejtave té
patundshmérisé. (Figura 51)

29 Elaborati gjeodezik éshté dokumentacion teknik pér punét e kryera themelore gjeodezike, matja e patundshmérive né funksion té themelimin e
kadastrat té patundshmérisé edhe té mirémbaijtjes té kadastrat té themeluar té patundshmérisé edhe té punéve té kryera gjeodezike té cilat jané né

funksion té pérpilimit té hartave topografike né té cilat jané vizatuar patundshmérité pér zonén e komunés kadastrale respektivisht rajonet.
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Pronarét e parcelave té kadastrat pér té cilat éshté pérgatitur elaborati gjeodezik pér matjen e kryer,
informohen né formé té shkruar.

Véshtrim né té dhénat nga matja e kryer gjaté regjistrimit sistematik e té drejtave kryhet né hapésirat e
njé vendi té banuar (bashkésia lokale), té cilat zakonisht shérbejné edhe pér té votuar qytetarét kur
mbahen zgjedhjet. Té drejté pér té véshtruar né té dhénat e patundshmérisé edhe té mbajtésve e té
drejtave té patundshmérisé ka ¢do subjekt i interesuar. Né qofté se pala ka vérejtje né té dhénat nga
matja e kryer, ato mundet t'i fus né fletéparaqgitjen pér regjistrimin e té drejtés mbi té cilat veprohet
para se té kryhet regjistrimi i té drejtés.

Né rast se pala nuk paragqitet né shpalljen publike né afatin e pércaktuar me shpalljen, patundshméria
e cila éshté e evidentuar né kadastrén e tokés do té regjistrohet né bazé té sé dhénave nga kadastra i
tokés me vérejtje se ato jané té dhéna té marra nga kadastra i tokés né raport té cilit forcé mé té
madhe ligjore kané té dhénat pér mbajtésit e té drejtave nga dokumentacioni pér bazat ligjore ose aktet
e ligjeve pérkatése té shtetit, patundshméria e cila nuk éshté e regjistruar né kadastrén e tokés do té
mbetet me té drejté jo té shkruar, respektivisht se nuk jané bashkangjitur baza té pérshtatshme pér
regjistrim.

Procedura pér regjistrim sistematik e té drejtave mbaron me sjellien e vendimit pér zbatimin e
themelimit té kadastrés té patundshmeérisg, e cila shpallet né “Gazetén zyrtare té RM”.

Pasi qé té themelohet kadastra i patundshmérisé pér ndonjé komuné té caktuar té kadastrat,
népérmjet té regjistrimit sistematik e té drejtave, mé tutje, té drejtat e patundshmérisé mund té
regjistrohen vetém me kérkesé té palés me dorézimin e fletéparagitjes dhe né bazé té elaborateve
gjeodezike dhe dokumentet pér bazén ligjore.

2) Procedura pér regjistrimin e té drejtave individuale té patundshmérisg, pér dallim nga
mé paré éshté mé e shkurtér dhe mé e thjeshtg, zbatohet pa diskutim dhe pyetje té déshmitaréve dhe né
vend té sjelljes té vendimit mbaron me Iéshimin e vértetimit. Veté regjistrimi kryhet me kérkesé té palés me
dorézimin e fletéparagitjes pér regjistrim dhe i referohet komunave kadastrale té matura dhe jo té matura
né té cilat éshté duke u zbatuar kadastra i tokés. Me fletéparaqitjen pér regjistrim duhet té shogérohet
elaborati gjeodezik nga matja e kryer pér regjistrimin individual, bazén ligjore, pér shembull, kontrata pér

blerjen e apartamentit, deklarata pér identifikim,30

Té dhénat pér regjistrimin individual né kadastrén e patundshmérisé né komunat jo té matura mblidhen
me ané té shikimit dhe matjes té veté vendit.

Né qofté se jané plotésuar, té gjitha kushtet ligjore pér regjistrim individual té drejtave té patundshmérisé té
palés i jepet vértetim pér regjistrimin e kryer individual. Pér regjistrimin e kryer individual, pérskaj vértetimit
dhe listés poseduese né té cilén vihet shénime pér até se éshté e mundur pas themelimit té kadastrat té
ndodh harmonizim i té& dhénave té regjistruara né lidhje me numrin e listés poseduese, numri i parcelés sé
kadastrat dhe sipérfages té parcelés.

3) Procedura e konvertimit té té dhénave nga kadastra i tokés né kadastér té patundshmérisé,
realizohet né bazé té vendimit pér konvertim té cilin e sjell drejtori i Agjencisé pér kadastér té
patundshmérisé. Me vendimin shpallet konvertimi (marrja) i té dhénave pér parcelat e kadastrat nga
kadastra i tokés jashté vendit té banuar, por edhe pér parcelat e kadastrés né vendet e banuara
(fshatra dhe vende té tjera té banuara) pér té cilat né aplikim éshté kadastra i tokés. Ky vendim
publikohet né Gazetén zyrtare té RM, si¢ éshté ajo me vendimin e sjellé né procedurén e regjistrimit
sistematik e té drejtave.

30 Regjistrimi i paré i hipotekés dhe té drejtat e tjera té pengut té patundshmérisé né kadastrén e patundshmérisé, té cilat gjinden
né komunat kadastrale né té cilat nuk éshté themeluar kadastra i patundshmérisé, ¢doheré kryhet me ané té regjistrimit

individual i té drejtés.
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4) Procedura e mirémbajtjes té kadastrat té patundshmérisé (zbatimi i ndryshimeve i té dhénave té
patundshmérisé, pér té drejtat e patundshmérisé, pér mbajtésit e té drejtave té patundshmeérisé,
ndryshimi i geveritarit té ndértesave té ndértuara ilegalisht dhe ménjanimi i gabimeve teknike) realizohet
kur do té ndodhin ndryshimet e patundshmérisé.

Mbajtésit e té drejtave té patundshmeérisé jané té obliguar pér ndryshimet e ndodhura té dorézojné
fletéparaqitje pér zbatimin e ndryshimit té ndodhur, né afat prej 30 ditéve nga paragitja e saj, né té
cilén citohet lloji i ndryshimit. Me fletéparagitjen bashkéngjitet (dorézohet) dokument pér bazén ligjore
dhe elaborati gjeodezik.

MBROJTJA GJYQESORE E TE DREJTAVE TE PATUNDSHMERISE GJATE REGJISTRIMIT NE
KADASTRIN E PATUNDSHMERISE

Né rast té refuzimit té aplikimit pér regjistrim té patundshmérisé gjaté themelimit dhe mirémbajtjes té
kadastrat, kérkuesi i fletéparagitjes pér regjistrimin e té drejtés mund té parashtrojé ankesé para gjyqit
kompetent me té cilén do té kérkohet pércaktimi i bazés ligjore té dokumentit té dorézuar si bazé ligjore
pér regjistrimin e té drejtés té patundshmérisé né emér té personit fletéparagitja e té cilit éshté refuzuar.
Né kété proceduré gjyqi, duke vepruar mbi ankesén, pércakton vetém, nése jané plotésuar kushtet pér
regjistrimit né pajtueshméri me procedurat e kadastrat. Gjyqgi nuk léshohet né vlerésimin e vlefshmérisé
té bazés ligjore né té cilén béhet regjistrimi i té drejtés, por vetém né qofté se jané plotésuar kushtet pér
regjistrimin e té drejtés.

Gjaté pércaktimit té arsyetimit ligjor té fletéparagitjes té dorézuar pér regjistrim, né varshmeéri té llojit té
regjistrimit, gjyqi i shfrytézon té dhénat e kadastrat té patundshmeérisé, respektivisht kadastrén e librave
té tokave dhe deklaratén pér identifikimin e té dhénave pér parcelat e kadastrat, ndértesat dhe objektet
tjera té grumbulluara me matjen e kadastrés né krahasim me té dhénat e regjistruara té shénuara né
evidencén e kadastrat.

Afati pér dorézimin e ankesés té kétillé éshté tre vite nga léshimi i vértetimit pér regjistrim, respektivisht
nga shpallia e vendimit pér konvertimin e té dhénave nga kadastra i tokés né kadastrén e
patundshmeérisé né “Gazetén zyrtare té RM”.

Pala e cila vleréson se ka té drejté mé té forté té patundshmérisé nga personi i cili éshté i regjistruar si
mbajtés i té drejtés té patundshmérisé, gjithashtu, mund té drejtohet para gjykatés kompetente me padi
gé té kérkojé fshirjen e regjistrimit dhe né vend té personit té regjistruar, ai té jeté i regjistruar si mbajtés
i té drejtés té patundshmérisé. Duhet pasur parasysh se edhe kétupas padisé pér fshirjen
e personit té regjistruar dhe pér regjistrimin e personit i cili kérkon fshirjen e personit té regjistruar né
kadastér, nuk pércaktohet e drejta e patundshmérisé ose mbajtési i késaj té drejte, por né gofté se jané
plotésuar kushtet pér regjistrimin e té drejtés né pajtueshméri me ligjin e aplikueshém.

TE DREJTAT E REGJISTRIMIT DHE LLOJET E REGJISTRIMIT NE KADASTER

Né kadastrén e patundshmeérisé regjistrohen kéto té drejta té patundshmérisé: 1)

e drejta e pronésisé té patundshmérisé né pronési té shtetit té Republikés té
Magedonisé, 2) e drejta e pronésisé té patundshmérisé né pronési té komunés dhe
Qytetit té Shkupit, 3) e drejta e pronésisé e personave fizik privat dhe personave juridik,
4) nénllojet e té drejtés té pronésisé (pronésia dhe pronésia e pérbashkét), 5) lloje té
tjera té drejtave pronésore (zyrtarizmi, hipoteka si peng, ngarkesa reale dhe kufizime dhe
gira afatgjate reale-ligjore té tokés), 6) e drejta e lizingut, 7) hipoteka fiduciare dhe 8) té
drejta tjera pér té cilat regjistrimi éshté pércaktuar me ligj. (Né ngarkesa dhe kufizime
bien ngarkesat reale, e drejta e pengut, respektivisht hipoteka dhe kufizimet personale)
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Pér mbajtés i té drejtave té patundshmérisé (reale dhe personale), mund té
regjistrohen persona vendas dhe té huaj, persona fizik dhe juridik, shteti dhe njésité e
vetégeverisjes lokale (komunat dhe gyteti i Shkupit).

Né kadastrén e patundshmérisé kryhen tre lloje té regjistrimit: 1) regjistrimi, 2) para
shénimi dhe 3) shénimi.

1) Regjistrimi éshté é regjistrim pérfundimtar i té drejtés. Me regjistrimin kryhet
shénimi i té drejtave té patundshmérisé té subjekteve té cilét jané pronaré (mbajtés) té
té drejtave. Me té subjekti fiton ose humb ndonjé té drejté. Regjistrimi kryhet né bazé té
dokumenteve sic jané pér shembull, aktgjykimi, vendimi, kontrata pér shitje, et;j.

Kur regjistrohet e drejta e zyrtarizmit ose ngarkesés, pérmbajtja dhe volumi i asaj té
drejte pérshkruhet dhe pércaktohet hapésinor. Gjaté regjistrimit té sé drejtés té
hipotekés (e drejta e pengut té patundshmeérisé), njékohésisht kryhet regjistrimi edhe i

shumés i té hollave (shuma e parave) pér shkak té cilave éshté themeluar ajo e drejté.
Regjistrimi i hipotekés fiduciare kryhet me regjistrimin e té dhénave pér kreditorin hipotekar né pjesén e
paraparé pér regjistrimin e té dhénave pér pronési té patundshmérisé. Ndérsa, té dhénat pér debitorin
peng (afati, lartésia e kérkesés té siguruar dhe bazén ligjore nga e cila rriedh kjo hipoteké, pér shembull,
nga kontrata pér aprovimin e kredisé banesore), regjistrohen né pjesén e dedikuar pér shénimin e té
dhénave té ngarkesave.

Regjistrimi i qirasé afatgjate té tokés ndértimore sipas llojit té zyrtarizmit real, (né té dhénat e tokés),
kryhet né pjesén e dedikuar pér regjistrimin e zyrtarizmit, me regjistrimin e té dhénave pér ndértesén né
dobi té té cilit éshté themeluar giraja, ményra dhe volumi i pérdorimit té tokés dhe té dhéna nése pér
girané paguhet ose nuk paguhet kompensim. Pér ndértesén e dhéné sipas késaj giraje regjistrohet e
drejta e girasé afatgjate me vérejtje se ajo do té zgjasé deri sa té ekzistojé ndértesa. Né qofté se béhet
fjalé pér qira afatgjate sipas llojit té zyrtarizmit si uzufrukt, né pjesén e regjistrimit té zyrtarizimeve,
regjistrohen té dhénat pér mbajtésin e uzufruktit né favor té sé cilit éshté themeluar giraja afatgjate,
ményra dhe volumi i pérdorimit té tokés, lartésia e kompensimit ose fakti se nuk paguhet kompensim. Né
té dhénat e ndértesés regjistrohet se ekziston gira afatgjate né favor té mbajtésit té uzufruktit — pronar i
ndértesés, afati i pérdorimit dhe mundésia pér té vazhduar, ményra dhe volumi i pérdorimit té tokés dhe
fakti nése e drejta éshté me ose pa kompensim. Njékohésisht gjaté regjistrimit té qirasé afatgjate té tokés
ndértimore regjistrohet edhe mundésia pér transferim, trashégim dhe ngarkesa e té drejtés né
pajtueshméri me bazén ligjore. Kur regjistrohet e drejta e lizingut té patundshmiérisié,31 né vendin e
paraparé pér regjistrimin e té dhénave pér pronarin e patundshmérisé regjistrohen té dhénat pér
ofruesin e lizingut. Té dhénat pér shfrytézuesin e lizingut (afati i pérdorimit té lizingut dhe lartésia e
kompensimit té lizingut) regjistrohen né pjesén e paraparé pér regjistrimin e ngarkesave té
patundshmérive.

Pér mbajtésin e té drejtés té patundshmérisé né pronési té shtetit regjistrohet Republika e Magedoniség,
respektivisht komuna dhe qgyteti i Shkupit, pér patundshméri né pronési té komunés, respektivisht Qyteti
i Shkupit.

Pér mbajtésin e té drejtés té pronés private ose patundshméri personale regjistrohen, shogatat
tregtare, institucionet, shoqgatat e qytetaréve dhe persona té tjeré civil-juridik dhe gytetarét.

E drejta e pronésisé regjistrohet emri i personit té cilit ajo e drejté i takon. Né qofté
se patundshmeéria i takon dy ose mé tepér pronaréve (pronési ose pronési katérshe), né
evidencé regjistrohet ¢do njéri nga pronarét duke eméruar pjesén gé éshté né pronési
té pérbashkét, brenda té cilit duhet mbajtur llogari té gjitha pjesét, respektivisht pjesét
béjné térési.
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Regjistrimi i té drejtave té patundshmérisé né favor té njé mbajtési té ri té sé drejtave
nuk do té kryhet, né qofté se né vendimin e organit kompetent ose dokumenti pér
punén juridike, pér shembull, kontrata pér shitjen e apartamentit nuk éshté shénuar
mbajtési i méparshém i té drejtave té patundshmeérisé, sipas té dhénave nga regjistri i
kadastrés. (Figura 52)

Né qofté se jané dorézuar mé shumé kérkesa pér regjistrimin e té drejtés té njéjtés patundshmeéri, ¢do heré pérparési i

jepet kérkesés qé éshté pranuar e para. Né qofté se kérkesa e paré éshté refuzuar do té merren kérkesat tjera sipas
radhés té pranimit té tyre.

Gjithkush gé mendon se regjistrimi i té drejtés té patundshmérisé éshté lénduar e drejta e tij e patundshmérisé,
mundet me padi para gjykatés kompetente té kérkojé fshirjen e té drejtés té regjistruar dhe kthimin e késaj té drejte
né gjendjen e méparshme. Padia dorézohet né afat prej njé viti pas regjistrimit té kryer. Kontesti i kétillé me kérkesé
té personit té interesuar (paditési), mund té shénohet edhe né listén poseduese.

2) Para shénimi éshté regjistrim i kushtézuar i té drejtés té pronésisé té patundshmérisg, e cila kryhet kur
nuk jané plotésuar supozimet e pérgjithshme pér regjistrim pérfundimtar té drejtés dhe éshté kérkuar
regjistrim i tij. Me kété regjistrim, para shénohen té drejtat e njéjta té cilat paragesin Iéndén e regjistrimit
pérfundimtar respektivisht regjistrimi, vetém se ky regjistrim né kété rast éshté kohor dhe jo i pérhershém.

Para shénohen ato fakte dhe rrethana té cilat jané me réndési pér fitimin, mbartje ose ndérprerje té sé
drejtés té patundshmeérisé, ose té veté patundshmérisé. Regjistrimi i kétillé kryhet vetém me kérkesé té
palés ose pas sjelljes té bazés ligjore nga ana e organit shtetéror, edhe até me detyrim zyrtar.

3) Shénimi né lidhje me té drejtat e patundshmérisé paraget regjistrim té fakteve té
caktuara dhe rrethanave shumé té réndésishme né qarkullimin e kétyre té drejtave.
Fakte té tilla dhe rrethana jané, pér shembull, konfiskim i aftésisé afariste, mituria, et;j.
Shénimet shérbejné si paralajmérim té personave té treté pér ekzistimin e kétyre fakteve
dhe rrethanave, té cilat jané me réndési pér arritjen ose humbjen e té drejtave té
patundshmérisé®. Shénime mund té kérkojé ¢do person e drejta e té cilit éshté lénduar
me regjistrimin e té drejtés té patundshmérisé ¢do personi tjetér. Té drejté pér shénime
mundet té kérkojé edhe kreditori hipotekar.

Né kadastrén e patundshmeérisé regjistrohen edhe objektet e ndértuara pa leje (té paligjshém), vetém
se mbajtési i kétij lloj objekti me regjistrimin e kétillé nuk fiton té drejtén e pronésisé. Me kérkesé té
sunduesit té objektit té ndértuar pa leje (té cilin faktikisht e geverisé me objektin), do té béhet shénimi
(regjistrimi) edhe i té drejtés té pronésisé té kétij objekti, né qofté se né bazé té déshmive té dorézuara
té cilat jané bashkangjitur me kérkesén, mund té arrihet né pérfundim se jané plotésuar kushtet
themelore pér regjistrim né kadastér

31 Lizing do té thoté dhénia e mjeteve me qira, pér shembull, makina ndértimore dhe pajisje, té dedikuara pér nevoja prodhuese né
bazé té kontratés. Termi vjen nga gjuha angleze nga fjala lease qé do té thoté me qgira dhe fjala leasing qé do té thoté dhénia me qira.
Zakonisht, kési lloj kontrate lidhet kur njé ndérmarrje né vend gé té blejé pajisje ose makina qé u jané té nevojshme, ajo i meré me gira
nga ndonjé ndérmarrje tjetér pér njé periudhé té caktuar kohore. Me kalimin e afatit pérdoruesi mund té zgjedh njérén nga kéto
mundési: 1) té vazhdojé girané me njé ¢mim mé té ulét, 2) makinén ose pajisjen t'i blejé me ¢mim mé té ulét dhe 3) makinén dhe
pajisjen t’i kthejé né lizing ndérmarrja. Lizingu pér heré té paré éshté paragitur né SHBA, prej nga éshté zgjeruar edhe né Evropé. Léndé
té lizingut mund té jené lloje té ndryshme té sé mirave teknike nga makina pér té shkruar dhe kompjuter deri né aeroplan.

32 Me qgéllim qé té ndérpriten keqpérdorimet e mundshme me objektet né ndértim, pér shembull, shitje e shuméfishté e
objektit té njéjté (apartamentit) mé shumé personave me ligj éshté paraparé para shénim i detyrueshém i té gjitha objekteve
banesore deri sa jané né ndértim e sipér. Pér kété pérdoret fleté pér para shénim qé paraqet té dhéné publike deri tek i cili
¢do kush mund té keté gasje né gjendjen raportet pronésore-juridike té objektit té ardhshém i cili éshté né ndértim e sipér.
Né fleté regjistrohen té gjitha kontratat dhe para kontratat, ngarkesat dhe kufizimet, té disa pjeséve ose té téré objektit né té
cilat mund té themelohen edhe té drejtat e pengut. Té gjitha té dhénat nga para shénimi pas ndértimit té objektit
transferohen né listén e pronés. Né kété ményré pronaréve té ardhshém dhe kreditoréve u sigurohen mbrojtje mé té sigurt té
drejtave dhe interesave té tyre.
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REGJISTRIMI | PERSONAVE JURIDIK

SHOQERIA TREGTARE DHE TREGTARI INDIVIDUAL DHE DALLIMI NGA
PERSONAT E TJERE JURIDIK

Shoqéria tregtar éshté formé e organizimit té ndérmarrésve té pronaréve té kapitalit,
éshté karakteristike pér rendin shogéror kapitalist. Pa shogatat tregtare nuk mund té
paramendohet ekzistimi i shogérisé kapitaliste dhe rendi i cili bazohet né ekonominé e
tregut dhe mjetet e punés né pronésiné private dhe forma té tjera té pronésisé.
Ekzistimi i shogatave tregtare nuk éshté ndonjé formé e jashtme e organizimit, por
pérmbajtje e tyre thelbésore dhe e fugishme.

Disa forma té shoqatave tregtare, rrénjét e tyre i térheqin qé nga periudha mesjetare.

Shoqgatat tregtare, si subjekte té sé drejtés tregtare né pajtueshméri me rregullat
tregtare té njé vendi, mundet t'i themelojné personat fizik dhe juridik, me deponimin e
mjeteve né té holla ose né natyré pér kryerjen e veprimtarisé afariste-tregtare me
géllim gé té realizojné fitim, Lloji dhe karakteri i shogatés tregtare pércaktohet né
varshmeéri nga ajo nése gjaté bashkimit réndési té vecanté ka personaliteti i partneréve
(anétarét e shoqatés) ose bashkimi i kapitalit. Né shogatat e personave, mé shpesh
paragiten shogatat tregtare publike dhe shoqatat udhézuese, ndérsa né shoqatat me
kapital: shoqatat aksionare, shogatat me pérgjegjési té kufizuar dhe shogatat
udhézuese me aksione, munden té paragiten edhe té tjera.

Pozita juridike e té gjitha shoqatave tregtare né vendin toné éshté e rregulluar né
ményré té vecanté.

Veprimtaria sipérmarrése tregtare (komerciale) sipas ligjit mund té kryhet né njérén nga
kéto forma té shoqatave tregtare: shoqata tregtare publike, shogata udhézuese;
shoqgata me pérgjegjési té kufizuar; shogata aksionare dhe shogata udhézuese me
aksione.

Sipérmarrésit (tregtarét), né pérzgjedhjen e formés té shoqatés tregtare, jané té liré
dhe até mund té pérdorin ashtu si¢ éshté e parashikuar me ligj. Pérveg kéto, ekzistojné
edhe lloje té tjera té shogatave tregtare dhe organizata té tjera té cilat kryejné
veprimtari tregtare respektivisht komerciale, si¢c jané pér shembull, shogérité sekrete,
shoqatat tregtare shtetérore, ndérmarrjet publike, kooperativat, etj.

Tregtari individual éshté person fizik i cili kryen ndonjé nga veprimtarité tregtare e cila
sipas Ligjit pér shoqatat tregtare kryhet né formé té profesionit. Si tregtar, individual
mundet té regjistrohet ¢do person fizik i cili éshté i afté pér afarizém dhe éshté me
vendbanim té pérhershém né vendin toné.
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QE KA KARAKTERISTIKA TE TREGTARIT DHE DALLIMI | VEPRIMTARISE TREGTARE NGA
VEPRIMTARIA E CILA NUK KA KARAKTER TREGTAR

Subjektet e té drejtés tregtare né shogériné e tregut, jané personat té cilét marrin pjesé
né garkullimin afarist-juridik. Ato mundet té jené tregtarét individual (personat fizik) dhe
shoqatat tregtare té cilat si persona juridik, gjithashtu kané veti té tregtarit. Tregtarét
jané sipérmarrés dhe varésisht nga lloji i veprimtarisé sipérmarrése tregtare me té cilén
ata merren, mund té jeté, pér shembull, ndértues industrial, bankier, transportues,
sigurues, komisionar, persona té cilét né formé té profesionit merren me ndérmjetésim,
etj.

Né pércaktimin e nocionit tregtar né vendet me ekonomi tregu nuk ekzistojné rregulla té
vecanta dhe koncepte. Né thelb dallohen dy sisteme té zgjidhjes té késaj c¢éshtje —
subjektiv dhe objektiv. Sipas sistemit subjektiv, sé pari, pércaktohet dhe até térthorazi
nocioni tregtar dhe profesioni tregtar dhe pérmes saj veprimtaria tregtare respektivisht
puna. Né kété kuptim e drejta tregtare éshté e drejté e tregtarit, ndérsa puna
respektivisht veprimtaria konsiderohet si tregtare, edhe pse e kryen tregtari. Ndryshe
nga kjo, sistemi objektiv, nocionin tregtar e pércakton né ményré té térthortég,
népérmjet pércaktimit té veprimtarisé tregtare, respektivisht punés. Pér tregtar
konsiderohet ai person i cili kryen puné tregtare pér té cilin e drejta tregtare ka caktuar
se jané tregtar.

Né praktiké nuk ka zbatim té pastér té asnjérit nga kéto dy sisteme, mé shumé paragqiten
si té pérziera né té cilat mbizotérojné elemente nga njéri ose sistemi tjetér. Né shumicén
e vendeve pér tregtar konsiderohet ai person i cili né formén e njé lloji té profesionit té
rregullt kryen veprimtari tregtare ose puné tregtare i cili pér até éshté i regjistruar né
regjistrin tregtar tek organi kompetent pér regjistrim.

Ligji i joné pér shogérité tregtare gjaté pércaktimit té karakteristikés té tregtarit
shérbehet me kombinimin e kritereve objektive-subjektive dhe até: 1) tregtar sipas
veprimtarisé té cilén e kryen, pastaj, 2) tregtar sipas karakterit dhe volumit té
veprimtarisé qé kryen, 3) tregtar sipas formés (qé éshté pércaktuar me Ligjin pér
shoqata tregtare) dhe 4) tregtar sipas prezantimit, respektivisht regjistrimit né regjistrin
tregtar.

Megjithaté, kéto dispozita nga Ligji pér shogata tregtare zbatohen edhe te personat té
cilét kryejné veprimtariné tregtare edhe pse sipas rregullave pér kryerjen e saj nuk lejohet
té kryejné ose nuk i plotésojné kushtet pér zbatimin e saj.

Pér tregtaré, sipas Ligjit nuk konsiderohen kéto persona: 1) bujqgit, pérve¢ nése
veprimtaria mund té udhéhiqget si ndérmarrje, 2) zejtarét dhe personat té cilét kryejné
shérbime ose profesione té lira, avokaté, noter, pérmbarues, ndérmjetésues, mjek, et;.
pérve¢ nése veprimtaria e tyre, sipas natyrés mund té pércaktohet si ndérmarrje afariste
(punét tregtare) dhe 3) persona té cilét kryejné shérbime hoteliere me léshimin e
dhomave né vendbanimet e tyre.
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Me tregtaré té vegjél né kuptim té Ligjit nénkuptohet ¢do person fizik i cili né formé té
profesionit kryen veprimtari tregtare té shkallés sé vogél. Kéto persona regjistrohen te
organet kompetente té komunés respektivisht gytetit té Shkupit. Regjistrimi i kétyre
personave éshté i rregulluar me aktet nénligjore té Qeverisé sé RM.

Duke u nisur nga nocioni dhe karakteristikat e shogatave tregtare, ato duhet té dallohen
nga shoqatat qytetare, sic jané pér shembull, artistike, sportive, fetare, etj. Né lidhje me
kété, né té drejtén e vendeve té vecanta, ekzistojné dallime varésisht nga ményra se si i
gaset né shpjegimin e késaj ¢céshtje. Késhtu, né drejtésiné e Gjermanisé, té gjitha ato
shoqata té cilat nuk jané tregtare, jané shoqgata té sé drejtés qytetare (shoqérité gytetare,
si shoqata qytetare).

E drejta frénge, dallimin e bén sipas kritereve té tjera. Ajo niset nga objekti i punés
dhe kjo do té thoté nése objekti i punés nuk éshté puné tregtare (veprimtari), shogata do
té jeté qytetare, edhe pse kjo e drejté njeh shoqata tregtare edhe sipas formés sé tyre.
Ngjashém me té drejtén frénge éshté e drejta zvicerane dhe ajo italiane té cilat dallimin e
béjné sipas veprimtarisé e cila mundet té jeté tregtare ose té mos jeté veprimtari
tregtare.

E drejta anglosanksonike nuk e ndan nocionin shogaté tregtare, sepse ajo nuk e njeh té
drejtén tregtare si e drejté e vecanté. Né té drejtén e kétyre vendeve, nocioni shogaté
tregtare paragqitet si nocion ekonomik dhe jo si nocion juridik.

THEMELIMI | KLASIFIKIMIT TE INSTITUCIONEVE

Institucioni éshté formé e organizimit pér kryerjen e veprimtarisé té shérbimeve publike
té interesit publik me géllim jo pérfitues. Veprimtaria e institucionit éshté veprimtari jo
ekonomike sociale nga fusha e edukimit dhe arsimit, shkencés, kulturés, sportit,
shéndetésisé, mbrojtjes sociale, mbrojta e fémijéve, mbrojtja e personave me aftési té
kufizuar, etj. Kryerja e veprimtarisé i kétij karakteri paraget shérbim publik dhe pér kété
veprimtarité e kétilla quhen edhe shérbime publike jo ekonomike té interesit publik.

Kushtet dhe ményra e kryerjes té kétyre veprimtarive éshté rregulluar me ligj té vecanté.
Kjo veprimtari si profesionale, pérveg¢ person juridik mund té jeté edhe fizik né ményré dhe
kushte té caktuara me ligj.

Institucionit mundet t’i besohet kryerja e funksioneve té vecanta té shtetit. Nése
institucionit i éshté besuar kryerja e funksioneve té shtetit, ai institucion quhet institucion
me autorizim publik. Institucioni me autorizim publik, pér shembull, ka té drejté té ngrejé
dhe udhéheq proceduré administrative, té shqgiptojé dénime, té njoh té drejta, et;.

Varésisht nga fusha né té cilén themelohen institucionet si shérbime jo ekonomike publike jané té ndara
né:
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1) Institucione nga fusha e arsimit (shkolla fillore dhe té mesme, fakultete, universitete, konvikte té
nxénésve dhe studentéve,

2) Institucione nga fusha e kulturés (kinema, teatro, opera, balete, muze, galeri),
3) nga fusha e shkencés (institucione shkencore dhe institute, akademi)

4) Institucione nga fusha e shéndetésisé (ambulanca, shtépi té shéndetit, klinika, poliklinika, spitale, ente
shtépi shéndeti, stacione té shéndetit, farmaci, vendverime natyrore, ordinanca, sanatoriume),

5) Institucione nga fusha e mbrojtjes sociale (institucione pér persona té moshuar dhe té pafugishém,
kopshte té fémijéve, institucione humanitare dhe vullnetare)

6) Institucione nga fusha e sportit, institucione sportive

7) Institucione nga fusha e kujdesit shogéror dhe social té fémijéve dhe rinisé ((cerdhe pér fémije,
kopshte pér fémijé, shtépité e fémijéve, pushimore pér fémijé dhe té rinj).

Sipas subjekteve té themelimit institucionet jané té ndara né institucione publike,
institucione private me interes publik dhe institucione té pérziera. Institucionet publike
themelohen sipas regjimit té drejtésisé publike, ndérsa institucionet private, sipas
dispozitave dhe regjimit té drejtésisé private

Institucioni publik si institucion shtetéror ose kombétar, mund té themelojé Qeveria e
Republikés sé Maqgedonisé, né bazé té ligjit. Themelues i institucionit publik komunal
ose institucion publik i Qytetit té Shkupit jané komunat respektivisht gyteti i Shkupit.
Themelues té institucionit publik né pajtueshméri me ligjin mund té jené edhe persona
té tjeré juridik dhe fizik. Institucione publike mund té themelohen edhe pér kryerjen e
veprimtarive té cilat nuk jané té pércaktuara si shérbime publike, nése veprimtaria né
ményré gé vlen pér shérbimin publik. Si themelues té institucionit publik mundet té
paragitet person i huaj juridik dhe fizik, nése me ligj nuk éshté pércaktuar ndryshe.

Pérvecg institucioneve publike, veprimtariné e shérbimit publik mund té kryejné edhe
institucione private me té drejta dhe obligime té institucionit publik, nése jané plotésuar
kushtet e caktuara me ligj. Kéto institucione né Ligjin pér institucione jané té eméruara
si institucione té interesit publik té cilat themelohen me mjete né pronési té
personave lokal dhe té huaj, persona juridik dhe fizik, né bazé té lejes té marré né
pajtueshméri me ligjin. Personat fizik me kryerjen e veprimtarisé si profesionale dhe
institucionet private me interes publik, veprimtariné e tillé té shérbimit publik me té
drejta dhe obligime té institucionit publik, mund té kryejné vetém né bazé té lejes pér
kryerje té veprimtarisé e cila jepet si licencé.

Lejen pér kryerje té veprimtarisé sé shérbimit publik, me kérkesé té themeluesit té
institucionit |léshon ministria kompetente, cdonjérén pér veprimtarité e fushés sé tyre,
me afat té caktuar té vlefshmérisé dhe me mundési té vazhdimit té saj. Licenca jepet né
bazé té kontratés administrative pér licencé té lidhur midis dhénésit té licencés dhe
themeluesit té institucionit, respektivisht kryerési i veprimtarisé profesionale, nése
themeluesi éshté person fizik me té cilin mé afér rregullohet ményra e kryerjes té
veprimtaris€ me interes publik dhe té drejtat dhe obligime reciproke té dhénésit dhe
shfrytézuesit té licencés, arsyet pér shkak té ndérprerjes sé kontratés, et;.
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Institucione, sipas ligjit, munden té themelojné edhe shoqatat tregtare, ndérmarrjet,
bashkésité lokale, persona tjeré fizik dhe persona juridik pér kénagjen e nevojave dhe
interesave té pérbashkéta.

Pérvec si publike dhe private, institucionet munden té themelojné edhe si institucione té
pérziera me mjete né pronési té pérzier, shtetérore dhe private.

Ekziston mundési pér themelim e institucionit me transformim té shoqatave tregtare
dhe e kundérta, me transformimin e institucionit né shoqaté tregtare ose ndérmarrje,
né qofté se fiton té ardhura me shitjen e produkteve té tij ose shérbimeve né treg. Si
ndérmarrje mundet té themelohet institucion, pér shembull, pér kryerjen e veprimtarisé
redaktuese-botuese.

Institucioni, pérkohésisht, mundet té themelohet edhe si institucion né themelim. Ky
status i institucionit né themelim arrihet me marrjen e lejes, respektivisht, licencés dhe
ky status mbahet deri né pérfundimin e punéve pérgatitore, té nevojshme, pér
themelimin e tij dhe konstituimit. Subjektivizmi i institucionit né themelim deri sa té
konstituohet éshté i kufizuar.

Burime té mjeteve financiare té institucioneve jané kontributet dhe tatimet e
gytetaréve, té ardhurat e shtetit, respektivisht komunés, interesat, dividendét e mjeteve
té plasuar, té ardhura té fituara nga shitja e té drejtave autoriale, patenta, licenca dhe
trashégimi, participimi i gytetaréve dhe burime té tjera té mjeteve. Institucionet publike,
sipas rregullit mjete financiare marrin nga buxheti i shtetit né bazé té programeve pér
punén e tyre. Institucionet private dhe personat fizik té cilét kryejné veprimtari té kétillé si
profesionale, mjete sigurojné me shitjen e shérbimeve respektivisht me kryerjen e
shérbimeve té klientéve té tyre.

Né udhéhegjen me institucionet publike né ményré té pérshtatshme jané pérfshiré
themeluesi i institucionit, pér shembull, shteti ose njésité e vetéqgeverisjes lokale
(komuna), shfrytézuesit e shérbimeve té tyre (klientét e tij) dhe persona tjeré té cilét
kané interes té drejtpérdrejt pér kryerjen e veprimtarisé sé& tyre. Pjesémarrja né
udhéheqgjen me institucionet éshté né bazé té pérgjegjésisé dhe profesionalizmit.

Cdo institucion detyrimisht regjistrohet né regjistrin adekuat té institucioneve qé
udhéheq ministria pérgjegjése pér institucionet né zonén e saj. Regjistrimi kryhet né bazé
té vendimit té plotfugishém pér fillim me puné té sjellé me kérkesé té themeluesit té
institucionit. Pas regjistrimit té institucionit konstatohet me zgjedhje dhe konstituimin e
organeve té udhéheqjes, emérimi i drejtorit dhe miratimi i statutit té institucionit.

Institucioni detyrimisht regjistrohet edhe né regjistrin e personave juridik té Regjistrit
gendror té RM. Regjistrimi i institucioneve né regjistrin e personave juridik qé éshté i
ngjashém me regjistrimin e shoqatave tregtare né regjistrin tregtar éshté me qéllim qé
institucioni té marré cilésiné e personit juridik dhe té mund té fillojé me puné.
Regjistrimi i kryer i institucionit né regjistrin e personave juridik té Regjistrit gendror
publikohet né “Gazetén zyrtare t&¢ RM” dhe né ueb fagen e Regjistrit gendror. (Figura
58).
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REGJISTRI TREGTAR DHE REGJISTRI | PERSONAVE JURIDIK

Regjistri tregtar dhe regjistri i personave juridik jané evidenca publike né té cilat
pérmbahen té dhénat dhe shtojcat (dokumentacioni dhe déshmité) pér subjektet e
regjistrimit pér té cilin regjistrimi éshté i caktuar me ligj. Né to regjistrohen fakte
relevante juridike pér statutin dhe veprimtaring, respektivisht Iénda e punés sé
shogatave tregtare dhe personave tjeré juridik. Regjistra historik jané krijuar gjaté
praktikés sé esnaféve mesjetar, té cilét pér anétarét e tyre kané mbajtur lista. Regjistrat
tregtar né vendin toné, jané pérpiluar sipas shembullit té sé drejtés tregtare gjermane,
tani edhe sipas pérvojave té sé drejtés anglosaksone.

Regjistri tregtar dhe regjistri i personave té tjeré juridik jané regjistra themelor*® né bazé
té sé cilés jané themeluar té drejtat té bazuara né ligj. Udhéhegja e tyre, para sé gjithash
éshté né interes té personave té treté, fizik dhe juridik. Udhéhigen né formé té shkruar
dhe elektronike dhe ményré té njéjté né téré territorin e RM. Nése udhéheqja e regjistrit
éshté né formé elektronike, né kété rast ajo éshté pjesé e bazés informative té Regjistrit
gendror.

Institucioni pérgjegjés pér udhéhegjen e regjistrit tregtar dhe regjistrin e personave té
tjeré juridik, sic éshté vendosur tani éshté Regjistri gendror i Republikés sé Magedonisé.
Regjistrimin e béjné zyrat e tij regjistrues té organizuara pér regjistrim té firmave
(shogatave tregtare dhe subjekteve té tjera) té cilat jané me vendgéndrim né zonén pér
té cilén jané themeluar. Regjistri gendror shtetéror me aktin e vet pércakton komunat
né té cilat do té hapen kéto zyre. Me kété ményré té udhéheqjes té regjistrave sigurohet
evidencé e vetme té té gjitha subjekteve té regjistruara né territorin e RM.

Personi i autorizuar pér regjistrime né regjistrat adekuat quhet regjistrator. Ky éshté
person i eméruar nga Késhilli drejtues i Regjistrit gendror me propozim té drejtorit té
Regjistrit gendror, né kushte dhe ményré té rrequlluar me ligj. Pér regjistrator mundet té
emérohet person i cili éshté jurist i diplomuar me pérvojé né profesion dhe me provim té
dhéné té jurisprudencés.

Regjistratori autorizimet e tij né lidhje me regjistrimet né regjistrat, mund t’i kryejé
népérmjet personave té autorizuar té punésuar né zyrat regjistruese té hapura né disa
komuna té vecanta. Kéto persona té autorizuar nga regjistratori i eméron drejtori i
Regjistrit gendror, né propozim té regjistratorit nga radhét e juristéve té diplomuar, té
cilét mé paré kané dhéné provim profesional, sipas programit té caktuar té sjellé nga
Késhilli drejtues i Regjistrit gendror.

33 Ato jané regjistra dhe lista té emrave té themeluara me ligj té cilat udhéhigen né Regjistrin gendror dhe né organe té tjera té autorizuara dhe
institucione.
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STRUKTURA DHE REGJISTRIMI RESPEKTIVISHT TE FUTURIT E TE DHENAVE NE REGJISTRIN
TREGTAR

Regjistri tregtar pérbéhet nga regjistri i bllokut té shénimeve dhe pérmbledhje e
dokumentacioneve (shtojca) pér secilin subjekt té regjistruar, né vecanti. PEérmbledhja e
dokumenteve éshté pjesé e regjistrit né té cilén shénohen té gjitha aplikimet, dokumentet
dhe déshmité dhe shtojca té tjera né bazé té sé cilés éshté béré regjistrimi i subjektit.
Regjistri dhe dokumentacioni pér regjistrimin e béré té subjektit ruhen pérgjithmoné. Né
regjistrin shénohen té dhéna té cilat jané me réndési pér kryerjen e veprimtarisé té
subjektit té regjistrimit, si pér shembull, numri i dhéné i obliguesit té TVSH, licenca, leje té
posacme, koncesione dhe té ngjashme, nése me ligj éshté pércaktuar té regjistrohen né
regjistra té posacém dhe evidenca.

Regjistrimet né regjistrin tregtar kryhen né formé té shkruar ose né formé elektronike né
formularé té vecanta té pérshkruara mé paré, té pérgatitura nga Regjistrin gendror. Té
dhénat, zakonisht, evidentohen né formé elektronike.

Fletéparagitja dhe shtojcat mund té dorézohen edhe né formé elektronike. Né qofté se
jané dorézuar né formé té shkruar, menjéheré pas dorézimit dhe transmetimit né formé
elektronike, ato arkivohen dhe ruhen pérgjithmoné né pajtueshméri me rregullat, me té
cilat éshté rregulluar materia pér |éndén arkivore. Né regjistrat né formé elektronike né
ményré té vecanté futen dhe ruhen fletéparaqitjet pér regjistrim e subjektit té
regjistrimit, shtojcat (dokumentacionet dhe déshmité), vendimet e gjyqit té sjellé né lidhje
me regjistrimin dhe parashtresat e tjera. Ose shkurt e théné né té regjistrohet dhe ruhet
pérmbajtja e térésishme e regjistrave té cilat udhéhigen né formé té shkruar.

Veté udhéhegja e regjistrave né formé elektronike éshté identike me regjistrin né formé
té shkruar.

Pér udhéheqgjen e regjistrit né formé elektronike pérdoret formulari i protokollit
elektronik i pérgatitur né formé elektronike dhe té shkruar. Pérskaj protokollit pérdoren
edhe formularé té tjera né formé elektronike. Formulari elektronik i protokollit,
fletéparaqitja, vendimi, etj., éshté sistem elektronik i té futuni dhe pérpunimi i té dhénave
té cilat jané pércaktuar dhe pérgatitur nga Regjistri gendror. Pas té futurit, kontrollit dhe
pérpunimit té té dhénave té futura né formularin elektronik, ato né regjistrin
automatikisht shtypen.

Vendimin pér regjistrimin e kryer né regjistér dorézohet né formular té pérshtatshém
me llojin e regjistrimit, sipas té dhénave té futura né regjistér. Né té jané té pérmbajtura
té dhénat té cilat jané té regjistruara né regjistrin sipas rreshtit kronologjik.

Me té dhénat nga regjistrimi i kryer né regjistrat, mund té shérbehen té gjithé personat
fizik dhe juridik, né ményré té pércaktuar me ligj. Qasja tek kéto té dhéna éshté i
pérhershém, népérmjet ueb faqges té posacme té Regjistrit gendror pér informacione. Kéto
té dhéna té shpenzimeve té dorézuesit té kérkesés mund té jepen né formé té
informacionit, vértetimit, ekzemplar nga shénimet e skanuara, etj.
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PROCEDURA PER REGJISTRIM NE REGJISTER

Regjistrim né regjistrat tregtar dhe né regjistrin e personave juridik kryhet né njé
proceduré té posagme administrative né bazé té fletéparaqitjes pér regjistrim té
subjektit. Né qofté se mungojné dispozita té posagme té procedurés sé posacme pér
regjistrim, éshté e lejuar té zbatohen rregullat nga Ligji pér procedurén e pérgjithshme
administrative.

Fletéparaqitja pér regjistrim né regjistrin tregtar dorézohet né formular té pérshkruar dhe
plotésuar mé paré, né formé té shkruar ose elektronike né afat prej 15 ditéve nga dita e
fitimit té kushteve pér regjistrim, né qofté se me ligj nuk éshté pércaktuar mé ndryshe. Né
té jané té pérfshira té dhénat té cilat né pajtueshméri me ligjin regjistrohen né regjistér.
Fletéparagitja e dorézuar né formé elektronike nénshkruhet me nénshkrim elektronik. Né
gofté se nuk éshté pérshkruar formular i fletéparagqitjes, fletéparaqgitja dorézohet si
parashtresé e thjeshté, né njé ekzemplar, me té dhénat té cilat duhet té shénohen né
regjistér. Me fletéparagitjen dorézohen edhe shtojcat e nevojshme, si dhe déshmi pér
kompensimin e paguar pér shpenzimet e béra. Né qofté se pér regjistrim éshté e
nevojshme leje, miratim ose ndonjé akt tjetér me fletéparaqitjen bashkéngjitet edhe kjo
déshmi. Sipas nevojés mund té kérkohen edhe artikuj té tjeré. Artikujt pér regjistrim
ruhen né origjinal, kopje ose kopje té verifikuara. (Figura 53).

Fletéparaqitjen pér regjistrim e dorézon personi i autorizuar pér dorézim. Pér shogériné
tregtare fletéparagitjen e dorézon organi i udhéhegjes, respektivisht anétari i tij i
autorizuar. Pér tregtarin individual, fletéparaqitjen pér regjistrim e dorézon veté personi
fizik, i cili kérkon té regjistrohet si tregtar individual. Fletéparaqgitja mund té dorézohet
edhe pérmes personit té autorizuar, me autorizim, té dhéné nga dorézuesi i autorizuar, té
verifikuar né noter, né qofté se nuk éshté pércaktuar ndryshe. Né qofté se fletéparagqitja
éshté dorézuar né formé té shkruar népérmjet postés, me rekomandim, data dhe koha e
dorézimit té fletéparaqitjes né posté konsiderohet si data dhe koha e pranimit té
fletéparagitjes né zyrén pér regjistrim.

Fletéparaqitja e pranuar pérveg né protokoll té pérgjithshém, mund té evidentohet edhe né até elektronik me
dhénie automatike té numrit té protokollit dhe vértetim pér pranim. Protokolli elektronik éshté evidencé e té
gjitha fletéparaqitjeve té pranuara nga ana e zyrave regjistruese té Regjistrit gendror. Né vértetimin pér pranim
citohet koha e dorézimit, numrin me té cilin éshté regjistruar né protokoll, shenja e regjistrit, |éndé e regjistrimit,
listé e artikujve té pranuar drejt tij dhe shuma e paguar pér regjistrim. Né qofté se fletéparaqitja pér regjistrim
éshté dorézuar né formé elektronike ose me posté, vértetimi i dorézuesit (kérkuesit) i dorézohet né adresén
elektronike ose postare, té caktuar né parashtresé.

Né qofté se éshté pranuar fletéparaqgitje pér regjistrim me mangési formale,
regjistratori éshté i obliguar t'i informojé dorézuesin gé t'i ménjanojé mangésité né afat
prej pesé ditéve. Pér lajmérimin pérpilohet njé vérejtje né veté fletéparaqitjen. Né qofté
se mangésité né fletéparaqgitje nuk ménjanohen né afatin e pércaktuar, sipas ligjit
konsiderohet sikur t& mos jeté dorézuar fletéparaqgitja dhe pér kété sillet pérfundim
ndaj té cilit mund té parashtrojé ankesé. Né qofté se né fletéparagqitjen e pranuar pér
regjistrim nuk ka mangési formale, regjistratori kontrollon nése Regjistri gendror éshté
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kompetent té procedoj mbi té, a éshté dorézuar né pajtueshméri me ligjin dhe a jané
plotésuar kushtet pér regjistrim té pércaktuar me ligj, nése nénshkruesi i fletéparagqitjes
éshté person i autorizuar, nése fletéparagitjia i pérmban té gjitha té dhénat té
pércaktuara me ligj, nése jané bashkangjitur té gjithé artikujt e nevojshém, nése té
dhénat e fletéparagqitjes i pérgjigjen té dhénave nga artikujt, nése éshté regjistruar né
firmé té njéjté, titull ose emér éshté regjistruar subjekt tjetér té regjistrimit dhe nése
éshté bashkangjitur déshmi pér kompensimin e paguar pér regjistrim.

Né qofté se né fletéparaqitjen pér regjistrim jané té shénuara mé shumé kérkesa pér
regjistrim té ndryshimit té sé dhénave té regjistruara né regjistér, mund té dorézojné
edhe mé tepér, vendime té ndryshme pér cdo kérkesé, né vecanti. Né rast se
fletéparaqgitja pér regjistrim éshté dorézuar me vonesé deri né tre muaj nga dita e
plotésimit té kushteve, fletéparaqitja do té refuzohet, vetém né qofté se nuk éshté
pércaktuar ndryshe me ligj. Né gofté se me vonesén éshté pésuar ndonjé dém, personi i
cili ka pasur pér obligim té dorézojé fletéparagitjen pér regjistrim pér dénimin e béré
pérgjigjet personalisht dhe né ményré té pakufizuar me téré pasuriné e tij.

Né qofté se jané plotésuar té gjitha kushtet pér regjistrim té pércaktuar me ligj,
regjistratori do té sjell vendim pér regjistrim té subjektit né afatin e pércaktuar pér
sjellien e vendimit pér regjistrim pas dorézimit té fletéparaqitjes pa ndonjé arsyetim. ne
gofté se fletéparagitja pér regjistrim éshté dorézuar né formé elektronike, si dité e pranimit pér sjellien e vendimit pér
regjistrim né afatin e pércaktuar do té konsiderohet dita e pranimit té fletéparaqitjes dhe artikujt drejt tij té dorézuar né formé
té shkruar. (Figura 54 55, 56)

Sjellja e vendimit pér regjistrim i dorézohet subjektit té regjistrimit dhe tek té gjithé
subjektet e tjera té pércaktuar me ligj. Data e pranimit té vendimit shénohet né
vendimin té sjellé né formé té shkruar dhe futet edhe né vendimin né formén
elektronike. Eshté e lejuar té kryhet korrigjimi i gabimeve té béra teknike né vendimin,
pér shembull, né piképamje té emrit, numrave, datave, etj, gé prodhon ndikim nga té
sjellurit dhe jo nga dita e korrigjimit té béré né vendim.

Vendimi pér regjistrim kryhet menjéheré. Ankesa eventuale nuk e shtyn zbatimin e tij.
Ankesa mund té deklarohet né afat prej 8 ditéve nga dita e pranimit té vendimit. Pas
ankesés né shkallén e dyté, vendos komision i autorizuar pér ankesa. Ankesa né ményré
té drejtpérdrejté, ose me posté, me rekomandim dorézohet deri tek Regjistri gendror.
Né qofté se ankesa drejtpérdrejté éshté dorézuar Komisionit pér ankesa, konsiderohet si
té jeté dhéné Regjistrit gendror. Ankesé mund té deklarojé edhe kur nuk éshté sjellé
vendim pér regjistrim té subjektit né afatin e caktuar pér sjelljen dhe parashtrimin e
fletéparaqitjes pér regjistrim té subjektit. Vendim né bazé té ankesés sillet né afat sa mé
té shkurtér dhe mé sé voni né afat prej 14 ditéve nga dita e dorézimit té ankesés.
Kundér vendimit pérfundimtar mund té parashtrohet kontest administrativ para
Gjykatés administrative.

Té dhénat nga fletéparagitja pér regjistrim konsiderohen pér té regjistruara né regjistér
me ditén e sjelljes té vendimit, né qofté se me ligj tjetér nuk éshté caktuar ndryshe dhe
ato publikohen né ueb faqen e Regjistrit gendror (www.crm.gov.mk).
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Regjistrimi né regjistrin themelor ka efekt ligjor ndaj personave té treté ditén e ardhshme
pas dités sé publikimit.

Né gofté se ndaj subjektit té regjistruar éshté kryer proceduré pér likuidim, ose falimentim
ose proceduré pér pérfundim, organi i cili ka zbatuar procedurén né afat prej 8 ditéve nga
dita e pérfundimit té procedurés deri tek Regjistri gendror éshté i obliguar té dorézoj
déshmi pér kété, né bazé té sé cilés regjistratori sipas detyrés zyrtare sjell vendim pér
fshirjen e subjektit né regjistrin adekuat. (Figura 57 dhe 58)

Shpenzimet pér shérbimet e béra né lidhje me regjistrimin, ankesat e regjistrimit,
pérpunimi, klasifikimi, ruajtja e té dhénave, shtojcat, etj, té cilat jané kryer nga ana e
Regjistrit gendror paguhen me kompensim té pércaktuar me Tarifé té Regjistrit gendror.

Eshté paraparé mundésia pér para shénim té sé dhénave pér subjektin e regjistrimit, né
gofté se ashtu éshté paraparé me ligj. Para shénimi i té& dhénave i cili kryhet né bazé té
konkludimit, paraqet regjistrim né regjistér pa sjelljen e vendimit.

THEMELIMI DHE REGJISTRIMI | VEPRIMTARISE ZEJTARISE DHE HOTELIERISE
(DYQANET ZEITARE DHE HOTELIERIKE)

Dyqani éshté formé pér kryerjen e veprimtarisé sé zejtarisé. Megjithaté, dyqani éshté edhe formé pér
kryerjen e veprimtarisé hotelierike, turistike dhe veprimtari tjietér ekonomike né qofté se éshté né shkallé
té vogél 3%, Pér disa autoré ai éshté lokali ose hapésira né té cilén kryhet veprimtaria sé bashku me pronén
i cili shérben pér kryerjen e saj. Pronaré té dyganit mund té jené zejtarét, hotelieré dhe persona té tjeré té
cilét prodhojné ose kryejné shérbime ekonomike té shkallés sé vogél, té cilét i plotésojné kushtet e ligjit
pér kryerjen e késaj veprimtarie. Njé person mund té keté edhe mé shumé dygane né njé vend té njéjté
ose né disa vende.

Pér themelimin e dyqanit té zejtarisé zejtari éshté i obliguar té sigurojé hapésirén né té cilén do té kryhet
veprimtaria zejtare, té plotésojé kushtet minimale teknike té parashikuara dhe né ditén kur do té fillojé me
kryerjen e veprimtarisé té paragesé organit shtetéror kompetent (inspektorati shtetéror i tregut).

Veprimtari té zejtarisé mund té kryejé, ¢cdo person i cili nuk éshté né marrédhénie pune dhe i cili ka arsim
profesional adekuat ose aftési profesionale adekuate pér veprimtariné pér té cilén éshté themeluar
dyqgani. Né pajtueshméri me Ligjin pér shoqata tregtare dhe Ligji pér kryerje té veprimtarisé sé zejtarisé,
pérskaj zejtaréve, veprimtari zejtare mund té kryejné tregtarét individual dhe shogatat tregtare dhe até
vetém ato veprimtari zejtare qé jané cituar né vendimin pér regjistrim né Regjistrin qendror.35 Pér kryerjen
e veprimtarisé zejtare, sipas kétyre dispozitave, zbatuesi i veprimtarisé (tregtari), duhet té jeté i regjistruar
né Regjistrin gendror dhe ai ose ndonjéri nga té punésuarit tek ai té jeté i afté profesionalisht pér kryerjen
e veprimtarisé.

Kryerja e veprimtarisé zejtare, respektivisht tregtari detyrimisht e regjistron né regjistrin e zejtaréve té
odés zejtare. Regjistrimi i veprimtarisé zejtare tregtarit, né regjistrin e zejtaréve kryhet né bazé té vendimit
té Regjistrit gendror. (Figura 59)

34 Veprimtari zejtare dhe hotelierike té shkallés mé té madhe mund té kryejné shoqgatat tregtare dhe tregtarét individual.

35 Ligji pér kryerjen e veprimtarisé zejtare éshté i publikuar né “Gazetén zyrtare t&¢ RM” nr. 62/2004 me ndryshimet né nr. 55/2007.
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Pér kryerjen e veprimtarisé zejtare dorézohet kérkesé né formé té shkruar sé bashku me dokumentet e
nevojshme deri tek oda zejtare pér té regjistruar né regjistrin e zejtaréve, né vendin se ku gjinden
hapésirat né té cilat kryhet veprimtaria zejtare.

Oda si kompetente pér regjistrim né afat prej 8 ditéve nga dita e dorézimit té kérkesés éshté e obliguar té
sjell vendim pér regjistrim né regjistrin e zejtaréve. Kundér kétij vendimi mund té japé ankesé né afat prej
15 ditéve nga dita e pranimit té vendimit deri tek ministri i ministrisé resoré (pér ekonomi) né pérgjegjési
té sé cilit jané vendosur ¢éshtjet nga fusha e zejtarisé. Né qofté se oda nuk sjell vendim pér regjistrim né
afatin e caktuar, regjistrim té veprimtarisé né regjistrin e zejtaréve do té béhet né bazé té ligjit, kuptohet
nése jané plotésuar kushtet e nevojshme té ligjit dhe personi né kété rast do t& mund té fillojé té kryejé
veprimtariné edhe pse nuk éshté sjellé vendimit. (Figura 60 dhe 61).

Me ditén e regjistrimit té veprimtarisé zejtare né regjistrin, personi fizik fiton cilésiné e zejtarit. Regjistri
éshté libér publik dhe ¢do person i interesuar mund té keté njohuri mbi té.

Té ngjashme me kushtet pér kryerjen e veprimtarisé zejtare jané edhe kushtet pér kryerjen e
veprimtarisé zejtare. Pér kryerjen e veprimtarisé hotelierike veganérisht jané té réndésishme kushtet
sanitare dhe shéndetésore, pastaj mbrojtja nga zhurma e tepruar dhe sigurimi i rendit publik, né qofté se
béhet fjalé, pér shembull, pér kabare, bar nate, diskoteké ose ndonjé objekt tjetér hotelieri. Vendimin pér
plotésimin e kushteve minimale teknike né bazé té ligjit sjell drejtori i inspektoratit shtetéror té tregut ose
person i autorizuar nga ai, né afat prej 8 ditéve. Kundér kétij vendimi né afatin e ardhshém prej 8 ditéve
mund té jepet ankesé deri tek organi i shérbimit shtetéror (ministria e ekonomisé) kompetent pér zgjidhje
né bazé té ankesave.

Pas sjelljes sé kétij vendimi, pala (qytetari) gé té€ mund té fillojé me puné deri tek kryetari i komunés né
cilén territor do té kryejé veprimtaring, dorézon fletéparaqitje pér sjelljen e vendimit me té cilén do té
lejohet shénimi (regjistrimi) i veprimtarisé né regjistrin pér regjistrim té veprimtarisé hotelierike.

Pér kryerjen e veprimtarisé hotelierike me shitje té alkoolit, verés, rakisé dhe lloj tjetér i alkoolit, si dhe
pér kryerjen e késaj veprimtarie né bar, kabare, etj. éshté e nevojshme licencé (leje). Organi kompetent
pér dhénien e licencave éshté Ministria e ekonomisé. Dygani mund té transferohet plotésisht ose vetém
pjesé té vecanta té tij, pér shembull, inventari, mallra, lokali (hapésira né té cilén kryhet veprimtaria).

Dygani mund té jepet me gira. Pronari i ri i dyganit nése vazhdon me udhéhegjen e dyqganit sipas firmés sé
vjetér, éshté pérgjegjés pér borxhet e méparshme té dyganit, vetém né gofté se nuk éshté arritur ndonjé
marréveshje tjetér.

Zejtari ose hoteleria mund té transferojé kryerjen e veprimtarisé ndonjé anétari té familjes té ngushté. Pas
vdekjes sé zejtarisé ose hotelerisé, bashkéshorti ose trashégimtari i brezit té paré, mund té vazhdojng,
pérkohésisht me kryerjen e veprimtarisé né kushte dhe ményré té caktuar me ligj.

Dyqani ka firmé i cila vendoset né vend té dukshém. Dyqani, njésoj sikurse shoqgata tregtare ka té drejté né
mbrojtje té firmés né kushte té ngjashme. Pronari i dyqanit ka té drejté té kérkojé fshirjen e firmés nga
regjistri me té drejté té kompensimit té démit né qofté se ka pésuar dém.

Zejtarité, respektivisht hotelierét pér zhvillim té veprimtarisé mund té bashkohen né oda dhe forma té
tjera té bashkimit.
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REGJISTRAT KOMBETAR

NOCIONI DHE LLOJET E REGJISTRAVE KOMBETAR

Regjistri gendror i Republikés sé Magedonisé paraget gendér té vetme té sofistikuar pér té gjitha té
dhénat relevante dhe té réndésishme té afrueshém tek té gjithé, persona juridik dhe qytetar. Nevoja pér
themelim té njé institucioni té tillé shtetéror rrjedh nga ajo qé té merret informacion i vérteté, i shpejté
dhe serioze, i cili subjekteve né marrédhéniet afariste ju siguron besim, fuqi, pérparési dhe pérfundimisht
sukses.

Vendet ekonomikisht té zhvilluara, nevojén pér informacione té tilla té vlefshme dhe té azhurnuara gjaté
kohé e kané shikuar, sepse informacionet pér té drejtat pronésore, struktura e personave juridik dhe
parametrat financiar, jané mé té réndésishme, tregues té nevojshém, vecanérisht té nevojshme né fazén
e vendosjes pér investimet, si dhe pér pércaktimin e partneréve potencial afarist dhe té ngjashme.36
Faktet e shénuara né regjistrat e Regjistrit gendror, sigurojné pércaktim dhe vézhgim té statutit té
pasurisé sé patundshme dhe né pérpjekjet e objekteve Iévizése dhe té drejtat, statusi dhe gjendja e
personave juridik dhe llogaria e tyre vjetore.

Udhéhegja e té gjitha llojeve té regjistrave, né kuadér té Regjistrit gendror, &éshté bashkuar né njé sistem
té vetém té evidencés né téré territorin shtetéror. Né até ményré, se si éshté zgjidhur mé paré.

Regjistri gendror siguron dhe krijon bazé té vetme respektivisht bazé té sé dhénave, té nevojshme pér
udhéhegjen e llojeve té vecanta té regjistrave. Shumica nga kéto té dhéna dhe informacione, Regjistri
gendror i siguron nga shumeé institucione té ndryshme me shkémbim té ndérsjellét té sé dhénave midis
regjistrave respektivisht institucioneve té cilét marrin pjesé né krijimin dhe udhéhegjen e regjistrave.

Té dhénat nga regjistrat té cilat udhéhigen né Regjistrin gendror grumbullohen dhe jepen né ményré té
shpérndaré, ato rruhen dhe pérpunohen né njé vend, ndérsa veté regjistrimi kryhet ashtu si éshté
paraparé me ligj.

Regjistrat jané libra publik. Té dhénat dhe informacionet publike té pérmbajtura né to jané té kapshme
pér publikun. Ato jané té bazuara né saktésiné dhe vértetésiné e supozuar. E dhéna e regjistruar né
regjistrin, mundet ¢dokush i cili pér kété ka interes juridik, té shqyrtojé, té pérshkruajé dhe té kérkojé qé
t'i jepet transkripto e verifikuar. E dhéna mund té shfrytézohet vetém pér até pér té cilén éshté marré
dhe nuk guxon té keqpérdoret.

Regjistrat udhéhigen né ményré kompjuterike (formé elektronike) né ményré té veganté né territorin e
Republikés sé Magedonisé.

Me ligjin pér udhéheqgjen e regjistrave né Republikén e Magedonisé éshté paraparé té udhéhigen kéto
lloje té vecanta té regjistrave: 1) regjistri i patundshmeérisé, 2) regjistri i pengjeve té objekteve
lévizése dhe té drejtave, 3) regjistri i personave juridik dhe 4) regjistri i llogarive vjetore té personave
juridik. Pérskaj kétyre mund té udhéhigen edhe regjistra té tjeré né qofté se jané krijuar me ligj.

1) Regjistri i patundshmérisé. Ky regjistér éshté dedikuar pér regjistrimin e té drejtés pronésore,
pronésisé, girasé, zyrtarizmit, prioritetit, hipotekés dhe ngarkesave té tjera dhe kufizimi i pronésisé né
kushte dhe ményré té caktuara me ligj.

36 Regjistri gendror i Republikés sé Magedonisé éshté institucion i formuar né pajtueshméri me Ligjin
pér Regjistrin gendror (“Gazeta zyrtare e RM” nr. 50/2001 dhe 49/2003)
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Si burim i té dhénave pér t'u kryer regjistrimi né Regjistrin e patundshmérisé paraget ose shérben
kadastra dhe librat e tjeré publik (libri i tapive dhe librat e intabulimit). Megjithatg, si¢ éshté e njohur, me
patundshméri né kuptim té ligjit nénkuptohet: toké bujgésore, ndértimore dhe pyjore, ndértesa
banesore familjare dhe apartamente, ndértesa afariste dhe hapésira zyrtare, pjesé té veganta nga
ndértesat, pjesé ideale té ndértesave dhe objekte té tjera té ndértuara né toké.

2) Regjistri i pengjeve té objekteve lévizése dhe té drejtave (Regjistri i pengjeve).- Né té regjistrohen
objektet lévizése dhe té drejtat, té krijuara né bazé té ligjit, vendimit gjyqésor, marréveshjes dhe
dokumenti i pengjeve. Né objekte lévizése té cilat mund té jepen né peng bien: automjetet motorike,
makineria dhe pajisje, stoget e mallrave, kérkesat, rendimentet nga veprimtaria bujgésore dhe kategori
té tjera té objekteve |évizése dhe té drejtave. (Figura 62).

Burim i té dhénave pér regjistrim né kété evidencé té pengut té objekteve lévizése regjistrohen
automjetet motorike, regjistrat dhe evidencat e tjera té regjistruara né librat publik té cilat i udhéheqin
organet tjera dhe shérbimet e noterit. Pér shembull, evidencén e automjeteve motorike e udhéheq
shérbimi pér ¢éshtje administrative té Ministrisé pér puné té brendshme.

3) Regjistri i personave juridik.- Regjistrohen té dhéna relevante pér personin juridik respektivisht
personin tjetér nga i cili mund té shihet identiteti i tij dhe aftési e pagesés. Né regjistrin shénohen kéto
persona juridik: shoqgérité tregtare, ndérmarrjet publike, institucionet publike dhe institucione té tjera,
kooperativat, shoqgatat e qytetaréve, partité politike, organet shtetérore, organet e njésive té
vetégeverisjes lokale dhe forma té tjera té organizimit té cilét nuk kryejné veprimtari tregtare, si dhe
persona té tjeré juridik té cilét realizojné ndérmarrje afariste.

Regjistri i personave juridik pérmban té dhéna pér shogérité tregtare né regjistrin tregtar, né
pajtueshméri me Ligjin pér shoqéri tregtare, si dhe té dhéna pér persona té tjeré juridik regjistrimi i té
ciléve éshté i rregulluar me ligj té vecanté dhe udhéhigen né regjistra dhe evidenca té veganta.

Burim i té dhénave pér regjistrim né Regjistrin gendror té personave juridik, jané regjistrat dhe evidencat
e tjera té cilat i udhéheqin gjykatat, organet e administratés shtetérore, respektivisht organet tjera dhe
organizatat té cilét kryejné autorizime publike.

4) Regjistri i llogarive vjetore té personave juridik.- Né té regjistrohen fakte relevante pér
personin juridik dhe pér subjekte té tjera juridike té cilét kryejné ndonjé ndérmarrje afariste nga té cilat
merret njé pasqyré e vérteté dhe fillestare pér mjetet, kapitalin, detyrimet, té ardhurat, té dalat, rezultati
financiar i subjektit té regjistrimit dhe té dhéna té tjera nga llogari vjetore dhe raporti i revizionit té
personit juridik té cilét jané té réndésisé pér pércaktimin e aftésisé sé tij pagues. Si burim i té dhénave
pér regjistrim né kété evidencé (regjistér) éshté llogaria vjetore dhe raporti i revizionit té personit
juridik.

REGJISTRIM NE REGJISTRAT DHE DHENIA E DOKUMENTACIONIT (CERTIFIKATAT)

Regjistrimi né regjistrat e fakteve té ndryshme relevante juridike té subjekteve, pér pércaktimin e gjendjes
sé tyre afariste dhe ndonjé gjendje tjetér, si dhe pér Iéndét kryhet né bazé té fletéparaqitjes pér regjistrim.
Fletéparagitja pér regjistrim dorézohet deri tek Regjistri gendror né formular té pérshkruar paraprakisht.
Fletéparaqgitja dhe artikujt e bashkangjitur pér regjistrim dorézohen né formé té pérshtatshme pér
pérpunim kompjuterik té sé dhénave. Pas regjistrimit té kryer fletéparaqgitja dhe shtojcat, si dhe
dokumentacioni pér regjistrimin e kryer, kthehen tek kérkuesi, ndérsa né Regjistrin gendror rruhet
regjistrimi optik nga ato.

Pér fletéparagqitjet e pranuara pér regjistrim udhéhiget evidencé e veganté. Evidenca pér fletéparaqitjet e
pranuara pérmban té dhénat e nevojshme si¢ jané pér shembull, numri rendor sipas té cilit éshté pranuar
fletéparagitja, data dhe ora e pranimit, géllimi i dorézimit, numri i vetém identifikues té kérkuesit, emri dhe
mbiemri i kérkuesit té fletéparagitjes dhe numri i shtojcave té dorézuara, etj.
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Pér ¢do fletéparagitje té dorézuar pér regjistrim jepet vértetim i verifikuar me nénshkrim, daté dhe vulé nga
Regjistri gendror shtetéror.

é dhénat e grumbulluara pér udhéhegje té Regjistrit gendror shtetéror i nénshtrohen mbrojtjes té veganté,
veganérisht té dhénat personale, me géllim gé mos té keqpérdoren, jo zyrtarisht té pérdoren, et;j.

Megjithaté, té gjitha subjektet e regjistruara mund té kené vetém njé numér identifikues. Ai éshté numri
personal i gytetarit i cili éshté i vetém dhe i papérséritshém. Numri identifikues mundéson identifikim té
drejtpérdrejté té subjektit qofté person fizik ose juridik.

Me regjistrimin e té dhénave né regjistrin themelohen té drejta té cilét veprimin e tyre juridik e fitojné me
regjistrimin ne regjistrin e pérshtatshém. Veprimi juridik i té dhénave té regjistruara né regjistér
dorézohet si ndaj paléve, respektivisht shfrytézuesi, ashtu edhe ndaj personave té treté.

Né bazé té sé dhénave té shénuara né regjistrat, me kérkesé té personit fizik ose juridik jepet
dokumentacion, i cila ka vlefshméri juridike né qofté éshté i nénshkruar nga personi i autorizuar dhe i
verifikuar me vulé té Regjistrit gendror.
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Figura 12 Regjistrimi i rrequllt i martesés sé lidhur né librin amé té kurorézuarve
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Figura 13 Certifikaté nga regjistrimi i rregullt i martesés sé lidhur




Libri amé i té lindurve
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Figura 14 Regjistrimi i martesés né librin amé té kurorézuarve, té lidhur népérmjet

personit té autorizuar
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FEOFYEANKA MAEKENOHMIA
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Figura 15 Certifikaté nga martesa e lidhur népérmjet personit té autorizuar
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Libri amé i té kurorézuarve
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Figura 16 Regjistrimi i martesés té lidhur me person té mitur me leje nga gjykata
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MEP HA PENYBNWKA MAKELOHWIA
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Figura 17 Vendim pér ndryshim té emrit personal
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3 AN KMWCHMJWWK
33 NPU3IHABAKE HA TATKOSBCTBO

Cownmer Ha pewn 27.12.1988 FOAMHI B0 MITHUHWOT UEHTIP MAIIAPH
orIETHMD T'A3W BABA-Crouje -
3anowmaro so __ 14.00  wacor.

Ee3 NOXaHa NOWCTaNHES NDEA 080] MaTWEIp rparasuTe:

Kara Tomesa on __Cxonje
Hamopo Toasys mewes kapra 6p. 1110851

ya. op. -
wn3iganesa on OBP LCxonja 0w
Jopnas BopoBcxa on Cromje
ya.____jiypuwropexa op. 7 . mwwa KapTa bp. 825439
wiganesa on OBP Cronje . BO BPCKS CO PAF3BeTO H3 AETETO NO wase
Anexcanxap FOPOBCK® o MSWXN ngy pogew wa pew _19-12.
1990 o " 8O MATHWHATE KHMT3 HA pogeswre 33 rp.(c.) Hagaps
. onmrisa TAZH EABA-Cxonl@s rogmma 1990 wa cp._ 198 nog re-
xoBes Opoj Zad . T 0AR0a CoenMMTE M3janu:
1. Jac Jopran BopoBcKm O NPU3HAEAM AeTETO
33 CBOS. j3C CYM HErDS Tarxo.
2. Jac Kara Tomesa wmq-ﬂ.#—
sara wa __ Jopgam BOpOBCKN .

EETC N 18.15 MACOT .

TatTko
Jopnan BopoBCKR

Majka

Hata Tomema

Figura 18 Procesverbal pér njohjen e atésisé te fémijét e lindur jashté martesés (jo ligjor)
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PENYBNUKA MAKEOQOHWJA

Bp.

199__ rogwuHa

Crxonje
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on _Ckonje "@mHCKS " 3

3 JNe P
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=

Figura 19 Procesverbal pér paragitjen e lindjes




CTPAHA

MaTHuUHA KHHErNa Ha poJjeHuTe
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(Narys mi saismiyesisera) ormme A8 warmaRpot
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Figura 20 Regjistrimi i lindjes né bazé té paragitjes gojore ose paragitjes me shkrim
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Figura 21 Certifikaté nga libri amé i té lindurve té regjistrimit té kryer né bazé
té paragitjes me shkrim ose paragitjes gojore
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MaTHYHa KHAra Ha poucHMaTe

CTPAHA 186

08
ITesnstn Bpafl
p——— AHIAHA . v MEHCKH
{Vue, npeauwe = sos wa arreu)
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Hartuusp
(M) Nanue Bemon

Figura 22 Regjistrimi i fémijét né librin amé té lindurve né bazé té
njohjes plotésuese té atésisé
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MaTHYHa KHMI'a Ha poijeHuaTe
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Crpymiua 6p.117 oa 23 jywu 1973 régne pereso e
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Figura 23 Regjistrim né librin amé té lindurve té fémijét té adoptuar jo té ploté
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CTPAHY

Marnuyna KHHI'a HA POJEHHTE
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Figura 24 Regjistrim plotésues né librin amé té lindurve né pjesén “Shénime plotésuese”,
ku sé pari éshté regjistruar konstatimi pér martesén e lidhur dhe pastaj konstatimi pér

pérfundimin e martesés me vendim té gjykatés
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HA OCHOBA HA MHCHMEHA OCHQ YCMEHAa
W__ CTPAHA _35
MaTHYHa K Ha yMpeHHTEe
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Figura 25 Regjistrimi i vdekjes né bazé té paraqitjes me shkrim ose paragqitjes gojore
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Figura 26 Certifikaté nga regjistrimi i vdekjes né bazé té paraqitjes me shkrim

ose paragqitjes gojore
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3AODKH. HHE

sa nNpHjasysawe Ha CMpPT

CocTaBes Ha O€H_q 43 199V rommma so_ v,V uacor

BO MaTHYHHOT uUeHTap_ ¥ 1, \PH onoTrxa "UVCL BALAM=Orvind s
Bes noxama npMcTanW npes oBoj MaTwuap‘muuero_iShV
IVITHERCHA on rp.{c)_ckenje ___ya:* Symravexa
6p._  22-B , uMj MmenTHTET e YTBpIEH MO AHNHATA XapTa per.6p.226597
#snanena on.CBP__CkOnje H M3jaBM:
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RALIAPH ynpe ' CTUJKA TABPIIUCHA /npesnMe npexn
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roausa 80 rp. () _LpaauHo onmTHEA_"['oay BaGa'=Jxonjdpxasjauus
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Figura 27 Procesverbal pér paraqitjen e vdekjes




MaTE4uyHa KHHENa Ha YMPEHHATE

CTPAHA .19

38
(Tesosen dpsj

_lolpecerrd) anpin 1941 romsna

|Bem, wecew, fosesi = wag l-l;'.}‘_

cTojan crojancs, mamxH
[Hue, npesiud @ 565 ma yupemnor]

2o s e o 5

Macre m wl-m.‘_-1 rln;‘nﬁ

flew, weceu W romwns sy pafemero
i yupessor

8 aeryer 1910 rogma

Merie me patanere

. Jpnosum, Kouanu

Dpwanjancran

L M“p:‘“llll'll'&’i‘:llj

Hlungaanmire o BEPTCH WE CNAOT

c.Opusapu, Kouans

Bpadina eocrojla

QNEHET

m WE ApTA ENAYVFRLLETO mE
pasar

Jabeaewxu:HECTOTO WA CMPTTE NE @ JanK-
sano. Janumysaneto € WABPWOHO BRI OCHOBE
HA' PEWEHWE 28 NPOTABCYBAKE HE YMPEH AOHE-
ceno of OnwrrncHmor cys mo Kouars p,Bo2
o 6 jasyapw 1870 rogmma,

Crojanon

Hue » npeams mi Spanumar apyrap
W WEFODONS npcImur nped Spaayt

Hepa Crojanosa, pos.Muxajscea

LT
Hue w npeasse my

Cagee Crojancs

poEmIcanE
i wafaans

Canmea CTo fanona

Mpujusnres wa rupina

Musrsamuie mn upsjannreans

22 jauyapw 17 roguna

Wlary e wa dameurpnongint

Novase wa npmssunesar)
Boxunooery Bocwa

lyrmee pe wrrpsspe

Figura 28 Regjistrimi i vdekjes né bazé té vendimit gjyqésor té personit té shpallur pér té vdekur
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PENYBNHUKA MAKEAOHHIA

omuTHHA Kowaww

: HEBO_A 04 MarH4yHaTa KHHra Ha yMpeHHTE

B0 uaTW4MATA NWAFA W3 FUDEWMTE LWITO C8 BOAM 334 MecCTOTo c. Opuaapu

1970

noa Tesoses Spoj a8 Ia # lansiuand CMPTTE HE
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e

P A

o

Hus

Crojan

Npaaue

Crojanos

Jas, SacEil FOfsss & S6C &S CHPTTE

lolpeciTrs) ampun 1941 romma

HacTo wa cupTia

law, waceu W ropma ws pafamare
u.l'_unluun‘

9 aprver 1910 roawna

Mecro ma palisato

c.3puonany, Kouami
Apmasjancren P ".';;" |
n [ ——
gt - 2 c.Opwaapu, Kouaww
Gpassa llrujh OESHET
ot Sormess Crojanos

Hun & npsssue s Bpasusat apyrap
® wafosOTe Apeieus Npes Opasor

Hena Crojawcea, pon.thmxanosa

4 TATEUTS
Hus & npeisus

Cnape Crojanon

ks poasTassTe
s wajara

Caaska CTojanosa

Iabeanwan,

[w.nc}

Boxwnoscun Bacwkn

(Nommes s wafeapat]

P S N R P,

e

Figura 29 Certifikaté nga regjistrimi né bazé té vendimit té gjyqit pér shpalljen

e personit pér té vdekur



KHHWTA 3A TIOCBOEHHMTE JIMITA

JeH, Mecell ¥ rogMHa Ha MOCBO-
jyeramero u 6poj Ha 3anmc-
HUKOT 32 NOCBOjyBame

Bun Ha nocsojyBameTo

IMOCBO) YBAHLETO

TTonaronyr sa

Kaj menorronHoTo NocBojysame
3a HacJIe[HMTe npasa

Vime u npesume npex

2Kupeanuiure, agpeca Ha cTaHoT, L. ...
OMIITHHA ¥ penyOdaMuKa 2.

85
e § [IOCBOjyBameTo
' % 8| ¥wme u nmpesume mo
= é TI0CBOj YBAILETO
8 5| Mwue, TATKOBO MME M “1-.
g E| mpesmme 2
g SKuseanyiure, agpeca. Ha craHor,l. . .
B OMUITHHA M penybauka 2.
| = § ViMe, TaTKOBO MMe M
;’-g' npesume i
& B
= 8
: o
i
o]

Figura 30 Libri i personave té adoptuar (formular)
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KHHMTA 3A EBUIEHIDIJA HA MAJOJETHM JMITA ITOQ
CTAPATEJICTBO M HA CTAPATEIH
O6pazen Op. 1
da_gpurr 80 x 30 om.

A
it
-

MecTo, feH, MeCeIl M rOMHA Ha
Mecro Ha muBeewe (xage W ImpW

Al E I
:
i

‘- Bp. M AATA HA DeleHNeTO IR Npe-

! ‘HapognocT 1 gpmanjancreo
™| CTaHOK Ra CTAPATERECTROTO

z ’8 E |
gi ;E.,% "s‘iﬁigi 5; i-Ea !

|
" I
10,

Figura 31 Libri pér evidencé té personave té mitur nén kujdestari dhe té kujdestaréve
(formular)
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KHHUTA 3A EBUIAEHIAJA HA IIOJHOJETHM JMITA
CTAPA CTBO ¥ HA CTAPATEAIU

AEAVYMHO MAM
HAIIOJHO JMIIEHK OF IEJOBHA CIIOCOBHOCT CTABEHM IIOJX

wmao;tzou: 7 m’:ﬂé = gli; g
E Eggf"f"f"“m“i =§§§ %
i (] {h -§*s§;'
3 0 (g == | kgl ulshHE 2E 8
| I gl il R

Figura 32 Libri pér evidencé té personave madhor té privuar pjesérisht ose plotésisht nga aftésia

afariste té vendosur nén kujdestari dhe té kujdestaréve
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KHHUCA 3A EBMAEHIMIAHA CTAPATENM 3A NOCEBHM CAVIAK

pa3zeif
DopuaT B0 X 30 cm.

E
E
8
ik

HA CTRpAaTEnOT

IIpeasue M e
| ANTeTo HA KO8 MY @
‘Al BpegmocT Ea MMOTOT
IIp»rpom 32 DocTa-=
aysene ma

4 Sumneane M MecTO
BR
Ipenee 1 e BA

w [ =] Pen. 6po}

SemupmaEy

160

Figura 33 Libri pér evidencé té kujdestaréve pér raste té veganta




PEMYBEAUKA

 YBEPEHUE
30 APMSABJAHCTBO

CO KO Ce [IOKayHyBa feKa

BEJVKA ANOCTONOBCKA ¥
THadE e IpE Swaee)
20.06. 1945 M5, 2806945450055 e
|AEH, MECEW, roAnMaE | ; _->
- Cretje, Penydnuka Makexonuja 3 and
{MBCTO, ONWTHAE, Spwana) '
OATATKO Aaan W majia Hepea

poaeH Ha

commseanmuteso " oxos" 4,-IT1- 6/3 , Crenje, Penycauxa
. | ymuua, MECTO, ONWTHKHA, Apmana)

Maxerauvuja &

APH(ABJAHUH HA PENYBAWXA MAKEAOHWIA £

W JANHWAH @ BO PETHCTAPOT HA ApmasjanuTe Ha PenyGnnka Manegowwja sa

Crosje
. { OPWTHHE & LATHYHO NOABAY|E)
noa peaew 6poj 978/1 7604
Bp. M.n
199 roa.

(NGTHNE Ha CymdRnaTo nHuLE)

Figura 34 Certifikaté e shtetésisé
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BapaseTo na ce MOMOAHH YUTEO
CO nNevaTHH O6YXBH Ha EKHpPFIHUa
10
N’PAILICKA YIIPABA 34
BHATPEILHH PABOTH CKOMJE
Cextop 1s ynpasne pabors

cKonJgeE

BAPAILE 3A U3OABAKE NUUHA KAPTA

MB |
Npeswume JOBAHOBGHM
ime Cawo
Mme Ha TaTko
Huuena
Mme Ha Majka Bepa
33 oMameHn MeHU M
MOMMHCKOD npesume F
HAara Ha parawe 1971
MecTo Ha parawe Cionje
O . a %
nuwTHHa, IpXaBa Manegounja
Jlua pogegu BO CTpaHCT]
|__BO ja nNnwyBaaT apmasara Vi
KueeanuuTte W anpeca
Ha CTALOT Ae Ickonje,6yn. "ABHOI"92-1/18

30.01 1989} rog. MogHocuTen Ha GapaweTo
Ckonije JosanoecHu Cawo

HaseaypakeTo HEBMCTMHMTHM NOAATOUM Ce Ka3HysBa cnopen 3a-—
KOHOT 3a AMYHWM KapTwH

CNYKBEHA BEJNEWKA
JtueTo e sanuwadHo so MKP 3a c./rp./ Cxonje ,MECHa

KaHuenapwja LOMWTHUHA Cronie .,3a
roavHa Tek.bpoj Z
MNopanewHarta nwuHa kapra e u3ganeda oa OBP nop per.bp.
823010 on 5.1, 19 a3g roawHa.
30.01. 19 91 roa. MNoTnuc Ha cny&xOCHOTO nNuue

Cxonje

Figura 35 Kérkesé pér
letérnjoftim




NPEKY AKM HA PM o

AO: MUHHCTEPCTBO 3A BHATPEUINH PABOTH
HA PENYLEJAHKA MAKEILOHHIA

Jlo: Moapasns eamimis wa MBP

Munoanyss caysGeno nnie
Taxen
Bpeamoet

BAFPAIBE 3A MIOABAKE HA NMACOWI

TIpusiwnn 33 Gapaie (I8 Ce TNOKPYRN &NeU 08 0CHoBHTE)

* npn nar
* pesonma IAMENE NOPAIN WIMEHET POK
* AYNAMENT nAce (Mopaan IyGeise, <pawis waw we ]
* npeanpesens pamend (NOPAAH CIITETENGCT, NONOANETOCT, MPOMENE W JN4 N MOASTOWN W ap)
* Gup ] ©a ai'p PO s BRI
TMOAATOLH 3 NOAHOCTENOT HA AOKYMEHTOT:
~MPEIHME 1 Jmane
2.eu80 04 ve j "
-HME Lsaxeaonerw jasmus

Teaen of nUBCLTHITE jaTnmmn u
SAATYM HA PATAIGE
“MECTO HA PAIANSE, /uue posess 8o eTpaucrss ja YO n

~MATHYMEH BPOJ
=nosa

SHHBEAJIMIUTE M AJAPECA wo P M i
SAHHBEAJIHUITE M AJPECA bo crpancTao
APEKABIAHCTBO
SKOHTAKT TENESON

SCOUAACTIOCT O POANTENUTE-CIAPATEROT 3A WLUIABAIGE HA NACOH A MAJOUIETHO JHUE

o Mpeimme Hue MEB Cponcrao Movrmue

2.

-BAPAM MOETO JHYHO UHME BO NMACOIOT JA GHAE HOTTHITAHO M HA:
TYPCRM javnee,

= LU T DTN
. CPMERH Rk,

PoMOEN juiue,
LoL T R E R TS
lan €& wmaKpywn eaen 0n i LS eI

BAFAM NACOLIOT A BHAE HANOTBEH BO (aa ce aokpyseu no norpeba)
L PEAOBHA NOCTANKA
2. MTHA NOCTAINKA

dlara u mecvo
HL MELEMEE Y Rt

[Mornee na cambenore Anue
THOTHREE s Ao T et1or LWTO Mo npeMeao Gapaisero

LI BT AR A PROCEDURE URGIENTE

Elaymine sm cambemnrn e

U T R
NEnshkrimi i personit 2o
o e hn pranusr kérkesin

LA MeCTo i Meanec Vi
ain dhe vendi | parashicimit
Gupaine el . J—

Hornne wa mognociresan [ Sinshkoimi | parashicnesit

Figura 36 Kérkesé pér pasaporté (formular)
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MUHWCTEPCTBO 3A BHATPEWHWM PABOTH HA PENYENWKA MAKEQOHMJA

NOTBPAA 3A MNOOHECEHD BAPAISE 3A MACOLU M 3A HAYMHOT HA
WCMULWYBAKE HA NOOATOLIWTE BO NACOL

MBP: CKOMNJE
Bapawe 3a. MACOLU Tun A
Mpuuura 33 Gapare. PEOOBHA 3AMEHA
Jasuk MAKEOQOHCKW MNocranka:  PEOOBHO
bp. na Gapaiee 2010011210018381 maTwyeH Gpoj 1405975455012
Nwunm nogaToum
amm o JAHKOBCKA
MMEMO Ha HBUMOHANHOCTA: JANKOVSKA
ICAD:
Hme
MaxeoHCKM jaami AHIENA
Mucmo Ha HaUmoHENHOCTa ANGELA
ICAQ:
MecTo Ha pafamse CHOMJE
MarenoHcm jaanK SKOPJE
ICAD:
Hatym wa pafame: 18.07.1965 Nen: HIF
Hpwasjascrac:
W 3k CKONMJE, CKONJE-LIEHTAP
& g SKOPJE, SKOPJE CENTAR
L yN, 11 OKTOMBPY 11/2/5
- UL 11 CKTOMVRI 11/2/5
Cpoacreo 1.
matwien Gpoj 1
Vime Mpesume 1.
Cpoacrao 2
matnien Gpoj. 2:
Hume MNpeaume 2.
ALMMHHCTRATHEN M NOGATOLMN
20.08.2007 CKOMJE SAMEL CAMIKJ
atym ka nogHecysame Ha Gapams MecTo #a nossecyaaine va Gapams Crywiiews 38 npujiryeame
Ce cornacyBam co NOAATOLMTE BO NOTEpgaTA:
[tormaec sa GapaTenor Namne was criymBenwaaT ¥oj (@ npesnn noTeaars
CornacHocT 3a uaaaBame Ha MACOL wa manoneTxo nuue
[loTnie #a poawTern / craparen Notriec Wi poguTen ! crapaTen

Figura 37 Vértetim pér dorézimin e kérkesés pér pasaporté
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no

MBF HA PENTYBAHKA MAKETOHHIA
T¥BP - CKOIUE

CEKTDP 3A ¥TI"ABIH PARDTH
CKONIE

BAPABE

B octiona i wnci 2 o TTpadsiiikoT G nosatxs 0SB0, IBOSETE 3 80N ua TpakTOp

W HoaaKaTA noTEpRa " Cayaten secun i CPM® fp. 28/ 75, Gapast g an ce wsnane BOZAMKA [IO3BONA
1A YNPANYBAILE €O NOIHAR W MOTOPEN NOTON O KaT=rnpujiTa _—F__.. T

I HOBA BOIAYKA MOSRONTA

2 3AMEHA HA CTPAHCKA BOJAMKA IO3RONTA

3 3AMEHA HA BO3AYKA OO3BONA

4 [MTPOUOJEKYBAE HA BOZAYKA JOZIBOAA

5 JABEPKA HA KATEMOPHIA BO BOS. SIKA [IO3RONA

6. JIO3BONA 3A BO3AY HA TPAKTOP

7. BOZAYKA NOTBPIA

& M¥TUTHKAT BOSAMEA NO3BONA

9 MPHRPEMEHA BORAYKA JIOIBONA

Tt 0§ LG WAL EOCIITITE ITOLE

s tisjprininn s framome uwinme KyaMagoBcra AP KCasLap Mapuja

5 Mpanc D, ey w o wwpotose. 12,12,1973

WEE T i [ 1 ST Cxonje

TipuanjincTIn PeaySaika “axenosu]a

Miichis ma i - apocrpmans s mapeci g, "Hewosa Oapanyeea™ 23

Tlryes weurst o Mo WOGSENT W ol.03.1996
Py R T M BT IR 235796
TR AT
IR NI RS Kareropije (A, B, 1L JI. E) B
ki Raperelin? ju HT QETAAN S BT e TR
i,

Ty s IFEaRARETR MR KRj A wman 06.03.1996

VO GAPATRETO TPHTATAM:

| % ey i AR TR
2 [ Lwet iy e Frveuinn Tdxdd
T STPHLTE IR (e i

__..5:'_!_?. " .gi il FhogmhinscinTee i fignateTin

Fronje

(B s

Figura 38 Kérkesé pér patenté shoferi
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nteq 000000003 aipsses; dp.3

PENYBAHKA MAKEAOHHIA
MHHHCTEPCTBO 3A BHATPEMIHH PABOTH

. NFMIABA
Ha rpsfanss 3 RP=CTO] 30 CTIERETEO SOKOATO i TPM MoCEEs
HZERTHOAELINOUN RORATONN 18 ANGETO
L [Ipeyiuie, TaTXORO WWE K WMe

ZMeresentpoj(BMBD M L L 11 L L L1 L LB I L1111 11
ARTYM N palaree
3. Mecro nn pafame - mac. wecTo |

¢ - ofwTRNE
K] |1

ull.um- - Epiass
4. Mocnegus agpeca Ke AERECHE -

5. Bpoj #a mrwia xapTs K naTHe:
mcipana na PM, K xof r wagan
[loxaToRR 38 BPecTOl ¥o TPRNETRO
1. Haceneno MecTo £
2. OGnacrixauTon g
3. Dpmann £
4, Appeca s uBeeme :
5. Mlarym wa sawmmynamnce (conmms) :

6, ManoaeTvn geun, Kow e
npecTujysaat co Bac
Laryn ua npajanysame Mecro s opajesysasse
O T

TITTING Ha ORAACTENO NHLE Moasocrren

anom 000000003 | -

Ce noTspayss xexa PexRcH-a Hn
roguNa B Wh JEH -
O HERTASIT-A FNMKEYBAILETO B0 CTPRNCTRS ROZONTD 0F ) Mecems 3o -

Oppn NUTRPAL OF MIZEEE NOPALN CENTENTHOARE M THUATH KON NPCcTOjyRanT NaRBOR OX
TepRTUpHjnTs ua PenyGamne: Macegounjs nagoare ox Tpe mecsim.

HAMOMEHA: TAHONKHTENHO wyusie sx MOTADARTS 38 Wefim Npsjumyssme na ssgbexnure coymtin
npm apudsne so museninwrero s Penyfanna Mucan s

Moo

M., DOumacresy swye:
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Figura 39 Fletéparagqitje pér géndrim jashté vendit (formular)




EBNWAEHTEH KAPTOH HA BOEH OBBP3HUK

PACMNOPE[L BO KAPTOTEKA EONHEYEH KAPTOH

Mpyna MNoarpyna Buig, Bec 1 2 4 5§ 8 7 8 9 10
?METH'HBH Bpoj)

T Nt S R R T A U B R e S i ot s
(Mpeamve, TatkoBo Mme U Mme) (Oatym Ha parawe)

2. POMBH ....iiiiiiiiiinsiiieeiiinse e st sssansesserennssessnssnnssssssssssnnsessssnns
(MecTo, OnwTuHa, Odpxasa)

B I T I s S i e e A R e e e e e T
(MecTto, OnwmrHa, Ynuua n époj}

(OcHoseH) (HonxaiocT)

mMOﬂHHTEﬂHﬂ).(ﬂouammﬂ

(BpojuaHo ume 1 oanaka Ha PE w aonxHocTa)

(3aponyiyBarbe CO OMPEMA) ......ccovirveeeermesssseneses

7. HAUMOHANHOCT ....ivviniiiiiiiiiiniiiaens: B SAHUMEBSE ..covnvneressessssssenes

B BDBBOTEH . s e i
(PaboTHa opraHusauumja
10. CTpy4YHa NOATOTOBKA ....evoerunsnierensnss

)
o B T
12, PErpyTMPaH ..ocoiviinieiiicinsnnarirnsasseess CNOCOBHOCT vuvvriiirinnnns

13. Ce o BT e - RS e e R T S
Pia (Boeno saHmwmarse)

R T T T A PO

15. Tek Ha cny>«x6arta
Bo APM

16. CNyIKerhe BO TEK HA BOJHA .....vviiriersssceeenmniesseesmmnnnssessesssnnnsans

Figura 40 Kartoni evidentues i obliguesit ushtarak
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Pan. e , MECRI, FONHEA CAYSERE HA BOENMOT POE nata wa | otpaanowenwe
o, | MPEIHNE, TATKOBO HME W MME MECTO W ONETHNA | ALPECE WA Mmes i YAHE B HA YEecOT M Mormoon
ey on ma WHH HETHE HCCTEHATH 8 bamm
1 d b L] 4 1] 7 L] L] 1]
sermen teoi |
s opo] |
|
ranren epod |
e 0pod |
rammen tpod |
FETHGES '!.E:I

[Tl
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Figura 41 Formular — evidenca amé e obliguesve ushtarak (rekrutéve)




Hapo R L ERMHS TEFT MOT  ia2tbira it G g e
CIFHET N W HAne g
HABGELA Eaman e
HABHPA G T CET: 3 =
| I In AT
IPERE ] 0P oo o H HHE I dii cemmmmLsmmmmEm——— e e e - - 2]
lepaa | It IPRc e | vpcenEHD mCTe I¥ AamiL A | eroa loafor=- |
L 1 1 § I e |
|1 BOCHIKDIA CHUTIAIKA s At LA Chone NARMKOBIUN  fode B
. BOCIANGIGEA ENEnA moas & LaTa CEvnan TNEtiFORMLN, ooy B
amy, BACHIRDA METEA MO weE EOTI e MARCEDBMIIA  aoad B
9sa  NMITPODCKH CABED 11 W BG peTI CEonDE [T TR e 0
wms  HAMJANODCKA THACIRIIA M W3 @7 AT ¢ EreE FIE AR PODE A
bag,  BARHODRCEM EIEA W R e A CEONE R s R

Figura 42 Certifikaté nga lista e vetme zgjedhore

noimean o WItupeio mecTo np. D002

np i L WARPITD
WO DUD) O NPE ANNKREEHE 28 KTIHEHT 00
-t I EEZH N
I T

wabop HE oflUTHHE (AKO o8 PRBOTW 38 WOTA OMWTHHE W 8 Wabpaxn HeMopa No BTOPNAT g8 & Wabwpall )

Eapsien Ha NWE N0 APEIMME W WME M B0 KO ONLITHKS K0G8 PK ONWUTWeE W
MPEIMME W WME W ENWKHK ORAE BO OBO| TEKCT

Gapake Ha MWD MO NPEIHME W HNE: BO LENS PM KNUKHHA OBAS

ITMEABRE I A OIITHIA SR oo cnuca oo serfiop 88 onmrmms ws

Gpan cavm anBepn 0 MK o wGpa WEAES

Figura 43 Aplikimi respektivisht programi pérmes té cilit qytetarét té cilét kané té drejté
zgjedhore kané mundési né formé elektronike té kontrollojné, a jané té regjistruar né listén
zgjedhore
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[ aoma___[ox br
o M N W
=
Torauija Ha W3SHPATKO MeCTO
[ is0mis amouaia J001

CBIERTaA TTACARE v R A oA |
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I -

Figura 44 Paraqitje né formén elektronike e té dhénave té nevojshme té votuesit i cili ka kérkuar
kontroll (shikim) né listén zgjedhore, para mbajtjes té zgjedhjeve

e b0 on 23 H3BIEYOK HA MHTABYNALUWOHHOT NPOTOKON : v £62 e 244
MARNEMEE W mmE L S 1 A M#m »_t e % ¥ i ;‘E“"E“‘. PRI T
- WA AL UNAH TR ANl g&'%mlwl m....g..& e —————— DM A
I ?'m““'.‘“"““““ oy ?ﬁrs(h,““f _
e G"'i"’ pan-By ladaey |
I - Py
LAY
e n'?ﬂ—_-
o
!.i-,'
-
- Ml — = -
Y

Figura 45 Certifikaté nga intabulimi i kryer i pronés
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TANHUCKA KHWUIA
. .-: ..... 4 : - _.=.': ey sany . [ —— I[
1 el Bl et et S L PRI AT AV RS NIT

l

Figura 46 Libri i tapisé (formular)
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COBPAHHE HA ONDTHHA

TANDNHWKJIRA

CogpauneTo Ha OnmTHHa MOTBDOYES

1) mexa on
no csa CoOGpaHHe NOOHECE MONSA 334 TATEOBHNA HA NONOHNY ONHOAHWOT
HeOBMREN MMOT, TBPOe]XM aAexa 7o) € CONcCTBeHME Ha Toj HMOT;

2) mexa Toj MMOT Ce HAOFA Ha TEpPHTOPMIATA HAa OBAaa onmTHMa
H Oexa Ce COCTOM OO CHAeIMATEe NAPLEesnH:
a)
a)
3) CospanmeTro ma OnmETHHA rH HIBpEH

AOTPeGHATE HIBHAYBARA H HA MPpeANONEHWOT KATACTADCEH MNaH HWe ce
CTapeil HEEKarKam sSafenemeM;

4) cxany morope CNMEANHOT MENBAXEH HMOT Heé CE& BONM NWXa-
XOB Cnop, EMTY OBO) MMOT @ BO ONNTECTBEHA CONCTBEHOCT.

5) CoStpamweTo Ha ONETHHATA OLEHNM OeXKa NONHECEHNTE NOKAZN

H Hajae neEa MONNTANOT ro OP®EeN HHMOTOT EAKO CBOj HenpeEMHaTO
FOONMHM, 8 ¥ HETOBMOT MPETXONHME
on DA EOTO MOJHTENOT ro

uasneryna (moBenysa) cBOETO NpABO Ha CONCTBEHOCT NO OCHOB HA
s W pnexa ro Apmen Hc—

THOT TOJ] HMOT EKaEd cBO] HenpexEHaTo FOONNHK, ITC 3Ea—
4¥ SASOHMYED M HeNpeEHHATO Sax n capsysase , (apxa—
BHHA) TOOMMN §

6) Wa oBMe Dapuens HEMA HHEAEBN CTBADHN CRAYRSEHOCTH HNTY
AAX MMa OWAC KaKoBR APYr pPeanel TOBAD, HMTY OMNI0 EKAKBO OPYIO Or—
PAHNYYBARE Ha NPABOTO HA CONCTROMOCT MO GRAC Xoj OCHOE.

7) &
Tarca Bo WaIROC OO OMHAPH @ NNaTena

Epoij
19 Toa.
CEKPETAP, NPETCENATER,
OnNmTHHCEMOT Cyd BO TBpAM Nexa nNoHANpPeR
ONMHEAHHOT HENBHREH HMOT, TPRABOTO H HMCEODHCTYBABRETO HA CONCTBE—
uocTta (=21 :
Opaa TanKrja € saBeleHa BO KHNPWTE Na TANMM nNOa Op.
Bpoj
19 ron.
MPOTORCHIHCT HA HMHTABYJTALHJIA, NPETCEOATEN HA CY¥ROT-CYIHJA,
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Figura 47 Formular i tapisé




« PENYBNAKA MAHEDOHHJIA

Hannaveus TaRcs
no rap. G 1-14-25
BE WIeSE Of des

MEQOETCHA YNPABA

[ — UMOTEH JIACT

19 rofssa APEAWMC - WIBGA
CKONJE

BPDY b HATACTAPCHA QNULLITHHA
. TH R OEN Ha e i
& - CROMUITE, yneul, wyked Haar A CMETHA LT
i BHEAMD MECTD = YIHUA HYATVRA g u:ﬁr-ﬂﬂl
MAPIENA  MOEEPOS| Mnas | cxea T i THHAPH

e

PESEPENT ..

Figura 48 Lista e pronés (formular)
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Bps ocHoBa Ha uneH 63 og 3aKoHoT 3a npeMep, KaTtactap U sanuwysarke Ha
npaaTa Ha HeaswkHocTUTe ("CnyxbeH Bechuk Ha CPM" 6p.27/86, 17/91, 84/05 u 109/05)

OPXXABHUOT 3ABOJ 3A FrEOAETCKW PABOTH
objaByBa

OrnAc

3a 3anoYHyBare Ha 3anMlWyBatbe Ha NpaBaTa Ha He|BUXXHOCTHTE
aa KO Mapyn- Onwruna Mpunen

Mm ce coonwTysa Ha cuTe NpaBHK K MSYKK Nuya gexa Ha ged 20.02.2006
ropuHa Bo npoctopuuTe Ha OppeneHWeTo sa npeMep W Kartactap-lpunen, Ke 3ano4He
sanuilyBaheTo Ha NMpaBaTa Ha HeOBIDKHOCTWTE 3apajW YCTaHOBYBathe HA KaTacTap Ha
HeABWXXHOCTM 3a KaTtacTapckara OnwiuHa Mapyn.

3a Taa yen, ce MOBWUKYBAAT CUTe NPaBHW W USMYKW NUUA WTO WMaar
HeABMXKHOCTM (3eMjUWTa, 3rpaau, CTAaHOBM, ASNOBHW NPOCTOPHM, APYTY AENOBKM of 3rpagu
W gpyru objexkTn) Bo KaTacTapckaTa onwTtuHa Mapyn, pa nogroTeBaTt noTpeGHa 4oOKy-
MeHTauMja 3a AoKa)KYBatbe Ha NPaBoTo Ha HeJBWKHOCTHTE.

AoxymeHTayujaTa co Koja ce foKaxyEaaT npaeaTa Ha HeABWKHOCTUTE
ocobeHo e :

-MCNPaBA COCTaBEHW BO 3aKOHCKM nponuvwada chopMa (Tanwja, gorosop u
APYyro);

-NpaBOCUNTHU CYACKK OANYKW (Npecyau, cnorogbu, peweHunja u gpyra) u

-OfANYKN W pelueHuja Ha ApXaBHW opraHu. *

Mo pobvearbeTo Ha NokaHaTa 3a YHecTBO BO MOCTANKAaTa Ha 3anuilyBareTo
Ha npaearta Ha HeOBMXKHOCTMTE 3a KaTacTapckara onwTuHa Mapyn, cekee npaBHo W
chusnHKo. NULe @ JOMDKHO Ha JeHOT W YacoT o3HaueH BO NMokKaHaTa, ja ce jaBu Bo npoc-
TOPUATE BO KON K@ Ce BPWM 3anqiLyBarseTo U Aa MM NPUIOXK CUTE MCNpasK WTO CRyxar
Kako AOKas 3a COMNCTBEHOCT Ha HEABWKHOCTWTE, KOW 3agomkuTenHo Mopa ga Gugat
NPUNoXKeHW BO OPUIHHAN WUNW 3aBepeH Npenwc Kaj HoTap,

3a nopetantu uidopmayum obpaTeTe ce go:

. Opnenexue 2a npemep 1 katactap-TNpunen

PakosoauTen Ha ogaenenue: fumutap Mnuocku

TenedoH: 048 427-247

Bo Baw wHTepec e 4a 3eMeTe aKTMBHO YYeCTBO BO MocTankaTta Ha
3anuUILYBaHbETO Ha NPaBaTa Ha HeABWKHOCTUTE, OA NPWLMHM WTO MO cTanyBake Bo NpuMe-
Ha Ha KaTacTapoT Ha HeABWXHOCTWTE, ©AWHCTBeH [OKa3 3a COMCTBEeHOCT npea
HagnexHWTe MHCTUTYLWU W opraHu Ke 6mMae UMoTeH nneT, fobueH Bpa ocHoBa Ha nocTan-
KaTa Ha 3anuilyBarbeTo Ha NpaBaTa Ha HegBWKHOCTHTE.,

Co feHOT Ha NpUMeHaTa Ha KaTacTapoT Ha HeABWKHOCTUTe Ha KaTacTapcka-
Ta onwTWHa Mapyn, NpecTaHyBaaT fja BAXKAT CUTE OTOTallHW €BUASHLMW HA HEABWHKHOCTH
W Tanucko-uHTabynauyvonara esnaeHUMia U cUTe Npasa Ha HeABWKHOCTUTE Ce CTEeKHyBaaT,
NnpeHecysaaT, OrpaHu4yBaaT U NpecTaHyBaaT CO 3JanwilyBatbe BO KATacTapoT Ha
HEeOBIKHOCTHTE.

APXABEH 3ABO/] 3A FTEOLETCKH PABOTH

Figura 49 Lajmérim publik (ftesé) pér pjesémarrje né procedurén e kadastrat pér regjistrimin e té
drejtave té patundshmeérisé
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PENYBAMKA MAKEIOHIIA
PEMYBJIMKA TEOJETCKA ¥YFAba

— Dnmencie 30 ARCMER K KaTICTAR . ckg _I_l__'L
M. 6poj f1/93
— 10, ©8. 1993 romnm

Crysfenara mimge 33 WINArAiLe H3 MOZATOMRTE 33 LCADIMMOCTHTE It 33 yTADAYBAWE WA npo-

paTa g negommcnocraTe o PemyGritdwara reogeTcka ynpasa — Caneneiite 33 MPCMEP W KATACTEP —
CRONJE opa wa waen!2,70:30 oy Saxonor 32 npemep, KOTACTAR M JAMAMIYBALLC

112 mpapaTs wa weaoiwuocrire [ Ca mecinn wa CPM™ 6p. 27/B6 » 17/91), no cNpOBEfeHATA MOCTAMKD

3a M3AEraLe WA jancl YOI U@ NOSATOWITE 38 NCADMMNHOCTHTE M 33 YTOPAYDOILE M3 MPIBATA Ha ne-
gz 2 KO,

AUHMHOETIHTS 38 HCADMMIIGCTITE JAMILaN B8 MOMHCHHOT MICT ﬁpei
BPECT Aouecyna

PEIIE HH E

1. Ce yTepaysa COAPKMMATA HA HEABMMHOCTHTE 80 noNMchHmoT micT dp: 02 KO Bpect
kow ce cocrojar:

2) 3emjneTa oaWaueww co kaTacTapckwTe napuesn &p:740-aBOpHO MECTO CO NOBPEMHA 01
500M2;KN 740-nackuTe 6-Ta knraca co nospewia of 1887mM2;KN 740-3emjwute noa arpaga co
noBpwnHa of 90M2;KN 740-asmjwute nog 3rpaga co noapiwwM aop 120M2;KM 741-nusa 7-ma kaaca
€O NOBPEMHA 04 28305MZ;KN 741-2B0pHO MECTO CO NOBPUMHAOL S00MZ ;KN 741-wusa 8-ma kraca co
nospekHa og 10300m2:KN 747-3emjnute nog 3rpand co nospumsa oa 95M2;KM 7471-3emjuute noa
arpajaa co nospuvHa of 98M2 .80 B.M.“Mepen" ;KN 742-uyma 6-Ta knaca co nospownact 23519mZ;
BO B.M."0Ocof"KN 787-ampapa T-Ma kaaca co nospiwmKa of 12498M2;KN 788-swmapa 7-ma knaca co
nospuina oa 5150M2;KN 811-nkea 7-ma kaaca co nospuwHa oa 14454mZ;KN 1135-aveaga 7-Ma karaca
£o nospuwqa o 20200mM2;KN 1135-nmeapa 5-Ta kraca co nospuwwea of 42237w2;KN 1136-smbaga
B-ma knaca co noepuvHa oa 80792 w KN 1137-#wBa 8-Ma knaca co nospenka of 1885M2 Bo B.M,
"fokme InpnT*C.BpecT - Maswmo - Ckonje.

6) odjekTn wTo ce HaorfaaT Wa napuesnte 6p:740 arpaza-1 [inp+01) co npnaemje o 752
koe ce coctom oA ({nomowsa npocTopuia) w cnpat oa 762 koj ce cocTom 04 TPW COGK, XOfHWK W
kyjua, srpaga-2 (lcy+np) cytepen oa 65m2 ((nomowwa npocTopuja) w npnaemje oz 88m2 koe ce
COCTOM Of TpM colw,kyjwa w xogmnk;KN 741 arpaga-1 co npwaemje os 80M2 kee ce coctow oa

TpH cofw, kyjHa W xogunk,3arpaga-2 ({np+01) co npnaemj eon 54mM2 koe ce cocTow of 2 nNOMOwMK
npocTopkM W cApaT o4 77mM2 koj ce coctom on Tpm cofm w kyjua.C.Bpect - Masuko - Ckonje.

2. Ha wepswwnocTuTe Of Touka 1 Ha oBa pewewMe ce yTepayaa npasoTo HA CONCTBEHOCT
H3 AMUETO:
- R®W3N HEIWP 3MJA /1 ((mzeasew sen) oa C.Epect - Masmno - Ckonje

3. Ha wepswwHOoCTMTE OA TOWKA 1 HAOBA PEWEHWE WEMA OFPEHMMYSAHA CBP3IAHM 33 pacno-
NArAKETO €O HEABMMHOCTWTE.

4. Bo kavacTapoT Ha HepswmsHOCTHTE KOBPECT A3 Ce wIspEd ynWe H& NOEATOUMTE 33 HEgen-
HHOCTHTE M JAHOCHTEMTE HA MP3SaTa HA HEABMMHOCTHTE,.K3kD WTO € TOd HaBeneHo Bo Towka 1,2 ¥
3 ua 0BA peweHne.

Figura 50 Vendim me té cilin éshté pércaktuar pérmbajtja e patundshmérisé dhe té mbajtésit
té sé drejtés té patundshmérisé
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obpaanoxenme

MOCHOTO MIUE 38 HIARFAILE WA NOKATOLMTE O APEMCPOT WA NEADIGKIOCTHTE 19

Ko PECT wa gen 14, 07, 1993 rum nanpuse wanaraice
na janen YhuA ii6 NOZATOLNTE 38 MEAMIMHOCTHTE, JINMWANN DO MOMMCHNOT JAUCT "W ACMJINUTETO it DD
nomcisor - aer 3a objextime Gpoj 0z Ko BPECT n yTopan

ACKE HOCHTENMTE HA MpaparTa o To%Ka 2 N3 AMCMOIMTHMOOT 04 003 Powenne Acka nemaat sabeacwxa
a3 JamuAMMTe NOGATOLM 33 HEABMMCHOCTIITE, KEKO J1 01a MOJATOLLITE 34 JocuTenuTe it 33 obesor ua
JANKWANKTE MPARA DO AMCMOIMTHEOT H2 ODd PelelMe, KXol C8 YTOPACHM BP3 OCHODD 1@ NOZAToWwiTe of
SIOCETALIHHOT KATICTAPCKM OMNCPUT, rrnl:‘rnjl!an :ml)"nlunau;tj. W pp3 ocuopa 1ia |1‘1jnmlﬂt :;ﬂ HacnTe-
JNTE NA APaBaTA K NA APYrH HAKTH COUPMAMK DO ADMHCHUKOT.

Bpa ocnoBa na MOA0MENOND, CORACHD MATH, _50ms8 o1 3ax0N0T 30 NPCMCP, KaracTap
W JAMMINYBalLe HD NPABITA ME HECLDILKIOCTITE, OLNYHCHO € KIWO DO AHCAOINTADOT 113 0DA peLwChue,

nm oBd powienNe DO NOTACA 1A NOZATOUNTE 0 NPCMCPDT 1A MCARNMCIINCETHTE, MOKE ad
ce majasx manba no Baogara wa PenyGanka Makegomija = Kosucija a0 pewasawe na ynpamin paGoti
B0 BTOp cTened of ofnacTa Ma DPEMEPOT, XATACTAPOT M JAMUILYDAILE 11a NPADATA NI NCADILKIOCTITE,
o poi og 1§ gena, on acitor na npuesMoT Ha peiwéioero. Manlare mome ga cc najapn como 3a nolupaiLe
NA YTOPAEHMTE NOAATOLT Of NPCMCPOT A HOADICMIOCTITE It KOTACTAPCKOTO KAICHPAILE M3 JCMjuTeTo,

Bo nornen ma yTOpRCUMTE MPOBA HA NOJATOUITE OQ MPEMEPOT 12 NMCADIMNOCTHTE lie € Jo-
iyurresa xanba.

3a YTOPAGIHTE [PADa 3 HCADHMMHOCTIITE MOoMe ja co HoEpCIHe CAOR Npea NagResnmor cyf.

Hanbara .ce moanccysa npeky PenyGanuxara reogercka ynpana — Ogicavimie 38 npesep it
HATacTap = KOMJE co ARUTPH BAMINICTRITIOND TAKCD.

PEN¥EAHYKA TEONETCHA ¥IPADA
= Qaacacuic 33 HPCMCP i RATACTAR =

CKONJIE

Jdocramesto:
Cayslienn syge,

é(?c-(-f

CTONMEHOBAK HWKODAA auns.npaswmk

do cTpankara:

2. Do abupxata ma ncopani
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uEHTP nEH PEr”CTAP HA PEMYBTHMKA n-mn‘f:‘ﬂon.m

NPWUJABA 3A YNUC HA OCHOBAHE HA CYBJEKT BO TPTOBCKWOT PEFMCTAP

OGpazeuy NO
1. NoguocuTen (NogaTouM 2a NKUeTO Koe ja nocTasyea npujasara)
& ~
Mpeanwe Lisetkosoxn Ve Y™
ewsr [TT]TTTTTTTTT] | Tenetpon
e LR L e
Mecro Cxonje | Onwtwna LieHTap - Opwasa P Maxegoxuja )
i bt pe eI |
LCnuimau Ha D OsnacTeHo nwue I:lnmmuou.lm { D Opyro 5)
2. Bug wa cyBjexr va ynuc -
@Tnmm-nmuﬂeu D AKUMOHBPCKD APYWTBO D Moapyxnuua Ha cTpaHckk cyBlext
D.DOOEN D KoMaHguTHO apywTeo EI Lpyro
D oo D KomaHauTHO OPYLITBO CO aKuMW
L D JABHO TPrOBCKO APYLITEO D CTonaHoKa MHTEPECHa 3a8aHMLa 2
3. Ha Ha ynue
~

T - AeTo Takcu CMME Cume Weax [amjaHoBCcKu

- p
4. Cxparen naaue Ha cyGlexTor na ynue .

Taxkcw CUME

-

sf AKT 38 OCHOBaHE
Mpwjasa sa ynuc og 22.06,2006 roguHa ]

6. Cepnwre wa cyGjexTor Ha ynuc
Onwmma | Kapnow | Mecro: | Cronje
Vuua ByKypetuxa

7. BpemeTpasise Ha APYWTBOTO
D HeorpanmyeHo D Orpanuyeno go:

Figura 52 Fletéparagitje e plotésuar né shumé fleta pér regjistrim té subjektit té
themeluar né regjistrin tregtar
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B. OcHoBHAa rMaBHWHa

O6paseuy NO

(Dﬂwm Banyra DVMM Bl.ny'rl-‘
OO0 o@g (LIIIIITTrTryT O
[] Henapusen anor Banyta Bpoj Ha wananen axumm
oonm oo | ]
menmﬂm Banyta pecita yrarerss s I
LTI (1T 3
9. OcHoBauw
(_anamomlm \
(X] @vamico nvse / ipeane Assiasosces e
emeremsc | 1]5[0[2]o| 7]alals
Vrwua | Knuwewt Oxpuokn B Bpoj 14 [Bnes 2 | Craw ¢
Mecro | Cronje | onumwwa| Uewrap fpxasa |PMaxegowma
DMW BanyTa Dﬂummm BanyTa
(IO | OO0 | OO I, (0
Dﬂmmmummm Banyta D'mna'rwnm Banyra
(LI | OO0 | OO (o
, MR i S S U S (W
{ ] naswo nuue / owpma \
[:]wmmmm iuu-— A
- 'E-nq_'__][hh [ Crw
Opxasa
Dmm Banyta [:]Huapmeuw Banyta
LTIy AL ) I irm o
(] Brynuo napusen u wenapwes anor Banyra [ ynnaveu nen Banyra
\l:Dt[D]iDIIIJ,D] LED)f LTI TR TITd IIiJJ

* (3a cTpavci niua Bpoj Ha NAcow, NMYHE KAPTA MW APYIE WCNPABA 33 YTBPAYBSHE HA HASHTHTET BANSYKA BO HHBHATE J8Mja)

DOMmmmm AONONHATENHK CTPaHK W HaBeeTe ja cneavara cTpaxa; Crpaxa Bpoj
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CaojcT80: [ ogroagaren
Ynew
anllﬂ'rm(ll] D Hansopex OpGop HesasmceH unew
Dt‘:mpymuaﬂn D OnBop Ha aupekTopk Hew3aplueH unew
D“”"m D Opyrw Db‘lﬂpumunm

OmnacTyBae 3a 39CTaNyBae: Dﬂmwm Emu'w,_‘w' "““:,

\. J

3 Duano ue . - - ___lj__ i

ewsrrewec. [1[s[o[2[s] [RRBEII] e _

Duanaro nutie |MpeanMe 1o e op e MMe Cime

MNpasto nue - - . )

[Dupma - i —

Yrmua KAMMEHT OXPUACKN Bedl 12 |“"' 2 |°“"ﬂ

wm Cxonje I—Mnnumm Opwasa P .Makegommja J

* (3a crpancin niua Bpo) Ha NABCcOLW, NWYHA KANTE MNW ADYIE MCNPaBa 38 YTBRAYBAKE HE WISHTHTET BEWE.KE BO HWBHATS Jauja)

4 Ca0jcTBO: [ nnercanaren i
[ moroseu-noeqmueu [ ] vnpasen Onbop .
Dmm{*‘} D Hansopen Opfiop HesasuceH unew
[] canpymemewa Ta. [] Ondop va auperropn Heusaptuen unew

Omnacrysame 3a 3acTanysaie: DerpuHmuuu DW i

J
OJ N

Duansko nuLe | Mpesume R ' Wme 3

Mpasno nuue B -

Hopes — e

Yruua Bpoj Bnes I’cm

\Mecto | Onumea e

* (3a cTpancin nuua Gpoj Ha NBCOW, MYHA KBPTA MK APYTa HCMIPABE 38 YTBRAYBSLE HE WABHTWTET BAXEHKE BO HWBHATE 3eMja)

Dmmmwmummmmuwpmmmw_

Crpava 3
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O6Gpasey MO
11. Npegmer Ha paGoTere

Dmmmnﬂmm & noTpefina cor

indhpa Hasvs B
66.20 Take npesos
!
i. - R
e ———————— _ _
| T e ——
— c——" E—
| e i

12. Ha BO

|:| EBMABHTMDENM JEJHOCTH BO HANBOPELUEH NPOMET

Dm:anmngmymnn ONHATENHK CTRaHW | HaBaJeTe ja cnegnara cTpawa: Crpawa Gpo]

Crpasa 4



13. Npokypuer

O6pazey NO

(ﬂpﬂ:ml‘dﬂ Wme
EMEFJHNWM¢MWGH5M[D|H||||HH

Ynuua B ) | Bpoj Bnes Cran
Mecta Onutuka DOpwaga
Buwa Ha npokypa: E MNoeanHesHa L Mpynka
OrpanwvyBarsa:
LI Co orpaHiyBaka D Bes orpannuysaiba
14. Noapy#Huya
(Hasm; Ha NOApYRHALETE. \
¥ruua o Bpoj | Brea ] Cran
Mecro B OniutiHa | - |
Opxasa
MpeTexHa QEjHOCT NO Npeanor Ha
cyGjerToT Ha yIuG (wbpa 1 Haana)
Niue 0BNACTEHO 38 3ACTANYBAWE -
Npeaume Hme
s inesmupmawonon6pol | [ [ [ [ [ [ [ [ [ [[[]| | Tenedon
Yanua _ I Bpol ianu | Craw
MecTto Ornilwtusa
\ Apwasa /
D OavaueTe ra NONETO HOKONKY MMa AONONHATENHH CTPEHKM W HaseneTe ja cnegxara cTpaHa: Crpaka Bpoj ____
Crpaa &
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OGpazey NO
15. MNpaTexxa gejHocT no npeanor Ha cyGjexToT Ha yanc
Wwcbpa: gg 22 HaMe:  Taxon npesos

16. wa GaHka Bo koja ce CMETKE

Tyryneka G6anxa Al Cronje

17. [pyrH nogaTous

-
Tenedou: Daxc:
WurepHer agpeca: E-mail agpeca:

Y,
lnumu]lmummimﬂrammmn NPHNOIKYBaM:

[X] an ospasey [[] usiaea cornacko unew 32 on 3TA \
[X] sjasa comacwo unew 29 0a 371 [Jvssewaj on npouenysay
e
DMannamu Dﬂﬂmmmmmmwm
[[] nosecna [[] oanyxa 3a us6op ua unew na wansopen opraw
Dnmamrmasuocr Do,qnyu:luaﬁupumrrpmnp
Dﬂmsummmmrnmm Dﬂﬂwﬂamﬁonmmumww
Emmwmwm Dnmmmmmhm
[ aeyro (] Aeyro
[ apyro [Jaeyro
Duwro [[] apyro
[ aeyro [(Jaeyr
[ neyro [Jaeyro
\ Doy [J Aeyro, )
Pewennero Gapam qa ce QocTamm:
E [X] nwro ua paxa so PervcrpaumonaTa kanuenapuja kane WTo @ NoAHecena npujasaTa y
[]I'iommuaa.npwa

MopaToum 32 OBNACTEHOTO NKUB 33 NOAHECYBAte Ha NpHjasaTa:

[ ever [1[solz[ 443 501]1] d

Mpasume:  famjaHoBCrM Wme; Cume

. >

* (3a cTpawcki Mwia o] HA NECOL, N4ME KAPTE WK [PYTa WCNDESE 38 YTRNOYRANE HE WOEHTWTET BAME-IE BO HWEHATA Jemja)

Mecro_ CKonje MoTRKC Ha DBNACTEHOTO NiLe
Darym 22.06.2006 roguHa
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: ul.lﬂ S MEIOBNTO APYLITEO 58 NPOMIBOICTEG, MPOMET M yoayri XAKN-CPO ypos-wasos JOO Npwren
6247865

B S BT 5wt 1B

Figura 53 Vendim me té cilin éshté lejuar regjistrimi i SHPK né regjistrin tregtar

0 38 TRroBNja, npoussoacTED i yenyrn TOTATIAPT AOOEN Cxonje
Tltrwsa rign tumgmene = wfimmee]

TR FeITAR = P PR S |V L VA o e TR TR P 8 Iyt VR TETTANAPT [N O S e a8 000 & 21 &
e of R HaERSLRN ] 2 B3RP k. B0 T e S 3 FTRRCRSTE Syt [ ow P Bt A o 6] ek Sy

Figura 54 Vendim me té cilin éshté lejuar regjistrim i SHPKNJP né regjistrin tregtar
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3P THO M TProsuja na sanoe TeTpe Cavgpe Munenxockn MHTAYKD Oxpug T.1.

A s P e P Sl Ty THCTRTORT| e (TSRS T TR 30 (EN]EATY § TV 43 36w LT TN A O 4 B o 7 T, S TSNS TSNS = S T A Verweer MRS P
T emamen nme 4, 555 4] S LRSS 18 AEELSLFSISLART ISP 4 13 BEENS SN TPFSAIEES MBI ERTHERER S1 ) MpaS Bbtaua s Purn et SUAALEERts’ BRI o LT 5 W |4 53 BAASSST R TIEILS S7pTTMR CLa BALast < |Erytnms
Sensgenria’ . 4, P ——

v rimgiens o3 s o 1 1 piee 8 1% P e Cmage Massemn g TN Dages 711
T TN

L W L

i

Figura 55 Vendim me té cilin éshté lejuar fletéparagqitja pér regjistrim té tregtarit individual né
regjistrin tregtar
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-

”EHTP nEH PErMCTAP HA PEHYEHHK;E;.MAKEROHHJA

NPUJABA 3A YNMUC HA BPULLEHE HA CYBJEKTUTE 3AMNULLAHW BO
TPrOBCKMOT PETUCTAP

Obpazeuy NG
1i; Wren (NoAaToum 3a NMLeTo koe ja aocTasysa npujasata)
,M— -~
Mpasvime - ) Wme
emsr [JTTTTTTTTT11] Tenedon
Vg ) Epoj _']B_neu_ JC‘IBH
:r-nlacm - . Qi_'l_l.u‘rH_H; : Opwasa
\_ CeojcTeo Ha nogHocKTenoT D OgnacTeHo nuue DHNIHUMOHJHM | D Apyro /

2. OcHoBHW nogaTouu Ha cyBjexToT Ha ynwnc

4 Epoj Ha peracTapcka
esc [[[[[[]] sroa
3. Dupma Ha l:!!lglﬂu'r Ha ynWc

4, OcHos 3a Gpuerse Ha cyBjexTor Ha ynuc

[ mwespaumia [[] cresai [[] eraryera npomena [ Beyro
Kol amara 3a ] M
~
. >,
PewenneTo Gapam BM:
D N0 Ma paxa 80 PErMETPEUWOHATA KaHLENapWa KaNs WTo & NOOHeCEHA NpwjasarTa
D MNa nowTa Ha appeca
n
-
T T 1
emer [ [[[ITTTT]]I1]
Mpeanume: Wi
e
* (3a cTpavckn nuua Gpoj Ha Nacow MNK ApYra WCNPasa 33 YTBPAYEa-E HA WIBHTTET BAMENKA B0 HUBHATA emja)
M. MoTnHe Ha CENACTEHOTD MALE
Mecta
Harym
Crpana 1

Figura 56 Formular i fletéparagqitjes pér fshirje té subjektit té regjistruar né regjistrin tregtar
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Llenocen Ha3nB : [ApywITBo 3a Tproeuja ycayri n HHEOPMaTHYKH
urenepnnr TEJTHET Oxpung 400
EMBC : 5723183

[Mamow npw TanKySatke Ha ofjaskTe]

LieTparnHueT Pericrap sa PenyGnumee MakeaoHuia npexy permcTpaTopor Huxona CTajaHos nocTanysajiu No npijasaTa 3a yNke Ha
Aex 28.00.2006 ro goHece cnegHoTo:

PeweHune
I HAenosoaHuK
pyBatbE Ha npijaBaTa; |62.10.2006
n Ha perucraunfa: [¥ruc Ha Gpvwere
Gpaj: 30320060000338 ——|
OCHOBHM NOAATOLUM 33 CYBjeKTOT Ha ynuc |

[EMBC: 5773183

Lienoces Haswe Ha CyGjexroT Ha Ynuc: \Apywrres 3a Tproeuja yonyri 1 MHOORMATIHKKN HHMEHEDIHT
[TEMHET Oxpua 400

Kpako wme: [TENHET Oxpit 100

Ceqwure: |[CB. KNWMEHT OXPHACKH BB OXPIL OXPUL

\[laTyM Ha NpecTaHoK: 15.06.2006

NpWUKHE 38 NPECTAHOK: Mo NaT Ha creua)

OcHoea 33 Gpriehe: Pewenie C1,6p.220/05 o 15.06.2006 rogrHa op OcvoseH cya
Ohepw 38 OTBOPEHA M 33KNY-IEHA CTEYAJHA NOCTanKa CornacHo
uneH 68 0 3aKOHOT 3a CTeua] PELIEHMETO @ TPEBOCKNHO Ha JeH
31.08.2006 roamwa

Figura 57 Vendim pér pérfundim té subjektit té regjistruar né regjistrin tregtar

WA 24f TEENE yC -arrrexa AMTOTENC ®APM Bnrona

Figura 58 Vendim me té cilin éshté lejuar regjistrim i institucionit shéndetésor privat né
regjistrin e personave juridik

188



ol T FRT T 4 FEmg s Hpyaien 18 TP PTRRTIT SmaciTh el T FR Rt 00 PRI 58 (Tei a6 5 T R G vk O el T Ny B0 i WTN T FalToot b v T Thame e aSei 48 T
L L L T s LR,

4 tm e mnn At 47

Figura 59 Vendim me té cilin éshté lejuar regjistrimi i zejtarisé né regjistrin gendror
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MWHUCTEPCTBO 3A EKOHOMMWJA

BAPAHKE
3a ynuc Bo PermcrtapoT Ha 3aHaeTumm
Bp. on / / roguHa
e e
NMWYHA NOOATOUWM HA BAPATENOT NOQATOUW 3A ©DMPMATA
Hme v npeanme Haswe Ha chupmaTa
Appeca (ynwuya v Gpoj, onwTtuHa) Cegvwre Ha dupmaTa (ynmua w Gpoj,
onwTUHa)
Eawxcrees matwyed 6poj
Tenedon Tenedoh
I ——————
OEJHOCT HA 3AHAETYMJATA
iLndpa:

NMPUNOXEHW OOKA3W
1. [] Crpy4Ho oGpasosaHue wnu cTpy<Ha ocnocobeHocT

2. [] Hoxaa 3sa HespaGoTeHocT

3. [ YnnaTthHhua 80 MaHoc of 650,- AeH.

Mecto Hdara Motnue

HAMOMEHA: OGpaseuoT ce nononHyea co nevateHn Gykeun

Figura 60 Formular i kérkesé pér regjistrim né regjistrin e zanatginjve
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PETMCTAP HA 3SAHAETUHMH

1 | Penen 6poj

2 | FMMe 1 npe3ume

3 | EnuncTteed MaTHyeH Opoj

4 | JKuBeanuiure Ha 3aHaeTuHjara, Tenedon

5 | CtpyuHa noAroToBKA

6 | Bpoj u 1aTa Ha pelIeHHeTo 3a H3BPIISHOTO BIHIIYBake Bo Perucrapor

7 | ®dupma Ha 3aHAETUHjATA M CKPATEH HA3HB

8 | Cenmmrre Ha 3anaeTumjarta, TenedoH, enexrporcka agpeca (E-mail)

9 | [llndpa Ha AejHOCTA H OIHC

10 | Buj Ha 3aHaeT4YHCKA JEjHOCT (3aHAETYMCKO MPOM3BOACTBO, 3aHACTUYHCKH YCIYTH, YMET-
HHYKO 3aHACTUYHCTBO HIIH JOMAIIHO PAKOTBOPEH:E)

11 | Bpoj na BpaboTenn

12 | IlpecTranox Ha AejHOCTA, MO KOj OCHOB, OpO] K aTa Ha PEIICHHETO

13 | IpuBpeMeHo 3aMApame co JEjHOCT, Mo Koj 0CHOB, 6poj H /1ATA HA pELICHHETO

14 [ MMoparous 3a THIETO KO NMPHBPEMEHO ja BOAM AejHOCTa

15 | Jlata Ha NPONOIDKYBAKE CO AIEjHOCTA

16 | 3abenemmxa

17 | INoTnmc HA TALETO IITO IO H3BPIIAJIO BOHINYBameTo HA Perucrapor

Figura 61 Formular i regjistrit té zejtaréve
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OBPA3ELL Bpoj |1

MPUJABA 3A YIIUC, IPOMEHA, BPHIIEE H ITPONOIKYBAE
HA TPAEILE HA POK HA YIIHC HA 3AJ10I'

(anadere eano noae

Yowme

Tposens

Bpanineine

Tipousracy same 1w Tpace

Hik pOK H VI H® Saior

1. MoawocwTen Ha npujarara

Eanmevmen 1eaomoien niewn H¢HNI“HOII!H

Eauncraen jeaosmicn
waenTudurannenen Gpoj:

fipoj na opnramaanara npujasa:

(e DOMBIY BEL CAMG 0 HPOSeNa in Gpennen.e)

(Thononyssa LLesTpaiHioT pericrapy

Mue: pesinie:
EMEI™ Tenedon w wonTweT:

Vianua: Kyien Bpoj: Epoj nn maet Bpoj e cromn:
AJIPECA -

MecTo B BHBECHE Chnirrima: Ipacama:

2 lA..IIO‘H'CEH J.'IOJI)HHH KU]OJ'I‘)ICHI’EI{' = npamare A (AD; s doosrnorre amua (B); crre (B)

Haske ia e A

APECA:

A
Cxparen B i npamie amie:
b Hime: Tpe-nisae:
EMBEIMERF; Tenedon 1a koHTakT:
WVana: Kyken opisj: bByss| na maes: Epog i cran:
B
AJIFECA:
Mo Ha mHBecIbe Charmag: Jposcaimn
Bjpo] e mpiiess 58 oo e D
3. 3AJTIOKEH JOBEPHTE - w spansneve s (A): w dorsssmarre s (BE: core (B) MPHOPHTET: |
Hawm wn npamnoro e
A
Crparcn mim: B v npaso 1
b Hme: Tpesie:
EMBIL /MBI*: Teastaon 1a konTaET:
Vawmn: Kyken Gipioj: Bpoj ma macy: Epoj ma cran:
B

Bl ma snecne:

L BT

Jpacama

TMormme ma noImocH TennT:

Mecro:

Hornme na
INHEENHOT IERH AR IR RO

Harym:

Bpoj ma npHaosm 6 TEepnTesn:

]|

HUHEEHHOT JORePHTSAL

TomnocHTeas e of SO NOSaTeuInTe COEPHRIIT Bo IpIFasETT 5 WowaT 1 oo ofjarysaay

Crpana |

Figura 62 Fletéparagitje pér regjistrim, kontroll, fshirje dhe vazhdim i afatit

té vlefshmeérisé té pengut té regjistruar



Haenrndmranmonen
Dpoj na zanoror

(38 MOTOPHH BOIHIIA,
1oBHK 00jeKTH,
HHAYCTPHCKD
CONCTRCHOCT 1 .KHPTHH.
o Hp‘.‘.'lHi'lL"[']

OITHC HA 3AJIOTNOT WA NMPOMEHATA HA 3AJ1010T

{Brayuysajkn nufopmMamnja s coneTBeHHREGT )

Epﬂj A WPHIEH 36 OITIHC B 10007 WiH HPpOMEHATE HA 300007 Ij

Crpama 2
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Bpeanoer na obesteienoroe nodapysame: Baayra: PokK Ha MPHCTHIHATOCT HA N00APYBALCTO:

Co sfoposn:

COCTOJBA HA 3AJOTOT KAKO IUTO E HABEJAEHO BO JOTI'OBOPOT 3A 3AJTOI

Bpaj na npuaosin ia cocTojiara na saaoror: |

NMPABEH OCHOB HA 3AJOIOT

'-'lH,I, T PR R PRI GO B e 1:'

NPHI03H 1 JONOJIHUTEJIHH HH®OPMALIHH

Bpoj Ha HPHAOTHTE 38 CONPMRIHATA Ha IPRAGTHTE W 0TI TeT 0N HEdhops I:l

Crpana 3
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PUNA NE ZYRE

(LENDE ZGJEDHORE)



Né pérgatitjen e katér njésive tematike té fundit nga pjesa zgjedhore té librit ka marré pjesé
Aleksandra Slavkovska, ekonom. e diplomuar
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HYRJE NE PUNEN NE ZYRE

NOCIONI PER ADMINISTRATEN, DREJTORINE DHE PUNEN NE ZYRE

Administrata mé sé shpeshti nénkuptohet si kryerje e ¢éshtjeve administrative,
respektivisht punéve té zyrés té cilét i kryejné punonjésit e zyrave. Megjithaté,
nocioni administraté éshté kompleks, i komplikuar dhe kérkon njé shpjegim mé té
gjeré.

Veté fjala administratio éshté me origjiné latine i cili né fillim ka shénuar ndihmesé,
shérbim, té drejtuarit (menaxhim), udhéheqje, dérgim, udhéheqje, mé voné edhe
shérbim, pushteti administrativ, geveria, burokraci, shérbim (dhénia e shérbimeve).
Rrjedh qé nga kéto nocione dhe shprehje mbisundon nocioni ndihmesé. Megjithaté,
ndihmesa né kété rast nuk éshté veprimtaria mé e réndésishme e shkallés sé dyté né
organizaté, mund té thuhet se administrata e cila si shérbim e ndihmon kryerjen e
veprimtarisé kryesore, kryen edhe shumé céshtje tjera ndihmése né lidhje me
planifikimin, organizimin e punés, pérgatitjet pér kryerjen e disa ¢éshtjeve té
caktuara, komunikimi, evidenca, analizimi, kontrollimi, etj. dhe udhéheqgja e
korrespondencés, punimi i akteve, et;.

Gjaté sqarimit té réndésisé té fjalés administraté éshté pérmendur edhe fjala
shérbim. Fjala shérbim lindi nga fjalét: udhéheqje, komandim, drejtim né njé kah té
caktuar ose udhéheqja e ndonjé veprimtarie, ¢éshtje, etj. Edhe pse né interpretimin e
kétyre dy fjaléve ekzistojné ngjashméri, megjithaté, fjala shérbim ka njé kuptim mé té
gjeré, vecanérisht né ditét e sotme kur udhéhegja do té thoté edhe té vendoset pér
shumé ¢éshtje esenciale nga veprimtaria kryesore, organizimi i punés, marrédhéniet
e brendshme dhe marrédhéniet tjera, etj. Shérbimi éshté veprimtari té cilén e kryen
shérbim i caktuar, grup i njésive té punés ose grup i punétoréve ose grup i
népunésve.

Pér shkak se nocioni administraté, respektivisht kryerja e ¢éshtjeve administrative,
kryesisht éshté né lidhje me punén né zyre, shpeshheré puna administrative
identifikohet me punén né zyre. Megjithaté, edhe né mes kétyre dy nocioneve
ekzistojné dallime.

Puna né zyré éshté nocion i rrjedh nga fjala ,kancelli” (gardh, kafaz, kufi), kuptimi
fillestar i té cilit ishte: hapésiré, dhomé ose byro e rrethuar me grilé, ndérsa mé voné
kjo shprehje tregon hapésiré zyrtare pér puné, besueshméri, ent, hapésiré e zyrés.
Né ato hapésira kryhet puna né lidhje me veprimtariné pér té cilén éshté themeluar
organizata. Né institucionet publike, né organet e administratés dhe né pérgjithési né
administratén publike, puna né zyré mundéson gé té kryhen ¢éshtjet themelore dhe
detyrat me interes té vecanté publik.
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Sipas késaj, puna né zyré, paraget puné ndihmése té réndésishme té organeve dhe
organizatave, pa té cilén nuk mundet té kryhen me sukses dhe né ményré racionale
detyrat themelore té veprimtarisé.

Pér shembull, késhillat e komunave dhe organet tjera té komunave nuk mund t’i
kénagin kérkesat e qytetaréve, t'i kryejné punét né lidhje me zbatimin e dispozitave
ligjore, etj., kur nuk do té jeté organizuar shérbimi pér pranimin e kérkesave,
propozimeve, fletéparaqgitjeve dhe parashtresa tjera, pér kryerjen dhe dorézimin e
tyre dhe dhénien e vendimeve, certifikatave, etj. Spitali njésoj, nuk do té mund té
kryejé veprimtariné e tij themelore, nése shérbimi pér evidencé nuk éshté i
organizuar miré dhe shumé shérbime tjera ndihmése. Shkollat, gjithashtu, nuk do té
mundet té kryejné punén e tyre themelore pér edukimin dhe arsimimin e nxénésve
kur nuk do té organizonin shérbim pér regjistrim té nxénésve, vézhgimin e suksesit té
tyre, dhénien e déftesave, diplomave, et;j.

Kryerja e ¢éshtjeve themelore do té thoté se éshté e mundshme vetém me kryerjen e
céshtjeve té punés né zyre, gé munden té ndahen né:

- puna né zyré né kuptimin mé té ngushté, e cila konkretisht, pérbéhet nga pranimi,
shqyrtimi, evidentimi dhe shpérndarja e [éndéve respektivisht akteve, dorézimi i tyre
né puné, pérpunimi administrativo — teknik i akteve, dérgimi i postés, ndarja e akteve
dhe léndéve, ruajtja e tyre né arkiv (arkivimi dhe ruajtja, ndarja e materialit
regjistrues, dorézimi i Iéndés arkivore arkivit kompetent) dhe

- puna né zyré né kuptimin mé té ngushté e cila i pérfshin c¢éshtjet e punés
administrative, si pér shembull funksioni i planifikimit dhe funksione tjera ndihmése.

Pér shkak se kéto ¢éshtje jané té shumta, puna administrative mundet té ndahet né
mé shumé ményra.

KLASIFIKIMI OSE NDARJA E PUNES ADMINISTRATIVE

Puna administrative mundet té ndahet sipas llojit té veprimtarisé té organizatés, lloji i
shérbimit, vendi i kryerjes dhe lloji i punéve té cilat kryhen.

Ndarja sipas llojit té veprimtarisé té organit ose organizatés:

- puna administrative e organeve té shérbimit, organet gjyqésore;

- puna administrative e institucioneve nga fusha e arsimit, shkencés, kulturés dhe
shérbime tjera publike;

- puna administrative e organeve té vetéqeverisjes lokale dhe
- puna administrative e shogatave tregtare dhe ndérmarrjet. Ndarja sipas shérbimeve dhe

njési té tjera té brendshme:
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- puna administrative e shérbimit pér té hyra publike;

- puna administrative e departamentit té financave;

- puna administrative e shérbimit té pérgjithshém;

- puna administrative e kontabilitetit;

- puna administrative e sekretarit teknik, etj.

Ndarja sipas kryerjes sé punés brenda dhe jashté organizatés:

- puna e brendshme administrative;

- puna e jashtme administrative.

Ndarja sipas llojit té punéve té cilét kryhen:

- puna administrative né lidhje me punén financiare;

- puna administrative né lidhje me punét kadrovike dhe personale;
- puna administrative né lidhje me administrimin dhe udhéheqjen, et;j.

Mund té kryhen edhe ndarje té tjera me té cilat do té sigurohet kryerje bashkékohore e
veprimtarisé themelore.

ORGANIZIMI | PUNES NE ZYRE

ORGANIZIMI DHE RACIONALIZIMI NE PUNE

Fjala organizim®” si nocion ka kuptime té ndryshme. Né kuptimin mé té gjeré organizimi
paraget grup té formuar té njerézve té ndérlidhur té cilét si njé bashkési e pavarur
punojné me mjetet e nevojshme pér realizimin e géllimit té pérbashkét. Ai éshté njé
sistem i ndérlidhur i komponentéve, marrédhénie reciproke té pjeséve né ndonjé térési.
Organizimi (organizatat) paraget ¢do bashkim i njerézve me géllim gé té arrihet ndonjé
interes i pérbashkét. Organizaté quhet edhe veté rregullimi i ndonjé institucioni, shoqate
ose ndérmarrje dhe organizatat té tjera té ndryshme, shoqata té qytetaréve, politike,
ekonomike, kulturore, humanitare, sociale dhe shoqata té tjera dhe organizata. Ai i cili e
ndérmerr dhe zbaton aktivitetin (aksionin) quhet organizator. Ai éshté krijues ose
themelues i dickaje, udhéheqés i ndonjé veprimtarie té caktuar, i cili né ményrén e tij té
punés dhe me njé varg té masave té vecanta jep formén e veprimtarisé né té cilén do té
kryhet. Pér té éshté me réndési gé ta sheh organizatén né njé lidhje reciproke dhe
funksionimi né térési dhe pjesé.

37 Fjala organizim rrjedh nga fjala greke organon (mjet, instrument) nga i cili sé pari rrjedh fjala
organizém, gé do té thoté krijesé e gjallé, tek i cili ¢do pjesé ka rolin e vet — funksion dhe té gjithé sé
bashku formojné njé térési dhe shérbejné pér funksionimin e drejté té asaj térésie.
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Pérndryshe, organizimi éshté njé dukuri shogérore dhe mundet té thuhet se éshté
krijuar gé nga periudha e komuniteteve té lashta shogérore. Né luftén e pérhershme
pér mbijetesén njeriu né ményré instiktive ka gjetur forma dhe ményra pér té lehtésuar
jetén dhe punén. Njerézit gysh né komunitetin paré kané pasur disa forma primitive té
organizimit té punés. Kjo éshté, pér shembull, me organizimin e gjuetisé té kafshéve té
egra, kur disa kafshén e kané larguar nga shtrati, té tjerét e kané sulmuar, té tretét e
kané mbartur né vendbanim, etj. Eshté e qarté se organizatat mé té vjetra nuk kané
gené si té sotshmet, sepse ato nuk kané gené té zhvilluara dhe nuk kané pasur géllim té
pérhershém.

Organizimi si njé dukuri shogérore, éshté zhvilluar paralelisht me zhvillimin e shoqérisé.
Eshté e njohur se bashkimi i menduar i njerézve me mjetet nuk mundet me sukses té
realizojné géllimin e planifikuar. Sipas késaj, elementet e ¢do organizimi té menduar
jané: géllimet e pérbashkéta, veté njerézit (té€ ndryshém né aftési dhe profesione),
mjetet e punés (financiare, teknike) dhe lidhja organizative né kryerjen e veprimtarisé
(punés).

Qéllimet e organizatés mund té jené: themelore, kryesore dhe plotésuese. Qéllimi i
pérhershém i organizatés varet nga shumé faktoré, si dhe nga vizioni dhe strategjia e
themeluesve dhe organizatoréve. Qéllimet kryesore té organeve, organizatave té
prodhimit, tregtare dhe organizatat e tjera paragesin veprimtariné e tyre kryesore. Pér
arsye praktike pér zgjidhjen e problemeve té caktuara organizative, géllimi kryesor
duhet té zbérthehet né pjesé konkrete, respektivisht detyra. Pér shkak se nga
parashtrimi dhe zgjidhja e drejté e detyrave varet realizimi i géllimit té organizatés.

Pér realizimin e organizimit né punén administrative né cilin do qofté institucion, éshté
e nevojshme gé té harmonizohen punét dhe detyrat e té gjithé punétoréve ose
népunésve né ményré té administrimit dhe koordinimit té aktiviteteve té lidhur me
kryerjen e veprimtarisé kryesore gé éshté géllimi i cilés do qofté organizate. Organizimi i
miré i punés provohet (pérskaj kushteve té mira hapésinore pér puné, mjete té
pérshtatshme dhe bashkékohore pér puné) dhe né zgjedhjen e ményrés sé drejté té
punés me palé, organizim i miré i mbledhjeve dhe takimeve, furnizime té planifikuara
dhe shfrytézimi i mjeteve informative pér pung, etj. E gjithé kjo paraqet racionalizim té
punés.

Racionalizimi®*i procedurave do té thoté qé té sigurohet organizim i tillé dhe té gjinden
metoda té tilla té punés gé té shpenzohet sa mé pak energji, mund, kohé dhe material
né bazé té pérdorimit té mjeteve moderne pér puné. Racionalizimi tregon aftésimi i
aktiviteteve té njeriut té kérkesave té arsyeshme dhe té kuptueshme, respektivisht
shumé e masave té arsyeshme, masave té planifikuara pér arritjen e rezultateve
maksimale. Racionalizimi siguron standardizim dhe tipizim té mjeteve sipas formés,
dimensioneve, materialit, pérpunimit dhe kualitetit t&€ marré me qgéllim gé té kryhen
disa detyra té caktuara.

38 Fjala racionalizim rrjedh nga fjala latine (ratio), kuptim.
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Qéllimi i shkencés e cila merret me organizimin e mundit (punés) éshté qé té gjendet
metoda mé e miré, procedura pér arritjen e rezultateve mé té mira né puné.

Né fillimin e shekullit té kaluar jané realizuar njé varg masash né drejtim té pérmirésimit
té organizimit shkencor té punés dhe né kété ményré éshté ardhur né formimin e
Komitetit ndérkombétar pér organizim té punés me seli né Gjenevé (Interantional Labour
Organisation — ILO).

RACIONALIZIMI | PUNES (MUNDIT) NE ADMINISTRATE

Racionalizimi i punés administrative nénkupton realizimin e ekonomizimit mé té madh
gjaté punés dhe né pérmirésimin organizativ né kryerjen e funksioneve administrative né
té gjitha fushat. Kjo né zyré mundet té realizohet me pérdorimin e mjeteve standarde
bashkékohore biroteknike, mekanografie dhe té digjitalizuar, sisteme dhe metoda té
organizimit té punés. Standardizimit vecanérisht éshté i pérshtatshém pér ato ¢éshtje
administrative té cilat né masé té madhe dhe mé shpesh pérsériten né ményré té njéjté,
si¢ éshté pér shembull, me shérbimin doganor pér kontroll té mallrave dhe udhétaréve né
vendkalimet kufitare, shérbimi pér rishkrimin e akteve, shérbimi pér shumimin dhe
kopjimin, pérpunimin e formularéve, regjistrime té ndryshme dhe pérshkrime, shérbimi
pér evidencé, shérbimi pér dorézim, etj. Racionalizimi i kétyre punéve duhet né ményré
sistematike té zbatohet.

Pér rezultate racionale dhe optimale né puné e administratés éshté e nevojshme
organizim mé i miré dhe riorganizimi i punés né zyré. Né kété kuptim éshté e nevojshme
té merret parasysh pér kété:

(1) Té fillohet me formimin e vendeve té punés té cilat duhet té ekzistojné né ¢do njési
pune. Numri i vendeve té punés pércaktohet né varshméri té karakterit té
veprimtarisé, madhésisé dhe strukturés té brendshme té njésisé sé punés. Pércaktimi i
vendeve té punés dhe kualifikimet e nevojshme té njerézve té cilét né ato vende té punés
do té punojné quhet sistematizim. Kjo paraget puné kryesore organizative dhe té
ndérlikuar.

(2) Pas pércaktimit té vendeve té punés, caktohen kualifikimet e nevojshme pér kryerjen
e punéve né ato vende té punés. Gjaté zgjedhjes té personave pér ndonjé vend té caktuar
té punés nuk mund té niset vetém nga kualifikimet profesionale dhe pérvojés sé punés. Si
masé pér vlerésim merren parasysh edhe karakteristikat personale qé duhet pasur
népunési qé té mund t'i kryej puné konkrete. Pérskaj profesionalizmit kérkohet edhe njé
shkallé e duhur e pérgjegjésisé, taktikés, pedanterisé, veté iniciativés, té genit i geté,
shkathtési né punén me palg, etj.

(3) Gjaté vendosjes té njésive (té punés) té brendshme organizative duhet té pérpiget
njésité dhe vendet e punés té cilét kané mé sé shumti kontakt me palét (administrata,
zyra e pranimit) té jané té vendosura sa mé afér hyrjes sé ndértesés. Pérskaj késaj, duhet
mbajtur llogari pér lidhshmériné reciproke té njésive té veganta. Nése né shumé njési
shérbehen me njé evidencé ose aparate, duhet té jeté me hapésiré sa mé afér.
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Sipas mundésive, ¢cdo heré duhet té pérpigemi, sa éshté e mundur, puna e njé népunési
té mos pengohet me punén e népunésve té tjeré. Gjithashtu, duhet pasur parasysh edhe
pér profesionalizmin dhe té mos pasurit e pérvojés, mé té rinjté dhe stazhierét
(pérgatitésit) té vendosen ashtu gé té punojné me njé népunés mé me pérvojé.

(4) Njésia matése nga e cila niset racionalizimi quhet proceduré pune. Procedura e punés
éshté shumé e veprimeve té cilét pérbéjné njé puné ose shumé e punéve té ndérlidhura
ku éshté e pérfshiré edhe ményra e kryerjes té atyre ¢éshtjeve. Né varshméri t& ményrés
se si kryhen veprime té vecganta, si dhe nga kjo nése do té merren vetém veprimet e
domosdoshme, procedura e punés mund té jeté e miré ose e kege, mé e shkurtér ose mé
e gjaté, e thjeshté ose e ndérlikuar. Mé e réndésishmja éshté gé té gjendet ményra mé
racionale e trajtimit.

(5) Cdo proceduré pérbéhet nga shumé mé e madhe ose mé e vogél e veprimeve té cilét
sipas ményrés dhe ményrés sé kryerjes paragesin térési té veganta. Ato jané faza té
procedurés sé punés. Ndonjéheré té gjitha veprimet nga procedurat mund té kryhen né
njé fazé. Pér té gjetur ményré mé racionale e veprimeve té vecanta né proceduré, éshté e
nevojshme fazat té ndahen né faza té operacioneve dhe lévizjeve si pjesé pérbérése e té
gjitha atyre operacioneve. Operacionin, zakonisht, duhet ta kryen njé person (pér
shembull, kontrolli i fletéparaqitjes pér regjistrim té nxénésit, té shkruarit e kérkesés,
plotésimi i fletéparagitjes, konceptimi i vendimit, etj.). Né puné duhet té largohemi gjaté
operacioneve té panevojshme té cilét e véshtirésojné dhe komplikojné punén.

(6) Shérbimi pér mbajtje té evidencés duhet té jeté racional dhe i vendosur né ményré té
drejté dhe té organizuar. Qéllimi i shérbimit mundet té jeté i ndryshém né varshméri té
specifikés té punés. Né shérbimin shtetéror, ai duhet t&é mundésojé sistem té sé dhénave
si dhe informacione pér |évizjen dhe pérfundimin e Iéndéve té vecanta. Evidenca ofron
lajmérim pér punét e kryera pér organizim mé té miré té punés dhe perceptim mé té
lehté té problematikés sé pérgjithshme. Evidencat e panevojshme duhet té shmangen.
Evidenca e pérhershme ¢cdo heré kur ka nevojé duhet té plotésohet me té dhéna té reja
né gofté se ka ndodhur ndonjé ndryshim né gjendje. Kur déshirohet t& modernizohet
evidenca e pérhershme éshté e nevojshme né ményré analitike té vértetohet se cilat nga
té dhénat e pérhershme éshté e nevojshme té mbeten dhe té cilat eventualisht, té
ménjanohen, plotésohen ose zgjerohen.

(7) Bashképunimi midis njésive té punés dhe népunésve té vecanté duhet té mbéshtetet
né bazé té kémbimit sistematik té pérvojave. Késhtu, pér shembull, i dobishém do té jeté
bashképunimi né lidhje me mirémbajtjen e kompjuteréve dhe rrjetit, midis népunésve té
cilét i shfrytézojné kéto mjete dhe ato té cilat i mirémbajné, mé tutje, zgjidhjen e
problemeve gjaté mbaijtjes sé evidencés, probleme gjaté dorézimit té Iéndéve pér zgjidhje
dhe kthimin e |éndéve té zgjidhura né procedurén administrative, et;.

(8) Pér lehtésimin e punés, me réndési éshté zgjedhja e duhur dhe vendosja e mobilieve
té zyrés, mjetet tjera pér puné, pajisja, etj.
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Materiali i nevojshém i zyrés, pajisja dhe mjetet tjera ¢doheré duhet té jené né vend té
caktuar dhe té vendosura gé t'u pérgjigjen karakterit dhe ményrés sé operacioneve dhe
lévizjeve. Né vendet e punés né té cilat punohet né kompjuteré, kartoteké,etj., té
punésuarit duhet pasur byro té pérshtatshme, karrige, ormané dhe pajisje tjera. Kjo
referohet edhe né vendosjen dhe shfrytézimin e librave té ndryshme, revistave, gazetave
zyrtare, dosjeve dhe materialeve té tjera dhe pajisjeve. Aty ku procesi i punés kalon népér
mé shumé vende té punés, duhet té krijohet mundésia dorézimi i Iéndéve té kryhet pa
ngritjen nga vendi i punés. Né punén e vendit té punés duhet té pérfagésohet parimi sig
éshté e mundur puna té kryhet né pozité té ulur dhe té rregullt dhe me [évizje mé pak té
nevojshme.

(9) Pérmirésimet né puné e pérmiréson qarkullimin dhe manipulimin me aktet, Iéndét
dhe materialet. Udhéheqési (organizatori i punés) ka pér obligim t'i mbulojé dhe
ménjanojé arsyet té cilat sjellin deri tek mbajtja e panevojshme e Iéndéve dhe
materialeve té tjera pér kryerje té shpejté té léndéve dhe punéve té tjera, vecanérisht ato
té cilat jané té lidhura me afate. Né |éshime gjaté lévizjes té korrespondencés mundet té
vijé pér shkak té parregullsive gjaté bashkimit, shpérndarjes dhe dérgimit. E
déshirueshme éshté gé né cdo zyré té keté faks, respektivisht vend pér postén hyrése dhe
dalése gé té mundet dorézuesi té kryejé transferimin dhe dorézimin e letrave edhe kur
nuk ka ndonjé né zyré.

(10) Racionalizimi né puné arrihet edhe me shfrytézimin e rregullt té orarit té punés dhe
me sjellje korrekte drejt detyra té punés. Qé té mos keté ndérprerje té shpeshta dhe jo
racionale né puné, éshté e nevojshme gé té gjitha punét dhe detyrat para kohe té
planifikohen. Pér ¢do vend té punés éshté e réndésishme té jeté béré plan i rregullt ditor
pér puné. Planifikimi i punéve té cilat duhet té kryhen gjaté dités duhet té kryhen né fillim
té orarit té punés. Cdo punétor ose népunés gjaté kryerjes té punéve duhet té
pérgendrohet né ményrén e kryerjes dhe sipas rregullit té mos fillojé puné té re deri sa té
kryen punén e méparshme.

SHFRYTEZIMI | ORARIT TE PUNES

Orari i punés dhe shfrytézimi i tij éshté i rregulluar né ményré té drejté, kod té sjelljes, si
dhe me rregulla té bontonit. Mos respektimi i rregullave pér orarin e punés mund té
shkaktojé edhe pérgjegjési disiplinore. Ardhja né puné né fillim té orarit té punés nuk do
té thoté gé té jeté né ndértesén administrative, por né vendin e punés plotésisht i
pérgatitur pér té filluar me punén e rregullt. Vendi i punés mundet té léshohet vetém
nése éshté e nevojshme pér kryerjen e punéve té lidhur me até vend dhe nése, ato puné
nuk munden té kryhen né ndonjé ményré tjetér. Pér punét private, vendi i punés
mundet té |éshohet vetém gjaté pauzés ditore.
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Bisedat zyrtare dhe afariste me palét dhe miqté afarist duhet té jené né korniza té
¢éshtjes pér té cilét éshté biseduar. Bisedat duhet té jené té shkurtra dhe té garta. Gjaté
punés nuk duhet té udhéhigen biseda private, pérveg né raste té jashtézakonshme. Né
komunikimin gjaté kémbimit t&€ mendimeve punétorét e zyrave duhet té jené afarist
(zyrtar) dhe konciz, por edhe té singerté, té miré dhe njerézor.

Té caktuarit e shpejté dhe té jashtézakonshém té mbledhjeve dhe ndryshimet té
shpeshta gjaté mbajtjes sé tyre mund té sjellé né njé varg ¢éshtje té jashtézakonshme
dhe pengesa né punén normale. Caktimi i mbledhjeve planifikohet nga mé herét. Orari i
punés duhet té gmohet dhe né ményré té rregullt té planifikohet, té shfrytézohet dhe té
respektohet si té tij ashtu edhe tjetrit.

METODAT E PUNES*

Né pérpjekjet pér modernizimin dhe pérmirésimin e ¢do operacioni pérdorimi i metodave
bashkékohore dhe modeleve té punés né punén né zyre béhet mé e nevojshme. Pér kété
réndési té vecanté ka metoda shkencore e cila paraget proces té ndérlikuar dhe
sistematik me zbatimin e té cilit vihet deri te shpjegimi i kénagshém i dukurive té testuar.

Organizimi i miré i punés kérkon gé vendet e punés té pércaktohen ashtu qé té arrihen
kursime maksimale né kohé, pérpjekjet dhe shpenzimet né kryerjen e punéve. Grupimi i
vendeve té vecanta té punés duhet té kryhet me pérdorimin e metodave racionale té
punés. Mé shpesh kjo kryhet me metodén e incizimit té procedurave té punés me géllim
gé té largohen operacionet dhe lévizjet e panevojshme dhe jo racionale. Incizimi i kétyre
procedurave mund té jeté i ndryshém: vrazhdé, nése incizohen faza, detal nése
incizohen edhe faza edhe operacione dhe precize nése incizohen edhe lévizjet. Jo
racionale éshté ajo proceduré e cila pérbéhet nga mé shumé faza, né fazé ka mé shumeé
operacione, ndérsa né operacionet numér mé i madh i [évizjeve.

Operacionet nga ¢do fazé sa éshté e mundur duhet té racionalizohen. Varésisht té
cilésisé dhe véshtirésisé sé punés, operacionet mund té jené:

- udhéheqgése - operacione né té cilat jané pérfshiré punét rreth dhénies té Iéndés sé
punés, dhénien e udhézimeve, rekomandime, sugjerime pér puné gé té kryhet sic
duhet, dhénien e pélgimeve me propozime, etj., gé té kryhen kéto operacione, ato
duhet té jené té testuar, kontrolluara dhe shkencore té vendosura, pér shkak se ¢do
udhéheqés duhet té jeté krijues, i kthjellét dhe veté iniciativé dhe té keté kuptim pér
puné hulumtuese;

- referente - operacione né té cilat jané té pérfshira punét administrative rreth studimit
dhe analizimit, pérpilimin e draft ligjit (rregulla);

39 Metoda éshté fjalé greke dhe pércakton ¢do proceduré (praktike, teorike, mendore) pérdorimi i té cilit mundéson realizimin e ndonjé géllimi té

caktuar.
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konceptimi i letrave té ndryshme, etj. Kéto operacione munden té thjeshtohen me
profesionalizmin e atij gé duhet té kryejé, me njé sistematizim té miré dhe planifikim té
punéve;

- administrative-teknike - né té cilén hyjné céshtjet té lidhura me punén né kompjuter,
makina pér té shkruar, evidentimi i Iéndéve dhe té dhénave, plotésimi i formularéve,
etj.;

- manipuluese - né té cilén jané té pérfshira ndikimet né lidhje me dorézimin,
transferimin e dokumenteve dhe furnizimi i materialeve, té drejtuesit e aparateve pér
Figura kopjim, vendimi i shenjés sé vulés, vendimi i letrave dhe porosive tjera né zarf,
ngjitja e markave, etj.;

Incizimi dhe normimi i operacioneve mund té zbatohet tek operacionet manipuluese.
Me renditje mé té miré té mjeteve dhe me pérdorimin e mjeteve té informacionit,
operacionet mund té shkurtohen. Vendimi i normativit pér puné te punét e shumta
intelektuale (referuese, udhéhegése dhe operacione hulumtuese - shkencore) éshté
mjaft e ndérlikuar, sepse normimi kryhet né bazé té faktoréve objektiv dhe subjektiv né
njé situaté té caktuar.

Qé té mundet pér njé kohé té shkurtér té arrihen rezultate mé té mira, gjithmoné duhet
té gjenden ato operacione tek té cilat ka mé shumé mundési pér té menduar. Pér kété
mund té shfrytézohen ményra dhe metoda té ndryshme, pér shembull, pér pércaktimin
e kohés té mbaijtjes té |Iéndés, pércaktimin e vlerés té njésisé té nevojshme pér puné né
vende té ndryshme té punés dhe né afate té ndryshme kohore (periudha), népérmjet
metodés té anketimit té paléve, et;j.

Njéra nga ményrat pér mbulimin e mbajtjes sé panevojshme té |éndés, té vendeve té
ndryshme té punés dhe mos azhurnimi né puné éshté pér shembull, me futjen e kohé
pas kohe té letrés sé rekomanduar. Kjo letér bashkohet né aktin né momentin e
pranimit té tij (krijimi) me té cilén dérgohet Iénda deri né pérfundimin e tij. Cdokush gé
ka pranuar Iéndén né letrén do té shénojé ditén dhe orén e pranimit té aktit (Iéndés) dhe
té gjitha ndikimet qé ka kryer né lidhje me té. Pas pérfundimit té Iéndés konstatohen
mbajtjet e panevojshme té mundshme té léndés dhe ndikimet jo ekonomike dhe
kérkohet ményré pér ménjanimin e tyre.

Me té futurit e kompjuteréve né punén e administratés té gjitha kéto ¢éshtje, si¢c éshté
vézhgimi i kohés té zgjidhjes té |éndéve né procedurén administrative, gjyqésore ose
cilés do gofté proceduré tjetér munden té realizohen né ményré shumé mé efikase, té
shpejté dhe mé kualitative.
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MARRENIET RECIPROKE TE ANETAREVE NE HAPESIREN E PUNES

RENDESIA E MARREDHENIEVE RECIPROKE NE HAPESIREN E PUNES

Marrédhéniet reciproke té anétaréve té hapésirés sé punés té cilés do qofté organizate,
jané té réndésisé sé vecanté pér kryerje té suksesshme té veprimtarisé pér té cilén ajo
éshté themeluar. Kéto marrédhénie, né radhé té paré varen nga ményra e menaxhimit,
respektivisht nga profesionalizmi, aftésia, shkathtésia dhe etika e atyre gé u éshté
besuar té drejtuarit, udhéhequrit me organizatén dhe nga aftésité individuale dhe
tiparet e karakterit, té gjithé té punésuarve té tjeré né organizaté.

Qé té mundet punonjésit e zyrave me sukses t’i kryejné punét né vendin e tyre té punés
né organin ose organizatén ku jané té punésuar, pér té cilat edhe mé herét éshté folur,
personeli i zyrés duhet t'i posedojé kéto cilési:

- aftési profesionale dhe aftési té tjera té punés (pérgatitja profesionale, shkathtésia né
puné, angazhimi, kujdesi, veté disiplina, kuptimi pér organizim dhe racionalizim té
punés, etj.);

- cilési té karakterit dhe morale, respektivisht cilési, ndjenja pér obligim dhe pérgjegjési,
géndrueshméri dhe kémbéngulje gjaté punés, modesti dhe mirésjellje, ndershmeéri,
ndjenjé pér ruajtje té mjeteve pér puné dhe respektimi i atyre me té cilét punohet, si
dhe paléve né qofté se ka puné me palé.

Marrédhéniet reciproke té punésuarve né pung, vecanérisht nése bashképunimi éshté i
drejtpérdrejté duhet té jené korrekt dhe té sjellshém. Punétori i cili éshté i pasjellshém,
i pandérgjegjshém dhe jo taktik, edhe nése disponon cilési profesionale dhe cilési té
tjera té vecganta, nuk do té keté respekt nga punonjésit e rinj, e as simpati dhe respekt
nga ana e kolegéve dhe bashképunétoréve té tij. Cdo poshtérim dhe thashetheme e
dikujt nuk éshté né pajtueshméri me moralin dhe rregullat e bontonit.

Punétori mé i ri né drejtim me punétorin mé té vjetér duhet té sillet me respekt té
duhur, e cila, né pérgjithési duhet treguar mé té moshuarve. Kur punon me ndonjé koleg
mé me pérvojé dhe mé té moshuar, mé i riu gjithmoné duhet té pérpiget qé té mésojé
nga ai dhe té informohet sa éshté e mundur mé tepér. Punétori mé i vjetér né drejtim
me punétorin mé té ri, gjithashtu duhet té keté raport kolegjial dhe gjithmoné duhet té
jeté i pérgatitur, si ndaj punétorit me mé pak pérvojé t’i ofrojé ndihmén e kérkuar. Ai nuk
duhet vazhdimisht té theksojé pérvojé e tij, té néncmojé, as gjaté kryerjes té punés né
ményré té pérbashkét, t'i drejtohet né ményré komanduese, etj. Kjo vecanérisht éshté e
réndésishme nése béhet fjalé pér pérgatités i cili pér heré té paré punésohet.
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RAPORTI | PUNETOREVE (NEPUNESVE) ME UDHEHEQESIN

Sjellja e punétorit me udhéheqésin e tij (shefi, drejtuesi, drejtori, kryetari, sekretari, etj.)
duhet té jeté i sjellshém, korrekt, taktik, i sinqerté dhe i sigurt. Gjaté bisedés duhet té
sillet garté, hapur, me ekspozim té shkurtér dhe konciz té mendimeve té tij, déshirave
dhe problemeve. Punétori nuk duhet qé udhéheqésit té tij, té mérzit me pyetje té
shpeshta dhe puné jo té réndésishme, ai duhet té drejtohet vetém kur éshté e
nevojshme. Ai duhet gjithmoné, vecanérisht para njerézve té tjeré (paléve), me kujdes
dhe me durim té dégjojé udhéheqésin e tij, pa i ndérhy né fjalé dhe duke mos e
ndérpreré gjaté fjalimit (té folurit). Né qofté ka dicka gé duhet thénég, ai até do ta thoté
kur udhéheqési do té pérfundojé fjalimin. Té shfaqurit e kujdesit té udhéheqgésit nuk
duhet té transformohet né vetéposhtérim. Punétori nuk duhet té ngushtohet para
udhéheqésit, né ményré té hapur t'ia tregon mendimin e tij dhe ruajtjet e tij, atéheré
kur ato jané interes té zgjidhjes konkrete té detyrave.

Punétori duhet té sillet dhe t’i kryejé urdhrat e udhéheqésit duke pasur parasysh se ai
mban pérgjegjésité pér mos suksesin dhe zhvillimi jo i favorshém i punéve. Kur punétori
do té ndjejé ¢'faré do qofté véshtirési gjaté punés, si dhe nése nuk éshté né gjendje té
kryejé urdhrin e pranuar, ai éshté i obliguar né kohé té lajmérojé pér kéte, gé té mundet
me kohé té ndérmarré masa adekuate pér ménjanimin e tyre né kohé té caktuar.
Shkurtimisht, té gjithé punétorét e zyrave, pa dallim té gjinisé dhe moshés, ndaj
udhéheqésit duhet té sillen si ndaj personit mé pérgjegjés pér efektet e punés, me
respekt té vecanté dhe besim.

RAPORTI | UDHEHEQESIT ME PUNETORET

Té respektuarit e dinjitetit té personalitetit té njeriut éshté njéra nga pérfitimet mé té
réndésishme historike. Prej andej, e natyrshme ¢do anétaré né mjedisin ku punon, pa
dallim té vendit ku punon ose pozités qé ka, té déshirojé me tg, té sillet né ményré
njerézore. Kjo vecanérisht éshté e réndésishme pér raportin e mbikéqyrésit me
punétorét e tij, respektivisht népunésit.

Né kété kuptim, cdo udhéheqés i njésisé, sektorit, etj., ndaj punétoréve duhet té sillet si
ndaj bashképunétoréve né puné dhe jo si té nénshtruar. Gjaté pércaktimit té detyrave té
punés, té ngarkuesit me puné dhe udhézimeve, udhéheqési duhet té jeté i qarté dhe i
padyshimté. Ai duhet miré t'i njohé punétorét, me té gjithé té sillet né ményré korrekte,
té drejté dhe té paanshme dhe asnjéheré né ményré subjektive dhe me géllim keq, té
manifestojé egoizém. Né vendosjen duhet té niset nga nevojat e pérgjithshme té punés,
ato té jené né pajtueshmeéri né dispozitat ligjore dhe dispozitat tjera dhe jo me déshirén
e tij dhe interesave personale. Né kété ményré mund té krijojé mendim té miré pér
veten te té gjithé punétorét né institucion. Udhéhegési i miré duhet té mbajé llogari
edhe pér zbatimin e vendimeve té sjella nga organi pérgjegjés i udhéheqgjes té
organizatés, si dhe té kryejé premtimin e dhéné. Ai duhet té vlerésojé dhe pranojé ¢do
puné té kryer né ményreé solide, si dhe té krijon motiv pér pung, iniciativé dhe mendimin
personal ose géndrimi tek punétorét.
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ORGANIZIMI | MBLEDHIJEVE

NOCIONI DHE LLOJET E MBLEDHJEVE

Mbledhja, tanimé si¢c e dimé, paraget njé grup mé té vogél ose mé té madh té njerézve té
mbledhur né bazé té marréveshjes té€ méparshme, ftese ose rregulli, té€ shqyrtojné dhe
vendosin pér problemet pér shkak té sé cilés éshté caktuar mbledhja. Kjo éshté puné e
menduar e grupit té mbledhur té cilét kané detyré té caktuar me géllim gé né ményré
demokratike t'i shqyrtojné dhe zgjidhin problemet konkrete. Qé té realizohet géllimi
éshté e nevojshme gé mbledhja té pérgatitet dhe té organizohet.

Mbledhjet ose sesionet sic ende quhen, né té cilat shtjellohen probleme té ndryshme
dhe sillen vendime mund té kené emra té ndryshme, si pér shembull, sesion, késhillim,
konferencé, kuvend, seancé, kongres, samit, konventg, etj.

Sesioni éshté mbledhje né té cilén marrin pjesé anétaré té organit ose trupit kolegjial té
caktuar. Késhtu qé mund té mbahet né prezencé té tre ose mé shumé anétaréve né
varshméri se sa éshté numri i organit (pér shembull, njé komision mundet té& numérojé
tre, pesé edhe mé shumé anétaré). Pjesémarrésve té mbledhjes sé bashku me ftesén u
jepet propozimi i rendit té dités dhe materiali i nevojshém. Sesionet shénjohen me
numra, pa dallim gé né mes dy sesioneve mund té kalojé edhe njé kohé mé e gjaté.

Késhillim gjithashtu, éshté mbledhje né té cilén marrin pjesé mé tepér njeréz. Né
késhillim mund té marrin pjesé pérfagésues té organeve té ndryshme, institucioneve,
vendeve, eksperté té profileve té ndryshme. Konkluzionet nga késhillimi jané kahe, por jo
edhe udhézime té detyrueshme ligjore.

Konferenca® éshté e ngjashme me késhillimin. Né qofté se kjo mbledhje e profesioneve
té caktuara, grupe, organizata, ekonomike, politike, etj., né periudha té caktuara kohore
éshté mé e shpeshtég, atéheré kéto mbledhje marrin karakterin e pérhershém. Pér té gené
kéto mbledhje dhe biseda sa mé té dobishme dhe té organizuara mé miré, pér kété éshté
e nevojshme té themelohen trupa té posagém.

Kuvendi éshté mbledhje e njé numri mé té madh té njerézve. Kjo mbahet vazhdimisht né
intervale té caktuara kohore ose sipas nevojés. Pjesémarrja né mbledhjen e kuvendit
éshté né bazé té anétarésisé, mé tutje, pérkatésisé té ndonjé organizate té caktuar, parti
politike ose né bazé té zgjedhjes, si¢ éshté me deputetét e kuvendit té shtetit. PEr punén
e kuvendit, zakonisht jané béré protokolle.

40 Konferenca rriedh nga gjuha frénge dhe do té thoté bisedé.
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Seanca éshté mbledhje né té cilén marrin pjesé njé numér mé i madh i njerézve. Thirren
dhe mbahen né periudha té caktuara kohore, munden té zgjasin edhe pér disa dité.

Kongresi éshté mbledhje e njé numri mé té madh té pjesémarrésve té cilét jané anétaré
té ndonjé organizate, parti politike, sindikaté té punés, etj. Afatet e mbajtjes sé
kongreseve jané té pércaktuar mé herét, gé do té thoté se kongresi nuk mund té mbahet
edhe sipas nevojés.

Sipas géllimit mbledhjet mundet té jené té punés, té diskutimit, informative, anketuese,
etj.

Né mbledhjet e punés ose aktive nxirren fakte té caktuara, zgjidhen probleme né bazé té
propozimeve dhe sillen konkludime dhe vendime konkrete. Mbledhjet e diskutimit,
gjithashtu, jané aktive né té cilén shkémbehen mendime, sqarohen disa nocione dhe
pércaktohen fakte, munden té sillen edhe konkludime. Mbledhjet e kétilla, zakonisht
mbahen para mbledhjeve né té cilén sillen konkludime. Informative jané ato mbledhje né
té cilat pjesémarrésit informohen nga ana e referentéve pér ndonjé aktivitet, dukuri ose
problem. Né mbledhjet anketuese pa diskutim kryhet ndonjé hulumtim (anketim) me
géllim gé té merret ndonjé géndrim i shumicés pas njé pyetje té caktuar, pér shembull, né
lidhje me ndonjé krim misterioz né gofté se ekziston dyshimi se politikan jané té pérfshiré
né funksione té larta.

Sipas formés mbledhjet mund té jené formale dhe joformale. Mbledhjet formale
mbahen né bazé té dispozitave ligjore dhe dispozitave tjera, me té cilat éshté pércaktuar
forma (pér shembull, protokollet pér puné, statutet, vendimet, etj.). Mbledhjet joformale
nuk jané té lidhura me dispozitat e pérmendura dhe ato mbahen si jozyrtare, pér
shembull, me rastin e ndonjé manifestim, ceremoni, etj.

Pérgatitja e mbledhjes

Suksesi i njé mbledhje té thirrur formale varet edhe nga ajo se si éshté i pérgatitur.
Mbledhja miré e pérgatitur siguron pjesémarrje mé té madhe té pjesémarrésve, informim
mé té miré, monitorim té rregullt té punés sé mbledhjes, pjesémarrje mé e madhe né
diskutim, si dhe hapésira adekuate dhe kushte teknike pér puné.

Pérgatitien e méparshme e kryen udhéhegési i mbledhjes me grupin e
bashképunétoréve. Ata e pércaktojné géllimin e mbledhjes, kohén dhe vendin e mbajtjes,
ményrén e udhéhegjes té mbledhjes, etj. Né kété fazé grumbullohet dhe studiohet
materiali i nevojshém i lidhur me rendin e dités té mbledhjes. Kryesuesi né ményré té
hollésishme njoftohet me materialin pér té cilén do té udhéhiget diskutimi né mbledhje
dhe pércakton ményrén e udhéheqgjes té mbledhjes. Mé tutje, ai ofron udhézim pér
pérgatitjen teknike té mbledhjes dhe kontrollon zbatimin e tij.

Pérgatitja teknike e mbledhjes éshté puné e sekretarit ose grupi té caktuar té
punétoréve. Né pérgatitjen teknike bie té thirrurit e pjesémarrésve né mbledhje dhe
grumbullimi i dokumentacionit té nevojshém, sigurimi dhe rregullimi i hapésirave pér
mbajtjen e mbledhjes dhe sigurimi i mjeteve té nevojshme teknike dhe mjeteve té tjera
pér puné.
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Thirrja e pjesémarrésve kryhet me shkrim, me gojé, mundet edhe me telefon edhe
népérmjet emali-t. Ményra e té thirrurit me shkrim éshté mé i sigurt. Ftesa dorézohet sé
paku tre dité para mbajtjes té mbledhjes, ndérsa nése me ftesén dorézohet edhe material
mé voluminoz, né kété rast duhet té dorézohet shtaté ose teté dité para mbaijtjes té
mbledhjes gé té mundet pjesémarrésit né kohé té pérpunojné materialin.

Ftesa pér mbledhje shkruhet né formatin A4 ose A5. Né té shénohen, zakonisht kéto té
dhéna — emri i organit ose organizatés, i cili e cakton mbledhjen, emri dhe mbiemri,
eventualisht edhe titulli i tij, pse ftohet, respektivisht ¢faré mbledhje do té mbahet, pér
shembull, mbledhja né késhillin drejtues, késhill, komision, etj., vendi ku do té mbahet,
sipas nevojés rruga dhe numri, kati, numri i hapésirés, koha e mbajtjes (dita, ora e fillimit),
propozim rendi i dités, kur ftohen pjesémarrésit nga ndonjé vend tjetér, informacione pér
akomodimin, shpenzimet e rrugés, ushqimi, etj.

Kur béhet fjala pér ndonjé mbledhje té réndésishme, preferohet qé dy deri né tri dité
para mbajtjes, té kujtohen pjesémarrésit, edhe njéheré, pér kohén e mbajtjes té
mbledhjes. Pastaj béhet zgjedhja dhe rregullimi i hapésirés né té cilén do té mbahet
mbledhja pér té cilén éshté folur né pérmbajtjet e méparshme té punés né zyre.

UDHEHEQJA DHE PUNA E MBLEDHJES

Puna e mbledhjes rrijedh né bazé té rendit té dités. Me mbledhjen udhéheq person i
caktuar (kryesues) nga udhéhegja e té cilit varet edhe suksesi i mbledhjes. Pér kété éshté
e nevojshme té njeh materien dhe problemin pér té cilin diskutohet né mbledhje dhe té
jeté i shkathté né drejtimin e diskutimit né kahe pér sjelljen e zgjedhjes sé duhur té
problemit pér té cilin diskutohet. Ai duhet té jeté i qet€, i durueshém, taktik, i gjindshém
dhe demokratik.

Puna e mbledhjes kalon népér tre faza: hapja, té punuarit sipas rendit té dités (rrjedha e
mbledhjes) dhe pérfundimi i mbledhjes.

Hapjen e mbledhjes, zakonisht, e bén kryesuesi né kohén e caktuar. Ményra e hapjes
varet nga lloji i mbledhjes, respektivisht a éshté formal né pajtueshméri me dispozitat ose
nuk éshté. Para hapjes udhéheqési duhet té krijojé atmosferé té kéndshme dhe sipas
mundésisé né meényré reciproke t'i njoftojé pjesémarrésit. Né fjalén hyrése kryesuesi i
pérshéndet té gjithé pjesémarrésit, vecanérisht, mysafirét potencial ose fytyrat e
njohura té cilét marrin pjesé né mbledhje. Pastaj, nxjerr né pah arsyet pér mbajtjen e
mbledhjes dhe pérmbajtjen e punés sé tij. Kjo pjesé e mbledhjes duhet té jeté e shkurtér
dhe e qgarté, té shprehur me fjalor té arritshém pér shkak té krijimit té kontaktit té
drejtpérdrejt né mes tij dhe pjesémarrésve.
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Gjaté hapjes té mbledhjes formale éshté e nevojshme qé udhéhegja té jeté né
pajtueshméri me protokollin pér puné ose ményrén e zakonshme té punés.

Hapjen e mbledhjes e fillon me ndonjé shenjé qé té kthej vémendjen e pjesémarrésve
pér fillimin e tij, pércakton praniné e kuorumit, prania e shumicés sé nevojshme pér
sjellien e konkluzioneve té plotfugishme, pércaktimi i emrave té personave té cilét
mungojné dhe nése mungesa éshté e arsyeshme ose jo. Pastaj propozon rendin e dités,
konstaton plotésimet dhe ndryshimet e mundshme. Menjéheré pas, béhet rizgjedhja e
personit i cili do té udhéheq procesverbalin, né disa mbledhje edhe zgjedhjen e organet
e punés, pér shembull, presidenca e punés, komisioni pér konkluzione dhe té ngjashme
dhe lexohet procesverbali nga mbledhja e kaluar dhe konstatohet nése miratohet dhe
nése ka ndonjé ndryshim ose plotésim.

Pas té lexuarit e procesverbalit nga mbledhja e méparshme, tek mbledhjet formale vijon
pércaktimi i rendit té dités. Kur ai do té miratohet, mbledhja zyrtarisht do té fillojé dhe
né té mund té diskutohet vetém pér até materie qé éshté né kuadér té rendit té dités qé
éshté miratuar mé herét.

Pérpunimi i rendit té dités éshté puna mé e réndésishme né ¢do mbledhje. Shqyrtimi i
temave realizohet sipas rendit té pikave té rendit té dités. Sé pari kryhet njoftimi me
temén té pikés konkrete té rendit té dités, vijon diskutimi pér temén, parashtrimi i
pyetjeve dhe né fund sillet pérfundimi né lidhje me até ¢éshtje respektivisht piké té
rendit té dités. Njoftimi me temén, paragitja e ndonjé pyetje ose problemi fillon me té
paraqgiturit gojor ose me shkrim nga ana e kryesuesit, respektivisht referentit
(udhéheqésit, anétarit té ndonjé komisioni, organi udhéheqgés, etj.) pérgjegjés pér kété
céshtje. Parashtruesi garté dhe shkurt i njofton té pranishmit pér thelbin e problemit
dhe ofron bazé pér hapje té diskutimit.

Té gjitha fjalimet hyrése, zakonisht nga mé herét jané té pérgatitura, té shumézuara né
numrin e nevojshém dhe u jané dorézuar pjesémarrésve me ftesén. Me kété
mundésohet shfrytézim mé racional té kohés né mbledhje, pér shkak se shpjegohen
vetém pjesé mé karakteristike té raportit dhe kalohet né diskutim.

Diskutimi éshté debat gojor né lidhje me ¢éshtjen té cilén raportuesi ka parashtruar. Kjo
duhet té kuptohet seriozisht. Me diskutimi udhé&heq kryesuesi dhe té gjithé té cilét
déshirojné té marrin pjesé né té jané té barabarté. Derisa folési i paraget pamjet dhe
propozimet e tij, kryesuesi nuk duhet t'i “ndérhyjé né fjalé”, nuk duhet t'ia merr té
drejtén gé té shpreh mendimin e tij dhe té respektojé dhe té mos imponojé mendimin e
vet. Ai éshté i obliguar me shkathtési dhe modesti té drejtojé diskutimin né drejtimin e
duhur dhe té mbajé dinamizém té diskutimit konstruktiv, duke mos lejuar gé paraqitja té
jeté e gjaté dhe monotone, sepse diskutimi mund té jeté i kufizuar me kohé. Né
varshméri té karakterit té mbledhjes, ai mund té nxit edhe né pjesémarrje mé té madhe
né diskutim me parashtrimin e pyetjeve. Shumé diskutime mund té jené kombinime té
pyetjeve dhe pérgjigjeve. Pyetjet mund té jené té drejtuara té gjithéve, té drejtuar
personit té caktuar ose grupi té pjesémarrésve, mundet edhe kthyese kur kérkohet
pérgjigje qé ka parashtruar, sugjestive me té cilat sugjerohet né pérgjigje pozitive ose
negative.
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Pyetjet jané mjete shumé efikase né diskutimet, sepse pa marré parasysh se si jané
parashtruar, ato kérkojné pérgjigje dhe nxitin pjesémarrésit té marrin pjesé né to. Me
diskutimin mundet té jepet propozim konkret dhe konstruktiv. Né kété ményré,
zakonisht arrihet né njé, dy ose mé tepér propozime konkrete.

Cdo propozim duhet té shpjegohet dhe i mbéshtetur me fakte dhe miré i formuluar té
vihet né votim. Propozimi i cili do té marré mé sé shumti vota béhet vendim i
plotfugishém i shumicés dhe konkluzion pérfundimtar né lidhje me ¢éshtjen pér té cilén
diskutohet.

Votimi mundet té jeté me konsensus dhe modele dhe ményra té tjera té vendimmarrjes
nése pyetja kérkon asi ményre té vendimmarrjes. Votimi né mbledhje mund té jeté i
fshehur ose publik. Votimi i fshehur kryhet né fleta té pérgatitura mé paré me madhési
dhe ngjyré té njéjté. Kjo mundéson diskrecion dhe anonimitet té ploté, sepse né fletét
votimi béhet me rrumbullakimin ose nénvizimin e fjalés “pér” ose “kundér” ose me
rrumbullakimin e numrit rendor para emrit té personit pér té cilin votohet, né gofté se né
fletén jané cekur mé tepér emra dhe duhet té zgjidhet, pér shembull, vetém njé nga ato.
Rezultatet nga votimi i fshehur i pércakton komisioni dhe i fut né procesverbal. Se si do té
jeté votimi varet nga rasti, se si do té jeté mé e arsyeshme pér pjesémarrésit né mbledhje,
por nése éshté rregulluar me rregulla, atéheré né pajtueshméri me té gjitha rregullat
(protokolle, rregullore, statute, etj.).

Pas shqyrtimit té ploté té secilés nga pikat e rendit té dités, me sjelljen e konkluzionit pér
secilén nga pikat, kryesuesi pérfundon duke deklaruar se mbledhja ka mbaruar.

MBAJTJA E PROCESVERBALIT NE MBLEDHJE

Procesverbali éshté dokument me shkrim pér até se c¢faré éshté diskutuar dhe cka éshté
pérfunduar né mbledhje. Mbahet né ¢cdo mbledhje zyrtare dhe shérben si bazé pér
zbatimin e konkluzioneve té sjella. Procesverbali pér shembull, organit udhéhegés té
institucionit ose shogatés tregtare, mund té shérbejé dhe si déshmi e réndésishme né
procedurat para gjykatave dhe organeve té tjera, si njé shtojcé té njé kérkese, ankese,
parashtrese dhe si déshmi e individéve gjaté pércaktimit té ndonjé gjendje. Procesverbali
éshté edhe dokument pér kontrollimin e zbatimit té konkluzioneve té sjella, pér kontrollin
e punés té organeve, organizatave dhe organeve dhe institucioneve tjera. Pérdoret edhe si
bazé ligjore pér pérgatitjen e elaborateve, referateve, etj.

Nga procesverbali mund té béhen certifikata pér bashkéngjitie si déshmi drejt njé
parashtrese (kérkese, ankese). Certifikata mund té jeté direkt dhe indirekte. Certifikata
direkt i pérmban té gjitha elementet kryesore nga procesverbali, ndérsa nga pérmbajtja
pérmendet vetém pjesa gé éshté e nevojshme. Procesverbali i kétillé verifikohet me vulé
dhe me nénshkrim té udhéhegésit kompetent.
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Procesverbal indirekt pérgatitet pér zbatimin e vendimeve té sjella nga mbledhja pér té
kujtuar ata té cilét duhet t'i zbatojné. Procesverbali indirekt béhet pér té kujtuar ata té
cilét duhet t'i zbatojné konkluzionet. Certifikata e kétillé pérmban daté kur éshté mbajt
mbledhja, konkluzionet e sjella dhe afati né té cilén duhet té zbatohen. Procesverbali
mund té shérbejé edhe si déshmi né procedurén gjygésore ose administrative. Né kété
rast nga ai béhet kopje ose transkripto té verifikuara né veté organizatén.

Procesverbalin e udhéheq person i caktuar, té cilit kjo puné i éshté njé profesion i
vazhdueshém. Megjithaté, procesverbali i mbledhjes, mundet té obligohet té udhéheq
edhe ndonjé nga té punésuarit, sekretari, sekretari teknik i udhéheqésit, etj., ose person i
pérzgjedhur né veté mbledhjen.

Personi i cili udhéheq procesverbalin duhet té posedojé kulturé gjuhésore, té zotérojé
miré gjuhén letrare, gramatikén dhe drejtshkrimin dhe té keté stil t& miré dhe té qarté.
Duhet té kuptojé udhéhegjen e mbledhjes dhe procesverbalit dhe t'i njohé pjesét
pérbérése té tij. Kuptohet se duhet té dijé edhe materien pér té cilén diskutohet né
mbledhje gé té mund té pércjellé mbledhjen dhe té mundet té shkruajé shkurtimisht
diskutimet. Edhe mé miré do té jeté nése din té mbajé skenografi, té shkruajé né makiné
shkrimi, kompjuter, té dijé té udhéheq fonograme, et;.

Para mbledhjes personi i cili udhéheq procesverbalin duhet té njoftohet me materialin me
pikat e rendit té dités, té sigurojé listé té pjesémarrésve té ftuar qé té paraget me
procesverbalin, té pérgatit pajisien e nevojshme pér mbajtjen e procesverbalit, té
furnizojg, regjistrues dhe mjete tjera pér regjistrim té zérit, kompjuter, makiné skenografi,
etj.

Gjaté mbledhjes duhet me kujdes té pércjellé rrjedhén e mbledhjes, sakté té shkruajé se
cfaré debatohet né mbledhje, té shkruajé diskutimin (fjalét) e diskutuesit dhe sakté té
shkruajé konkluzionet ashtu si¢ jané té pranuara.

Pas mbledhjes personi i cili udhéheq procesverbalin i grumbullon materialet té cilét jané
pérdorur né mbledhje (pér shembull, raportet, referatet, elaboratet, debatet e shkruara
mé herét), té cilat bashkéngjiten né procesverbalin. Ai bén njé koncept té procesverbalit,
kontrollon korrektésiné e saj, e stilizon dhe shumézon né po ag shembuj té nevojshém.
Procesverbalin origjinal ja dorézon udhéhegésit té organit.

Struktura e procesverbalit

Procesverbali pérbéhet nga hyrja, pérpunimi (pjesa kryesore) dhe pjesa
pérfundimtare.

Pjesa hyrése e procesverbalit (mbi té cilén shkruhet titulli “procesverbal”) shénohen té
dhénat pér até se kush e udhéheq mbledhjen, ku dhe kur mbahet, emrat e té pranishméve
dhe anétarét té ciléet mungojné, rendi i dités i propozuar respektivisht i ndryshuar, vérejtjet
e mundshme té procesverbalit té pérshkruar nga procesverbali i méparshém.

Pérpunimi i procesverbalit paraget pérmbaijtje pér rrjedhén e mbledhjes sipas pikave té
rendit té dités. Né kété pjesé pas ¢do pike té rendit té dités regjistrohet fjalimi i raportuesit
ose referati i cili lexohet dhe bashkéngjitet drejt procesverbalit, emrat e diskutuesve dhe
diskutimet e tyre dhe konkluzionet e formuluara ashtu si¢ jané miratuar.
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Pjesa pérfundimtare e procesverbalit, zakonisht té dhénat pér até se rendi i dités éshté
mbaruar ose ndérpreré, pastaj koha e pérfundimit, respektivisht kur éshté caktuar
vazhdimi i mbledhjes né qofté éshté ndérpreré dhe né fund nénshkrim.

Procesverbali mund té jeté i zgjeruar me regjistrime detale pér até se ¢faré ka ndodhur né
mbledhje ose i qarté me regjistrim elementar té kuptimit thelbésor té diskutuesve dhe i
ngjeshur me regjistrimet vetém té konkluzioneve té miratuara pa diskutime. Qé andej
procesverbalet jané té ndara né té thjeshta, té ploté ose skenografik dhe té ngjeshur.

Procesverbalet e thjeshta mé sé shumti gjejné pérdorim né praktikén toné, né punén e
organeve kolegjiale. Né to lihet jashté ajo gé nuk éshté e nevojshme.

Hyrja nga procesverbali i thjeshté pérmban:
- numér rendor, titulli i organit kolegjial ose trupi i cili e mban mbledhjen;
- datén, orén e fillimit, vendi dhe hapésira né té cilén mbahet mbledhja;

- emrat e té pranishméve dhe ata té cilét mungojné me konstatim “me arsye” ose “pa
arsye”, ose vetém emrat e té pranishméve sipas detyrimit zyrtar me bashkéngjitien e
listés e té gjithé pjesémarrésve té tjeré kur éshté i madh numri i té pranishméve;

- konstatimi pér kuorum pér sjelljen e konkluzioneve té plotfugishme (né gofté se nuk
ka kuorum, mbajtja e mbledhjes prolongohet);

- plotésimet e mundshme, té pranuara té rendit té dités;

- emri i kryesuesit, personi i cili udhéheq procesverbalin, fjalét hyrése té kryesuesit
pér hapjen e mbledhjen.

Pérpunimi i rendit té dités e cila korrespondon me rrjedhén e mbledhjes éshté pjesa e
dyté e procesverbalit. Ajo realizohet sipas pikave me njé ekspozim té shkurté té fjalé
hyrése, debatet dhe konkluzionet e miratuara pér ¢do piké té rendit té dités, ve¢ e ve¢. Né
pjesén hyrése té pérpunimit pérmendet emri i ekspozuesit dhe paraqitjes sé shkurté té
pérmbaijtjes té referatit té tij me propozimet pér sjellien e konkluzioneve. Rrjedha e
diskutimeve vézhgohet me shénimin e emrave dhe mbiemrave té personave té cilét kané
marré pjesé né debat. Pérmbajtja e debatit té ¢do diskutuesi regjistrohet, shkurtimisht,
garté dhe hollésisht dhe né rresht té ri.

Konkluzionet jané puna mé e réndésishme nga debati i mbledhjes. Regjistrohen ashtu si
jané formuluar dhe pranuar. Nga ato duhet té shikohet se cka éshté konstatuar dhe kush
dhe kur duhet té procedoj pas tyre.

Pjesa pérfundimtare e procesverbalit pérmban:
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- orén dhe minutat e pérfundimit té€ mbledhjes dhe né qofté se éshté ndérpreré
nga cfaré do qofté arsye, shénohet koha e ndérprerjes, respektivisht vazhdimi dhe
pérfundimi;

- numrin e fageve té procesverbalit dhe numri i artikujve, si dhe konstatimi né sa
kopje éshté shumézuar dhe kujt i éshté dorézuar;

- nénshkrimet e kryesuesit (djathtas), personit i cili e pérpilon procesverbalin
(majtas) dhe paraf né ¢cdo fleté té procesverbalit.

Procesverbali stenografik éshté procesverbal né té cilin deri né shkronjén e fundit
shénohet ¢do gjé cka éshté zgjidhur né mbledhje, né raportin, diskutimet ose né
pérfundimin, sipas rendit se si éshté zhvilluar mbledhja. Kjo arrihet me pérdorimin e
shénimeve skenografike dhe incizimit té zérit. Kéto lloje té procesverbaleve udhéhigen
né seancat e kuvendit, kongreseve, forumeve, etj., qé éshté e interesit té gjeré publik.

Procesverbal i ngjeshur ose i shkurtér éshté procesverbal né té cilin shkurtimisht nxirret
né pah puna e mbledhjes. Zakonisht udhéhiget né mbledhje té brendshme né té cilat
diskutohet ¢éshtjet me karakter té brendshém, pér shembull, né lidhje me planin pér
puné té kolektivit, gjaté ndarjes té detyrave, etj. Procesverbali ka hyrje, arsyet pér
vendosjen dhe shqyrtimin e pyetjes konkrete dhe pérfundimet pér zbatimin e detyrave
té parashtruara. Diskutimet nuk shénohen, por nése ndokush voton kundér dhe ka
mendim té kundért ajo duhet té konstatohet me procesverbal.
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PUNA E ARKIVIT

NOCIONI | ARKIVIMIT

Qé té kuptohet mé miré arkivimi dhe té drejtuarit me materialin e ndodhur si njé nga
detyrat e organeve dhe institucioneve né lidhje me punén né zyré éshté e nevojshme gé
té shpjegohen dhe kufizohen nocionet dhe shprehjet: materiali dokumentar dhe lénda
arkivore.

Me materialin dokumentar nénkuptohen: aktet, incizimet fonograf dhe Figura grafike
dhe lloje té tjera té incizimeve dhe né ményré tjetér té dhéna té hartuara dhe
dokumente, duke pérfshiré edhe libra, kartoteké pér evidencé té atyre akteve, té
dhénave dhe dokumenteve, té pranuara krijuara gjaté punés té organeve shtetérore,
institucionet dhe organet tjera deri sa jané me réndési pér punén e tyre né vijim
respektivisht deri sa ai material dokumentar nuk éshté kryer pérzgjedhja, respektivisht
seleksionim i (atij materiali i cili do té paraqes) Iéndé arkivore, e cila do té ruhet né
arkivin e shtetit ose né ndonjé institucion tjetér arkivor.

Lénda arkivore né kuptim té punés né zyre paraget materialin gjithépérfshirés burimor
dhe té riprodhuar me réndési pér historiné dhe fusha tjera shkencore, pér kulturén, né
pérgjithési dhe nevoja tjera shogérore, gqé kané ndodhur gjaté punés né organet
shtetérore, institucioneve dhe subjektet tjera qytetare dhe individé, pa dallim se kur dhe
si kané ndodhur. Ky material mundet té jeté i shkruar, vizatuar, i shtypur, i firmosur,
incizuar ose né ndonjé i krijuar ményré tjetér.

Pérzgjedhja dhe ndérmarrja e Iéndés arkivore nga institucionet éshté puné e Arkivit
té Magqgedonisé. Pér shkak té llojllojshmérisé té materialit dokumentar éshté urdhéruar
ményré e vecanté e pérdorimit dhe ruajtjes. Né fillim té ¢do viti kalendarik, né janar ose
shkurt, té gjitha institucionet jané té obliguara, té gjitha Iéndét né té cilat kané punuar
gjaté vitit té kaluar t'i arkivojné né arkivat e tyre dhe pér kété deri tek arkivi kompetent
té dorézojné raport.

Arkivimi dhe ruajtja e Iéndéve

Me rregullat e punés né zyré éshté caktuar ¢do Iéndé e pérfunduar té vendohet né
arkivin i cili éshté né pérbérje té administratés té organit ose institucionit. Duke pasur
parasysh madhésiné e punés né zyre dhe numri i punétoréve né administratén e
institucioneve, mundet té thuhet se kéto ¢éshtje né administratén dhe arkivin i kryen njé
person i njéjté i cili pérndryshe, i kryen edhe té gjitha punét tjera té punés né zyre.
Zakonisht, ai éshté sekretari i institucionit nga i cili edhe varet té udhéhequrit e rregullt
me |éndén arkivore dhe materiali dokumentar dhe punét tjera té lidhura me rregullimin
dhe ruajtjen e Iéndéve.
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Pér kété, pér ¢do shenjé té arkivit duhet té sigurohet, sipas rregullit, dosje (kopertiné
pér vendosjen e njé lénde) té vecanté (mbéshtjellése, cipé, koperting, kuti, etj.), né té
cilat Iéndét do té pajtohen sipas numrave themelor té protokollit. Né institucionet me
shkallé té vogél té léndéve mundet té shfrytézohet njé, dosje e pérbashkét me
mbéshtjellés (cipé) pér ¢cdo shenjé té arkivit, vec e vec. Né ¢do dosje vendosen kéto té
dhéna: 1) emri i institucionit, 2) shenja e njésisé sé brendshme organizative té cilés i
takon lénda, 3) viti dhe 4) shenja e arkivit.

Léndét e kryera, protokolli dhe evidencat e tjera dhe materiali tjetér i dokumentacionit
(si material i arkivit), éshté e nevojshme té ruhen né gjendje té rregullt deri né
transferimin e tij té arkivit ose deri né shkatérrimin e tij. Pér kété, institucionet jané té
detyruara té udhéheqin libér té arkivit né té cilén, mes té tjerash duhet té shénohen té
dhénat pér vendin se ku mbahet dhe rruhet materiali i arkivit (numri i hapésirés, ormani,
rafti, etj.), numri i vendimit pér dorézimin e materialit arkivit kompetent dhe numri i
vendimit pér ndarje té materialit me té meta.

Libri i arkivit ofron njé pasqyré té pérgjithshme té materialit té arkivuar té institucionit.
Veté ruajta e léndés arkivore dhe té materialit dokumentar éshté njé puné shumé e
réndésishme té institucioneve, sepse, ato jané té mbrojtura me ligj, pa dallim se pronési
té kujt éshté ai dhe se ku gjendet dhe nése éshté e evidentuar respektivisht regjistruar.
Kjo éshté késhtu sepse lIénda arkivore éshté monument i kulturés dhe trashégimisé
kulturore té popullit.

Materiali i arkivit nénshtrohet né mbrojtje té posagme ligjore. Ruajtja dhe mbrojtja e
materialit té arkivit sigurohet me udhéheqje té detyruar té evidencave té caktuara pér
materialin e arkivit, ruajtja e tij né gjendje té rregullt pas arkivimit té kryer dhe
pérzgjedhja dhe sigurimi i hapésirave adekuate pér shkak té mbrojtjes sé tij fizike deri né
ndérmarrjen nga ana e institucionit pérgjegjés arkivor.

Procedura dhe metodologjia e zgjedhjes dhe shkatérrimit té materialit té panevojshém

Nga masat pér ruajtje té rregullt t& materialit té arkivit né regjistraturé®, e para éshté
pérzgjedhja. Pérzgjedhja e |éndés arkivore dhe ndarja e materialit dokumentar béhet
sipas Planit té shenjave té arkivit dhe Listés sé |éndés arkivore me vleré té géndrueshme
dhe Listés sé materialit dokumentar me afate pér ruajtje té tyre.

41 Me regjistraturé nénkuptohet arkiv, zyre ku shénohen (regjistrohen) dhe pérpunohen aktet, si dhe ndértesa,
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Procedura pér nxjerrjen e materialit té panevojshém dokumentar éshté iniciuar nga
veté institucioni dhe mund té iniciohet edhe me iniciativé té arkivit kompetent.
Institucioni formon komision me detyré té hartojé regjistrim té materialit dokumentar i
cili propozohet pér ndarje (té gjeturit me té meta), né pajtueshméri me listén e
pércaktuar dhe afatet pér ruajtje. Ndarja nuk mund té béhet pa miratim té vecanté dhe
vendim té arkivit kompetent dhe pa prezencén e punétorit té arkivit.

Pér materialin e zgjedhur udhéhigen evidenca té vecanta, né té cilat jané té pérfshira
té dhénat pér emrin e regjistraturés té institucionit nga i cili rrjedh materiali i arkivit,
regjistrimi dhe regjistrimi i materialit té arkivit, sasia e tij dhe gjendja fizike.

Né listén e kategorive pér materialin e arkivit me vleré té géndrueshme jané té
pérfshira ato akte dhe |éndé té cilat jané té obliguar pér té gjithé regjistratorét (arkivat e
brendshém) e té gjitha institucioneve. Né kété grup té akteve dhe Iéndéve, pér shembull,
bien planet dhe programet pér zhvillimin e institucionit, statuti dhe rregullat e
institucionit, llogarité vjetore pérfundimtare, raporte, analiza, elaborate dhe
informacione pér punén dhe veprimtariné e institucionit, protokolle dhe libra tjeré té
zyrés, etj., bilance, lista e pagave, et;.

Ndarja e materialit mé pak té vlefshém dhe materialit té pavlefshém regjistrues
(arkivor), i cili shkatérrohet né afate té caktuara kohore, béhet me ndihmén e listés sé
kategorive té materialeve regjistruese me afate pér ruajtjen e tyre. Nga material mé sé
gjati ruhen (40 vite) dosjet dhe kartonét personal té punétoréve dhe népunésve, librat
pér evidencé, programet, planet dhe materialet pér arsim té pérgjithshém dhe
profesional, lajmérimi dhe ¢’lajmérim i punétoréve, etj. Dyfish mé pak éshté afati (20
vite) té ruajtjes té librave né lidhje me mbrojtjen. Dhjeté vite ruhen, pér shembull,
regjistrimi vjetor i pronés sé tundshme, raportet periodike statistikore, kontratat e
lidhura, padi, ankesa, kundérshtime. Pesé vite, pér shembull, ruhen planet dhe
propozimet e materialeve nga puna e organeve dhe trupave profesionale. Tre vite ruhen,
pér shembull, planet dhe propozimet e materialeve té organeve té udhéhegjes té
institucioneve. Me nga dy vite ruhen, pér shembull, vendimet pér pushim dhe mungesa e
té punésuarve nga puna, pushimet mjekésore, etj. Mé me numeér jané materialet té cilat
ruhen njé vit (projekt rregulloret, lajmérimet pér mbledhje, vendimet pér udhétime
zyrtar materialet e konkurseve). Pas kalimit té afatit pér ruajtje kéto materiale
shkatérrohen me ndezje ose me makina speciale pér shkatérrim.

Pérzgjedhja kryhet sipas metodologjisé té caktuar, me cka éshté i réndésishém edhe
plani i shenjave té arkivit pér shpérndarje té |éndéve té kryera, lista e kategorive té
materialit té arkivit dhe lista té kategorive té materialit té regjistruar me afate té ruajtjes
sé tij. Gjaté pérzgjedhjes té materialit té arkivit gé duhet té ruhet pérgjithmoné, né
ményré té drejtpérdrejt béhet ndarja e materialit té panevojshém i cili &shté nénshtruar
né shkatérrim. Né kété meényré regjistraturat e institucionit lirohet nga materiali i
panevojshém.
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Shkatérrimi béhet me ndezje ose me copétimin e tij me makina té posacme pér copétim.
Shkatérrimin e bén komisioni (i pérbéré prej mé sé paku tre anétaréve), e cila pérgatit
regjistrim té materialit té panevojshém regjistrues, i cili propozohet pér shkatérrim.
Pélgimin me shkrim pér shkatérrim té materialit té ndaré té panevojshém né bazé té
shpjegimit té dorézuar pér kété, jep komision mé i larté, né té cilén pérskaj punétoréve té
institucionit, nga i cili rrjedh materialit, hyjné edhe punétorét e arkivit kompetent
shtetéror. Edhe atéheré materiali i ndaré shkatérrohet. Me shkatérrim, zakonisht
nénkuptohet dorézimi i materialit té panevojshém firmés e cila blen mbeturina. Blerja nuk
mundet té béhet pa pélgim me shkrim té arkivit kompetent.

Pas ndarjes, institucioni éshté i obliguar té béj evidentimin e materialit té arkivit.
Evidentimi béhet me regjistrim té materialit té arkivit. Pastaj né rubrikat adekuate nga
evidenca futen shenjat e arkivit dhe numri i protokollit i aktit ose |Iéndés, emri i aktit dhe
|éndés, sasia (numri i fageve) dhe né fund té dhéna pér gjendjen fizike té aktit ose |éndés
té futura né pérshkrim dhe regjistrim. Materiali duhet té jeté i mbrojtur nga zjarret,
pérmbytje, lagéshti, rreze ultravjollcé, insekte, shtazé brejtése, nga lloje tjera té
shkatérrimit dhe nga vjedhjet. Shumé mé efikas do té mbrohet materiali i arkivit nése
vazhdimisht éshté nén mbikéqyrje vizuale dhe me pérdorimin e pajisjes alarmante pér
sinjalizim (aparate kundér zjarrit, instrumente matése pér matjen e lagéshtisé sé ajrit, etj.).
Hapésira té jeté siguruar me rafte, kuti té arkivit, etj., qé do té mbrojné materialin e arkivit
nga pluhuri pér mirémbajtje mé té lehté té higjienés.

MARRIJA E MATERIALIT TE ARKIVIT NGA REGJISTRATURA E INSTITUCIONIT

Kjo éshté puné konstante e arkivit. Cdo mbajtés i materialit té arkivit gé éshté né pronési
shtetérore éshté i obliguar té dorézojé arkivit kompetent né térési dhe né afatin e
pércaktuar me ligj, i cili nuk mundet té jeté mé i shkurtér se 5 dité as mé i gjaté se 30 vite
nga formimi i tij. Pas marrjes té materialit té arkivit ndérpritet aktiviteti i tij (i ashtuquajturi
shérbimi i jashtém i tij) i cili pérbéhet né transferimin e materialit té arkivit nga
regjistraturat e institucionit né arkiv. PEr marrjen e materialit pérgatitet procesverbal né
té cilin pérmendet emri i institucionit nga i cili merret, vitet e kufirit, pérmbajtja dhe sasia e
materialit.

ORGANIZIMI | PUNES SE ARKIVIT

Puna e arkivit né lidhje me mbrojtijen e materialit té arkivit pérbéhet nga evidentimi,
grumbullimi, rregullimi, pérzgjedhja, pérpunimi dhe shpallja e materialit té arkivit, pastaj
né ndérmarrjen e masave adekuate pér organizimin e mbrojtjes sé drejtpérdrejté e cila
realizohet népérmjet ruajtjes, mirémbajtjes, konservimit, restaurimit dhe mikrofilmimi i
materialit dhe né fund, me ndérmarrjen e veprimeve me té cilat duhet té ndérpriten,
ndonjé démtim, shkatérrim dhe té tjetérsuarit e materialit té arkivit.
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Gjithsesi se puna e paré dhe mé e réndésishme éshté gé té vihet deri tek ai. Mandej, si
asnjé biblioteké nuk mund té punojé pa fond té librave, ashtu si¢ asnjé muze nuk mundet
té punojé pa artikuj adekuat muzeor, ashtu edhe asnjé arkiv nuk éshté né gjendje té
drejtojé veprimtariné e saj pa materialin arkivor.

Burimet nga té cilat sigurohet materiali i arkivit jané té ndryshme. Edhe pse,
regjistraturat jané mé té réndésishme, ato nuk jané burim i vetém nga té cilat ndérmerren
materiali i arkivit. Llojet e kétilla té materialit ndérmerren edhe nga mbajtés tjeré té
materialit té tille. Pér kété jané té nevojshme edhe hulumtime adekuate. Materiali i
siguruar né kété ményré evidentohet né ményré té ndryshme dhe né ményré tjetér
ndérmerret, se sa materiali i arkivit i ndérmarré nga regjistraturat e institucioneve
shtetérore dhe institucioneve tjera me autorizim publik.

Pas marrjes sé materialit té arkivit dhe evidentimi i tij né evidencat adekuate,
menjéheré fillohet me té rregulluarit, té zgjedhurit dhe té pérpunuarit. Té gjitha kéto
puné kryhen né njési té posagme organizative té arkivit. Né pérgjithési, pjesé e kétyre
punéve kryhen né arkiv dhe njé pjesé jashté arkivit. Punét té cilat kryhen jashté arkivit
jané né lidhje me organizimin e hulumtimit té tyre, zbulimin, evidentimin, grumbullimin
dhe té marrjes té materialit té arkivit, pastaj me kryerjen e mbikéqyrjes mbi arkivimin,
ruajtjen dhe mirémbajtjen e materialit té arkivit dhe kryerjen e rishikimeve periodike né
regjistraturat pér até se si udhéhigen evidencat e pérgjithshme, si zbatohen né praktiké
dhe si ruhet materiali.

Organizimi i punés profesionale né vet arkivin éshté drejtuar né drejtim té rregullimit,
pérpunimit dhe mirémbajtjes profesionale té materialit té arkivit, pastaj né studimin,
hulumtimin dhe me zbatimin e metodave shkencore, pérpunimi i pyetjeve pér zhvillimin e
métutjeshém dhe avancimin e veprimtarisé arkivore, si dhe me publikimin e materialit té
arkivit, pajisje informative dhe shkencore dhe né fund, zhvillimi i veprimtarisé kulturore-
arsimore dhe veprimtaria propagandistike.

Arkivi organizon edhe pérdorim té pandérpreré té materialit té arkivit. Né lidhje me kété
arkivi domosdo bashképunon me institucione tjera té aférta, sic jané pér shembull,
bibliotekat, instituti historian, akademia pér shkencé dhe art, etj.

EVIDENCA E MATERIALIT TE ARKIVIT

Evidenca e materialit té arkivit né arkiv éshté njé nga punét mé té réndésishme té tij.
Evidencat themelore té materialit té arkivit pérbéhen né lista té regjistratura, dosje té
regjistratura dhe kartoteka té regjistratura. Né kohén e fundit evidenca dhe punét tjera
rreth mbrojtjes, ruajtjes dhe pérdorimit té materialit té kétillé realizohen edhe né formé
elektronike.

221



Né listat e regjistraturave shénohen té dhénat themelore pér secilén regjistraturé té cilét
jané adresar té vecanté, pér shkak se pérvec emrit té regjistraturés dhe shifrés sé
veprimtarisé sé tyre, té dhénat e tjera dorézohen né vendin, rrugén, numri i telefonit,
postén elektronike (né gofté se udhéhiget né formé elektronike) dhe komunén. Pér kété
né arkiv pérpunohen me nga dy lista té regjistratura. Né njérin shénohen té ashtuquajturat
prioritete dhe né tjetrin té gjitha gjérat e regjistratura e tjera, té cilat nuk jané pérfshiré né
listén e paré. Me prioritetin e té regjistraturave nénkuptohen ato gjérat e regjistratura pér
té cilat konsiderohet se pér shogériné paragesin material mé té réndésishém arkivor.

Evidenca e cila realizohet népérmjet dosjes sé regjistraturés éshté mé gjithépérfshirése
dhe mé e térésishme. Né ¢do dosje shtyhen numér i madh i dokumenteve pérmbajtja e té
cilave jep pasqyré té ploté pér regjistraturén. Né dosjen gjendet historiati i regjistrimit,
plani i shenjave té arkivit dhe lista e kategorizimeve, si dhe té gjitha pélgimet té dhéna nga
arkivi pér zbatimin e tyre praktik. Dosja, ende, pérmban procesverbale nga vizitat e kryera
té regjistraturave, pastaj, regjistrimet e materialit té arkivit, pastaj regjistrimet e materialit
té pavlefshém, si dhe pélgimet e arkivit té dhéna pér shkatérrimin e tij.

Evidenca e métutjeshme e arkivit éshté kartoteka e regjistraturés. Ajo udhéhiget né listé
kartoni. Né listén e kartonit pérvec emrit, adresés, shifrés té veprimtarisé dhe tjeré, ende
pérmban té dhéna pér vitin e themelimit, eventualisht edhe pér ndérprerjen e punés sé
regjistraturés, pastaj té dhénat pér ditét kur éshté béré vizita, kur jané dhéné pélgime té
ndryshme, kur jané pranuar evidencat qé i udhéheqin regjistrat, kur éshté béré pranim -
dorézimi i materialit té arkivit, etj.

Paralelisht me dy evidencat e méparshme pér té njéjtén puné udhéhiget edhe evidencé
elektronike. Evidenca elektronike rregullohet me ané té programimit.
Té gjitha kéto evidenca jané té njétrajtshme sipas pérmbajtjes sé tyre dhe sipas pamjes sé

jashtme. Ato udhéhigen né formularé té parashikuar dhe té shtypura mé paré, me gjithé
territorin e Republikés sé Magedonisé.

EVIDENCAT E OBLIGUARA

Shérbimet arkivore té Arkivit udhéhegin mé shumé lloje tjera té evidencave me géllim qé
té sigurohet mbrojtje mé e miré e materialit té arkivit. Ményra e udhéhegjes e kétyre
evidencave pothuajse éshté barazuar. Kuptohet se ekzistojné edhe dallime té cilat mé
shumé jané té karakterit formal. Pérskaj evidencave, shérbimet e arkivit udhéheqin edhe
dosje té dokumenteve.

Evidenca themelore dhe mé e réndésishme e cila udhéhiget né formé té librit (mund té
udhéhiget edhe né formé elektronike) éshté “Libri i materialit té ndérmarré”, i quajtur
inventar hyrés. Né té futen té dhénat pér materialin e ploté gé ndérmerret né arkiv,
pérvec pér té depozituarin i cili éshté i ndérmarré né ruajtje té pérkohshme. Pér futjen e té
dhénave né kété libér pérdoren té dhénat nga procesverbali pér pranim-dorézimin e
materialit té ndérmarré arkivor.
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Regjistrimi béhet né ményré kronologjike. Té ndérmarrit plotésues nga pérmbledhja e
ndérmarré e dokumenteve ose fond, evidentohen né numér té ri rendor, pa dallim se
kur jané ndérmarré.

Né librin e inventarit hyrés, sé pari, shénohet numri rendor, pastaj numri i
procesverbalit pér pranim-dorézim, mé tutje, té dhénat pér emrin dhe
vendin e atij gé ka themeluar fondin, pérmbledhjen ose dokumentin e
vetém, vitet kufitare té tij, vitet kufitare té krijuesit té materialit, té
dhéna pér até i cili e ka ndérmarré materialin, pérmbajtjen e shkurtér té
materialit arkivor, sasia (vecanérisht futen té dhénat pér aktet, librat), gjendja fizike
e materialit, numri i fondit respektivisht pérmbledhja e dokumenteve dhe né fund,
rubrika e dedikuar pér vérejtje né té cilén regjistrohen té dhénat pér lidhjen, zakonisht,
kur pérmbledhja ndérmerret né pjesé.

Né librin pér evidentim té materialit arkiv té mikrofilmuar, pérskaj té dhénave
themelore, si né librin e méparshém, futen edhe té dhénat pér numrin e shiritave té
mikrofilmuara, llojet e mikrofilmave (negativ, pozitiv), nénshkrim né shiritin e
mikrofilmuar, ményrén e ndérmarrjes dhe te kush gjendet materiali burimor i arkivit.

Né librin pér materialin e arkivit té bleré dhe té dhuruar, shénohen té dhénat té
ngjashme me té dhénat pér inventarin hyrés, si né “Regjistrin e fondeve dhe
pérmbledhjeve té arkivit”. Kéto dy evidenca dallohen né njé rubriké. Né té parén, kjo
éshté rubrika né té cilén regjistrohen té dhénat e atij nga i cili éshté bleré ose éshté
pranuar materiali i dhuruar dhe me ¢faré ¢mimi éshté bleré, ndérsa né té dytén, regjistri,
té dhénat pér shifrén e veprimtarisé té krijuesit té fondit respektivisht pérmbledhjes.

Né librin e materialit arkivor té depozituar, i cili éshté i njohur si libri i depozitave
shénohen pothuajse té gjitha té dhénat, si né librat e méparshém.

Dallimi éshté né té shénuarit e pyetjeve né lidhshméri me gjuhén, letrén dhe kushtet pér
pérdorimin e materialit té depozituar.

Paralelisht me kéto evidenca té librave pér materialin e arkivit, udhéhigen edhe
kartoteka té shumta me géllim té manipulimit té lehté me inventarin hyrés dhe libri i
materialit arkiv té mikrofilmuar (nga té cilat tre pér inventarin hyrés dhe dy pér
materialin mikrofilmuar). Numri rendor i fondit ose pérmbledhjes té dokumenteve qé
ka né regjistrin, pérdoret si element pér formim té nénshkrimit, i cili paraget shenjé té
shénuar né etiketé qé tregon thelbin e materialit té arkivit (dokument, libér, etj.).

Dosje té fondit té arkivit ose pérmbledhje té dokumenteve. Dosja pérmban dokumenta-
cion i cila rrjedh nga koha e krijimit té saj dhe dokumentacion té krijuar gjaté rregullimit
dhe pérpunimit té tij, pas ndérmarrjes té arkivit. Dokumentet i dorézohen historianit,
krijuesit e tij (pér shembull, vendim pér themelimin e tij, nése béhet fjalé pér firmé ose
institucion, statut, struktura organizative, ndryshimet e lindura, etj., pastaj
dokumentacioni nga i cili shihet puna administrative dhe puna né zyrég, etj. (planet, lista,
pérshkrime, regjistrime, etj., mé tutje procesverbali pér pranim-dorézimin e materialit,
etj.).
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Kjo do té thoté se né dosje ruhet plani pér rregullimin e dokumentacionit, respektivisht
plani pér klasifikimin dhe sistematizimin, udhézimet metodologjike, shénimi historik,
inventari i pérmbledhur, procesverbali pér ndarjen, respektivisht materiali i ndaré dhe i
pavlefshém i regjistrimit, listat e materialit té arkivit sipas kategorive, dokumentacion né
lidhje me ruajtjen dhe mbrojtjen, evidencat topografike, té dhéna pér pérdorimin e
materialit té arkivit, etj.

Kartoni i punés. Ky éshté mjet i réndésishém evidentues gé e udhéheq shérbimi i cili
punon né depo. Me kartonin e punés vézhgohet gjendja e ploté e fondit respektivisht
pérmbledhja e dokumenteve nga té ndérmarrit deri né depozitimin (pas rregullimit té
kryer, pérpunimit dhe mbrojtjes).

Evidenca e obliguar éshté edhe pérpunimi i udhérréfyesit topografik, ose kartotekés
topogrdfike té depos sé arkivit. Ato pérgatiten né formular té vecanté me ndihmén e té
cilit mé lehté dhe mé shpejté mbulohet vendi se ku éshté vendosur fondi respektivisht
pérmbledhja.

RREGULLIMI DHE PERPUNIMI | MATERIALIT TE ARKIVIT

SISTEMET E RREGULLIMIT

Pas marrjes sé materialit né arkiv, punétori i autorizuar i arkivit gas drejt rregullimit té tij,
sipas rregullave dhe sistemet e klasifikimit té punés né zyre pér té cilén, u njoftuam mé
herét. Né lidhje me kété jané té njohura kéto sisteme té rregullimit: sistem i formimit té
liré té dosjes, sistem i dosjes té lidhur dhe sistem i protokollit.

Sistemi i formimit té liré té dosjes paraget shumé té léndéve té cilat dorézohen né
materie té njéjté, vendi, personit fizik ose juridik. Te ky sistem té gjitha aktet bashkohen
né léndé té cilat i referohen pyetjes sé njéjté, problemi ose detyré té krijuara gjaté
procedurés sé njéjté. Késhtu aktet e bashkuara né |éndé futen né dosje té veganta, krijimi
i té cilave éshté shtyllé e kétij sistemi. Pastaj, e gjithé kjo béhet sipas vlerésimit té liré.

Te sistemi i dosjes té lidhur aktet rregullohen sipas dosjeve té planifikuara mé parég, té
cilat formohen sipas pérmbajtjes té materies. Pér njohje mé té lehté té pérmbaijtjes té
tyre pérdoren shenja adekuate arkivore té cilat munden té kombinohen. Cdo dosje e llojit
té kétillé shénohet me shenjén e duhur té arkivit dhe késhtu i rregulluar vendoset né arkiv
(respektivisht né depon e arkivit).
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Sistemi i dosjes kronologjike shumé nuk dallohet nga dy sistemet e méparshme. Aktet
ose |éndét sipas planit té pércaktuar, i cili nuk pérpilohet mé paré, por formohet sipas
nevojés. Né vendin toné arkivimi, kryesisht, kryhet né bazé té protokollit me ndihmén e
zbatimit té planit té shenjave té arkivit pér klasifikimin e Iéndéve té kryera, pér té cilat
aktet sipas kétij sistemi bashkohen né Iéndé pas regjistrimit té tyre né protokoll nga té
cilat mé pas, formohet dosja.

PARIMET E RREGULLIMIT TE MATERIALIT TE ARKIVIT

Qé té mundet rregullimi i materialit té arkivit té kryhet me sukses, éshté e nevojshme
pérskaj sistemeve té rregullimit té njihen edhe parimet e rregullimit. Parimet e rregullimit
té materialit té arkivit jané té shumta.

| pari (mé i vjetér) parimi i rregullimit éshté parimi tematik i rregullimit, sipas té cilit
materiali i arkivit rregullohet sipas vendit té krijimit té tij. Ky parim mé voné, shpesh ka
gené i mbi ndértuar me njohuri té reja. Rregullimi i materialit éshté kryer sipas temave té
akteve dhe léndéve qgé nuk éshté e domosdoshme té jené me origjiné té njéjté,
respektivisht gé nuk éshté e domosdoshme té takojné njé fondi té njéjté arkivor.

Parim i dyté mé i réndésishém i rregullimit té materialit té arkivit éshté parimi i fondit i
cili ka luajtur rol té réndésishém né arkivistin. Sipas kétij parimi, fondi i arkivit éshté i
pandaré dhe materiali arkivor i plotés i krijuar né njé regjistraturé mbetet né kuadér té
njé fondi arkivor. Shpérndarja e brendshme e materialit té arkivit né fond mundet té
kryhet sipas grupeve varésisht pérmbaijtjes té materialit. Né secilén nga grupet, materiali i
arkivit mundet té kryhet né ményré kronologjike, sipas datave dhe paralelisht me té sipas
ményrés gjeografike ose alfabetik.

Parimi i fondit i té rregulluarit, mé voné coi né shfagjen e parimit té parandalimit (burimi
nga i cili rrjedh materiali) i cili paraget kombinim i dy parimeve té méparshme. Rregullimi
i materialit té arkivit sipas kétij parimi kryhet sipas ményrés burimore, sipas rendit qé
éshté vendosur gjaté krijimit té tij. Ky parim éshté i pranuar né té gjitha shtetet
evropiane dhe tek ne.

RREGULLIMI | FONDEVE NGA REGJISTRATURAT

Rregullimi i fondeve nga regjistraturat (arkivat e personave juridik) mundéson té
pércaktohet ményra burimore e ¢do akti ose nése jo, té qaset gé té pércaktohet ményra
e tij adekuate, nése burimi i tij nuk éshté i njohur. Kjo do té thoté té gjendet njé vend i
caktuar pér ¢cdo akt né kuadér té njé fondi arkivor.

Punétorét e arkivit sé€ pari kryejné ndarje té vrazhdé dhe rregullim i materialeve té
ndérmarra té arkivit nése ka ndodhur pérzierje té fondeve.
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Pastaj kryejné rregullim té brendshém té dokumentacionit sipas njésive té arkivit né
kuadér té njé fondi, me qéllim gé té vendoset vendi qé kané pasur gjaté krijimit té
regjistraturés té arkivit. Dhe né fund kryejné rregullim pérfundimtar té akteve individuale
né kuadér té njésive té tyre arkivore, si pjesé té fondit ose pérmbledhjes sé dokumenteve
i cili pérbéhet nga aktet dhe Iéndét, dosje ose libra, ashtu si éshté krijuar dhe formuar.

Kuptohet se pér kété sé pari, béhet plan pér klasifikimin dhe sistematizimin (rregullimin)
né bazé té sé cilés pércaktohen aktivitetet e nevojshme. Pastaj, kryhet studim i miré i
pérmbaijtjes té materialit té arkivit. Né planin ceken emrat e ekspertéve té ciléve u éshté
besuar rregullimi. Obligimi i fundit para rregullimit i referohet grumbullimit té
dokumenteve té cilat i referohen momenteve mé té réndésishme nga historiati i fondit té
cilat jané bashkuar drejt dosjes sé fondit.

Rrjedha e rregullimit né bazé té ekzistimit té fondeve té ndryshme né varshméri té llojit
dhe pérmbaijtjes té materialit arkivor kalon népér kéto etapa:

1. Pércaktimii ményrés té ¢do akti gé ka pasur gjaté krijimit;

2. Krijimi i léndéve né té cilén aktet rregullohen sipas kohés sé krijimit, numrat e
protokollit dhe renditja logjike e pérmbaijtjes sé tyre;

3. Formimi teknik i Iéndéve, ku bie t& numéruarit, respektivisht té vendosurit e numrave
rendor né secilén fage té fletés ose té vendosurit e numrave rendor né njé fage té
fletés, té vendosurit e vulés sé arkivit né njérén fage té aktit nga e cila mundet té
shihet se ajo éshté proné e arkivit;

4. Regjistrim i térésive fizike té formuara té vendosura né dosje, kuti té béra né ményré
speciale, etj.;

5. Té shénuarit e térésive fizike té formuara me té cilat né thelb shifrohet titulli i fondit.
Té shénuarit béhet me shkurtesa té shumta — alfabetike qgé pérvec pérkatésisé
drejt fondit adekuat shénojné edhe disa té dhéna tjera (depo ku éshté vendosur, rafti,
policé, etj.). Té shénuarit béhet né kartoné — “etiketa” ku jané pérfshiré edhe té
dhénat pér pérmbajtjen, kohén nga kur rrjedh materiali i arkivit (vitet), numri i
Iéndéve dhe fletét né to, etj;

6. Pérgatitja e shénimit té pérmbledhur gé né thelb do té thoté té shénuarit mé detal.
Shénimi géndron né fillim té ¢do njésie fizike, ndérsa dublikata né vet dosjen e fondit.

TE RREGULLUEMIT E FONDEVE PERSONALE - FAMILIARE
DHE PERMBLEDHJET

Pérskaj té rregulluarit e fondeve té regjistraturave ekziston edhe rregullimi i fondeve
personale — familjare dhe pérmbledhjet. Zbatohen dy ményra té rregulluarit.
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Sipas ményrés sé paré, té rregulluarit e materialit té arkivit béhet sipas ményrés sé
krijimit té tij, sipas ményrés kohore. Sipas ményrés sé dyté té rregulluarit béhet me
vendosjen né grupe ose térésive (katér ose pesé grupe ose térési).

Né njérén prej tyre (e para) rregullohen dokumentet té cilat jané té natyrés personale
(dokumente personale) té njé ose mé tepér personave dhe té anétaréve té familjeve té
tyre, ku jané té pérfshiré, pér shembull, certifikatat e lindjes, té kurorézuarve dhe té
vdekurve, pastaj déftesa, diploma, vendime nga marrédhénia e punés ose népunésisé,
dekorata, etj. Me kéto dokumente ndricohet biografia e personit i cili ka krijuar fondin,
etj. Né grupin e dyté rregullohen dokumentet té cilat kané karakter afarist, si
korrespondenca e krijuar né punén afariste. Né to flitet pér veprimtariné themelore té
themeluesve té fondit (institucione, ndérmarrje dhe institucione tjera). Ky grup i
dokumenteve pérbéhet nga letra té ndryshme afariste dhe letra tjera, pérgjigje té
letrave, etj. Grupin e treté e pérbéjné dokumente té ndryshme zyrtare, pér shembull,
vendime pér ndonjé té drejté ose plotésimin e ndonjé obligimi, letre zyrtare, etj. Grupi i
katért i referohet dokumentacionit me karakter pronésor — juridik, si pér shembull,
dokumente pér pronésiné e pasurisé sé patundshme (kontrata pér shitje, lista té
pronés, tapi, etj.), aktgjykime, vendime administrative, etj.

Mundet té formohet edhe grup i veprave krijuese nga fusha e shkencés, artit dhe fusha
tjera té personit ose personat té cilét kané krijuar veprén. Ky grup i dokumenteve,
vecanérisht nése béhet fjalé pér doréshkrime té pabotuara, jané mé té réndésishme.
Mé né fund, mundet té formohet edhe grup i cili paraget dokumentacion vizual, ku
jané pérfshiré, CD, disketa, Figura grafi, vizatime, shénime, et;j.

Sistemimi né kéto grupe kryhet sipas llojeve té dokumenteve, té sistemuar né korniza té
néngrupeve té grupit, sipas datave, sipas ményrés kronologjike. Sistemimi né grup
mundet té kryhet edhe sipas rendit alfabetik, nése pér kété ka mundési, sipas emrave
gjeografik, etj.

PERPUNIMI | MATERIALIT TE ARKIVIT

Pér pérpunimin e materialit té arkivit ekzistojné tre interpretime. Sipas asaj mé té gjeré,
interpretimi i paré pérpunim do té thoté, sistemim i ploté i materialit té arkivit dhe
pérpunim té aparateve informative — shkencore. Sipas interpretimit té dyté, me kété
term nénkuptohet vetém sistem i ploté dhe definitiv dhe sipas té tretit, i cili é&shté mé
sé shumti i pranuar, me kété nocion nénkuptohet (vetém) pérpunimi i aparateve
informative — shkencore.

Pa dallim nga kéto interpretime, te pérpunimi éshté shumé me réndési té sigurohet
pérdorim sa mé i suksesshém i materialit arkivor pér nevoja té shuméllojta.
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Pérpunimi i materialit arkivor éshté veprimtari pérfundimtare me té cilin nénkuptohet
edhe dhénia e materialit té pérpunuar.

Pérndryshe, aparate informative pér materialin e pérpunuar, pérpunohen pér nevojat e
arkivit dhe punétorét profesional té arkivit. Ato jané aparate té brendshme, té cilat nuk
jané té kapshme pér persona tjeré. Kéto jané evidenca té vecanta me ndihmén e té cilave
zgjidhen njé varg i pyetjeve né punén e pérditshme té arkivit. Pér dallim nga kéto,
aparatet shkencore-informative jané té dedikuara pér pérdorimin e materialit arkivor nga
jashté. Kéto, zakonisht formohen né formé té pasqyrés sé pérgjithshme té fondeve
arkivore, si regjistra individual ose té pérmbledhur, té formuar né ményré kronologjike,
topografike, Iéndor ose ndonjé formé tjetér té grupimit, mé tutje si inventar (regjistrimi i
fondeve, regjistrimi i IEndéve dhe né formé té regjistrimit té ndonjé dokumenti individual,
sipas ndonjé metodologjie té caktuar). Népérmjet kétyre aparateve arrihet deri te té
dhénat pér pasuriné e ploté me té cilén disponon njé arkiv. Me ndihmén e regjistrave
pérdoruesit mé lehté dhe mé shpejté arrijné deri te té dhénat pér materialin arkivor pér
té cilin jané té interesuar. Aparatet sipas pamjes sé tyre té jashtme munden té jené né
formé té librit, kartotekés, CD, nése éshté né formé elektronike. Pér studiuesit mé té
réndésishme jané kartotekat, ndérsa pér té punésuarit librat.

Nése éshté krijuar bazé informative dhe nése té dhénat jané té publikuara né ueb fagen
e Arkivit, deri te té cilat ka qasje, ato munden té merren edhe me ndihmén e postés
elektronike.

DEPOJA E ARKIVIT

Depoja e Arkivit éshté hapésira (vendi) né té cilén éshté vendosur materiali arkivor, pas
té ndérmarrit, transferimit dhe pérpunimit té materialit né arkiv. Pas pérpunimit té
materialit arkivor depoja paraget njé trezor té vecanté dhe pjesé té réndésishme té arkivit
pér té cilin udhéhiget kujdes i veganté dhe té vazhdueshém pér materialin arkivor, té
rregulluar sipas njé metodologjie té caktuar. Depoja paraqget gjendjen e pérgjithshme té
arkivit.

Depoja, ende paraqet shérbim profesional si njési té veganté organizative té arkivit
detyra e té cilit éshté t’i sistemojé fondet e ndérmarra té arkivit dhe pérmbledhjet, pastaj,
té menaxhojé inventarin hyrés, me té gjitha té dhénat e nevojshme pér materialin e
ndérmarré arkivor, si dhe té sigurojé té shkundurit nga pluhuri, dezinfektimin dhe
dezinsekcionin e atij materiali. Mé tutje, puna e kétij shérbimi éshté gé té pércaktojé
radhitjen, respektivisht prioritetin e fondeve dhe pérmbledhjet e dokumenteve gé duhet
té rregullohen, pérpunohen dhe té dorézohen shérbimeve kompetente pér puné dhe pas
pérpunimit té iu caktojé vend té pérhershém né hapésirat adekuate.
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Né depo pérvec mbrojtjes fizike té materialit arkivor, ende kryhet mikrofilmim i mbrojtur,
restaurim, konservim dhe regjenerim i pérgjithshém i materialit arkivor. Né t&, mé tutje,
udhéhiget edhe evidencé fondeve jo té rregulluara, té rregulluara dhe té pérpunuara,
pérpunohen pasqgyra pér manipulim mé té shpejté me fondet dhe aparatet e pérpunuara
té ciléve qéllimi u éshté i njéjté, mé tutje, udhéhiget dokumentacion (dosje dhe
pérmbledhje) dhe dhénia e materialit té kérkuar arkivor né pérdorim. Pér mbrojtje mé
efikase depoja vendoset nén mbikéqyrje té vazhdueshme vizuale.

ARKIVI

Arkivat si institucione kryejné veprimtari té mbrojtjes té pasurisé natyrore dhe kulturore.
Cdo arkiv éshté i obliguar té bén hulumtim, gjetje, evidentim, grumbullim, rregullim,
pérpunim profesional dhe shkencor dhe studim té materialit arkivor. Udhéheq regjistér
dhe evidencé pér materialin arkivor dhe pérgatit, rregullon, ruan dokumentacion pér tég,
pastaj e studion materialin arkivor me géllim gé té mund té zbatohet metodat
bashkékohore té mbrojtjes sé vecanté dhe njékohésisht kujdeset pér mirémbajtjen,
prezantimin dhe pérdorimin racional té materialit arkivor.

Arkivat jané té obliguar pér t'u treguar ndihmé profesionale atyre té cilét jané pronar té
materialit arkivor, té bashképunojné me ata pér ruajtje mé té suksesshme, mirémbajtje
dhe pérdorim. Pér até arkivi bén inspektim né gjendjen e materialit arkivor dhe pér até
mund té propozojé masa pér mbrojtje té tij vecanté. Ato jané té obliguar té vézhgojné,
hulumtojné dhe té studiojné materialin arkivor dhe me metoda shkencore té pérpunojné
dhe té propozojné masa pér avancim té mbrojtjes sé tij. Mé tutje, arkivi bén mbikéqyrje
profesionale né lidhje me mbrojtjen e materialit arkivor. Arkivat bashképunojné me
institucionet e arsimit té larté, shkencore, kulturore dhe institucione té tjera. Né lidhje
me dhénien e publikimeve profesionale dhe shkencore dhe materialit informativ-
propagandistik pér materialin arkivor dhe pér rezultatet e mbrojtjes sé tij, organizon
ekspozita, ligjérata dhe puné té tjera té caktuara me ligj. Né fund, Arkivi kryen edhe
mbikéqgyrje mbi punén e mbajtésve té materialit arkivor, si dhe mbi zbatimin e rregullave
té punés né zyre mbi institucionet, ndérmarrjet dhe personat tjeré juridik té cilét nuk
jané me autorizim publik.

Puna e Arkivit t&¢ RM éshté rregulluar me Ligjin pér léndé arkivore.”” Punét né lidhje me
mbrojtjen, ruajtjen dhe pérdorimin e Iéndés arkivore e cila éshté me interes publik e
kryen Arkivi i Magedonisé. Gjéra té caktuara né lidhje me materialin dokumentar dhe
Iéndén arkivore me interes té Akademisé sé shkencave dhe arteve té Magedonisé i kryen
njésia profesionale e organizuar né pérbérje té saj.

Arkivi éshté organizaté administrative né kuadér té shérbimit shtetéror me cilési té
personit juridik. Né disa qytete té Republikés, né pérbérje té Arkivit punojné seksione si
njési rajonale té tij.

42 Ligji pér |éndé arkivore (,Gazeta zyrtare” nr. 36/90, 36/95 dhe 86/08)

229






PUNA E NOTERIT

NE PERGJITHESI PER NOTERIJATIN DHE PUNET E NOTERIT

Noteriali éshté institucion karakteristik pér shogérité demokratike gytetare. Ky éshté
institucion i veganté gjygésor i cili te ne pér heré paré u prezantua né vitin 1996.

Noteri éshté institucion i vjetér i cili pérkujton né shkruesin publik. Né njé véshtrim
historik, baza e kétij institucioni, éshté né noterin publik latin (noteriali). Zanafillat e kétij
shérbimi dukshém takohen diku né mesjetén e zhvilluar, edhe pse rrénjét jané kohé té
gjaté, gé nga koha romake.

Shérbimi publik i noterit (noteriali) nuk duhet té kuptohet si njé shkathtési teknike
(rregull) e cila pérbéhet né té shkruarit elegant ose regjistrim, ashtu sic dikush, zakonisht
mendojné, edhe pse fjala notarius burimisht do té thoté stenograf. Nocioni bashkékohor
noter fillimisht shénon njé shérbim juridik specifik dhe pér até aftésia e tij specifike pér
rregullimin dhe sistemimin e akteve té pérshtatshme pér arritjen e géllimeve té caktuara
varet para sé gjithash, nga kuptimi i tij juridik. Pér mé tepér gé noteri publik, sic éshté i
njohur, ka rol té vecanté, né zbatimin dhe realizimin e rendit ligjor, i pérshkruan format,
ndérsa noteri éshté ai i cili né ményré profesionale duhet t'i realizojé, t'i mendojé dhe t'i
perfeksionojé.

Themelimi i noterialit solli deri te shkarkimi i gjykatave, deri diku edhe organet e
institucionit nga punét jashté procedurale, si¢ jané pér shembull, verifikimet e
kontratave pér shitje, kontratat pér kujdesin e pérjetshém, kontratat pér ndarjen fizike
té pronés, autorizime me pérmbajtje té ndryshme, verifikimet e dokumenteve,
korrespondencave, etj. Nga ana tjetér, té ndérmarrit e kétyre punéve nga ana e
noteréve, ata jané né mundési t'i kryejné kéto puné, shumé mé shpejté dhe mé efikas qé
supozon mbrojtje mé efikase dhe realizimi i té drejtave té qytetaréve, kur ato do té
gjiinden, veganérisht, né rol té palés. Me kété i mungoi komunikimi qytetarit né lidhje me
kéto puné té ekzekutiv-administrativ dhe pushtetit gjyqésor.

Né kompetenca té noterit éshté té kryejé formalitete té caktuara juridike né lidhje me
aktet gé palét déshirojné ose duhet té japin karakter autentik dhe forcé dokumentit
publik, si¢ jané pér shembull, kontratat pér rregullimin e raporteve pronésore juridike né
mes ¢iftit bashkéshortor dhe né mes personave té cilét jetojné né bashkeési
jashtémartesore, pastaj kontratat pér dhuraté té pronés sé tundshme dhe té
patundshme dhe té gjitha aktet pér themelim, pérfundim, ndryshime statusore dhe
ndryshime té tjera té shogatave tregtare dhe personave té tjeré juridik, institucione,
fondacione dhe organe té tjera dhe organizata.
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Pérvec hartimit té dokumenteve publike pér ¢éshtje juridike (kontrata, testamente,etj.)
né kompetenca té kétij shérbimi jané edhe procedurat e trashégimisé, verifikimet e
noterit pér nénshkrimet, kopjet, vértetimet, verifikimet e dokumenteve té librave tregtar
dhe afarist, marrja e deklaratés né betim, vértetimi i konkluzioneve té kuvendeve dhe
seancat e organeve tjera té shogatave tregtare, etj. Mé tutje, né autorizimet e noteréve,
ende bie edhe dhénia e certifikatave, vértetime (déftesa, certifikata), kopje dhe
ekstrakte, té ndérmarrit dhe ruajtja e té hollave dhe vlera tjera pér dorézimin e
personave tjeré dhe né disa raste ky shérbim mundet té pérfagésojé para gjyqit, té jeté
person i autorizuar i kreditorit gjykatés, etj.

Noter, sipas ligjit, mundet té jeté jurist i diplomuar me pérvojé té caktuar né punét
juridike dhe provim té kaluar pér noter. Megjithaté, punét mé té thjeshta té noterit, si¢
jané pér shembull, verifikimet e kopjeve, nénshkrimet, dhénia e certifikatave, vértetime,
etj., nén kontroll té noterit mundet t'i kryejné pérskaj juristéve edhe teknikét juridik té
kompletuar té drejtimit juridik té cilét jané té shkolluar profesionalisht edhe pér kété lloj
té punés.

VERIFIKIMI | KOPJEVE, PERKTHIMEVE, DOKUMENTEVE DHE
NENSHKRIMEVE

Me verifikim té kopjes, pérkthimit, doréshkrimit ose nénshkrimit nénkuptohet
vértetimi i origjinalitetit nga ana e noterit. Me verifikimin e kopjes ose pérkthimit
vértetohet origjinaliteti i tij me dokumentin burimor, né bazé té sé cilés éshté béré
kopja respektivisht pérkthimi, duke mos ndérhyré né saktésiné e tij, respektivisht
besueshmériné e pérmbajtjes sé aktit.

Verifikimet i kryen noteri i cili éshté i pérgatitur né ményré profesionale pér kéto dhe
puné tjera jashté procedurale, me kérkesé té paléve. Pér verifikimet e kryera noteri
udhéheq evidencé adekuate.

Verifikimi i kopjeve. Me verifikimin e kopjes noteri vérteton se kopja e dokumentit
éshté identike me até burimore. Kopja duhet plotésisht té pajtohet me dokumentin
origjinal edhe né drejtshkrim, pikésim dhe shkurtimin e fjaléve. Nése origjinali péson né
korrigjime, fshirje, shlyerje, kjo detyrimisht futet né vértetimin e verifikimit té béré.
Késhtu veprohet edhe né rastet kur dokumenti éshté i grisur ose i démtuar.

Noteri verifikimin e kopjes e kryen pas leximit me kujdes dhe krahasimin e origjinalit me
kopjen. Né vértetimin e verifikimit té veté kopjes noteri garté do té ceké nése ajo éshté
kopje e dokumentacionit origjinal ose ajo éshté kopje e verifikuar ose kopje e thjeshté jo
e verifikuar e dokumentacionit, respektivisht Figura kopje, nése dhe si éshté paguar taksa,
a éshté shkruar me doré ose me makiné shkrimi, respektivisht kompjuter ose me ndonjé
mjet tjetér pér shkrim, ku gjendet origjinali dhe numri i fageve té tij dhe nése ka sjellé
veté pala pérmendet edhe emri i tij dhe adresa.
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Nése verifikohet kopje nga kopja (dokumentacion jo origjinal) né vértetimin e kopjes
duhet té pérmendet se ku gjendet dokumentacioni origjinal sipas deklaratés té palés dhe
né qofté se origjinali, respektivisht dokumentacionin origjinal e sjellé veté pala né
verifikimin do té shénohet emri dhe adresa e tij. Nése dokumentacioni ka ndonjé vérejtje
ose klauzolé né kopjen do té futet edhe ajo.

Kur verifikohet kopje vetém e njé pjese té dokumentacionit, ose ekstrakt nga njé
dokument, nga kjo duhet qgarté té shihet se cilat pjesé nga dokumentacioni kané mbetur
té pa pérshkruara.

Nése dokumentacioni éshté i shkruar né gjuhé té cilén nuk e njeh noteri, pérkthim i
dokumentacionit do té béhet me thirrjen e pérkthyesit gjygésor dhe né prezencén e dy
déshmitaréve do té béhet krahasimi i dokumentacionit origjinal me kopjen e kryer,
respektivisht pérkthyesi, do té bén krahasimin e dokumentacionit origjinal me kopjen e
kryer, ndérsa noteri vetém do té konstatojé cilésiné e tij.

Verifikimi i kopjes vértetohet me nénshkrim té noterit dhe gjurmé nga vula e tij. Figura
kopja e dokumentit éshté e barabarté me kopjen.

Verifikimi i dokumenteve nga librat tregtar dhe afarist. Librat tregtar i udhéheqin
tregtarét individual (tregtar individual) dhe shoqatat tregtare né pajtueshméri me
parimet pér udhéhegje té rregullt té kontabilitetit. Kéto libra jané pasqyré pér té gjitha
punét tregtare té ndérmarra, pér gjendjen e kapitalit, pér mjetet, pér obligimet dhe pér té
hyrat dhe té dalat e tregtarit. Nga ato personi i treté gjaté shqyrtimit té librave mundet té
fitojé njé pasqyré pér punén e tregtarit dhe pér gjendjen pronésore dhe financiare té
ndérmarrjes sé tij. Nga librat tregtar dhe afarist munden té béhen edhe ekstrakte té cilat
munden té verifikohen edhe te noteri.

Gjaté verifikimit té ekstrakteve té béra nga librat tregtar dhe afarist noteri bén krahasimin
e ekstraktit me kryerreshtat adekuate té librit burimor (origjinal). Pastaj, né ekstrakt
shénohen klauzola e verifikimit té kryer me vérejtje se ekstrakti plotésisht éshté identik
me kryerreshtin adekuat té librit burimor. Pas késaj né ekstrakt shénohet data e kontrollit
té kryer né librin tregtar respektivisht afarist. Késhtu, verifikimi i kryer i ekstraktit nga
librat tregtar, ajo regjistrohet, respektivisht regjistrohet né njé procesverbal té veganté té
noterit.

Verifikimi i pérkthimeve. Noteri éshté kompetent edhe pér verifikimin e pérkthimeve,
gofté pérkthimin ta keté béré veté ose pérkthyesi gjygésor. Noteri mund veté té bén
pérkthimin e dokumenteve burimore (origjinale), nése éshté edhe pérkthyes gjygésor dhe
né até rast verifikon saktésiné e pérkthimit, pa u léshuar né besueshmériné e pérmbaijtjes
té dokumentit nga i cili éshté béré pérkthimi. Pérndryshe, noteri mundet té béj pérkthim
vetém pér nevojat té réndésishme pér kryerjen e veprimtarisé sé noterit (funksionin).
Nése pérkthimi éshté béré nga njé pérkthyes tjetér gjyqésor, noteri e kontrollon cilésiné e
pérkthyesit gjyqésor, pastaj bén verifikimin e pérkthimit.

Verifikimi éshté vendosur né pérkthimin, i cili sipas rregullit, shénohet né vet
dokumentacionin ose bashkéngjitet me até origjinalin né ményrén se si éshté pérshkruar
me Ligjin pér puné té noterit.
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Verifikimi i nénshkrimeve. Cdo person i cili déshiron té verifikon kopjes ose doréshkrim
éshté i obliguar para noterit me doré té vet té nénshkruajé dokumentin, né té cilin
noteri, pastaj do té vértetojé se personi, respektivisht pala né prezencén e tij e ka
nénshkruar dokumentin. Né té njéjtén ményré verifikohet saktésia e gjurméve té
gishtave, nése pala, respektivisht personi éshté plotésisht analfabet.

Noteri, identitetin e personit i cili kérkon verifikim té nénshkrimit ose doréshkrimit i
vérteton né bazé té letérnjoftimit té tij, né bazé té njohjes personale ose né bazé té
deklaratés sé dy déshmitaréve. Nése personi nuk ka letérnjoftim identiteti mundet ta
vértetojé edhe né bazé té pasaportés. Né vértetimin e verifikimit noteri cek se né cfaré
ményre ka vértetuar identitetin e personit i cili ka kérkuar verifikim.

Gjaté verifikimit té nénshkrimit, noteri njéheré njoftohet me pérmbajtjen e
dokumentacionit dhe pastaj do té bén verifikimin, nése ajo éshté hartuar né gjuhén
zyrtare té vendit. Verifikimi me referimin e numrit té regjistrit pér verifikim vendoset né
origjinalin, ku regjistrohet ményra qé éshté vértetuar identiteti, me shtojcé se
nénshkrimi éshté i vérteté, datén e verifikimit, nénshkrimi dhe vula e noterit.

Nése verifikohet nénshkrimi i personit, i cili éshté pérfagésues i personit juridik, ose
organit shtetéror, noteri né verifikim vérteton se ai person éshté nénshkruar pér
personin juridik ose organin shtetéror, pasi qé para tij do té vértetojé se ky person
éshté i autorizuar pér té béré até.

PUNE TJERA TE NOTERIT

MARRIJA E DEKLARATAVE NEN BETIM

Noteri éshté i autorizuar né pajtueshméri me ligjin té pranojé deklarata. Betimi éshté:
,Betohem né ndershmériné se até ¢faré me ka pyetur noteri kam folur té vértetén dhe
se asgjé, ¢faré kam ditur, pér kété puné nuk kam heshtur”.

Dhénia e certifikatave, vértetimeve (déftesa, vértetime), kopje dhe fragmente

Noteri éshté i autorizuar dhe i obliguar né kérkesé té paléve té cilét kané marré pjesé né
hartimin e dokumenteve dhe té trashégimtaréve té tyre dhe cilit do qofté personit tjetér
né llogari té tyre té iu jep certifikata, vértetime dhe kopje té dokumenteve, té cilat ruhen
te ai. Né rast se noteri pushon té ruajé veté dokumentet e tij, dhénien e kétyre
dokumenteve do té kryejé kryerési i detyrave, respektivisht gjyqi, nése ato gjenden né
arkivin gjygésor.

Kur jepet certifikaté ose kopje nga akti i noterit, né té shénohet se éshté i krahasuar me
origjinalin ose kopjen gé ruhet te noteri dhe se ajo éshté certifikaté ose kopje (i
thjeshté, e verifikuar, e ploté ose né certifikaté). Nése akti i noterit éshté i pérmirésuar
ose i plotésuar me ndonjé akt tjetér té sjellé mé voné, né kété rast nuk mundet té jepet
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certifikaté ose kopje pa certifikaté ose kopje nga akti i noterit i hartuar mé voné. Me
certifikaté né kuptim té ligjit nénkuptohet kopje e ploté e aktit té noterit i cili éshté i
shénjuar si ekstrakt, me té cilin né garkullimin juridik zévendésohet origjinali i aktit té
noterit.

Nga procesverbalet dhe nga regjistrimet e béra né regjistrat, gé i udhéheq noteri,
mund té jepen vértetime né ményré té ploté ose vetém né certifikaté dhe kjo béhet né
ményrén se si éshté shkruar né Ligjin pér puné té noterit.

Nése akti i noterit pérbéhet nga mé shumé puné té pavarura juridike, mundet né
kérkesé té palés né vend té certifikatés sé ploté té jepet ekstrakt (pjes€) pér punén
juridike pér té cilén ai éshté i nevojshém.

Cdo certifikaté duhet té jeté e verifikuar. Vérejtja e verifikimit vendohet né fund té
certifikatés dhe ajo duhet té pérmbajé: vértetim se certifikata éshté identike me
origjinalin i cili gjendet né aktet e noterit, pér té cilin certifikata éshté pérpiluar, vendi
dhe koha e dhénies té certifikatés me nénshkrim dhe gjurmé té vulés zyrtare té noterit.

Nése béhet fjalé pér akt origjinal té noterit, atij i bashkéngjiten té gjitha kopjet dhe
artikujt e atij akti. Artikujt duhet té jené té shénuara edhe né vérejtjen e certifikatés,
pér shkak se pa to akti i noterit nuk do té jeté ekzekutiv.

Pérndryshe, certifikatat, vértetimet, kopjet,etj., jepen né afat sa mé té shkurtér. Me
kérkesé té palés, noteri éshté i detyruar t'i mundésojé pér t'i shqyrtuar té gjitha aktet
né prezenceén e tij, pa vonesé.

Dokumentet gé i ka hartuar veté noteri dhe dokumentet qé i ka ndérmarré sigurohen
dhe ruhen ndaras nga aktet tjera.

REGJISTRI DHE LIBRAT, RESPEKTIVISHT FLETEREGJISTRIMET E NOTERIT

Noteri éshté i obliguar t'i udhéheq kéto libra dhe fletéregjistrime: 1) fletéregjistrim i
pérgjithshém afarist, 2) fletéregjistrim pér protesté, 3) listé té emrave té personave té
cilét kané dorézuar ndonjé dispozicion, 4) libér depozitues dhe 5) listé té pérbashkét té
emrave té paléve pér fletéregjistrimet.

1. Né fletéregjistrimin e pérgjithshém afarist regjistrohen té gjitha aktet e noterit,
procesverbalet pér vértetimet dhe déshmité, procesverbalet pér marrjen e parave,
dokumenteve dhe letra me vleré dhe veprime tjera té noterit, pérvec atyre té cilat
regjistrohen né fletéregjistrimin e dedikuar pér regjistrim té protestave.

2. Né fletéregjistrimin pér protesta regjistrohen té gjitha protestat e kambialit té cilat
udhéhigen né pajtueshméri me dispozitat e kambialit.

3. Né listén e emrave té personave regjistrohen personat té cilét kané dorézuar ndonjé
dispozicion né rast té ndonjé vdekje me caktimin e numrit té aktit adekuat, i cili ruhet
te gjyqi dhe shenja e cila mé voné dorézohet né ruajtje.
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4. Né librin depozitues regjistrohen té gjitha té hollat e huaja té marra dhe té dhéna,
letra me vleré dhe margaritaré (vlefshméri), né té cilén pérve¢ té dhénave pér
depozitén e ndérmarré, regjistrohet edhe emri dhe adresa e deponuesit, si dhe emri i
atij té cili lénda duhet t'i dorézohet.

5. Né listén e pérbashkét té paléve té vendosur né fletéregjistrimin e
pérgjithshém afarist dhe fletéregjistrimin pér protesta, regjistrohen palét
edhe até sipas rendit alfabetik gé mé lehté té gjenden né fletéregjistrimin, kur do té
paragitet nevoja.

Fletéregjistrimet jané té lidhura né libra té ciléve fletét u jané té shénuara me numra
rendor, té gepura me pe dhe té verifikuara me vulé té odés sé noteréve.

Regjistrimet né to béhen menjéheré, pa vonesé, né ményré sipas arritjes té léndés, té

lexueshme, pa distanca boshe, pa vizatime, fshirje dhe korrigjime, ndérsa né fletéregjistrimin

e pérgjithshém afarist né c¢do fleté, noteri vendos nénshkrimin e tij dhe vulén.

Fletéregjistrimet dhe librat ¢do vit lidhen me vello me trashési prej 19 cm, ndérsa faget

numérohen. Né skajin anésor té vellos caktohet emri i noterit dhe numri rendor i vellos. Té

gjitha kéto evidenca te noteri mund té udhéhigen né formé kompjuterike dhe elektronike.
OGpasen Gp. 3 (wren 11 oa Mpaswmuxor)

¥INHUCHUK 3A SABEPKH H MOTBPOH "¥3M"

NIEBd CTpuNE

Dopuat (420 x 295 vm)

MARRJA DHE RUAJTJA E PARAVE DHE LETRAT ME VLERE

Noteri éshté kompetent té ndérmarré pér té ruajtur para, kambiale, ceqe, obligacione
publike dhe letra tjera me vleré dhe até si mundési ose bazé té detyrueshme. Té ndérmarrit
né ruajtja para té gatshme dhe letra tjera me vleré e kryen vetém né bazé té vendimit té
gjyqit, ose ndonjé organi tjetér gjyqésor, si dhe nése u jané dhéné me rastin e hartimit té
aktit té noterit pér t'i pércjellé personit tjetér ose t'i japé né ruajtje te organi kompetent.
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Té ndérmarrit e parave ose letrave me vlerg, sipas rregullit, vértetohet né veté aktin.
Nése té ndérmarrit nuk éshté kryer me vértetimin e vet aktit té noterit dhe pér até do té
pérgatitet procesverbal né té cilin do té regjistrojé numrat e procesverbalit dhe librat
depozitues, vendi dhe koha e té ndérmarrit, respektivisht shenja dhe vlera e shumés té
parave dhe letrat e ndérmarra, si dhe emri i personit i cili i ka dorézuar paraté dhe
deklarata e tij se cka duhet béré me to.

Pér té ndérmarrit, palés i jepet vértetim né té cilén do té béhet specifikim i parave dhe
letrave me vleré, té cilat u jané dorézuar pér t'i ruajtur.

Parat e ndérmarra dhe letrat me vleré ruhen ndaras nga parat dhe letrat me vleré té
noterit dhe ato vendohen né mbéshtjellés té posacém né té cilén shkruhet Iénda dhe emri i
fages. Paraté e besuara mund t’i ruajé né llogari té posacme né banké ose ndonjé
organizate tjetér financiare, pér té cilén vlejné rrequlla té vecanta dhe kushte pér
themelim dhe udhéhegje.

Nése paraté e ndérmarra dhe letrat me vleré duhet té dorézohen personit tjetér, ose té
jepen né ruajtje ndonjé organi tjetér, kjo duhet té béhet menjéheré, pa vonesé, me
pércaktimin e méparshém té identitetit té tyre.

Té ndérmarrit e parave dhe letrave me vleré vértetohet me aktin me té cilin éshté kryer
dorézimi ose ajo do té béhet né librin depozitues.

Nése noteri nuk éshté né mundési té dorézojé parat dhe letrat me vleré té marra né
afatin e caktuar, ai éshté i obliguar pas kalimit té kétij afati ose mé sé voni 15 dité pas
dités sé marrjes (né qofté se afati nuk éshté pércaktuar) palés t’i kthejé vlerat e
ndérmarra dhe né gofté se ajo nuk éshté e mundur t'i dorézojé né gjyq pér ruajtje dhe
pér kété té lajmérojé personin i cili i ka dorézuar dhe até me letér rekomanduese.

Dorézimi i ruajtjes sé parave, letrave me vleré dhe sendeve tjera vlefshme te noteri quhet
depozité. Depozita e depozituar te noteri ka veprim té depozitimit gjyqésor.

RUAJTJA E DOKUMENTACIONIT

Pérveg parave dhe letrave me vleré noteri mund té ndérmarré pér té ruajtur edhe lloje té
ndryshme té dokumenteve. Té ndérmarrit né ruajtje ndonjé dokumentacioni mund té
refuzohet, né qofté se pér té ka shkage té arsyeshme.

Gjaté té ndérmarrit né ruajtje té dokumenteve te noteri, ai pasi gé té pércaktojé
identitetin e personit, harton procesverbal pér té ndérmarrit e kryer, né té cilin
pérmendet vendi dhe koha e té ndérmarrit, emri dhe mbiemri, profesioni, adresa e
personit i cili ka dorézuar dokumentin, shenja e dokumentit, arsyeja pér té cilén éshté
dhéné né ruajtje dhe té cilit duhet t'i jepet. Procesverbalin e nénshkruan personi i cili ka
dorézuar dokumentacionin noterit dhe noteri né té cilin vendos edhe vulén e tij
personale.
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NOTERI

Emri, mbiemri dhe vendi

VERTETON

Se éshté/jané me nénshkrim ky dokument-pranoj me nénshkrimin personal né kété
dokument.

Identiteti éshté pércaktuar né bazé té letérnjoftimit nr. 20__ respektivisht me
déshmitarét identiteti i té ciléve éshté vértetuar.

Taksa né vleré prej _denaré éshté paguar dhe asgjésuar.
Numri: Verifikuar

Né Shkup, viti 20

Nénshkrimi,
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NOTERI

Emri, mbiemri dhe vendi

VERTETON

se kjo kopje éshté identike me origjinalin e tij - e verifikuar — kopje e thjeshté.
Dokumenti origjinal — dokumenti i verifikuar éshté duke u mbajtur te
noteri. Dokumenti éshté i hartuar né emér, mbiemér dhe vend

Taksa né vleré prej __ denaré éshté paguar dhe

asgjésuar. Numri: Verifikuar.

Né Shkup, viti 20__

Nénshkrimi,

VERTETIM | VERIFIKIMIT

Vértetimi pér verifikimin e kryer vendohet né veté dokumentacionin, respektivisht
kopjen (pér shembull, autorizim, kontraté pér shitje, kontraté pér dhuraté, etj.).
Vértetimi pér verifikim té nénshkrimit, respektivisht doréshkrimit, vendohet pérskaj ose
nén nénshkrimin, ndérsa vértetimi pér verifikim té kopjes nén tekstin qé verifikohet.
Vértetim pér verifikimin e kryer shkruhet né makiné shkrimi ose kompjuter, ose pér
shkak té lehtésimit té punés éshté béré njé vulé né té cilin éshté pérfshiré teksti i
verifikimit. PErmbajtja e tekstit pér ményré e verifikimit té nénshkrimeve, doréshkrimeve
dhe kopjeve éshté caktuar me udhézim té veganté.

Vértetimi pér verifikimin e kryer vendoset pasi qé né fletéregjistrimin do té kryhen
regjistrimet e nevojshme dhe do té vendohen nénshkrimet e nevojshme.
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INFORMACIONET DHE SISTEMET E INFORMIMIT

NOCIONI | INFORMACIONIT

Nocioni informacion rrjedh nga fjala latine informare, gé do té thoté formésim, té dhénit
e formés té ndonjé ideje. Té gjitha pérpjekjet e tanishme pér njé definicion unik té
nocionit informacion, nuk kané sjellé né formimin e njé definicioni pérgjithésisht té
pranueshém. Ky nocion ka kuptime té shumta dhe gjen njé pérdorim té gjeré né jetén e
pérditshme, shkencé dhe praktiké. Mé sé shpeshti, me nocionin informacion shénohet
kumtesé, ndonjé lajm, novitet, kuptim té ri dhe ngjashém.

Ekzistojné koncepcione té ndryshme, té cilét nga aspekte té ndryshme e shpjegojné
nocionin informacion.

Qasja e komunikimit

Mé sé shpeshti, informacioni ndérlidhet me vendosjen e komunikimit né mes dérguesit
dhe pranuesit. Informacioni éshté zvogélimi i pasigurisé né bazé té réndésisé gé
kémbehet midis dérguesit dhe pranuesit né procesin e komunikimit. Pér pranuesin,
komunikimi éshté ményra e vetme gé té arrijé deri né dicka qé duhet té dijé dhe ende
nuk e di. Megjithaté, porosia gé dérgohet nga dérguesi deri te pranuesi, nuk mund té
barazohet me informacionin. Vetém ajo qé éshté e re né porosiné dhe e panjohur pér
pranuesin paraget informacion.

Informacioni si njé ngjarje

Sipas késaj gasje, informacioni paraget njé ngjarje gé ndodh né procesin e komunikimit
dhe e cila ndryshon ¢’fage pranuesit pér ndonjé problem pas pranimit té porosisé.
Informacioni ka réndési pér pranuesin, ndérsa dérguesi e di kété, para se té krijojé njé
komunikim. Gjithashtu, pranuesi i pérgjigjet komunikimit, i cili éshté drejtuar drejt tij dhe
i pérdor predispozitat e tij, réndésiné, njohjen e gjuhés dhe mediumin e transmetimit qé
té kuptojé se cka dérguesi déshiron t'i vendojé né réndési.

Informacioni si kuptim (qasja semantike)

Informacioni éshté kuptim qé i pérshkruhet té dhénave me ndihmén e nocioneve
pérgjithésisht té pranuara (gjuha). Informacioni éshté pérmbaijtje gé pranuesi mundet té
mMeésojé nga porosia e pranuar né formé tekstuale ose té folur.

Vendosja e komunikimit ka kuptim vetém kur pranuesi e njeh gjuhén té nevojshém pér
mésimin e pérmbajtjes té porosisé. Pa njohjen e gjuhés, pranuesi thjeshté nuk mundet
té kuptojé porosiné.
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Informacioni si pasiguri e reduktuar

Né kété gasje informacioni lidhet me procesin e sjelljes té vendimeve pér ngjarjet e
ardhshme. Né kété kuptim, informacioni i pranuar rrit réndésiné personit i cili sjell
vendimin dhe ai béhet mé i sigurt pér rezultatin e vendimit gé ka sjellé.

Informacioni si njé fakt shkencor

Kjo gasje definon informacionin si njé kuptim té ri, i cili fitohet si rezultat i njé hulumtimi
shkencor. Ajo gé ndodh pas zbulimit té paré éshté ose transmetim i pérmbajtjes té
njohurisé origjinale ose pérpunimi i té njéjtés dhe pasurimi i tij me aspekte té reja.

Sot, informacioni konsiderohet si njé nga resurset themelore, madje edhe mé i
réndésishém se resurset natyrore. Né kété kuptim, ky shekull quhet shekull i
informacioneve dhe sistemet e informimit. Domethéné, informacioni éshté pérmbaijtja
gé e kémbejmé me botén e jashtme dhe e cila na mundéson gé té pérshtatemi né té.
Pérmbajtja éshté kuptimi i ri pér ndonjé ngjarje. Kjo réndési i lajméron personave tjeré
(pranues té informacionit), zmadhon réndésiné e tij dhe iu ndihmon gé mé lehté té
pérballen me problemet.

SISTEMET E INFORMIMIT

Sistemi i informimit éshté térési né té cilén grumbullohen, ruhen, pérpunohen dhe
prodhohen informacionet té cilat jané dedikuar pér njerézit, me géllim qé té rrisin
réndésiné e tyre dhe té ju mundésojné qé me lehtési té sjellin vendime, t’i realizojné
kéto vendime, t’i kontrollojné dhe mé lehté té jetojné.

Né shkencg, sistemet e informimit paraqgiten si njé térési né té cilén ruhen dhe zgjerohet
réndésia njerézore. E gjithé historia njerézore dhe e ardhmja nuk mundet té
paramendohen pa sistemet e informimit, respektivisht pa ruajtjen dhe kémbimin e
réndésisé. Bota e réndésisé njerézore, si réndési e individéve bazohet né organizimin dhe
funksionimin e trurit té njeriut si njé sistem i informacionit. Sistemi informativ i njeriut
éshté sistemi mé i ndérlikuar né natyré. Pérmes tij njeriu lidhet me njerézit e tjeré né
format organizative dhe té gjithé sé bashku kontribuojné né funksionimin dhe zhvillimin
e tyre.

Cdo formé organizative, gé ka krijuar njeriu ka sistem informativ. Sistemet e informimit
té ndonjé organizate kané funksion dhe synim té kufizuar, ndérsa té tjerat kané karakter
té pérgjithshém, né qofté se informacionet gé i prodhojné jané té arritshém deri tek té
gjithé pérdoruesit potencial. Té tilla jané, pér shembull, bibliotekat publike, entet pér
statistiké dhe informacionet, arkivat historik, shtépité botuese, ueb faget e ndryshme té
internetit, et;j.

Sistemet e informimit té organizatave kané strukturé té ndérlikuar, né té cilén, elementi
mé i réndésishém jané njerézit si bartés té réndésisé sé pérgjithshme dhe mésimit.
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Teknologjia informative-komunikuese né organizatat ka pér géllim té rrité réndésiné e
individéve né organizaté. Rrjet e komunikimit né organizatat (formale dhe jo formale)
lidh réndésiné e individéve né njé térési dhe mundésojné kryerjen e punés. Kjo do té
thoté se njerézit, si sisteme té informimit me prezencén dhe veprimin e tyre i
pércaktojné karakteristikat e organizatés dhe sistemit té tij té informimit.

Sistemi informativ i njeriut

Pér sistemin informativ té njeriut mundet té thuhet se éshté sistem i hapur, sepse,
pérmes tij, njeriu i realizon té gjitha komunikimet me botén e jashtme. Organet hyrése
jané pesé shqisat: syté, veshét, hunda, gjuha dhe lIékura. Népérmjet tyre mundet té
dégjojmé, shikojmé, té marrim eré, té shijojmé dhe té ndjejmé prekje. Si organe dalése
paragiten goja me té cilén flasim dhe pjesét e trupit me ndihmén e té cilave organizojmé
té folurit e vecanté, té ashtuquajtur gjuha (té folurit) e trupit.

Njeriu ka aftési biologjike té mésojé dhe té mbajé mend. Té mésuarit éshté proces i
grumbullimit, pérpunimit dhe té mbajturit mend té informacioneve. Kur dicka nuk dimé,
ne kemi déshiré pér té mésuar. Njohurité mund t’i arrijmé veté, népérmjet analizés sé
problemeve, analizés sé pjeséve té ndryshme té realitetit dhe zbulimi i aspekteve té cilat
nuk i dimé. Njohurité i arrijmé edhe népérmjet vendosjes té komunikimit me njerézit
dhe kémbimit té ndérsjellét té njohurive.

Té mbajturit mend éshté karakteristiké e lindur e njerézve, e cila u mundéson té béjné
dallimin dhe té béjné pérzgjedhjen midis asaj gé diné dhe asaj gé nuk e diné,
respektivisht té mos e mésojné, até gé ve¢ mé e diné. Até gé kemi mésuar dhe pérjetuar
mund tua transferojmé té tjeréve té cilét nuk e diné dhe né kété rast paragitemi né rolin
e prodhuesit té informacionit. Aftésia pér té transferuar até qé dimé éshté e
réndésishme né komunikimin toné me botén e jashtme.

Informacioni gé pranohet né komunikim, pranohet dhe automatikisht pérjetohet. Té
pérjetuarit e gjérave paraget perceptim. Perceptimi realizohet né parimin i njohur — i
panjohur, respektivisht i pérjetuar — i pa pérjetuar. Gjaté saj, perceptimi joné éshté nén
ndikimin e forté té bindjeve tona, sistemi joné i vlerésimit dhe réndésia qé ua dorézojmé
punéve, géndrimet tona, supozimet, paragjykimet dhe pritjet.

Dimensioni gendror i funksionimit té sistemit informativ té njeriut éshté sistem i té
bindurit. Sistemi i bindjes bazohet né aftésiné toné té besojmé veten toné dhe té
aftésisé toné, t'i bindim té tjerét té na dégjojné, respektojné dhe té na besojné. Sistemi i
bindjes e pércakton kéndin e véshtrimit té realitetit dhe pércakton ményrén e sjelljes.
Ajo éshté pjesé e ndér dijes, por i kontrollon reagimet e vetédijshme. Késhtu, né gofté se
kemi fituar ndonjé pérvojé té ndryshme ose réndési té sistemit toné té bindjes, kjo né
radhé té paré do té refuzohet. Sistemi i bindjes mundet té ndryshojé vetém me njé
pérpjekje té madhe dhe té fituarit e njohurive té reja, té cilat do té mundésojné
perceptime té ndryshme, té cilat mé tutje do t'i ndryshojné shkallét e vjetra té
vlerésimit.
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Sistemet e informimit né organizaté

Té kuptuarit e dimensioneve té ndérlikuara té sistemit njerézor té informimit jané té
réndésishme pér té kuptuar sjelljen e njerézve né organizaté dhe ndikimi i tyre mbi
organizatén dhe funksionimin e sistemit informativ té tij.

Sistemet e informimit né organizaté grumbullojné té dhéna pér gjithcka qé ndodh né
organizaté, i pérpunojné té dhénat dhe informatat dhe u ndihmojné njerézve té
zmadhojné réndésiné e tyre dhe té sjellin vendime mé té mira. Detyra kryesore e
sistemit té informimit éshté gé t'i kénaqg nevojat pér informacionet e individéve dhe
grupeve té veganta té njerézve né organizaté.

Nuk ekziston definicion universal pér nocionin sistem informativ. Késhtu, sistemi i
informimit mundet té definohet si veprim i pérbashkét i njerézve, procedurat (proceset),
té dhénat dhe teknologjia né kuadér té njé organizate. Sistemi i informimit éshté njé
térési, e cila ka pér detyré té grumbullojé, pérpunojé, té ruajé dhe distribuojé
informacione, té cilat u jané té nevojshme njerézve t’i analizojné dhe zgjidhin
problemet, té rrisin réndésiné dhe té krijojné produkte dhe vlera té reja.

Cdo sistem informacioni pérbéhet nga kéto elemente kryesore: hyrja, procese
(procedura pér manipulim me té dhénat), dalja, rrethina, kanalet e komunikimit dhe
lidhjet kthyese (feed back).

Hyrja jané vendet ku té dhénat e papérpunuara grumbullohen dhe futen né sistemin gé
té pérpunohen dhe nga to té fitohen informacione té pérdorshme. Funksionin e hyrjes e
kryejné pajisje speciale té teknologjisé informative, sé bashku me njerézit qé punojné me
to. Sistemet hyrése kané pér detyré t'i identifikojné té dhénat, té cilat né interes té
grumbullohen pér pérpunim té métutjeshém né kuadér té sistemit informativ.

Proceset jané shumé e té gjitha aktiviteteve té cilat mundésojné transformimin e té
dhénave té grumbulluara né hyrje té déshiruar. Proceset munden té ndahen né disa
grupe: 1) incizim dhe evidencé, 2) transmetim nga njé né tjetér pajisje ose medium, 3)
arkivim, ruajtje edhe sipas nevojés, té vendosurit né dispozicion, 4) pérpunimi me
copétim, llogaritje, grupim, 5) pérgjithésimi, filtrimi, vlerésimi, ndarja e réndésisé, 6)
thirrje té shumta dhe pérdorimi dhe 7) komunikimi.

Proceset mund té organizohen né ményré manuale ose té automatizuar. Te sistemet e
automatizuara informative, pjesa mé e madhe e procedurave jané té shkruara né formé
té programeve. Te sistemet manuale té informimit, e réndésishme éshté kuptimi,
pérvoja dhe logjika e njerézve qé punojné né to. Vecanérisht e réndésishme pér
efikasitetin e proceseve informative kané pajisjet pér pérpunim e té dhénave dhe
informatave: kompjuterét, makinat llogaritése, makina shkrimi, telefonat, terminalet, et;.
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Daljen e pérbéjné informatat e pérpunuara (té prodhuara) té cilat jané té gatshme pér
t'u dérguar pérdoruesve. Dalja i pérfshin edhe té gjitha mjetet, pajisjet dhe ményrat e
shénimit, ruajtja dhe transmetimi i informatave té gatshme deri te pérdoruesit.
Megjithaté, éshté i réndésishém cilésia dhe pérmbajtja e informatave té pérpunuara pér
t'i kénaqur nevojat e pérdoruesve.

Pjesa mé e madhe e té dhénave dhe informatave té cilat futen dhe pérpunohen né
sistemet e informimit té organizatés nga rrethina dhe né té dérgohet njé pjesé mé e
madhe e informatave dalése.

Népérmjet kanaleve té komunikimit kryhet kémbimi i informatave né sistemet e
informimit. Ekzistojné kanale té cilat mundésojné rrjedhje e té dhénave dhe informatave
gjaté pérpunimit e té dhénave né veté sistemin informativ. Njé lloj tjetér i kanaleve jané
ato té cilat mundésojné komunikim i té dhénave dhe informatave jashté sistemit
informativ.

Né kuadér té sistemeve informative duhet té jené ndértuar njé numér i madh i lidhjeve
kthyese (feed back). Lidhjet kthyese bartin informata pér até se si jané kryer proceset
ose si jané zbatuar vendimet. Lidhjet kthyese mundésojné njé kontroll mé té miré né
organizimin dhe pérmirésimin e komunikimit dhe efikasitetin e sistemeve té informimit.

FUNKSIONET E SISTEMIT TE INFORMIMIT

Né ¢do sistem té informimit kryhet njé ose njé numér mé i madh i funksioneve né vijim:
- Té vérejturit;
- Kontrolli i proceseve, dhe/ose
- Pérpunimi i informatave.

Sistemi i informimit shénon ¢do kémbim e té dhénave dhe informatave (hyrja dhe dalja)
midis organizatés dhe rrethinés. Gjithashtu, sistemi i informimit i shénon edhe té gjitha
proceset e brendshme, respektivisht kémbimi i cili ndodh midis pjeséve té ndryshme té
organizatés (pér shembull, midis sektorit pér shitje nga njéra ané dhe sektorit té
marketingut nga ana tjetér kémbehen té dhéna pér konsumatorét, pér kérkesén né treg,
pér shitjen e kreditit, etj.).

Sistemi i informimit népérmjet lidhjeve kthyese kryen kontrollin e té gjitha proceseve
me qéllim qé té pércaktohet nése ato jané kryer sakté. Qéllimi i kétyre aktiviteteve
éshté gé té mundésohet kryerje efikase e proceseve né organizaté. Né qofté se vérehen
pérjashtime nga standardet e vendosura té funksionimit (pér shembull, pérjashtime nga
plani i furnizimeve, ose nga plani i magazinés té materialeve, etj.), sistemi i informimit
sinjalizon se jané paragitur devijime dhe udhézon né ményrat si ato munden té
ménjanohen.
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Kéto dy funksione té sistemit té informimit kryhen né ményré paralele me punén e
pjeséve té vecanta funksionale né organizaté (pér shembull, te ndérmarrja e cila merret
me prodhimtari, pjesét funksionale jané marketingu, prodhimtaria, furnizimi, etj.) dhe
sistemi i informimit siguron té gjitha informacionet pér aktivitetet e ndérmarra né
kuadér té pjeséve funksionale. Sistemet e informimit paraqiten si sisteme ndér hije, té
ndértuara pér té pércjellé punén dhe pérmbushjet e pjeséve funksionale té organizatés.
Pér shembull, sistemi i informimit té sektorit té marketingut éshté i lidhur me rrethinén
dhe siguron té dhéna pér ndryshimet socio-ekonomike, pér konkurrencén e
konsumatoréve, furnitoréve, cmimet shitése, propaganda dhe kanalet e shitjes, et;j.

Pérpunimi i té dhénave né informata kryhet pér shkak té sjelljes té vendimeve dhe
zgjidhjes té problemeve. Ky funksion i sistemeve té informimit éshté e réndésishme pér
udhéheqgjen me organizatat. Ajo rrit njohurité e vazhdueshme té njerézve né organizaté,
té cilét ata e pérdorin pér zgjidhjen e problemeve.

PERDORIMI | TEKNOLOGIJISE INFORMATIVE — KOMUNIKUESE NE PUNEN NE ZYRE

Teknologjia informative-komunikuese gjen zbatim té gjeré pothuajse né té gjitha fushat
e jetés bashkékohore. Teknologjia informative-komunikuese pérdoret né puné, shtépi,
né banka, né shitore, restorante dhe né vendet tjera pér kryerjen e detyrave té punés,
pér sigurimin dhe ruajtjen e informatave, pér sjelljen e vendimeve, et;.

Teknologjiné informative-komunikuese e pérbéjné mjetet teknike me té cilat kryhet
grumbullimi, pérpunimi, ruajtja dhe shpérndarja e té dhénave dhe informatave té
z@érit, piktoreske, tekstuale dhe numerike.

Teknologjiné informative e pérbéjné:

- hardueri dhe softueri kompjuterik;
- hardueri dhe softueri pér ruajtjen e té dhénave dhe informatave;
- teknologjia e telekomunikacionit.

Hardueri éshté pajisje fizike, e cila mundéson grumbullimin, té futurit, pérpunimin,
ruajtjen dhe dérgimin e informacioneve.

Softueri kompjuterik jané pakot té ndryshme té programimit, té cilat e koordinojné dhe
kontrollojné punén e komponentéve té harduerit dhe béjné pérpunimin e té dhénave
dhe informatave.

Ruajtja e té dhénave dhe informatave béhet né njé pajisje té posacme té harduerit:
disge magnetike ose optike dhe softuer, i cili mundéson organizimin e té dhénave té cilat
ruhen né pajisjen.
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Teknologjiné e telekomunikacionit e pérbéjné hardueri dhe softueri, me ndihmén e té
cilave béhet transmetimi i té dhénave nga njéri medium i shénimit né mediumin tjetér té
shénimit.

Teknologjia informative — komunikuese shénon njé depértim té shpejté né punén né
zyre. Teknologjia informative mundéson mekanizimin dhe digjitalizimin e punéve rutine
té cilat i kryejné népunésit (sekretaret, kontabilistét), por gjithashtu, edhe punén nga
shtépia me pérdorimin e teknologjisé komunikuese pér komunikim me klientét dhe
bashképunétorét.

Automatizimi i punés né zyre sjell disa avantazhe: fleksibilitet né orarin e punés,
kursim né koh@, rritjen e produktivitetit té punés, zvogélimin e numrit té ndérprerjeve
né puné, zvogélimin e numrit té punétoréve né proceset komunikuese dhe
thjeshtézimi i organizimit né puné.

Automatizimi i punés né zyre vecanérisht bazohet né vendosjen e teknologjisé
informative né vijim:

Posta elektronike — Posta elektronike pérbéhet nga kémbimi elektronik i
informacioneve té koduara. Posta elektronike mundéson rregullimin, pérbérjen dhe
ruajtjen e sasisé sé madhe té porosive me formé té ndryshme (letra, raporte, etj.). Posta
elektronike mundéson komunikim momental té porosive né largési té ndryshme dhe até
deri tek njé, numér mé té madh ose te té gjithé shfrytézuesit né njé rrjet té caktuar
informativ.

Telefaksi - Telefaksi, mundéson kopjimin dhe transmetimin e kopjes sé sakté té
origjinalit, i cili gjendet te dérguesi. Ky mjet pérdoret pér transmetim té tekstit, grafikéve
ose Figura grafive ose pér dérgim sa mé té shpejté té dokumenteve pér té cilat éshté e
nevojshme vértetim ose nénshkrim.

Tel - konferenca - Kjo ményré e organizimit t&€ mbledhjeve, prezantimeve, negociatave
mundéson gé ngjarjet e tilla té organizohen pér njé kohé té shkurtér dhe pa ndérprerje
té madhe ose pengesé té aktiviteteve té pérditshme. Tel - konferenca paragitet né formé
té audio — telekonferencés dhe video konferencé, e cila ende vlen pér tekniké té
shtrenjté dhe kérkon pajisje specifike.

Transmetimi i zérit (sekretaresh telefonike) - Sistemi i transmetimit té zérit i mundéson
dérguesit té vérejé dhe ruaj né formé digjitale me géllim gé té dérgohet né momentin
kur pranuesi do té paragitet né numrin e tij telefonik. Ky sistem mundéson zvogélimin e
kohés pér thirrje dhe transmetime té shumta té porosisé sé njéjté, ndérprerje té vogla
né puné, sepse porosité ruhen deri sa pranuesi nuk déshiron t'i dégjojé dhe koha e
nevojshme pér diktim té porosisé éshté eliminuar.
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Baza té pérbashkéta té sé dhénave éshté sistem e cila mundéson qasje né sasi t& madhe
té sé dhénave dhe mundési pér ripérpunim té atyre té dhénave. Bazat e pérbashkéta
e té dhénave mund té pérmbajné kéto kategori té té dhénave: informacione
bibliografike pér librat dhe botime té |éshuara, informata té cilat mund té pérdoren né
punén né zyre dhe até informata pér sistemin juridik té vendit dhe instrumentet
ndérkombétare juridike (www.pravo.org.mk, www.akademika.com.mk), informacione
ekonometrie (www.stat.gov.mk), informacione komerciale dhe shkencore.

Grafika afariste — Nocioni grafika afariste do té thoté pérdorim té softuerit dhe
harduerit special pér shkak té pérpunimit special dhe paraqitja e té dhénave statistikore
dhe komerciale dhe informacioneve. Pérpunimi statistikor nénkupton paraqitjen
numerike e té dhénave né formé vizuale. Pér shembull, njé paraqitje tabelore mundet té
paragitet me metoda mé té pérsosura (PERT, GANTT). Pérpunimi grafik paraget
kombinim té tekstit me forma grafike (lakore, diagrame, Figura grafi, etj.) pér shkak té
kuptimit mé té miré té pérmbajtjes té porosisé e cila duhet té transmetohet. Pér
pérpunim grafik rekomandohet té pérdoren programe té cilat mbéshtesin dizajn grafik.

Interneti éshté njé sistem i madh global pér grumbullimin, shpérndarjen e informatave.
Teknologjia e internetit mundéson vendosjen e komunikimit dhe bashképunimi me
mbaré botén né ményré té kombinimit té njékohshém té mediumeve té ndryshme té
komunikimit. Interneti mundéson té pérdoret pér publikimin e informatave mé té reja
pér organizatén. Interneti mundéson kontrollin e postés elektronike, kryerjen e
kérkimeve té ndryshme, transferimi i dokumenteve té ndryshme, lidhshméria dhe
kémbimi i t& dhénave dhe informatave né mes bazave té kapshme publike té individéve
dhe organizatave, shitblerja e produkteve dhe kryerja e pagesave.
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KOMUNIKIMI: RRIETET E KOMUNIKIMIT, LIDHJET E KOMUNIKIMIT
DHE BARIERAT E KOMUNIKIMIT

KOMUNIKIMI DHE ELEMENTET E KOMUNIKIMIT

Komunikimi definohet si proces qéllimi i té cilit éshté shkémbimi i informatave
(porosive) midis individit (dérguesit té porosisé) dhe botés tjetér (pranuesit té
informatés). Komunikimi fillon kur dy ose mé tepér persona duhet té shkémbejné
informata. Pér shembull, kur ndonjé palé déshiron té informohet pér dokumentet e
nevojshme. Ose, kur i punésuarit déshiron té pyes mbikéqyrésin pér punén qé duhet ta
kryen. Situatat e pérmendura nénkuptojné realizimin e komunikimit. Komunikimi midis
njerézve mundéson themelimin e kontakteve, té cilat munden té jené té
kohépaskohshme, ose té pérhershme, pozitive ose negative, et;.

Procesin e komunikimit e pérbéjné kéto elemente:
1) Burimi i informatés, i cakton kuptimin e porosisé (e kodon porosiné) qé e dérgon.

2) Pranuesi i porosisé, i cili e interpreton porosiné (dekodon porosiné), duke caktuar
edhe kuptimin sipas ményrés se si e ka kuptuar. Pranuesi mundet té dérgojé informaté
kthyese deri te burimi i porosisé, por edhe nuk éshté e domosdoshme.

3) Zhurma né komunikim, e cila e ndérpret dhe deformon transmetimin e porosive né
kuadér té procesit komunikues.

4) Kanali komunikues, i cili tregon ményrén e transmetimit té porosisé.

5) Lidhja kthyese (feed back) e
komunikimit.

Burimi dhe pranuesi i informatés jané subjekte né procesin komunikues. Burim i
informatés éshté njé individ ose grup i njerézve té cilét pérpigen té komunikojné me
diké. Burimi déshiron té komunikojé me géllim gé t’i ndryshojé géndrimet, njohurité ose
sjelljen e pranuesit. Pér shembull, mésuesi déshiron té komunikojé me nxénésit e njé
klase gé t'i shpjegojné pse klasa éshté e padisiplinuar gjaté oréve té tij. Kjo nénkupton,
kodimin e porosisé — proces i pérkthimit té njé ideje ose kuptimi né porosi té pérbéré
nga simbole verbale, té shkruara ose jo verbale (pér shembull, gjeste), ose kombinim i
tyre. Porosia e tillé dérgohet népérmjet kanaleve té ndryshme komunikuese, pér
shembull, né mbledhje, me posté elektronike, letra ose memorandume, né bisedé
telefonike ose mesazh zéri, etj. Zgjedhja e kanalit mund té keté ndikim té madh né
procesin e komunikimit. Disa njeréz jané mé té shkathté né pérdorimin e kanaleve té
komunikimit. Disa porosi
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kérkojné pérdorimin e kanalit konkret té komunikimit. Né shembullin toné té
komunikimit té mésuesit me nxénésit, ményra mé e pérshtatshme e komunikimit té
mésuesit me nxénésit éshté “fytyré né fytyré”. Do té ishte e pazakonté, né qofté se
mésuesi u drejtohet nxénésve népérmjet portalit té shkollés ose népérmjet postés
elektronike.

Komunikimi nuk ka pérfunduar me dérgimin e porosisé. Pranuesi i porosisé mund té jeté
individ ose grup i njerézve té ciléve u éshté dedikuar porosia. Me géllim gé té caktohet
kuptimi i porosisé sé pranuar, sé pari duhet té dekodohet pérmbajtja e saj. Procesin e
pérkthimit (interpretimit) té porosisé e komplikojné faktoré té ndryshém, si pér
shembull, njohuria dhe pérvoja e pranuesve ose raporti i tyre me dérguesin. Porosia
mund té interpretohet nén ndikimin e té aférmve, migve, bashképunétoréve, eproréve.
Interpretimi mund té sjellé deri né até qé pranuesi té kuptojé pérmbajtjen e porosisé né
ményré té ndryshme nga ideja e burimit té informatés.

Shumica e njerézve jané té vetédijshém se éshté njé mundési e madhe té paragitet
dallim midis kuptimit té porosisé qé ka imagjinuar dérguesi dhe ményrés se si e ka
kuptuar pranuesi. Dallimi i kétillé mund té perceptohet népérmjet té ashtuquajtura
lidhjet kthyese té komunikimit dhe kjo éshté procesi i komunikimit i pranuesit me
dérguesin né ményré té dérgimit té porosisé sé re. Népérmjet informatés kthyese
shprehim notén toné pér até gé ana tjetér ka béré ose ka théné. Me réndési éshté gé té
jemi té hapur pér shkémbim té informatave kthyese, por edhe té jemi té kujdesshém se
si i japim informatat kthyese.

PENGESAT NE KOMUNIKIM (ZHURMET)

Kur njerézit komunikojné midis tyre duhet té pérpigen gé komunikimi i tyre i pérbashkét
té jeté efektive dhe efikase. Komunikimi éshté efektiv, né qofté se pranuesi e
interpreton si¢ duhet porosiné e dérguar nga ana e dérguesit dhe i ndérmerr veprimet
e déshiruara. Probabiliteti gé komunikimi té jeté efektiv éshté mé i madh, kur
komunikimi zhvillohet né ményré té drejtpérdrejté dhe kur pranuesi mundet né ményré
direkt té parashtrojé pyetje dhe té kérkojé sqarime. Komunikimi éshté efikas né gofté se
realizohet me minimum shpenzime (resurse). Pér shembull, komunikimi népérmjet
emali-t, kundrejt té drejtpérdrejtés “fytyré né fytyré” komunikimi éshté shumé mé efikas.
Efikasiteti, megjithaté nuk éshté garanci pér efektivitetin, respektivisht nuk éshté garanci
se porosia do té interpretohet né ményré té rregullt.

Né procesin e komunikimit shpesh heré paragiten véshtirési (zhurma), té cilat sjellin deri
né zvogélimin e efikasitetit dhe efektivitetit té procesit komunikues. Véshtirésité e
zvogélojné kualitetin e informatave gé transmetohen, e ndryshojné pérmbajtjen e
informatave dhe zvogélojné pérmbajtjen e sasisé té pranuar té informatave nga ana e
pranuesit né drejtim té sasisé té informatave nga ana e dérguesit. Nga kéto arsye,
véshtirésité e pamundésojné té kuptuarit midis subjekteve né procesin e komunikimit.
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Si pasojé e mosmarréveshjes, pranuesi i informatave nuk i ndérmerr veprimet e
nevojshme, té cilat gjithashtu, ishin géllim i komunikimit.

Zhurmét teknike jané pengesa gjaté transmetimit, té cilat paragiten si pasojé e
teknologjisé té pakryer ose té fshehur e cila pérdoret né komunikim.

Zhurmét semantike jané pengesa té cilat nuk lejojné qé té kuptohet pérmbajtja e
porosisé nga ana e pranuesit té porosisé. Ky lloj i pengesave paragitet si pasojé e té
shprehurit jo té miré dhe dérgimit té porosive té pérziera nga ana e dérguesit, nga njéra
ané, por edhe si pasojé e perceptimit dhe karakteristikat e pranuesit té informatés, nga
ana tjetér.

Qé té pengohen pengesat e kétij lloji, éshté e nevojshme té pérpigemi té jemi sa mé té
thjeshté dhe mé té shkurtér né komunikimin me njerézit e tjeré. Pér shembull, né vend
gé té drejtohemi me njé fjali té gjaté dhe té ndérlikuar (“Né ményré formale kérkojmé
cfaré do qofté rekomandime, qé do té déshironim té na dorézoni dhe té jeni té bindur se
rekomandimet e tilla do t'i shqyrtojmé me kujdes”) duhet té pérpigemi té pérdorim fjalé
té thjeshta dhe shkurtra. (“Na jepni rekomandimet tuaja. Me kujdes do t'i shqyrtojmé”).
Gjithashtu, duhet té shmanget dérgimi i porosive té pérziera, kur, njé flasim me gojé dhe
tjetér me mbajtjen e trupit ose me veprimet gé i ndérmarrim (Pér shembull, themi “PQO”,
por fytyra reflekton pasiguriné toné, hutiné, ndérsa me trupin pérkulemi prapa).

Perceptimi i pranuesit té informatave shumé ndikon né vlerén dhe réndésiné gé u jepet
informatave né njé organizaté. Perceptimi éshté né njé ndikim té madh té sistemit té
vlerave dhe paragjykimeve, si dhe nevojave, ambicieve, déshirave ose frikés té individit, i
cili merr pjesé né procesin e komunikimit. Njékohésisht, né perceptimin ndikojné edhe
njé varg faktoré té jashtém: konteksti mé i gjeré social, klima (e kéndshme dhe e
pakéndshme) né té cilén realizohet komunikimi, shpérndarja e autoritetit dhe ndikimet
né organizaté, etj.

Zhurmét pragmatike manifestohen si pérdorim i ulét i informatave ose sjellje joadekuate
(reagim) té pranuesit pas pranimit té informatés. Porosia duhet té pérmbajé njohuri té
reja, té cilat u jané té nevojshme pranuesit qé té veprojé né njé drejtim té caktuar. Né
gofté se pranuesi, né bazé té informatés sé pranuar nuk e ndérmerr aksionin e pritur,
atéheré béhet fjalé pér zhurmé pragmatike.

Ekzistojné edhe arsye tjera pér shtrembérimin e informatave:

- filtrimi i informatave nga ana e personave gé marrin pjesé né procesin e
komunikimit;
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- pengesa komunikuese pér shkak té dallimeve hierarkike, kur dozohen informatat
nga ana e personave té rangut té ndryshém né njé organizaté;

- dallimi kohor midis dérgimit dhe pranimit té informatave, pér shkak té shpejtésisé
sé madhe ose vonesés né shkémbimin e informatave;

- problemet komunikuese si pasojé e dallimeve kulturore, ku njé fjalé ose simbol
mundet té keté kuptim té ndryshém pér anétarét e grupeve té ndryshme etnike
né njé vend ose pér anétarét e vendeve té ndryshme;

- pengesa e komunikimit pér shkak té pengesave té shumta, pér shembull, pér shkak
té thirrjeve telefonike, vizitoré té pa njoftuar, etj.;

- komunikim njéanésor (emali, mesazhet gojore, letra), ku mungon informata kthyese
nga pranuesi i informacionit, pér shkak se te ai paragitet zhgénjim dhe pasiguri
pér réndésiné e porosiseé.

Miratimi i komunikimit mund té arrihet népérmjet shpejtimit t&€ komunikimit dyanésor.
Komunikimi dyanésor éshté mé i sakté dhe mé efektiv dhe karakterizohet me aktivitet
interno dhe lidhje direkt kthyese nga pranuesi deri te dérguesi dhe anasjelltas.

MARREDHENIET E KOMUNIKIMIT

Né mes té subjekteve té cilét marrin pjesé né procesin komunikues, né kuadér té njé
rrjeti komunikues, krijohen marrédhénie té ndryshme komunikuese (lidhje), té cilat mund
té ndahen sipas kritereve né vijim:

- drejtimi i lévizjes té informatave;
- lloji i partneréve té komunikimit;
- lloji i informatave té cilat transmetohen.
Sipas drejtimit té |évizjes té informatave dallohen:
- marrédhénie té thjeshta (njéfish) komunikuese;
- marrédhéniet gjysmé té dyfishta komunikuese;

- dialogu (marrédhénie té dyfishta komunikuese).

Marrédhéniet e thjeshta komunikuese krijohen atéheré kur komunikimi zhvillohet né njé
drejtim, nga dérguesi deri te pranuesi i informatés (porosisé). Shembull pér komunikim té
thjeshté té programeve népérmjet televizionit ose radios, transmetimi i alarmit gjaté
aktivizimit té pajisjeve pér mbrojtjen e sigurisé-teknike té objektit té shkollés, et;.

Dialogu krijohet kur informatat transmetohen njékohésisht né dy drejtime, me ¢ka
pjesémarrésit né procesin e komunikimit kané rolin e pranuesit
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dhe dérguesit té informatave. Pér shembull, biseda né telefon ose né skype ka
karakteristiké té dyfishté té komunikimit, por kur njé person pret ose dégjon se cka
personi nga ana tjetér e linjés i tregon, atéheré biseda merr elemente té komunikimit
gjysmé té dyfishté. Do té thoté, te komunikimi gjysmé i dyfishté porosité mundet té
transmetohen né dy drejtime, por jo njékohésisht. Mikrofonat té cilat pérdoren né sallat e
konferencave jané pér shembull pér komunikim gjysmé té dyfishté. Ndérsa, dikush
bisedon, tjetér nuk mund té kycet né diskutimin njékohésisht. Personi i cili flet duhet té
pushojé, gé t'u lejojé té tjeréve té flasin.

Sipas partneréve midis té ciléve kryhet komunikimi, marrédhéniet e komunikimit mund
té jené: njeri-njeri, njeri-makiné, makiné-makiné. Duhet pasur parasysh se njerézit edhe
pérskaj zhvillimit té madh té teknologjisé komunikuese ende jané nxitésit kryesor né
organizatat. Prandaj, komunikimi ndér njerézor éshté mé i réndésishém qé té mundet ata
sé bashku té punojné dhe té kontribuojné drejt suksesit té organizatés.

Sipas llojit té informatave té cilat transmetohen, komunikimet munden té ndahen né:

- situata e komunikimit kur informatat té cilat transmetohen kané pér géllim té
informojné

- motivi i komunikimit kur transmetohen informata té cilat duhet té nxitin drejt
realizimit té ndonjé géllimi

- udhézim né komunikim kur transmetohen udhézime se si té kryhet ndonjé detyré.

RRIJETET E KOMUNIKIMIT

Komunikimi né organizaté shérben pér transmetimin dhe shkémbimin e kérkesave té
ndryshme, udhézimeve, drejtimeve dhe informatave tjera midis té punésuarve né
organizaté, por edhe midis té punésuarve dhe paléve, jashté organizatés. Komunikimi né
organizaté ka aspekt té brendshém dhe té jashtém. Aspekti i brendshém referohet né
transmetimin e informatave népérmjet kanaleve formale dhe joformale té komuni-
kimit né organizaté. Komunikimi i jashtém referohet né vendosjen dhe mirémbajtjen e
komunikatave midis organizatés dhe rrethinés. Népérmjet komunikimit té jashtém
transmetohen informatat né rrethiné dhe anasjelltas jané marré informata nga jashté,
né bazé té sé cilave organizata pérshtatet né ndryshimet e jashtme.

Pér njé mbarévajtje té vazhdueshme té komunikimit duhet té ekzistojé njé rrjet i
shkémbimit té informatave, i cili do t&€ mundésojé grumbullim té shpejté, té rregullt dhe
unik té informatave né organizatén ose midis organizatés dhe rrethinés.

Teknologjia e informacionit né masé té madhe pércakton ményrén e shkémbimit dhe
pérdorimit té informatave né organizaté. Pérparimi i teknologjisé sé informacionit u
mundéson organizatave:
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1) ti shpérndajné informatat shumé mé shpejté se mé parég; 2) té disponojné me sasi
meé té madhe té informatave; 3) té kané gasje mé té shpejté deri te informatat; 4) té
shkémbejné dhe sé bashku té pérdorin informata; 5) t'i integrojné sistemet dhe
funksionet dhe t’i lidhin me rrethinén.

Né lidhje me integrimin e sistemeve té ndryshme dhe funksioneve (marketingut,
financave, kuadrove, kontrollit té kualitetit, etj.) né njé organizaté, duhet té theksohet se
ajo éshté e domosdoshme pér shkak té |évizjes té liré té informatave pérmes sistemeve
té ndryshme dhe pér koordinim sa mé té miré té tyre. Nevoja pér integrim té sistemeve
informuese éshté mé e theksuar tek organizatat e médha. Qéllimi i integrimit éshté qé
té zvogélohet madhésia e pérpunimeve té pavarura e té dhénave té njéjta né sistemet
e vecanta informuese, té ndértohet njé bazé e integruar e té dhénave dhe té
mundésohet qasje pér té gjithé pérdoruesit deri tek té gjitha sistemet dhe té gjitha té
dhénat né to.

Integrimi béhet né dy faza. Sé pari definohet se cilat sisteme, respektivisht funksione
duhet té lidhen. Pastaj, ato lidhen né njé sistem té integruar informativ me pérdorimin e
teknologjisé kompjuterike. Kompjuterét jané té shpejté dhe té sakté né llogaritjet,
ruajtjen dhe kérkimi i t& dhénave dhe informatave. Kompjuterét jané vecanérisht té
réndésishém né nivel operativ, né ato pjesé té punés, ku kérkohet njé puné e madhe
pér evidentimin dhe pérpunimin e sasive t€ médha té sé dhénave dhe ku probabiliteti
pér paraqitje té gabimeve éshté shumé e madhe. Pér sjelljen e vendimeve dhe zgjidhjen
e problemeve, njeriu edhe mé tutje éshté faktori mé i réndésishém né organizaté.

Né strukturén e sistemit informativ té organizatés, zakonisht formohet njé njési e
vecanté organizative, té quajtur gendra kompjuterike. Qendra kompjuterike éshté e
obliguar pér udhéhegjen dhe mirémbajtjen e pajisjes pér pérpunimin elektronik té sé
dhénave né organizaté, por edhe pér organizimin té veté procesit t& grumbullimit,
pérpunimit, pérgatitjes dhe shpalljes té sé dhénave dhe informatave.

Qendra kompjuterike lidhet (komunikon) me njésité tjera té sistemit informues, si¢ jané
njésité pér pranim, ruajtje ose dérgimin e té dhénave dhe informatave dhe sé bashku
formojné rrjet komunikues. Rrjeti komunikues duhet té mundésojé né kohg, shpejté dhe
dérgimin e sakté e té dhénave dhe informatave nga vendi (njésia organizative) ku
krijohen, ruhen ose pérpunohen deri te vendet (njésité organizative) ku do té pérdoren.

Pajisjet té cilat mundésojné komunikim té drejtpérdrejt me gendrén kompjuterike nga
distanca té ndryshme mund té ndahet né tre grupe:

- pajisje pér transmetimin e té dhénave dhe informatave,
- pajisje pér modulim dhe de modulimin e té dhénave té koduara,

- terminale.
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Pér transmetimin e té dhénave ndérmjet kompjuteréve dhe rrjetit kompjuterik ose
midis rrjeteve kompjuterike pérdoren kanale té ndryshme:

- linjat e telefonit (ISDN dhe ADSL);
- kabllo me bosht té pérbashkét (té tilla gé pérdoren pér televizionet kabllo);

- fibér optik (mundéson kapacitet mé té madh té transmetimit té sé dhénave, midis
pikave mé té réndésishme né rrjetin ose midis rrjeteve té ndryshme;

- satelit — punon né parimin e njéjté, si dhe gjaté transmetimit té TV — sinjalit
népérmjet satelitit;

- pa tel (WLAN, WI-FI, WIMAX), pérparésia e té cilave éshté né mungesén e kabllove.

Pajisjet pér modulim dhe de modulim (modemet) shérbejné pér transformimin e
impulseve analoge né digjitale (sinjale elektronike) me ¢ka mundésohet komunikimi i
gendrés kompjuterike me vendet pranim-dorézuese. Kéto pajisje mundésojné
shkémbim, pérpunim, ruajtje dhe pérdorim té informatave.

Terminalet jané pajisje (kompjuteré) té cilat jané té lidhura me gendrén kompjuterike
né rrjetin pér shkak té pranimit ose transmetimit té sé dhénave. Terminalet zakonisht
nuk kané softuer personal dhe funksionet i kryejné nén kontroll té programeve té
kompjuterit kryesor (serverit). Terminalet mund té shérbejné vetém pér pranim, vetém
pér transmetim ose pér komunikim té dyanshém té sé dhénave dhe informatave.
Mundet té jené té pajisur me pajisje pér shtyp dhe me pajisje té tjera.

Gjaté ndértimit té rrjetit kompjuterik, njé nga pyetjet kryesore éshté se si duhet té
lidhen njésité organizative me rrjetet kompjuterike. Ekzistojné modele té ndryshme té
lidhjes sé tyre. Ekziston mundésia, pér ndonjé informaté té gjitha njésité organizative té
jené té lidhura dhe ndérmjet veti té komunikojné. Te organizatat né té cilat mbisundon
hierarki e rrepté, ekziston shkémbim direkt i informatave ndérmjet njé njési kryesore
organizative me njésité tjera né strukturén e organizatés, me ¢ka, njésité tjera hyjné né
njé lidhje reciproke pérmes njésitit kryesor organizativ. Ményra e lidhjes pérshtatet né
nevojat e organizatés dhe strukturés sé saj.

Né varshmeéri té pérdoruesve té synuar, rrjetet kompjuterike komunikuese munden té
jené:

Rrjeti i brendshém kompjuterik (Intranet) éshté rrjet kompjuterik né kuadér té njé
organizate, e cila mundéson transmetim té dokumenteve, gasjen deri te baza e té
dhénave, trajnime pér té punésuarit dhe komunikim ndérmjet té punésuarve. Intranet
pérdoret vetém nga punétorét né organizaté dhe deri né té mund té arrihet nga rrjeti i
jashtém.
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Rrjeti i jashtém komunikues (Ekstranet) éshté njé lidhshméri e rrjetit té& brendshém
komunikues té njé organizate me rrjetin e brendshém komunikues té organizatave té
tjera pér shkak té shkémbimit té informatave dhe resurseve (pér shembull, lidhshméria
e furnitoréve me konsumatorét). Lidhshmeéria realizohet me pérdorimin e teknologjisé
sé Internetit.
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KESHILLAT E KARNEGIUT

Komunikimin e definuam si njé proces géllimi i té cilit éshté shkémbimi i informatave
(porosive) ndérmjet individit (dérguesit té porosisé) dhe botés tjetér (pranuesit té
informatés). Komunikimi ndérmjet njerézve mundéson krijimin e kontakteve, té cilat
munden té jené té kohépaskohshme ose té pérhershme, pozitive ose negative, etj.
Njerézit komunikojné kur duhet té kryhet ndonjé pung, té zgjidhet ndonjé problem, kur
duhet té pércillet ose pranohet ndonjé informaté, té shkémbehen mendime, té sillet
ndonjé vendim, té lidhet kontraté dhe té zhvillohet bashképunimi pér ndonjé puné.

Komunikimi éshté proces i dyanshém. Karakteri, pérmbajtja dhe drejtimi i komunikimit
mé sé shumti varet nga njerézit, té cilét jané subjekte té komunikimit.

Cdo subjekt né komunikim ka interesa té ndryshém, nevoja dhe piképamje. Pamé se
sjellja e njeriut né komunikim me njerézit e tjeré éshté me ndikim té madh né njohurité
e tij té méparshme dhe pérvojé, pérjetimi momental i ¢éshtjeve (perceptimi) dhe
vecanérisht sistemi i tij i té bindurit, paragjykimeve, propozimeve dhe pritjeve.

Kontaktet me njerézit mund té jené burim i kénagésisé, gézimit, qetésisé, por,
gjithashtu, munden té sjellin deri né frustrime, konflikte té rénda dhe armiq. Né qofté se
interesat dhe piképamjet e njerézve té cilét komunikojné jané reciprokisht kontradiktore
atéheré ndodhin pengesa né komunikim. Né njé situaté té tillé éshté e pamundur té
transmetohet ose pranohet ndonjé porosi sic duhet. Né qofté se njerézit té cilét
komunikojné sillen né ményré pozitive dhe kané interesa té aférm, atéheré ka gjasa qé
komunikimi té jeté i suksesshém.

Népunésit e zyrave jané té shfaqur né kontakte té shumta edhe me njerézit né vet
organizatén, por edhe me njerézit (palét) jashté saj. Prandaj, pérskaj njohurive
profesionale, ata duhet té jené té shkathté dhe té sillen miré né komunikimin e
pérditshém me njerézit.

Né librin e tij “Si té arrihen migté dhe dashuria e njerézve” Dejl Karnegu nxjerr njé numér
mé té madh té ideve si té krijohen dhe mirémbahen marrédhénie té mira dhe
bashképunim me njerézit. Kéto késhilla jané té organizuara né tri grupe kryesore té
pyetjeve:

- Si té fitojmé besimin e njerézve?
- Si ta bindim bashkébiseduesin té mendojé si ne?
- Si té kundérshtojmé, pa e Iénduar bashkébiseduesin?

Puna kryesore gé duhet té dihet gjaté krijimit té kontakteve me njerézit éshté se ata nuk
déshirojné té jené té kritikuar dhe nuk jané té gatshém té pranojné vérejtje dhe ankesa.
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Nga ana tjetér, ne rrallé e kritikojmé veten. Né ményré té qarté, shumé mé lehté éshté
té gjinden mungesat dhe gabimet e njerézve té tjeré, sesa mangésité personale dhe
gabimet. Ata té cilét kritikojné déshirojné té kénagin madhéshtiné e tyre dhe thellé jané
té bindur se me kritikat do t'i detyrojné té kritikuarit t& ndryshojné ményrén e tyre té
sjelljes. Por, kritika jo vetém gé nuk i detyron té tjerét té ndryshojné sjelljen e tyre, por
pérkundrazi i zeméron dhe i detyron né ményré té ashpér té€ mbrohen. Njerézit nuk
munden aq lehté té ndryshojné bindjet e tyre, vlerat e tyre dhe géndrimet.

Kritika nuk con né ndonjé progres né marrédhéniet midis njerézve. Pér até, né vend gé t'i
gjykojmé, kritikojmé dhe sulmojmé njerézit, mé sé miri éshté qé té pérpigemi qé né
ményré pozitive té ndikojmé mbi ta, késhtu &, do té pérpigemi t'i prezantojmé gjérat
nga piképamja e tyre. Té kuptuarit e té tjeréve té con né ngushéllim dhe tolerancé. Pér
shembull, gortimi i njé ¢iklisti se nuk mban helmeté mbrojtése, éshté mé pak efektive, se
sa ta pyesim nése helmeta mbrojtése éshté e papérshtatshme, por edhe ta pérkujtojmé
se helmeta éshté pér siguriné e tij personale.

Puna tjetér gé duhet té dihet éshté se njerézit duan lévdata dhe mirénjohje. Shkathtési e
madhe éshté qé té jemi té afté t'i njohim dhe Iévdojmé sukseset, diturité dhe pérpjekjet
e njerézve rreth nesh. Por, Iévdatat nuk duhet té jené jo té singerta dhe té reduktohen
vetém né pérkédhelje.

Karnegu thekson gjashté rregulla se si né komunikimin té pérfitohet besueshméria e
njerézve.

Rregulli i paré éshté se duhet té tregojmé interesim té singerté pér njerézit rreth vetes.

Hulumtimet e shumta kané vértetuar se fjala gé pérdoret mé sé shpeshti nga ana e njerézve
éshté fjala “uné”. Kjo tregon se njerézit jané mé té interesuarit pér vetveten, se ata
déshirojné té theksojné veten, té tregojné se né rrethana té caktuara pa ata nuk mundet dhe
pér disa vendime té caktuara mendimi i tyre ka gené vendimtar. Njerézit déshirojné né syté
e té tjeréve rreth tyre té shérbejné si shembull, té jené té vlerésuar dhe té respektuar.
Prandaj, né vend qé té pérpigemi t'i interesojmé pér veten dhe problemet, né komunikimin
me njerézit gé vijmé né kontakt pér raste té ndryshme duhet té tregojmé interesim pér ta,
t'u pérkushtojmé kujdes dhe njé pjesé té energjisé personale.

Rregulli i dyté éshté té geshemi. Né kontaktet me njerézit, qofté né shtépi, qofté né
shkollé, né shoqeéri, etj., éshté e nevojshme té jemi gazmor, té disponuar dhe té geshur.
Me réndési éshté gé té gézohemi né punét té cilét i kryejmé, pér shkak se ato jané burim
i kénaqgésisé dhe fatit. Eshté e déshmuar se njerézit e disponuar jané mé té suksesshém
dhe mé té pranuar né té gjitha fushat e jetés. Né kontaktet me njerézit, shumé mé lehté
e transferojmé pavullnetin, se sa fatin toné. Pér até, pér njé komunikim té suksesshém
duhet té detyrojmé vetveten té mbajmé shpirtin e geté dhe disponimin.

Rregulli i treté ka té béjé me pérdorimin e emrave té njerézve né komunikimin e
pérditshém. Njerézit zakonisht jané krenar me emrin e tyre. Té mbahet mend emri i
bashkébiseduesit dhe té pérdoret né momentin e duhur éshté ményra mé e sigurt té
fitohet dashuria e tij.
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Pérkundér késaj, nuk duhet té pérdoret emri i bashkébiseduesit, né qofté se nuk dimi
sakté té shqgiptojmé. Prandaj, kur kemi hyré né kontakt me njeréz té ri, duhet té kemi
kujdes, garté té dégjojmé emrin e bashkébiseduesit, edhe sipas nevojés ta lusim té na
pérsérisé disa heré, deri sa veté nuk e shqgiptojmé si¢c duhet.

Rregulli i katért éshté né komunikimin me njerézit té jemi dégjues té miré dhe t’i
detyrojmé té flasin pér veten. Kur flasim, shumica e njerézve déshirojné té dominojné
dhe né plan té paré té paragesin mendimin e tyre, géndrimet dhe problemet. Déshira
éshté pér té |éné pérshtypje e forté né bisedé, me cka bashkébiseduesi ka nevoja té
ngjashme si tonat dhe déshiron té arrijé até qé edhe ne déshirojmé té arrijmé. Duhet té
dimi dhe té mésojmé me kujdes ta dégjojmé bashkébiseduesin. Né qofté se déshirojmé
té jemi bashkébisedues i miré, duhet sé pari té jemi dégjues i kujdesshém. Kjo do té
thoté se duhet bashkébiseduesit t'i parashtrojmé pyetje qé do té inkurajojé té na flasé
pér vetveten dhe pér pérjetimet dhe sukseset e tij, por edhe pér problemet dhe ankesat
e tij.

Rregulli i pesté éshté qé té pérfitohet bashkébiseduesi duhet té flasim pér tema té cilat e
interesojné. Né kété ményré do ta interesojmé bashkébiseduesin pér ne. Mundésia té
udhéhiget njé bisedé pér tema té ndryshme varet nga gjerésia e personalitetit té njeriut,
kulturés sé leximit dhe kulturés sé pérgjithshme. Komunikimi i suksesshém kérkon njé
gasje mé serioze drejt temés e cila éshté |éndé e bisedés dhe respekti ndaj
bashkébiseduesit. Eshté e nevojshme qé té interesohemi pér bashkébiseduesin, t'i
mésojmé prirjet e tij dhe té njoftohemi me temat gé do té ishin interesante pér
bashkébiseduesin.

Rregulli i gjashté kérkon nga ne ta zgjojmé ndjenjén pér réndési personale, duke pasur
kujdes né kété ményré té jemi té singerté. Tashmé éshté théné se njerézit déshirojné té
ndjehen se jané kryesor dhe té jené té lavdéruar pér veprat dhe sukseset e tyre. Presin
gé ngjarjet té njoftojné vlerén e tyre té vérteté. Njerézit presin |évdata té singerta dhe jo
pérkédhelje. Ekziston njé numér i madh i shprehjeve té cilat duhet té praktikohen pér
themelimin e marrédhénieve pozitive: “do ju kisha lutur”, “a do té kishit déshur té mé
béni njé shérbim”, “né qofté se nuk u vije réndé”, “kérkoj falje gé ju pengoj”, etj.
Vecanérisht éshté e réndésishme komunikimi té mos kuptohet si mjet me té cilin do té
mund té nxjerrim ndonjé pérfitim nga njerézit, késhtu qé né ményré té rreme do t'i
lévdojmé

12 RREGULLA SE SI BASHKEBISEDUESI TE PERFITOHET DREJT MENYRES SE TIJ TE
MENDUARIT

Rregulli i paré qé t'i pérfitojmé njerézit éshté gé té shmangen grindjet me té cilat
déshirojmé dicka té déshmojmé dhe té ndryshojmé té menduarit e té tjeréve pér punén
e dhéné. Edhe ky rregull éshté i lidhur me nevojén natyrore té njerézve té ndjehen té
réndésishém dhe té mbifugishém dhe me kundérshtim té ashpér dhe kundér déshmi nuk
do té mund té ndryshojmé té menduarit.

259



Edhe né gofté se jemi né té drejté dhe té dalim si fitimtaré nga grindja reciproke, me
siguri se nuk do té pérfitojmé dashuriné e tyre. Duhet té tregohet gjerési, bujari dhe
njerézve me té cilét komunikojmé t'u lejojmé té ndjehen si fitimtaré né grindjet e imta
dhe té pérditshme, madje edhe plotésisht té kemi té drejté. Eshté e nevojshme té jemi
taktik dhe me shumé déshiré dhe déshiré té singerté té pérpigemi t'i kuptojmé arsyet
dhe argumentet e bashkébiseduesve.

Rregulli i dyté tregon se duhet té respektojmé mendimin e té tjeréve dhe asnjéheré nuk
duhet t'u themi se nuk jané né té drejté. Véshtiré éshté té ndryshohet mendimi i té
tjeréve. Njerézit besojné né pagabueshmériné e mendimit personal, ndaj té cilés ende mé
shumé i pérkulemi né qofté se ajo éshté e venduar nén dyshim. Asnjéheré nuk do té
mund ta detyrojmé bashkébiseduesin té pranojé mendimin toné, né qofté se gojarisht
ose me sjelljen toné i japim né njohuri se ne jemi mé té mencur se ai dhe se mé miré
éshté té na dégjojé. Sjellja e kétillé tek bashkébiseduesi do té shkaktojé reaksion mbrojtés
dhe ai do té fillojé té kundérshtojé.

Né gofté se duhet dicka té déshmojmé, duhet ta béjmé até me shumé kujdes, ashtu gé
bashkébiseduesi as nuk do té ndjejé. Njerézit munden té mésohen, vetém né qofté se ajo
duket sikur nuk i mésojmé dhe gjérat e panjohura tua tregojmé si rastésisht té harruara.
Né qofté se bashkébiseduesi nuk ka té drejté, mé sé miri éshté té mos i tregojmé se nuk
ka té drejté. Mé sé miri éshté t'i drejtohemi né kété ményré: “Né rregull. Uné pér kété
kam mendim tjetér, por ndoshta edhe gaboj. Shpeshheré ndodh té mos jam né té drejté.
Ejani sé bashku té pérpigemi té zbulojmé té vértetén”. Duhet té na béhet shprehi gé t'i
pérdorim shprehjet né vijim: “shpeshheré mé ndodh té mos kam té drejté...”, “mé
duket...”, “supozoj se...”, “sa mund té kuptoj né momentin...” dhe té ngjashme. Kur jemi
taktik dhe té singerté ndaj njerézve, atéheré, ata ndonjéheré jané té pérgatitur té

pranojné se nuk jané né té drejteé.

Rregulli i treté kérkon nga ne, kur nuk kemi té drejté pér digcka, até ta pranojmé
menjéheré, zéshém dhe pa hezitim. Njerézit shpeshheré gabojné dhe gjejné arsyetime té
ndryshme pér gabimet e tyre. Kur té tjerét do ta vérejné gabimin toné, déshirojné té na
detyrojné qé té njéjtén ta pranojmé. Kur éshté e qarté se kemi gabuar, mé sé miri éshté
gé té béhemi dinak ndaj bashkébiseduesit dhe ta pranojmé gabimin toné. Mé lehté éshté
té vet kritikohemi, se sa té jemi té gortuar nga té tjerét. Né kété ményré do ta heshtim
bashkébiseduesin dhe ai do té jeté i gatshém t’i falé dhe arsyetojé gabimet tona.

Rregulli i katért éshté se ndaj bashkébiseduesit duhet t'i gasemi si ndaj njé mikut.
Véshtiré se me hidhérim dhe goditje verbale do ta pérfitojmé bashkébiseduesin me té
cilin nuk pajtohemi pér ndonjé c¢éshtje. Né vend gé té gasemi né ményré armigésore, mé
sé miri éshté qé té ulemi dhe té bisedojmé pér problemet e diskutueshme dhe
bashkérisht té pérpigemi té kuptojmé se ¢faré na nxit gé té mendojmé ndryshe. Né qofté
se jemi té durueshém dhe té gatshém té gjejmé njé gjuhé té pérbashkét, né fund do té
kuptojmé se pér njé numér té madh té aspekteve té problemit kemi mendim té
ngjashém.
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Duhet mé shpesh ti pérdorim kéto shprehje: “ndoshta ja vlen pér kété té mendohet”,
“pér shkak se miré e njohim natyrén e njeriut, shumé mé lehté do ta kuptoni até qé deri
mé tani e kam prezantuar”. Duhet té insistojmé dashamirési, né ményré pagésore dhe
migésore té komunikimit.

Rregulli i pesté pér pérfitimin e bashkébiseduesit drejt ményré personale té sé menduarit
éshté té pérpigemi gé né fillim té marrim sa mé shumé pérgjigje pozitive. Kjo tekniké e
pérgjigjeve pozitive éshté e njohur si metoda e Sokratit. Ajo pérbéhet né até, té
parashtrojmé pyetje té tilla pérgjigjja e té cilave patjetér duhet té jeté “po”. Pas dhjeté
pérgjigjeve pozitive, bashkébiseduesi, pér té cilin konsiderojmé se nuk ka té drejté, do té
vije né pérfundim se duhet té bie dakord me até qé mé pérpara ka kundérshtuar me
forcé. Kur bisedojmé me njerézit, nuk duhet té fillojmé me tema pér té cilat nuk
pajtohemi. Pérkundrazi, duhet té fillojmé bisedé pér tema pér té cilat akordohemi. Eshté
e dobishme, mé shumé heré té pérsérisim se tentojmé drejt njé géllimi té njéjté, edhe
pse vetém rrugét pér realizimin e kétij qéllimi na dallojné.

Rregulli i gjashté éshté fjalén kryesore né bisedé t’ia lejojmé bashkébiseduesit. Njerézit,
shumé mé tepér déshirojné té flasin pér vetveten dhe pér sukseset personale, se sa té
dégjojné pér té huajat. Njerézit déshirojné té ndjejné se jané té réndésishém dhe mé té
miré se ne. Né gofté se kemi sukses té zgjojmé nga ata ndjenjén pér réndési personale
shumé mé lehté do t'i detyrojmé té mendojné si ne. Né té kundértén, te ata mund té
zgjojmé varshméri dhe xhelozi. Nuk duhet té mburremi pér sukseset tona para té tjeréve.
Né komunikim nuk duhet té ndérhyjmé né fjalén e bashkébiseduesit. Duhet t& mésojmé
gé té respektojmé, me durim ta dégjojmé dhe té mos e ndérpresim, madje edhe kur nuk
éshté né té drejté. Mé shumé éshté e dobishme me durim té dégjojmé dhe té detyrojmé
bashkébiseduesin té tregojé até qé ai mendon.

Rregulli i shtaté éshté té zgjojmé te njeriu ndjenja se ideja éshté e tij. Askush nuk
déshiron ta késhillojné dhe t’i urdhérojné. Motivacioni éshté mé i madh, né gofté se
ndjejmé se jemi duke punuar sipas konceptimit toné dhe se té tjerét i respektojné
vendimet tona. Eshté e gabuar kur dikush pérpiget me ¢do kusht té fus mendimin
personal. Mé sé miri éshté té paragiten disa sugjestione dhe t'i lejohet bashkébiseduesit
té mendojé pér ta dhe té vijé né pérfundime personale.

Rregulli i teté éshté té pérpigemi gé t'i shikojmé gjérat syté e té tjeréve. Né vend gé té
bindim bashkébiseduesin se nuk éshté né té drejté, shumé mé e réndésishme éshté qé té
pérpigemi t'i kuptojmé arsyet pér géndrimet e tij. Né qofté se ne mund té zbulojmé
arsyet pér sjelljen e njeriut, na krijohet mundésia té ndikojmé né procedurat e tij.

Rregulli i nénté vuri né dukje se éshté e nevojshme té ngushéllohemi me mendimet dhe
déshirat e té tjeréve. ,Nuk ju kam zili & mendoni ashtu, pér shkak se né qofté se do té
isha né vendin tuaj sigurisht té njéjtén do té kisha ndjejé”. Me shumicén e njerézve gé
vijmé né kontakt kané nevojé pér kuptim dhe ngushéllim. Duhet pasur né mendje se
karakteristikat e tyre, temperamenti dhe ményra e té reaguari jané pasojé e mé shumé
faktoréve: gjenetika, edukata dhe rrethina né té cilin jemi rritur. Shkathtésia pér t'i
kuptuar, te ata krijon besim.
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Rregulli i dhjeté éshté qé té thirremi né drejtésiné dhe farefisniné e njerézve. Cdo njeri ka
mendim té larté pér vetveten. Cdo njeri mendon se éshté i mirg, i ndershém dhe ¢doheré
i gatshém t’i arsyetojé procedurat personale. Prandaj, nése njerézve u gasemi me besim
dhe u tregojmé se ata i konsiderojmé té ndershém, té singerté dhe korrekt, ata do té na
kthejné né té njéjtén ményre.

Rregulli i njembédhjeté gé duhet té pérdoret éshté té shprehemi qarté dhe né ményré
dramatike. Né komunikimin me njerézit duhet té pérpigemi té jemi té qarté, té
paluhatshém, té shprehemi né ményré piktoreske dhe té pérdorim numér té madh té
shembujve nga té cilat shihet korrektésia dhe pérfitimi i zgjidhjeve té cilat i pérfagésojmé.

Rregulli i dymbédhjeté éshté té nxisim te njerézit déshirén pér garé. Njerézve duhet t'u
tregojmé se besojmé né aftésité e tyre, se do té dérgojné dhe do té kené sukses té
realizojné até gé kané paramenduar. Déshira pér t'u treguar, pér té matur aftésité e tij
me té tjerét éshté e pérbashkét pér té gjithé njerézit me karakter té forté. Te njerézit e
kétillé, nevoja pér t'u treguar dhe respektuar éshté shumé mé e madhe se sa nevoja pér
té holla.

9 RREGULLA SI TE KUNDERSHTOJME PA OFENDIME DHE DUKE MOS SHKAKTUAR URREJITIE

Rregulli i paré kur kritikojmé procedurén e dikujt éshté gé ta fillojmé kritikén me lévdaté
dhe duke pranuar karakteristikat pozitive té bashkébiseduesit. Né gofté se duhet dikuijt
t'i kundérshtojmé pér rezultatet e tij/saj, nuk duhet harruar se kritika éshté ofendim
personal pér até qé i éshté drejtuar. Pér até, duhet sé pari ta pérgatisim
bashkébiseduesin, gé té€ mundet mé lehté t'i béjé ballé goditjes psikologjike, i cili ndodh
kur do té jeté i kritikuar. Té kritikuarit duhet té fillojé me paraqitjen e anéve pozitive té
karakterit, sjelljes, pérpjekjes ose rezultatet e bashkébiseduesit. Késhtu i tregojmé se e
respektojmé si personalitet, por edhe i respektojmé rezultatet e arritura. Kur
bashkébiseduesi mé voné do ta dégjojé kritikén, me siguri se do ta pranojé si me géllim
té miré dhe do té pérpiget té pérmirésojé sjelljen e tij.

Rregulli i dyté éshté té pérpigemi gé kundérshtimet t'i japim né ményré té térthorté.
Kritika duhet té kumtohet né ményré taktike, né ményré té térthorté, duke i dhéné né
dukje bashkébiseduesit se gjérat munden té duken bukur. Né qofté se kritika éshté
shprehur né ményré té drejtpérdrejt, mundet té presim se bashkébiseduesi do té
mbrohet ose do té kthejé me sulm.

Rregulli i treté éshté té thirremi né gabimet personale, para se té fillojmé té kritikojmé.
Eshté e nevojshme té zgjedhim shembuj nga sjellja personale, nga e cila shihet se edhe
ne kemi béré gabime té ngjashme ose mé té médha. Pasi gé t'i nxjerr né pah gabimet
personale, éshté e nevojshme té kallézoj Iévdata pér bashkébiseduesin. Njerézit jané mé
té gatshém té pranojné kritika, né qofté se dégjojné nga bashkébiseduesi se edhe nése e
kritikojné, megjithaté, edhe ai nuk éshté ideal. Prandaj, para se ta themi kritikén, duhet
heré pas here t'i theksojmé gabimet personale.
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Rregulli i katért éshté té shmangemi nga fyerja e drejtpérdrejt dhe té shérbehemi me
propozime miqgésore. Shprehjet né vijim e forcojné autokritikén e atij ndaj té cili jané
drejtuar dhe nuk shkaktojné fyerje té drejtpérdrejt: “mundeni té pérpigeni né kété

ményré”, “ndoshta kjo do ju ndihmoje”, “a nuk mendoni se kjo mé sé miri do té mundet
té shprehet me kéto fjalé”.

Rregulli i pesté éshté gé t'u lejojmé njerézve té mbrojné krenariné. Njerézit shumé pak
mbajné llogari pér respektin dhe krenariné e atyre me té cilét vihet né kontakt. Shumé
me lehtési kalojmé pérmes krenarisé sé té tjeréve me géllim pér té ndjekur drejtésiné né
drité.

Rregulli i gjashté kérkon qé t'i lavdérojmé edhe arritjet mé té vogla té njerézve. Lévdata e
nxit déshirén pér sukseset dhe pér pérdorim mé té miré té aftésive té tij mendore dhe
fizike. Hulumtimet kané vértetuar se té kritikuarit e gabimeve shkaktojné frustrime,
prapési dhe déshpérim. Nuk mundet té ndryshojmé sjelljen e njeriut me té kritikuarit e
veprimeve té tij. Qortimi duhet té zévendésohet me lévdaté.

Rregulli i shtaté éshté qé t'u tregojmé njerézve se besojmé né aftésité e tyre dhe ata do té
pérpigen té arsyetojné besimin toné. Cdo njeri pérpiget té jetojé né pajtueshméri me
mendimin gé pér té e kané njerézit tjeré. Né qofté se déshirojmé té zhvillojmé ndonjé
aftési te ndonjé njeri, éshté e nevojshme gé ta bindim, se até e zbukuron ajo aftési.

Rregulli i teté éshté se duhet té inkurajohen njerézit dhe té binden se me pak puné mund
t'i pérmirésojné gabimet. Né qofté se béhet fjalé pér detyra pak té njohura, té cilat
kérkojné investim té pérpjekjeve té médha, te njerézit paragitet rezistencé. Né situata té
tilla, gé té zgjojmé marrédhéniet pozitive te ata, duhet t'i inkurajojmé se me pak puné
munden té arrijné té kérkuarén dhe se ajo qé kérkohet nga ata nuk éshté shumé e
véshtiré.

Rregulli i nénté éshté gé t'i nxisim njerézit me kénagési t'i kryejné detyrat e marra. Njerézit
déshirojné té ndjejné se jané faktor i réndésishém pér zgjidhjen e disa problemeve. Ky

rregull kérkon gé té zgjojmé tek njerézit kénagésiné pér punén dhe até me dhénien e
stimujve moral, pér shembull, komplimente, mirénjohje, Iévdata, shpérblime, etj.
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KOMUNIKIMI VERBAL DHE LLOJET E KOMUNIKIMIT VERBAL

Tash mé e pamé se komunikimi krijohet kur dy ose mé tepér persona duhet té shkémbejné
informata. Pér shembull, kur ndonjé palé déshiron té informohet pér dokumentet e
nevojshme. Ose, kur i punésuarit déshiron té pyes mbikéqyrésin pér punén té cilén duhet
ta kryejé.

Komunikimi i miré éshté vendimtar pér suksesin e punétoréve né organizaté. Té
punésuarit duhet té diné t'i transmetojné ideté e tyre, por edhe té pérgjigien né ményré
adekuate pér ideté (porosité) e té punésuarve tjeré dhe paléve. Té punésuarit duhet té
diné té pérgjigjen né pyetjet e parashtruara, té diné si té sillen né situatat e konfliktit dhe
té diné té dégjojné.

Komunikimi qé realizohet me pérdorimin e gjuhés quhet komunikim verbal. Gjuhén e folur
dhe té shkruar qé pérdorin njerézit mundet té pérshkruhet si njé sistem i simboleve dhe
rregullave gramatikore. Por, té folurit nuk duhet té ngatérrohet me komunikimin.
Komunikimi éshté njé proces mé i komplikuar: shpesh heré kérkon edhe té dégjuarit edhe
té folurit me shkathtési, vecanérisht gjaté kontaktit me njerézit (palét, bashképunétorét),
té cilét jané té frikésuar, té zeméruar ose té frustruar.

Pérskaj me gjuhén (fjalét) njerézit transmetojné porosi edhe me ngjyrén e zérit dhe me
mbajtjen e trupit. Testet kané konfirmuar se kuptimi i porosisé té pranuar bazohet né
format e ndryshme té komunikimit dhe até:

- 55% éshté pércaktuar me gjuhén e trupit,
- 38% nga tingulli i zérit dhe
- 7% nga pérmbajtja e fjaléve té shqiptuara.

Né vazhdim do té pérgendrohemi né komunikimin jo verbal, ndérsa format e veganta té
komunikimit verbal do té shpjegohen né kapituj té vecanté.

Komunikimi jo verbal (gjuha e trupit)

Komunikimi jo verbal éshté i réndésishém, pjesé pérbérése i procesit té komunikimit.
Gjuha e trupit éshté ményra se si e transmetojmé porosiné dhe jo pérmbajtjen e saj.
Komunikimin jo verbal e pérbéjné numér té madh té lévizjeve té pandjenja fizike té trupit
dhe até:
- Lévizja e trupit (mbajtja e trupit, orientimi i trupit gjaté té ulurit, té géndruarit né
kémbg, |évizjes ose shtrirjes),

- Mimika (té ballit, mjekrés, vetullave, gojés dhe fytyrés),

- Kontakti me syté (pamja gjaté bisedés, té hapurit e bebézave té syrit, muskujve té
syrit, frekuenca e té dridhurit té syve),
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- Té folurit (shpejtésia dhe ritmi i té folurit, volumi dhe ngjyra e zérit, melodia dhe
gartésia gjaté té folurit),

- Gjestet me duar (gjeste té médha dhe té vogla, demonstrimi i shembujve),
- Té prekurit (té pérshéndeturit me dorég, té mbajturi me dorég, té rrahurit mbi supe),
- Meényra e té veshurit,

- Sjellja né hapésiré, respektivisht si e perceptojmé hapésirén fizike rreth nesh
(largésia e bashkébiseduesit),

- Koha e komunikimit, respektivisht perceptimi yné i kohés, si e organizojmé dhe si
reagojmé né kohén (sa jemi té sakté dhe sa jemi té pérgatitur té presim, shpejtésia
e té folurit, sa gjaté njerézit jané té gatshém té dégjojné).

Pér shkak té hollésisé dhe llojllojshmérisé, gjuha e trupit éshté e véshtiré pér t'u kuptuar
dhe kontrolluar. Por, shkathtésia pér té kuptuar gjuhén e trupit, mundéson gé té kuptohet
mendimi i vérteté i bashkébiseduesve. Pér shembull, né qofté se ndokush ndihet i
pakéndshém, pér shkak se nuk e tregon té vértetén, atéheré até do ta shpreh me té folurit
e cuditshém té trupit.

Kontakti me syté éshté i réndésishém né komunikimin ndér njerézor, sepse tregon se jemi
té interesuar pér até cka tregon bashkébiseduesi dhe rrit besimin e tij. Me kontaktin e
syve mundet té tregojmé interes, bindje, dashamirési ose brengosje. Me buzégeshjen e
fytyrés tregojmé kénagésiné, migésiné dhe ngrohtésiné. Buzégeshja éshté ményra mé e
sigurt qé t'u qasemi dhe t'u pélgehemi njerézve. Gjestet me duar térheq vémendjen e
dégjuesve dhe e gjalléron té folurit. Té |évizurit e kokés, deri sa dikush flet tregojmé se
jemi duke dégjuar.

Mbajtja e trupit éshté e réndésishme né té folurit jo verbal. Ményra se si lévizim,
géndrojmé ose ulemi gjithashtu jep informata pér ne. Né qofté se géndrojmé drejt dhe
pak té pérkulur, atéheré tregojmé se jemi té kapshém, té pranueshém dhe té keté prirje
migésore.
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QENDRIMI POZITIV QENDRIMI NEUTRAL QENDRIMI NEGATIV

Trupi i kthyer anash tregon
rezistencé té asaj qé tregon

Trupi i kthyer dhe i bashkébiseduesi
hap‘ur pérpara tregon Pérkulja e buté tregon
besim mungesé té besimit
Pamja e drejtpérdrejt dhe Pamja indirekte éshté
buzégeshja e gjeré Pamjae shenjé pér shmangie
tregojné migési dhe kujdes  drejtpérdrejté tregon

kujdes

Duart e venduar né kéllk
tregojné pérkushtim dhe
aftési pér té ndérmarrit e
kontrollit

Té ngrehurit e veshéve

Duart dhe kémbét e &shté shenjé pér dyshim

relaksuara jané shenjé
pér mungesé té tensionit

Réndésia e pozitave té ndryshme té trupit

Normat kulturore imponojné mbajtjen e njé dallimi té caktuar né distancén midis
bashkébiseduesve. Pér shembull, né gofté se njéri nga bashkébiseduesit |ékund trupin,
troket me gishtat ose kthejé pamjen, atéheré kjo mundet té jeté sinjal se distanca midis
tyre éshté shumé e vogél. Gjaté kohés té takimeve, distanca, pérséri, ndérmjet
pjesémarrésve éshté shumé e madhe. Gjaté, organizimit té takimeve rekomandohet gé
salla e takimeve té rregullohet, ashtu qé kryesuesi do té mundet té mbajé dialog me
pjesémarrésit e tjeré té takimit dhe do té mundet té krijojé kontakt me syté, me
cdonjérin prej tyre.

LIDHJA KTHYESE E KOMUNIKIMIT (INFORMATA KTHYESE, PERGJIGJE)

Lidhja kthyese e komunikimit paraget reaksion, respektivisht pérgjigje e deklaratés ose
veprimit té ndokujt. Informata kthyese mund té jeté jo verbale (buzégeshje, psherétimé,
etj.) ose verbale (parashtrimi i pyetjeve, dhénia e vérejtjeve, dérgimi i emali-t, etj.).
Lidhja kthyese e komunikimit na mundéson té kontrollojmé nése e kemi kuptuar
porosiné e bashkébiseduesve, por edhe té reagojmé né até ¢faré kané théné ose béré.
Ekzistojné arsye té shumta gé njé porosi mundet té kuptohet gabimisht. Pér shembull,
né gofté se nuk na shkon deri né fund né ményré té garté se cfaré déshirojmé té themi,
ose, né gofté se gjuha me té cilén e treguam porosiné éshté e papércaktuar, ose, né
gofté se gjuha e trupit toné bie né kundérshtim me porosiné e shprehur né ményré
verbale.
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Eshté e mundur qé edhe bashkébiseduesi prej pérpara t'i keté dhéné kuptim porosisé,
pa marré parasysh se cfaré jemi duke u pérpjekur té themi.

Dallohen forma té mira dhe té kégija té informatés kthyese. Informata kthyese éshté e
kege, kur ajo i pércakton vetém gabimet, kur nuk mban llogari nése bashkébiseduesi
mundet ta kuptojé, kur etiketon, mbéshtetet mbi mendimin personal dhe ndjenja e atij
gé jep. Mé tutje, informata kthyese éshté e keqe ose né qofté se nuk éshté e garté dhe
nuk mund té zbulohet se ¢ka déshirohet té thoté, né qofté se ka pér géllim té |éndojé
bashkébiseduesin, né qofté se e léndon bashkébiseduesin dhe sipas késaj nuk sjell né
zgjidhjen e problemit, né qofté se nuk éshté né kohé dhe bashkébiseduesi nuk mundet
ta pérdor.

Pérkundér késaj, informata kthyese éshté e miré né qofté se nxjerr né pah anén pozitive,
né qofté se bashkébiseduesi e kupton, né qofté se referohet né ndonjé sjellje konkrete
té tij, me té cilén e pérshkruan dhe nuk e vleréson, né qofté se garté mundet té kuptohet
se ¢ka déshirohet té thuhet me té, né qofté se nuk bazohet né ndjenjat e atij gé jep,
éshté né kohé dhe i referohet temés sé komunikimit, nése éshté dhéné né ményré gé i
konvenon bashkébiseduesit dhe ¢con né zgjidhjen e problemit. Tek informata e miré
kthyese, informatat i japim, pranojmé dhe kérkojmé.

Lidhja kthyese mundéson forcimin e métutjeshém té komunikimit dhe con drejt
pérmirésimit té punés né organizaté. Prandaj, shumé éshté e réndésishme @é
komunikimi kthyes té jeté konstruktiv. Gjaté dhénies té informatés kthyese, duhet té
respektohen kéto rregulla:

Duhet té kemi ide té qarté se cka déshirojmé t’i tregojmé bashkébiseduesit,
- Duhet t'i theksojmé aspektet pozitive té punés dhe jo ato negative,

- Eshté e nevojshme té jemi konkret dhe té drejtpérdrejt: gjaté dhénies té
informatés kthyese duhet té pérpigemi té pérdorim emrin e njerézve,
respektivisht emrin e lIéndés té cilit i éshté drejtuar reagimi. Duhet té shmanget
pérdorimi i péremrave (ai, ajo, ata, ato),

- Duhet té fokusohemi né sjelljen e njerézve dhe jo né vet njerézit,

- Duhet té shpjegojmé cka duhet té ndryshohet né sjelljien dhe até késhtu do té
pérshkruajmé ndryshimin e déshiruar dhe jo té japim vlerésim nése sjellja ishte e
miré ose e keqe,

- Duhet t'u shmangemi fjaléve me té cilat pérgjithésohet situata, si pér shembull,
gjithmoné, asnjéherég, té gjithé,

- Duhet té kontrollojmé nése bashkébiseduesi e ka kuptuar porosiné dhe si ajo ka
ndikuar mbi té me parashtrimin e pyetjeve dhe monitorimi i sjelljes sé ndryshuar.

Tek lidhja e komunikimit pozitiv éshté e nevojshme té pérmenden arsyet té cilat kané
sjellé deri né njé reaksion té tillé (Pér shembull, “Pérgjigja e letrés éshté e shkélqyer, pér
shkak se éshté e mbéshtetur me té gjitha faktet dhe numrat relevant”).
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E réndésishme éshté edhe gjuha e trupit té theksojé até gé né ményré verbale e
shprehim.

Dhénia e mendimit kthyes negativ nuk éshté e thjeshté, por éshté e domosdoshme pér
shkak té zgjidhjes té problemeve. Ekzistojné disa rregulla pér dhénien e pérgjigjes
kthyese negative gé té shmanget krijimi armigésisé (rezistencé) te bashkébiseduesi:

- Té tregohet mirékuptim pér até gé ka shkoi mbrapsht dhe pse ka shkuar
mbrapsht,

- Té theksohen ményrat pér té cilat rezultatet e dobéta ose sjellja e keqe do té
mundet té pérmirésohet,

- Té pérpigemi gé né ményré té singerté dhe pozitive té shprehet mendimi
negativ,

- Té jeté objektiv dhe jo té reagohet, té udhéhequr nga ndjenjat personale,

- Té pérdoren pyetjet gjaté dhénies té mendimit negativ, né vendet té fjaléve
pozitive (Pér shembull, “A jeni dakord se raporti mundet té jeté i pérgatitur mé
miré?”, né vend “Raporti éshté keq i pérgatitur!”)

KOMUNIKIMI ME SHKRIM

KRIJIMI DHE PERDORIMI | INFORMATES ME SHKRIM

Pérgatitja e informatave me shkrim dhe komunikimi i tyre éshté e réndésishme sepse njé
pjesé e madhe e informatave paraqgiten, ruhen dhe shkémbehen né formé té shkruar.
Gjithashtu, informatat me shkrim shpesh heré pérdoren pér mbéshtetje té formave té
tjera té komunikimit. Pér shembull, raportet jané |éndé e shqyrtimit né ndonjé mbledhje.

Pérgatitja e informatés me shkrim nuk éshté proces i thjeshté dhe kérkon kohé. Procesi i
pérgatitjes, komunikimit dhe pérdorimit té informatave me shkrim mundet té ndahet né
disa faza:

Pérgatitja teknike;
Pérgatitja e bazés sé dokumentacionit;

Té shkruarit e informatés;

A w N e

Transmetimi i informatés;
5. Té kuptuarit dhe aspekti pragmatik.

Pérgatitja teknike e procesit e té shkruarit pérbéhet nga mé shumé aktivitete. Sé pari,
duhet té ekzistojé nevoja e pérgatitjes té informatés me shkrim: kérkesa e disa pjeséve
né organizaté, pérgatitja e raportit né pajtueshméri me procedurat standarde né
organizaté, paraqitja e ndonjé problemi konkret, kérkesé jashté organizatés, propozim
ose ndonjé iniciativé nga ana e té punésuarve, et;j.

269



Po sa té shqyrtohet kjo nevojé, gaset drejt pércaktimit té konceptit té informatés,
respektivisht pércaktohet forma e saj dhe pérmbajtja. Forma dhe pérmbajtja e
informatés me shkrim duhet té jené té pérshtatura pér lexuesin, pérdorues i informatés.
Pércaktimi i konceptit té informatés éshté e réndésishme té vlerésohet cilat dhe sa
resurse (njeréz, mjete teknike, kohé, njohuri, mjete financiare) jané té nevojshme, gé té
vihet deri te cilésia e déshiruar e dokumentit. Pastaj, éshté e nevojshme té parashikohen
kanalet pérmes té sé cilave do té pércillet komunikimi né kuadér té organizatés ose
jashté saj. Zgjedhja e kanaleve pér komunikim kryhet né varshméri té pérdoruesve té
informatés. Pérgatitja teknike pérfundon me pércaktimin e formés pérfundimtare té
informatés, késhtu qé pércaktohet lloji i raportit, pérmbajtjes té pjeséve té vecanta,
marrédhénia e tyre reciproke, shkalla e analitikes, nevoja pér theksimin e pjeséve té
veganta, renditja e tabelave, Figura grafive, etj.

Faza e dyté e pérgatitjes té informatés i referohet pérgatitjes té bazés sé dokumenta-
cionit, respektivisht grumbullimi, pérzgjedhja dhe pérpunimi i té dhénave. Sé pari, duhet
té pércaktohen burime potenciale té sé dhénave, sipas zonave, volumit dhe réndésisé.
Pastaj, nga ato béhet pérzgjedhja e numrit optimal dhe cilésisé sé burimeve té sé
dhénave sipas zonave dhe pérshkruhen procedurat sipas té cilés do té grumbullohen té
dhénat nga burimet. Té dhénat grumbullohen sipas procedurave té pérshkruara. Té
dhénat e grumbulluara vlerésohen nga aspekti i vlerés dhe saktésisé nga ana e
specialistéve pér zonén pér té ciléen referohet informata. Té dhénat e zgjedhura
formohen dhe prezantohen né formé tabelore ose grafike me interpretim té
pérshtatshém.

Faza e ardhshme paraqget veté shkrimin e informatés. Té dhénat e pérgatitura mé paré
mund né ményré té drejtpérdrejt té ndérmerren dhe té béhen pjesé pérbérése e
informatés. Kéto té dhéna mundet edhe né ményré indirekte té ndérmerren, kur mbi to
kryhen pérpunime té caktuara, analiza, nxirren pérfundime. Mé sé shpeshti pérpunohet
varianti i paré, i cili mé tutje rregullohet deri sa té vihet né formén pérfundimtare dhe
pérmbajtjes té informatés.

Né procesin e té shkruarit duhet mbajtur llogari gé informata té jeté e sakté, e qarté,
precize dhe e vérteté. Veganérisht duhet mbajtur llogari pér shkallén e ndikimit té
supozuar (té ashtuquajtur, aspekti pragmatik) té pérdoruesve potencial dhe reaksioni i
pritur i tyre. Informata nuk guxon té [éné hapésiré pér dyshim dhe ndértimi i supozimeve
nga ana e pérdoruesit pér até gé dérguesi ka déshiruar té tregojé. Pas formimit
pérfundimtar té informatés, éshté e domosdoshme pérséri né ményré kritike té
kontrollohet, me géllim qé té gjitha gabimet t&é ménjanohen pérpara se té dérgohet deri
te pérdoruesit.

Faza e katért éshté transmetim dhe komunikim me informatén. Me réndési éshté pér t'u
zgjedhur momenti i vérteté pér dérgimin e informatés dhe kjo éshté kur
mjedisi/pérdoruesit jané mé té gatshém té pranojné informatén dhe té reagojé né
meényré pozitive.
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Gjithashtu, duhet mbajtur llogari, informata té arrijé njékohésisht deri tek té gjithé
pérdoruesit, me géllim té pengohet paraqitja e thashethemeve. Informata mundet té
transmetohet edhe pérmes kanaleve jo formale dhe rrethi i pérdoruesve real mund té
arrijé pérmasa té médha. Gjatésia e intervalit kohor, e cila kalon nga momenti i té marrit
té informatés deri né momentin kur do té kuptohet pérmbajtja e saj, varet nga gjatésia e
informatés sé shkruar, nga pérmbajtja e saj dhe nga interesimi i pérdoruesve. Intervali
kohor prej 3-5 ditéve konsiderohet pér vonesé normale né té kuptuarit e informatés.

Faza e fundit éshté té kuptuarit dhe aspekti pragmatik i cili realizohet pas pranimit
formal-té lexuarit e informatés sé shkruar. Ky éshté momenti kur pérdoruesi béhet i
vetédijshém pér pérmbajtjen e informatés dhe pasojat saj. Né qofté se pérdoruesi
shikon né té interes, atéheré informata e realizon aspektin e saj pragmatik. Pérdoruesi,
pastaj ndérmerr aktivitete pér realizimin e géllimeve pér té cilén ishte pérgatitur
informata. Né qofté se e merr vetém sa pér t'u informuar, pér té ajo nuk ka vleré reale.

RREGULLAT PER NJE KOMUNIKIM TE SHKRUAR EFEKTIV

Pamé se komunikimi me shkrim pérgatitet sapo té shfaget ndonjé nevojé konkrete.
Ekzistojné disa rregulla té cilat munden té pérmirésojné efektivitetin e komunikimit me
shkrim.

Taktika

Taktika si njé nga rregullat pér té shkruarit efektiv nénkupton se ende pa filluar me té
shkruarit, por edhe gjaté procesit té shkruarit duhet té jemi té vetédijshém se kujt i éshté
dedikuar informata e shkruar, kush éshté lexuesi. Pér até, duhet garté ta analizojmé
pranuesin e informatés sé shkruar dhe té shkruarit t'ia pérshtatemi profilit té tij, nivelit té
arsimit dhe profesionalizmit. Né té kundértén lexuesi mundet té hutohet, t& mos e
kuptojé ose gabimisht ta kuptojé porosiné dhe té reagojé ndryshe se sa pritej.

MEé tutje, kur shkruajmé duhet, sipas mundésive t'i drejtohemi personalisht lexuesit. Kjo
arrihet me pérdorimin e emrit, mbiemrit dhe/ose titullit té lexuesit. Duhet t'u shmangemi
shprehjeve (pér shembull, “Njerézit si Ju...?), me té cilét lexuesi vendohet né njé kategori,
“né njé kosh” me njerézit e tjeré, qé mund té jeté ofenduese pér té.

Gjaté té shkruarit duhet té shmangemi pérdorimit té fjaléve qé jané ofenduese pér
lexuesin sepse paragesin diskriminim né bazé té gjinisé, pérkatésisé etnike, pérkatésisé
fetare, aftési té kufizuara mendore dhe fizike.

Njé nga ményrat éshté té shmanget diskriminimi né bazé té gjinisé éshté té pérdoren
péremra personal né gjininé mashkullore dhe femérore, pastaj té pérdoren péremra
tregues né gjininé mashkullore dhe femérore (ky/kjo), pérdorimi i fjalés person né vend
njeri, shumicés né vend njéjtés (njeréz, né vend njeriu).
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Me kujdes duhet té pérdoren edhe emrat gé tregojné profesione, gé tradicionalisht jané
konsideruar si profesione té njérés gjini, si pér shembull, infermier né vend té
infermieres, avokate né vend té avokat, sekretar né vend té sekretare, et;.

Pér personat me ndonjé formé té aftésive té kufizuara duhet té pérdorim shprehje qé nuk
do té jené ofenduese pér ta: persona me aftési té kufizuara mendore ose psikike, persona
me shikim/dégjim té démtuar, persona me nevoja té vecanta, et;.

Né komunikimin me shkrim nuk éshté e lejuar humor pa shije dhe ton qé fajéson. Né
vend té “Ndoshta nuk e keni ndjekur udhézimin...”, mé sé miri éshté t'i drejtohemi
lexuesit me lutje “Ju lutemi shikoni pérséri udhézimin...”.

Té drejtuarit personal

Né komunikimin me shkrim mé e réndésishme éshté gé té fokusohemi né nevojat dhe
interesat e pérdoruesit té informatés dhe té mos e theksoj veten dhe nevojat tona. Pér
kété géllim, lexuesit duhet t'i drejtohemi me Ju, né vend se “ne”. “Ju faleminderit pér
ndihmé tuaj” né vend “Dua té shpreh mirénjohjen toné”.

Gjaté té shkruarit duhet té pérpigemi gjithkund ku éshté e pérshtatshme té vendojmé
pérdoruesin né gendér dhe duhet té shkruajmé nga piképamja e tij/saj. Me pérjashtim né
gofté se vendosja e lexuesit né gendér té vémendjes éshté ofenduese pér té, atéheré
duhet té pérdorim zévendésimet personale né vetén e paré shumés dhe njéjés. “Ne nuk e
pranuam ¢ekun” né vend “Ju nuk e dérguat ¢ekun”.

Té pérdorurit e tonit pozitiv

Komunikimi efektiv me shkrim ka ton pozitiv. Tonin té cilin e pérdorim éshté reflektim i
marrédhénies toné ndaj lexuesit dhe ndikon né reaksionin e lexuesit. Kur pérdorim ton
pozitiv krijojmé klimé pozitive né marrédhéniet me lexuesin. Mé sé miri éshté té
shkruajmé “Mundet té takohemi té hénén né méngjes”. Né qofté se porosiné e njéjté e
shprehim né ton negativ “Nuk mund té takohemi deri té hénén né méngjes”, atéheré tek
lexuesi krijohet neveri. Krijimi i klimés pozitive né komunikimin me shkrim arrihet duke iu
shmangur pérdorimit té fjaléve negative si: komplikim, jo bindés, problem,
mosmarréveshje, kegkuptim, nuk mundemi.

Pérskaj me pérzgjedhje té kujdesshme té fjaléve, ka edhe ményra té tjera pér krijimin e
klimés pozitive né komunikimin reciprok. Qé té dy ményrat jané té lidhura me theksimin.
Ményra e paré arrihet me pérdorimin e fjaléve té cilat e ndryshojné tonin e porosisé nga
pozitiv né negativ dhe anasjelltas. Pér shembull: “megjithaté”, “nga ana tjetér”, “por”,
“pér fat té keq”. Kur pérdoren kéto fjali paralajmérohet ndryshimi, respektivisht kalimi
nga lajmet e kégija drejt lajmeve té mira dhe e kundérta, késhtu gé lexuesi éshté i
pérgatitur té pranojé ndryshimin. Gjaté késaj, kur kalojmé nga porosia pozitive né
negative, éshté e réndésishme t'u shmangemi fjaléve té cilat theksojné mendime
negative. E tillé éshté fjala “pér fat té keq”.
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Ményra e dyté e té theksuarit arrihet pérmes fjalés né porosi kur i vendojmé informatat.
Informatat i vendojmé ose né fillim ose né fund té porosisé, pér shkak se fillimi dhe fundi i
porosisé jané vendet té cilat térheqin mé sé shumti vémendje. Informata negative, e cila
nuk déshirojmé té shkaktojé shumé kujdes duhet ta nxjerrim né pah né mjedis té
porosisé.

Té pérdorurit e fjaléve aktive

Fjalé aktive jané ato né té cilat subjekti e kryen veprimin. Ato jané mé té zakonshme né té
folurit e pérditshém. Fjalét aktive pérdoren kur duhet té theksohet ndonjé ide. Fjali aktive
éshté “Stina ka ngritur kundérshtim deri te Komisioni”, pérkundér “Kundérshtimin deri
tek Komisioni e ka ngritur Stina”.

Unifikim

Né komunikimin me shkrim, né c¢do fjali duhet té ekzistojé vetém njé ide. Pér kété qéllim
mé sé miri éshté té pérdoren fjali shumé té shkurtra dhe té thjeshta, né vend té njé fjalie
té gjaté dhe té ndérlikuar. Kur shkruhen fragmente, ¢donjéra nga to duhet té keté ide
gendrore (porosi). Né njé fragment nuk duhet té paragiten dy ide té palidhura.

Shembull pér njé fjali té gjaté dhe té
ndérlikuar:

“Kur do té nxjerrin testin nga zarfi, menjéheré plotésoni té dhénat personale, me kujdes
lexoni drejtimet e dhéna dhe parashtroni pyetje né qofté se edhe mé tutje ka paqartési”.

Té lexuarit dhe té kuptuarit pérmirésohet né gofté se fjalia ndahet né fjali té shkurtra dhe
té thjeshta.

“Kur do té nxjerrin testin nga zarfi, menjéheré plotésoni té dhénat personale. Pastaj, me
kujdes lexoni drejtimet e dhéna. Né gofté se edhe mé tutje keni pagartési, mundeni té
parashtroni pyetje”.

Koherent

Nése fjalité dhe paragrafét né dokumentin e shkruar jané logjikisht té ndérlidhur né mes
veti, cdoheré dokumenti né térési do té jeté mé i kuptuar.

Qé té arrihet koherencé né fjalité duhet t'u shmangemi pérdorimit té péremrave tregues,
kjo, ajo edhe fjalé té tjera té cilat fusin paqartési.

Shembull pér koherencé né fjali:

“Ata huazuan njé sallé pér mbajtjen e seminarit qé ju kushtoi tridhjeté mijé denaré né
dite”.

Shembull pér koherencé né fjaliné:

“Pér mbajtjen e seminarit, ata huazuan njé sallé qé iu kushtoi tridhjeté mijé denaré né
dité”.
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Jo koherenca né fjalité mundet té jeté rezultat edhe i pérdorimit té frazave té
papércaktuara né fillim ose né fund té fjalisé (“duke punuar né kompjuter”, “deri sa
shikonim televizion”). Mé sé miri éshté té thuhet “Ne i zbuluam gabimet né parallogaritje
me pérdorimin e njé programi té posa¢cém kompjuterik”, né vend “Gabimet né kalkulimet
ishin zbuluar duke pérdoru program té posacém kompjuterik”.

Kur né fjaliné numérojmé mé shumé gjéra, até duhet ta bémé, ashtu gé secila nga
pjesét e vecanta do té pérmendet né ményré té ngjashme. Shembull: “Nxénésit té cilin
do té japin provimin e maturés gé nga fillimi i vitit t&€ pérzgjedhin njé léndég, té
pércaktojné titullin e temés dhe té pérshtatin pérmbajtjen e temés me arsimtarin e
[éndés”.

Koherenca né kuadér té fragmentit mund té arrihet né disa ményra. Ményra e paré pér
arritjen e koherencés né fragmentet éshté me pérdorimin e lidhésve, té cilat shérbejné si

” “ u

“urra” midis ideve té ndryshme. Pér shembull, “gjithashtu”, “pérskaj saj”, “megjithate”,
“do té thoté”, “mé tutje”.

“Printerin X do té déshironit ta blen pér shkak té disa arsyeve. Tre heré éshté mé i liré nga
printerét tjeré té klasés sé tij. Gjithashtu, toneri, si material shpenzues éshté i liré dhe
mé lehté i arritshém. Pérskaj késaj, ka garanci dy vjecare”.

Ményra e dyté pér arritjen e koherencés né paragrafét éshté me numérimin e ideve té
ndryshme sipas rendit kronologjik ose sipas réndésisé sé tyre.

,Printerin X do té déshironit ta blen pér shkak té disa arsyeve. Sé pari, tre heré éshté mé
i liré nga printerét e tjeré té klasés sé tij. Sé dyti, toneri, si material shpenzues éshté i liré
dhe mé lehté i arritshém. Sé treti, ka garanci tre vjegare”.

Ményra e treté pér arritjen e koherencés né fragmentet né tituj té posacém pér ideté
kryesore:

“Printerin X do té déshironit ta blen pér shkak té disa arsyeve.

Cmimi —tri heré mé i liré nga printerét tjeré té klasés sé tij.

Materialet shpenzuese — toneri, si material shpenzues éshté i liré dhe lehté i arritshém.
Garanci — dy vite”.

Materiali i shkruar duhet té jeté i organizuar né térési logjike. Kur shkruhen dokumente
mé té médha dhe mé komplekse, atéheré éshté e nevojshme té organizohen né kapituj
dhe nén-kapituj, por edhe té shénjohet pérmbaijtja e tyre.

Qartésia

Qartésia né té shkruarit arrihet, né qofté se ndigen rregullat e méposhtme:

Sé pari, duhet té pérdoren fjalét té cilat jané té kuptueshme pér lexuesin. Kjo do té thoté
se duhet té shmanget pérdorimi i zhargoneve teknike, té cilat jané té kuptueshme vetém
pér specialistét né fushé té caktuar té punés.
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Gjithashtu, duhet té shmanget pérdorimi i fjaléve té huaja mé pak té njohura dhe
shprehjeve, té cilat jané té pagarta pér lexuesin. Sé dyti, ¢do fragment duhet té keté ide
mbajtése. Ideja mbajtése nxirét né pah né fjaliné kryesore té paragrafit, e cila mund té
paraqgitet né fillim ose né fund té paragrafit. Fjalité tjera né paragraf jané té ndérlidhura
me fjaliné kryesore dhe nxjerrin né pah detaje me té cilat gartésohet ideja mbajtése né

paragraf.

Saktésia

Teksti i shkruar éshté konciz, né qofté se nuk éshté i ngarkuar me shprehje mé té gjera,

pérséritje té panevojshme dhe fjalé abstrakte.

Shembull pér pérdorimin e shprehjeve mé té gjera

Gabimisht Sakté

Né qofté se shétitni né rrugén Né rrugén Magedonia ka dy restorante
Magedonia, mundet té hyni dhe té hani té mira.
né dy restorante té mira.

Periudhé e gjaté kohore Kohé e gjaté

Shembull pér pérdorimin e shprehjeve abstrakte

Gabimisht Sakté
Pakoja mé e re e kursimit garanton “Pakoja diamant e kursimit” garanton
interes mé té larté té mundshém interes prej 6.5% ¢do vit

Monitorimi i rregullave té pérmendura kontribuon drejt njé kuptueshmérie mé té
madhe dhe leximit té materialit té shkruar. Pérskaj késaj, materiali i shkruar nuk guxon
té pérmbajé gabime gramatikore dhe drejtshkrimore. Sot, programet pér rregullimin e
teksteve ofrojné urdhra pér korrigjim automatik té gabimeve drejtshkrimore.
Megjithaté, paraqgitja e gabimeve nuk éshté e pérjashtuar, vecanérisht né qofté se

urdhrat pér korrigjim automatik pérdoren né ményré té pakujdesshme.
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Pérdorimi i urdhrave pér korrigjim automatik té gabimeve drejtshkrimore

PERGATITJA E LETRAVE AFARISTE, RAPORTEVE,
SHENIMEVE, MEMORANDUMIT

Edhe pérskaj zbulimit té€ madh té komunikimit elektronik, letrat afariste edhe mé tutje
jané mjet kryesor pér komunikim té organizatave me publikun. Letrat afariste jané
formale dhe drejtpérsédrejti i adresohen personalitetit té pranuesit. Pér kéto arsye, ato
jané mé efektive nga posta elektronike.

Komunikimi me shkrim ka ndikim t& madh mbi perceptimin e publikut pér organizatén.
Letrat té cilat pérmbajné gabime, té cilat jané té paqarta dhe jo té organizuara krijojné
Figura grafi negative pér shérbimet dhe produktet gqé i ofron organizata.

Letrat afariste duhet té duken té rregulluara dhe té harmonizuara dhe nuk guxojné té
pérmbajné gabime drejtshkrimore dhe gramatikore. Gjuha e letrés duhet té jeté e qarté,
ndérsa pérmbaijtja e letrés t'i referohet I€ndés sé tij. Gjuha dhe dukja e letrés duhet té
jeté né pajtueshméri me rregullat e pranuara né botén afariste. Por, gjithashtu, ¢do
organizaté ndérton stil personal né korrespondencé, qé e bén até té njohur para
publikut.

Punétori i zyrés kalon njé té tretén e kohés sé tij té punés pér té shkruar letra afariste.
Prandaj, me réndési té jashtézakonshme éshté té qeverisé me teknikén e té shkruarit té
letrave afariste.

Letrat afariste i pérmbajné kéto elemente té nevojshme:

- Titulli i letrés — Né pjesén e sipérme té letrés shénohet titulli, emri dhe mbiemri
i pranuesit ose emri i organizatés, adresa dhe/ose logoja e saj.
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- Data — Data shénohet dy deri né gjashté reshta ndér titullin e letrés.
Data shénohet né kété formé: viti 27.01.2010

- Lidhja — Lidhja mund té jeté numri i letrés (shkresés), numri i faturés, numri i
porosisé, etj. Letrén té cilén e shkruajmé paraget pérgjigje ose sqarim i ndonjé
dokumenti té méparshém. Lidhja shénohet né resht té ri ndér datén. Lidhja
shénohet né kété ményré: Lidhja: Numri tuaj/Numri toné: 16-12345/1.

- Adresa e pranuesit té letrés — Né kété pjesé té letrés shénohet titulli, emri dhe
mbiemri i pranuesit, pozita né organizaté dhe adresa. Né qofté se emri i
pranuesit éshté i panjohur, atéheré mundet té shénohet vetém titulli ose vetém
njésia organizative né té cilén punon.

- Pérshéndetje — Pérshéndetja shénohet njé rresht ndér adresén e pranuesit. Pér
shembull: E nderuara, I/E nderuar/a z-ri. z-nja Emri dhe mbiemri i pranuesit.

- Lénda— Me léndén tregohet géllimi i letrés.

- Porosia — Pérmbajtja e letrés e ndaré né pasuse. Sipas nevojés, pasuset mund té
jené té numéruara.

- Pérgjigja né pérshéndetje — Shénohen dy rreshta ndér porosiné. Pérshéndetja
mund té shénohet né anén e majté, né fillim té rreshtit ose pesé vende, djathtas
nga gendra e letrés.

- Neénshkrimi i dérguesit — Emri, mbiemri dhe titulli i dérguesit dhe nénshkrimi i tij.
Shkruhet né paralele me pérgjigjen e pérshéndetjes.

- Artikull — Shénohen dokumentet e bashkangjitura né letér. Artikulli shénohet né
anén e majté, dy rreshta ndér nénshkrimin.

- Inicialet e personit i cili ka pérgatitur letrén — Inicialet shénohen ndér artikullin.

Cdo letér duhet sé pari té parashikohet miré. Personi i cili pérgatit letrén, duhet té keté
pasqyré té garté se cili éshté géllimi i porosisé gé duhet té pércillet me letrén. Pér kété
géllim, autori i letrés duhet t'i grumbullojé dhe studiojé té gjithé informatat gé jané né
lidhshméri me |éndén e letrés. Gjithashtu, autori i letrés duhet té (ti) njohé pranuesin
(pranuesit) e letrés, vecanérisht pozitén e tij (tyre) hierarkike né organizaté, moshén,
shkallén e arsimit dhe profesioni.

Né fjaliné e paré shénohet qéllimi i letrés dhe né vazhdim shénohet arsyetimi. Eshté e
nevojshme t’'i drejtohemi né ményré té drejtpérdrejté pranuesit dhe t'i shkruajmé gjérat
nga aspekti i tij. Letra shkruhet me ton pozitiv, me géllim gé té nxitet pérgjigje pozitive.
Né qofté se pritet korrespondencé e métutjeshme, fjaliné e fundit e pérdorim pér ta
lutur pranuesin pér t'u pérgjigjur letrés.
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Emrii dérguesit
Rruga dhe numri
Qyteti, numri i postés
Data

Emrii pranuesit
Titulli

Emri i organizatés
Rruga dhe numri
Qyteti, numri i postés

I/E nderuar/a *Emri i pranuesitt,

Prezantimi Juaj pér mbrojtje shéndetésore ishte e shkélgyeshme. Materialet té cilat
i keni shpérndaré jané shumé té dobishme dhe planifikojmé t’'i shpérndajmé edhe né
institucionet e tjera.

Né publik me siguri mungojné informata nga kjo temé. Prezantimi Juaj ishte njé
mundési pér té ngritur kéto pyetja té réndésishme dhe té shkémbejné mendime.

Shpresojmé né bashképunim té métejshém.

Me respekt,
*Emri i dérguesit+
*titulli+

Elementet e letrés afariste

Pasi gé té hartohet letra duhet té béhet njé revizion i pérmbajtjes sé saj me géllim qé té
kontrollohet nése jané pérfshiré té gjitha informatat, nése informatat jané sakta, té
garta dhe té mbéshtetura me fakte dhe nése letra ofron pérgjigie né pyetjet e
parashtruara nga pranuesi. Pérskaj pérmbajtjes, 1énda e revizionit duhet té jeté gjuha
dhe stili i té shkruarit. Mé konkretisht kontrollohet nése gjuha éshté taktik, i kuptueshém
dhe i qarté, nése gramatika éshté e miré dhe nése éshté pérdorur ton profesional. Mé né
fund, kontrollohet nése teksti éshté i miré dhe logjikisht i organizuar, respektivisht nése
ideté jané té lidhura né ményré logjike, nése né ¢do pasus ka vetém njé fjali kryesore
dhe nése éshté e lehté transferimi nga pasusi né pasus.
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Pérgatitja e raporteve

Né kuadér té organizatés pérgatiten njé numér i madh i raporteve té ndryshme. Disa
raporte jané té natyrés rutine dhe pérgatiten né bazé té burimeve té pérhershme té
informatave. Raportet té natyrés formale bazohen né hulumtimet e méparshme dhe
drejtimet e marra nga nivelet mé té larta hierarkike né organizaté. Dallohen disa lloje té
raporteve, por pér nevojat e punés né zyre do té béjmé dallim ndérmjet memorandumit,
raportit i]té shkurtér dhe raport formal.

Memorandumi éshté raport jo formal i natyré rutine, i cili pérgatitet njé heré né javé.
Pér shembull, pérdoret pér lajmérim javor té eproréve pér pérparimin e arritur né
realizimin e ndonjé projekti. Ky raport éshté objektiv dhe i shkurtér. Zakonisht pérdoren
titujt dhe néntitujt qé té theksohen disa aspekte. Shtypet né letér té thjeshté ose
dérgohet né meényré elektronike, si posta elektronike ose si shtojcé né postén
elektronike.

Raporti i shkurtér dallohet nga memorandumi nga ajo qé ka faqge kryesore, njé rezyme té
shkurtér me konkluzione dhe rekomandime, si dhe arsyetim té problemit, pérfundimeve
konkludimeve dhe rekomandimeve. Raporti i shkurtér mund té pérmbajé tabela dhe
grafika. Né té pérdoren titujt dhe néntitujt qé té organizohet pérmbajtja dhe qgé té
potencohen aspekte té caktuara té problemit.

Né fagen kryesore shénohet emri, titulli dhe adresa e personit ose organizata deri tek i
cila dérgohet raporti. Pérskaj késaj, né fagen kryesore shénohet edhe emri, titulli dhe
adresa e personit i cili e pérgatit raportin.

Raportet formale jané mé komplekse dhe mé té gjata nga raportet e shkurtra. Pérbéhen
nga pjesét e méposhtme:

- Fagja kryesore,

- Fage e zbrazét,

- Titulli,

- Parathénie,

- Pérmbajtja,

- Lista e tabelave,

- Shqyrtim i Figura grafive né raport,
- Rezyme,

- Teksti i raportit,

- Fusnota,

- Artikuj,
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- Fjalor,
- Bibliografi,
- Indeksi i termave.
Titujt dhe néntitujt shénohen me numra ose me kombinim té numrave dhe shkronjave.

Né fagen kryesore shénohet emri dhe titulli i autorit. Titulli shénohet me shkronja té
médha. Fagja kryesore mund té shtypet né letér mé té forté, me ngjyré.

Fagja e zbrazét vendohet menjéheré pas fages kryesore dhe ndonjéheré edhe né fund té
raportit.

Titulli shénohet né fage té re me shkronja té médha. Né fagen e njéjté shénohet emri i
pérdoruesit té raportit, titulli i tij/saj, emri dhe adresa e organizatés né té cilén punon.
Né fagen e njéjté shénohet edhe emri, titulli dhe adresa e personit i cili pérgatit raportin.
Shénohet edhe data e dorézimit té raportit.

Parathénia e shpjegon géllimin dhe sferén e raportit, hulumtimet né té cilat bazohet,
komentet dhe mirénjohjet.

Pérmbajtja i tregon titujt dhe néntitujt dhe faget e tyre. Pérmbajtja automatikisht
krijohet né programet pér pérpunim té tekstit.

Né qofté se né raport pérdoren tabela ose ilustrime né fage té veganta listohen tabelat
dhe Figura grafité, respektivisht numrat e tyre, numri i fageve né té cilat takohen edhe
titulli.

Rezymeja éshté njé pérmbledhje e pikave kryesore té pérpunuar né raport.

Teksti i raportit pérfshin pjesén hyrése, pastaj hyrje né pjesét kryesore (titujt dhe
néntitujt) dhe njé pérmbledhje né fund té ¢do pjese kryesore. Né ¢cdonjérén nga pjesét
kryesore arsyetohet gjendja, problemet, pérfundimet dhe konkluzionet.

Fusnotat né pjesén e poshtme té ¢do fage ose shénimet né fund té raportit pérdoren
pér udhézim né ndonjé burim té sé dhénave ose pér informata plotésuese né lidhje me
até se cfaré éshté nxjerré né tekstin kryesor.

Né artikujt shénohen té gjitha materialet plotésuese dhe burimet té cilat jané pérdorur
né hulumtim.

Né fjalor jepet shpjegim i té gjitha termave teknike.

Né bibliografi shénohen té gjitha burimet e informatave té cilat jané pérdorur pér
pérpilimin e raportit. Ndérsa, sé pari shénohet emri dhe mbiemri i autorit, titulli i veprés,
botuesi dhe viti i botimit té veprés.

Indeksi i nocioneve nuk éshté pjesé e obliguar e raporteve. Gjenerohen né ményré
automatike né programet pér pérpunimin e tekstit.
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Memorandumi (ose shkurtimisht “mero”) pérdoret né korrespondencén e brendshme
midis njésive té vecanta organizative ose filialeve té organizatés. Né shumé organizata
memorandumet me shkrim jané té zévendésuara me mesazhe elektronike. Megjithaté,
informatat e karakterit té besueshém nuk munden té dérgohen me ané té emali-t.

Memorandumet jané té dedikuara vetém deri tek personat té cilét punojné né
organizaté. Né to shénohen inicialet dhe nénshkrimi i dérguesit. Né qofté se
memorandumi éshté i karakterit té besueshém, atéheré bashkéngjitet né zarf té mbyllur.
Né gofté se memorandumi i dérgohet mé shumé personave, atéheré ajo shénohet né
kéndin e majté té ulét té dokumentit. Memorandumi mundet té pérpilohet né njé letér
té bardhé té thjeshté ose né qofté se pérdoret kompjuteri atéheré pérpilohet né
program pér pérpunim té tekstit.

NGA: ENDRIT SALIHI, drejtor
DERI: STINA NUHIU, udhéheqése e sektorit juridik
DATA: 23.02.2010

LENDA: Mbledhje pér ndryshim té procedurave té brendshme

Mé 01.03.2010 (e héné) do té kemi mbledhje pér pérshtatjen e procedurave té
brendshme té punés sé bashku me sektorin e shitjes dhe sektorin e financave.

Prezenca Juaj éshté e domosdoshme.

Dérguar te:
Rejhane Jonuzi

Adnan Bajrami

Shembull pér
memorandum

Shénime (procesverbale) nga mbledhjet

Procesverbalet jané memoare e gjithé asaj qé éshté diskutuar gjaté mbledhjeve.
Procesverbalet mundésojné né ¢do kohé pas mbledhjes té mbajtur té kontrollohen
pyetjet e pérséritura dhe veprimet e ndérmarra.
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Gjaté mbledhjes, duhet té béhen shénime, qofté me doré, qofté me kompjuter.
Mbledhja mund té incizohet edhe me pérdorimin e diktafonit. Eshté e nevojshme té
shénohen elementet mé té réndésishme té mbledhjes: lloji i mbledhjes, emri i
organizatés, data, koha dhe vendin e mbledhjes, kush ka kryesuar me mbledhjen, temat
té cilat jané diskutuar dhe koha e pérfundimit té mbledhjes.

Duhet té pérgatitet njé listé e personave té cilét kané qgené prezent né mbledhje.
Ndonjéheré, éshté e nevojshme té pércaktohen dhe shénohen vendet e té ulurit. Para se
té fillojé mbledhja, né bazé té agjendés (programit) mund té shénohen edhe temat mé
té réndésishme dhe shénimet gé té organizohen né kuadér té atyre temave.

Procesverbali shkruhet né gjuhén formale sipas pikave né vijim:
- Emrii organizatés,
- Emrii personit i cili e udhéheq mbledhjen,
- Data, ora dhe vendi i mbledhjes,
- Lista e personave té pranishém dhe atyre qé mungojné né mbledhje,
- Miratimi i procesverbalit t&€ méparshém,
- Punét/problemet aktuale,
- Puné/probleme té reja,
- Data e mbledhjes sé ardhshme,
- Koha e pérfundimit té& mbledhjes,

- Nénshkrimi i personit qé ka pérgatitur procesverbalin.
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Shembull i procesverbalit nga mbledhja
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Kur pérgatitet shénimi nuk ka nevojé té shénohen té gjitha komentet. Mé e réndésishme
éshté té shénohen dhe té pérmblidhen pikat thelbésore té cilat kané gené té diskutuara
gjaté mbledhjes.

Personi i cili pérgatit procesverbalin duhet té jeté i pérgatitur pér mbledhjen, gé té
mundet pa ndérpreré té vézhgojé diskutimin pa parashtruar shumé pyetje. Mé sé miri
éshté qé procesverbali té pérgatitet menjéheré pas mbledhjes. Procesverbalin duhet ta
kontrollojé personi i cili ka kryesuar mbledhjen, para se té dorézohet deri tek
pjesémarrésit e mbledhjes.

TE DEGJUARIT NE KOMUNIKIM

RENDESIA E TE DEGJUARIT EFEKTIV NE KOMUNIKIM

Té shprehurit e qarté dhe efektiv té déshirave tona, nevojave dhe mendimeve éshté
vetém njé pjesé e procesit komunikues. Gjysma tjetér éshté té dégjuarit dhe té kuptuarit
e té tjeréve. Kur dikush fillon té komunikojé me ndonjé njeri tjetér, até e bén gé té
plotésojé ndonjé nevojé. Gjaté késaj, personi zgjedh ményrén, sipas té cilit né ményré
mé efektive do ta transmetojé porosiné deri tek té tjerét. Porosiné e transmeton né
ményré verbale ose jo verbale. Njerézit tjeré kur e pranojné porosiné sé pari mundohen
ta interpretojné dhe ta kuptojné réndésiné e saj. Komunikimi éshté efektiv vetém kur
pranuesi plotésisht e kupton porosiné e dérguesit.

Réndésia e té dégjuarit né proceset e komunikimit éshté e madhe. Njerézit shpesh
koncentrohen né aftésité e tyre pér té folur, pér shkak té besimit té zakonshém se
aftésia pér té folur ¢on drejt njé komunikimi té miré. Aftésia e té folurit éshté njé
komponenté e domosdoshme té komunikimit té suksesshém. Megjithaté, aftésia e té
dégjuarit éshté njésoj e réndésishme.

Réndésia e té dégjuarit né komunikim shpesh heré ilustrohet né aftésiné toné té
dégjojmé né komunikimin e pérditshém me té aférmit toné. Shpeshheré, kur na
shpjegojné dicka, ne né mungesé konfirmojmé se i vézhgojmé dhe né thelb nuk i
dégjojmé se cfaré flasin. Ose, flasim, por nuk dégjojmé, pér shkak se jemi té zéné me
formulimin e pérgjigjes té ndonjé pyetje.

Komunikimi efektiv kérkon nga ne té jemi té afté té dégjojmé se cfaré thoté
bashkébiseduesi. Kjo kérkon pérgendrim té ploté té asaj se ¢faré diskutohet. Por, té
dégjuarit efektiv nuk éshté e thjeshté sepse njerézit dallohen midis veti sipas asaj sa miré
sundojné me shkathtésité e komunikimit dhe sa qarté shprehen dhe shpesh kané nevoja
té ndryshme, déshira dhe géllime né kontaktet reciproke. Komunikimin plotésisht e
véshtirésojné paragjykimet tona, emocionet dhe besimet. Né qofté se nuk i njohim kéto
elemente, nuk do té jemi efektiv dhe mé shumé do ta véshtirésojmé komunikimin.
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Dallohen tre lloje té dégjuarit né komunikim.

Té dégjuarit ofensivé ekziston kur jemi mé té interesuar té theksojmé vizionin toné té
punéve se sa té kuptojmé ose shqyrtojmé mendimin e té tjeréve.

Deri sa gjoja dégjojmé me kujdes, ne né fakt me padurim presim té marrim fjalén dhe né
mendje e mendojmé kundérsulmin toné verbal, me té cilin do té kundérshtojmé né
argumentet dhe do té dalim si fitimtaré.

Tek té dégjuarit pasiv ose me kujdes ne me té vérteté jemi té interesuar té dégjojmé dhe
kuptojmé mendimin e bashkébiseduesit. Ne jemi té pérgendruar dhe né ményré pasive
dégjojmé. Supozojmé se né ményré té rregullt kemi dégjuar dhe kuptuar, por nuk i
kontrollojmé supozimet tona.

Té dégjuarit aktiv (efektiv) éshté shkathtésia mé e dobishme dhe mé e réndésishme e té
dégjuarit. Tek té dégjuarit aktiv me té vérteté jemi té interesuar té kuptojmé se si
mendon dhe si ndjehet bashkébiseduesi, ¢faré né fakt déshiron dhe ¢faré do té thoté
porosia. Megjithaté, ne kontrollojmé nése e kemi kuptuar miré porosiné para se té
fillojmé se té pérgjigjemi me porosiné toné. Pér kété géllim, e riformulojmé porosiné e
bashkébiseduesit dhe e nxjerrim né pah para tij gé té na konfirmojé nése e kemi
kuptuar. Kontrollin, respektivisht informatén kthyese té cilén e dérgojmé deri tek
dérguesi éshté ajo gé e bén té dégjuarit aktiv efektiv.

Sipas késaj, ekziston dallim i madh midis té dégjuarit e shtirur dhe té dégjuarit e vérteté
dhe té kuptuarit e porosisé. Kur dégjojmé né ményré aktive (efektive) ne “vendohemi né
[ekurén” e bashkébiseduesit dhe pérpigemi té kuptojmé se ¢faré bashkébiseduesi
mendon ose ndjen (té ashtuquajtur “veshi i treté”). Gjaté késaj, t&€ menduarit toné mund
té dallohet dhe nuk éshté e domosdoshme me ¢do kusht té pérputhet me té menduarit
e bashkébiseduesit.

Ekzistojné disa pérfitime nga té dégjuarit aktiv:

- Té dégjuarit aktiv e pérmiréson bashkébiseduesin. Ndonjéheré, bashkébiseduesi
déshiron vetém té jeté i dégjuar/i kuptuar, para se té jeté i pérgatitur té pranojé
ndonjé zgjidhje tjetér ose té zbuté géndrimet e tij.

- Bashkébiseduesi éshté mé tepér i gatshém té dégjojé dhe té marré parasysh
mendimin e anés tjetér, kur e din se ana tjetér e dégjon dhe e merr parasysh
mendimin e tij.

- Né qofté se paraqgitet kegkuptim deri sa dégjojmé né ményré aktive, atéheré ajo
menjéheré do té mésohet duket parashtruar pyetje dhe komunikimi do té
gartésohet para se té vijé deri né thellimin e kegkuptimit.

- Té dégjuarit aktiv ndihmon té shqyrtohen pyetjet pér té cilat ekziston
pajtueshméri e dyanshme midis dy bashkébiseduesit. Pastaj, bashkébiseduesit
fillojné nga njé aspekt mé ndryshe t’i shikojné edhe ato pyetje pér té cilat ende
nuk merren vesh dhe mundohen gé t’i zvogélojné dallimet e ndérsjella.

- Né gofté se garté e kuptojmé géndrimin e bashkébiseduesit, mund t'i ndihmojmé
gé t'i shgyrtojé dobésité né té menduarit e tij.

- Né qofté se qarté e kuptojmé géndrimin e bashkébiseduesit, mundemi mé lehté
t'i shqyrtojmé edhe dobésité né té menduarit personal.
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PENGESAT (BARRIERAT) E TE DEGJUARIT EFEKTIV

Pengesat e té dégjuarit efektiv e véshtirésojné ose e pamundésojné komunikimin midis
folésit dhe dégjuesit. Barrierat mund té jené té natyrés fizike ose psikofizike. Zhurma dhe
ndryshimet vizuale né mjedis jané barriera té zakonshme fizike. Emocionet e dégjuesve
mund té ndikojné né aftésiné e tyre pér té dégjuar. Mé tutje, dallimet kulturore shpesh
heré e pengojné procesin e té dégjuarit. Pér shembull, kur ndonjé i huaj flet né gjuhén
shqipe, zakonisht ka njé aksent mé ndryshe dhe menjéheré aksenti i tij na térheq mé
shumé vémendje nga porosia té cilén e shpreh. Pérskaj barrierave té pérmendura, rol
shumé té madh luan se si dégjuesit e interpretojné porosiné. Interpretimi personal éshté
nén ndikimin e njé varg faktoréve subjektiv, si¢c jané géndrimi i dégjuesve, anshméria e
tyre dhe paragjykimet.

Pengesat né té dégjuarit mund té ndahen né dy grupe: pengesa nga ana e personit i cili
flet dhe pengesa nga ana e dégjuesit.

Pengesa nga ana e personit i cili flet

Personi flet shumé geté dhe ngadalshém

(Hulumtimet tregojné se ne jemi té afté té dégjojmé fjalim me njé ritém nga 600 deri né
2000 fjalé né minuté. Shumé njeréz flasin me njé ritém prej 175-1000 fjalé né minuté,
pér shkak té sé cilés déshtojné té mbajné vémendjen toné.)

Porosiné té cilén e dérgon personi i cili flet éshté mjaft e ndérlikuar, sepse éshté e
mbingarkuar me detaje té panevojshme

Personi i cili flet “humbet” deri sa éshté duke folur, e humb kuptimin e
mendimit dhe géllimin e bashkéveprimit me publikun

Porosiné té cilén e dérgon personi i cili flet @shté mjaft e ndérlikuar, sepse né té
papritmas jané pérfshiré mé shumé pyetje té ndérlikuara

Gjuha e trupit nuk e pércjell porosiné verbale

Personi i cili flet pérkushton kujdes té madh se si té tjerét do té pranojné
porosiné ose si do té reagojné ndaj porosisé

Personi i cili flet pérdor ményré té pazakonté e té shprehurit té porosisé

Pengesa nga ana e dégjuesit
Dégjuesi éshté i preokupuar me mendime té tjera dhe probleme dhe nuk dégjon

Dégjuesi nxjerr konkluzione dhe vlerésime pér personin i cili flet ose pér porosiné e tij
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Dégjuesi nuk parashtron pyetje dhe nuk kérkon sqarime, edhe pse nuk e kupton
porosiné

Dégjuesi éshté i preokupuar si t'i kritikojé porosité e personit i cili flet
Dégjuesi éshté i preokupuar me bindjet e veta pér até se ¢faré flitet

Dégjuesi déshiron té thoté até mendimin e tij dhe dégjon vetém pér té marré
fjalén né momentin e gélluar

PARIMET E TE DEGJUARIT EFEKTIV

Né komunikim mé e réndésishme éshté té kuptojmé bashkébiseduesin dhe pastaj té
jemi té kuptuar. Komunikimi duhet té bazohet né ciltérsi dhe besueshméri. Kyce éshté
t'i lejojmé bashkébiseduesit té kryejé mendimin e tij para se té fillojmé té formulojmé
pérgjigien toné. Madje edhe rekomandohet té pritet ndonjé minuté para se té
pérgjigiemi. Né kété ményré bashkébiseduesit i japim né dijeni se ka qené i dégjuar
plotésisht. Kur déshirojmé té kontrollojmé nése e kemi kuptuar porosiné e
bashkébiseduesit, éshté e nevojshme me fjalét e veta ta parafrazojmé porosiné. Pér
shembull, nxénési mund té ankohet te mésuesi: “Konsiderojé se mé keni vlerésuar
shumeé ulét. Pérgjigja ime ishte mjaft e gjeré nga pérgjigja e Arbenit”. Mésuesi mundet
té parafrazojé fjaliné né kété ményré “Uné e shoh se jeni té pakénaqur nga nota.
Konsideroj se né ményré té padrejté jeni vlerésuar me noté té ulét”. Qasja e tillé
kérkon kohég, por do té na mundésojé té korrigjohen té gjitha kegkuptimet. Dégjuesit e
miré pérkushtojné kohé qé té kuptojné se c¢faré né té vérteté i intereson
bashkébiseduesit. Né qofté se kuptojmé se ¢faré u éshté e réndésishme njerézve,
atéheré do té dimé se si t'i gasemi dhe si té afrohemi.

Ekzistojné mé shumé parime e té dégjuarit efektiv:

- Nuk éshté e mjaftueshme té kuptojmé réndésiné e fjaléve, por duhet té lexojmé
midis rreshtave dhe t'i ndjekim ndjenjat e bashkébiseduesit. Duhet té kemi kujdes
si flet bashkébiseduesi, si e mban trupin dhe duart, me ¢faré toni dhe antonimi té
zérit flet.

- Duhet té géndrojé ballé nevojés nga vendimi impulsiv i pyetjeve.
Ndonjéheré njerézit parashtrojné pyetje, pér shkak se déshirojné té shprehin
mendimin personal dhe jo pér té dégjuar pérgjigjen e pyetjes té parashtruar.

- Sapo ta kuptojmé porosiné e dérguesit, duhet té pérgjigiemi me porosiné
personale. Té dégjuarit aktiv nuk duhet té pérdoret qé té fshihet ose té shmanget
zbulimi i pozités personale.
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Né gofté se jemi té hutuar dhe nuk kuptojmé, ekzistojné dy mundési: ose t'i
tregojmé bashkébiseduesit se nuk kuptojmé dhe ta lusim t'i thoté gjérat né njé
ményré mé ndryshe, ose duhet té supozojmé. Né qofté se gabimisht kemi
kuptuar, bashkébiseduesi do té véren até dhe sigurisht se do té pérpiget té na
korrigjojé.

Té dégjuarit aktiv éshté pérgjigje mjaft efektive kur bashkébiseduesi éshté i
hidhéruar, i Ilénduar ose ka humor té keq ndaj nesh.

Duhet té dégjojmé me eupati dhe pa ndonjé vlerésim. Mund t’i pranojmé dhe
shkruajmé besimet dhe ndjenjat e bashkébiseduesit, pa hequr doré nga pozita
personale dhe pa pasur nevojé té pajtohemi me saktésiné dhe vértetésiné e
mendimit té bashkébiseduesit (“I kuptoj argumentet Tuaja, por uné kam njé
opinion mé ndryshe se sa Ju”).

Duhet té pérdoret kontakti me syté, ndérsa |évizja e trupit duhet té pércjell até se
¢faré flasim. Vecanérisht, duhet té shmangemi deri sa flasim té shikojmé né orén
e dorés ose té shikojmé pérreth. Eshté e nevojshme té shikojmé dhe té jemi té
kthyer drejt bashkébiseduesit dhe né varshméri nga situata té vértetojmé me
lévizje té lehté té kokés. Duhet té kemi kujdes qé mos t'i mbajmé duart kryq,
sepse géndrimi i tillé na bén té mbyllté pér komunikim dhe té gatshém pér
kritiké.

Qé ta kuptojmé porosiné duhet té parashtrojmé pyetje.
Pyetjet parashtrohen gé té gartésohen disa pika té
caktuara ose gé té merren informata plotésuese. Mé sé
miri éshté té parashtrohen, té ashtu quajtura pyetje (“A
mendoni se projekti juaj do té zgjidh problemin? A &
ekzistojné gjéra té cilat mund té ndérpresin fillimin e
projektit?”)

Pyetjet e pérséritura e nxisin dérguesin e porosisé té ofrojé mé tepér informata
dhe kjo do té na mundésojé té formulojmé edhe pérgjigje mé té miré.

PERGATITJA PER PREZANTIM PUBLIK DHE MBAJTJA E FIALIMIT (PREZANTIMIT)

SUPOZIMET THEMELORE PER FJALIM TE SUKSESSHEM

Mbajtja e fjalimit ose prezantimit referohet né shkathtésiné toné gojarisht t'i paragesim
mendimet tona para njé grupi té€ madh té njerézve. Té mbajturit formal e fjalimit,
respektivisht prezantimit paraget njé ngjarje té planifikuar, né té cilén marrin pjesé njé
ose mé tepér njeréz dhe gjaté té sé cilés pérdoren aparate vizuale (pér shembull,
PowerPoint prezantim) me géllim té transmetohen informata, té cilat jané té dobishme
pér publikun.
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Aspekti kryesor né mbajtjen e fjalimit éshté té folurit me publikun. Shumica sugjerojné se
frikésohen nga paragitjet publike, pér shkak té frikés té flasin lirshém para publikut. Té
gjithé ne frikésohemi se publiku nuk do té na pranojé, qé éshté gabimisht. Gjithcka gé
duhet té béjmeé pér té gené orator i suksesshém éshté té jemi té pérgatitur, té sigurt né
vetvete dhe té argétuar. Pérgatitja e miré na getéson dhe na ndihmon té mos béjmé
gabime.

Mesatarisht, publiku éshté i afté té pércjell prezantimin toné mé sé shumti deri né 8
minuta. Pér shkak té késaj, materialin té cilin e paragesim duhet té jeté interesant. Pér
kété qgéllim, mund té pérdorim pérralla, pyetje, Figura grafi, video, filma vizatimor,
grafika, citate, et;.

Pavarésisht nga ajo sa éshté interesant materiali té cilin e pérdorim, né gofté se nuk éshté
caktuar me afat audienca me véshtirési do té pércjell prezantimin. Struktura e
prezantimit duhet té jeté e thjeshté, e garté dhe logjike.

Né fillim té temés duhet ta ndajmé né tre deri né pesé ide kryesore. Pastaj, ¢do ide do ta
prezantojmé me material ndihmés dhe fakte. Mé sé shpeshti pérdoret struktura e
méposhtme e prezantimit:

- Pércaktimi i problemit dhe zgjidhjet e propozuara,
- Analiza krahasuese,

- Prezantimi kronologjik i punéve,

- Teoria dhe praktika,

- Plani i veprimit.

Né gofté se fjalimi zgjat mé tepér se 45 minuta duhet té planifikojmé pauzé diku pas
minutés sé néntédhjeté. Késhtu qé nuk éshté e nevojshme té flasim téré kohén, éshté e
nevojshme té planifikojmé pérfshirjen e publikut.

Para se té fillojmé fjalimin, duhet té grumbullojmé té dhéna pér publikun: kush éshté
publiku joné dhe si do ta pranojé porosiné toné? Pas gé té fillojmé té mbajmé fjalimin,
publiku do té vendos nése vlen té na dégjojé ose jo. Pér até arsye fjalét e para duhet té
térheqin vémendjen e publikut. Duhet ta detyrojmé publikun té na dégjojé. Ekzistojné
ményra té ndryshme se si duhet té fillohet me prezantimin:

- Pyetje pér publikun,

- Citat nga ndonijé njeri i famshém,

- Pérrallé,

- Pérrallé historike,

- Ndonjé ¢éshtje aktuale nga lajmet,

- Statistika, hyrje, paralajmérime.
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Né cdo rast, fillimi, duhet né ményré natyrore té ngjitet me pérmbajtjen kryesore té
prezantimit. Né hyrjen duhet té shpjegohet edhe géllimi i prezantimit dhe té paragitet
agjenda me temat té cilat do té shtjellohen.

Té folurit, respektivisht prezantimin duhet ta pérfundojmé me porosi deri tek publiku, e
pérmbledhur né disa pika kyce, té cilat béjné thirrje né veprim, kérkojné pérgjigje,
tregojné edhe ndonjé pérrallé ose pérdorin ndonjé aparat vizual.

Aparatet vizuale e pérmirésojné kujtesén e fjaléve té théna deri né 70%. Prandaj, qé té
pérmirésohet memoria e publikut duhet té pérdorim mjete té shtypura vizuale
(handouts) ose té projektojmé PowerPoint prezantim.

Kur pérgatitim PowerPoint prezantim, duhet té pérgendrohemi né udhézimet e
méposhtme:

- Slajdet duhet té jené té thjeshta dhe jo té ngarkuara me tekst,
- Né njé rresht ka mé sé shumti deri né pesé fjalé,

- Né njé slajd ka mé sé shumti deri né shtaté rreshta,

- Nuk duhet té teprojmé me frymézimin dhe efektet tingéllore,

- Pér titujt éshté mé sé miri té pérdoret njé font lehté i lexueshém, sic éshté serif
Times,

- Pér titujt pérdoret fonti me madhési midis 14-16 pikave,
- Pér tekstin e prezantimit mé sé miri éshté té pérdoret sans serif (Arial),
- Né njé slajd nuk guxon té pérdoren mé tepér se dy fonte té ndryshme,

- Pér tekstin e prezantimit pérdoret fonti me madhési midis 12-14
pikave,

- Né tekstin e prezantimit fjalét nuk shkruhen me shkronja té médha,
- Titujt mund té shkruhen me shkronja té médha.

Aparate té tjera vizuale té cilat mund té pérdoren gjaté mbajtjes té fjalimit jané: flipcarte,
Figura grafi, ilustrime, harta, grafika, diagrame, foli transparente, etj.

Sé bashku me PowerPoint prezantimin publikut shpesh heré u shpérndahet kopje nga
slajdet. Sepse slajdet e printuara i térhegin vémendjen publikut, rekomandohet gé slajdet
té shpérndahen pas pérfundimit té fjalimit.

RREGULLA PER VENDOSJEN E BESIMIT TEK DEGJUESIT

Komunikimi i suksesshém varet nga aftésia e oratorit té afrojé fjalimin deri tek dégjuesit,
ndérsa dégjuesit tek fjalimi. Rregullat né vijim mundésojné té krijohet njé lidhje e forté
me dégjuesit.
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Sé pari, duhet té flasim pér gjéra té cilat u jané té aférta dégjuesve. Prezantimi duhet t'i
referohet atyre, problemeve té tyre dhe déshirave, thjesht né lidhje me até se ¢faré u
intereson atyre.

Sé dyti, duhet té jemi té vetédijshém se publiku pérbéhet nga individ dhe se ata reagojné
né ményré individuale. Assesi nuk duhet t'i kritikojmé dégjuesit ose té pérpigemi t'u
afrohemi me ledhatim. Pérkundrazi, duhet té tregojmé respekt té vérteté.

Sé treti, sa éshté e mundur mé herét, ndérsa mé sé miri me fjalét e para duhet té krijojmé
njé kontakt té drejtpérdrejté me tubimin drejt té cilit jemi drejtuar. Né qofté se jemi té
nderuar me ftesén pér pjesémarrje né kété shfagje, duhet ta tregojmé até. Né gofté se né
publik jané té ulur personalitete té réndésishme, ose miq tané mund edhe até ta
pérmendim. Né qofté se nuk e njohim publikun, para fillimit té shfagjes, duhet té
pérpigemi t'i mésojmé emrat e disa nga té pranishmit. Né fjalité e para duhet té
pérmendim emrat tona. Ajo do té krijon njé lidhje pozitive té publikut ndaj nesh. Emrat
gjithmoné duhet t'i pérdorim né kontekst pozitiv.

Sé katérti, qé ta mbajmé vazhdimisht vémendjen e dégjuesve, éshté e nevojshme kohé
pas kohe t'i ftojmé né bashképunim. Mé sé miri éshté qé dégjuesit t'i kycim pérmes
parashtrimit té pyetjeve né té cilat ata do té pérgjigjen ose do té marrin pjesé né
zgjidhjen e ndonjé problemi.

Sé pesti, cdoheré duhet té marrim pjesé me njé modesti. Modestia shkakton besim dhe
marrédhénie pozitive. Né qofté se marrim pjesé né ményré superiore dhe me parési,
atéheré dégjuesit do té kthehen kundér nesh. Nése fillojmé té mburremi, atéheré
dégjuesve nuk do t'u pélgejmé. Publiku do té na pérshkruajé né qofté se i tregojmé
kufizimet tona dhe nése déshmojmé se japim gjithcka nga ne.

RREGULLA PER MBAJTJEN E NJE FJALIMI TE SUKSESSHEM (PREZANTIM)

Ekzistojné mé shumé ményra té mbaijtjes té fjalimit. Mund té lexojmé nga shénimet, té
ushtrojmé dhe té flasim pa pérdorimin e fletores me shénime. Mé efektive éshté kur
flasim né ményré spontane dhe pa pérdorimin e fletoreve me shénime, sepse lehté mund
té marrim né kontakt té drejtpérdrejté me publikun. Shumica e folésve mé sé shumti
déshirojné ta kené té shkruar nga mé pérpara fjalimin e shkruar, edhe pse ajo jo ¢doheré
éshté e nevojshme. Megjithaté, nése éshté e nevojshme, gjaté fjalimit mund té pérdorim
kartela pér t’'u kujtuar (fletore me shénime) né té cilat jané shkruar pikat mé kryesore.

Para shfagjes c¢cdoheré duhet té dégjohemi dhe té trajnojmé fjalimin. Kjo éshté
vecanérisht e réndésishme né qofté se béhet fjalé pér shfage té réndésishme
(prezantime).

Fjalimi mé sé miri éshté té trajnohet para pasqyrés. Sa mé shumé e trajnojmé fjalimin,
aq shfagja do té jeté mé e miré dhe mé e besueshme. Pasi ta kemi trajnuar fjalimin,
duhet té pérgendrohemi né lévizjet e trupit, pérdorimit té duarve dhe kontakti me syté.
Disa njeréz ndjehen mé té sigurt kur pérdorin aparate vizuale.
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Detyrimisht, para shfagjes duhet té kontrollojmé hapésirén né té cilén do té mbajmé
fjalimin. Duhet té arrijmé né njé kohé té mjaftueshme para dégjuesve gé té mésohemi
né hapésirén dhe sipas nevojés ta rirregullojmé.

Para ¢do fjalimi né publik natyrisht ndjejmé tremé. Trema éshté njé reflektim se trupi
dhe psikologjia joné pérgatiten pér veprim. Né kété ményré mundemi mé shpejté té
mendojmé, mé rrjedhshém dhe mé bindshém té flasim. Megjithaté, éshté e réndésishme
té dimé té mbajmé tremén nén kontroll, né kufij té normales.

Tremén mund ta kontrollojmé me ushtrim, me té menduarit pozitiv dhe me ndértimin e
njé marrédhénie té tillé i cili bazohet né njé besim té forté né shfagen e suksesshme.
Teknikat e ndryshme té frymémarrjes jané té dobishme pér tejkalimin e tremés. Me
nxjerrjen e frymés dhe mbajtjen e diafragmés, mund té shtypim nervozin. Tridhjeté
sekonda para fillimit té fjalimit duhet té& marrim frymé thellé. Né kété ményré krijohet
njé depo e oksigjenit, i cili éshté i nevojshém té tejkalohet kriza e paré nga takimi me
dégjuesit.

Pasi gé té fillojmé me shfagjen, duhet té flasim me zé té larté dhe té natyrshém gé té na
dégjojné té gjithé dégjuesit né hapésiré. Shqgiptimi duhet té jeté i garté, me ndryshimin e
lartésisé dhe ritmin e zérit. Heré pas here duhet té béjmé njé pauzé té shkurtér midis
mendimeve. Né kété ményré i japim mundési publikut té pranojé até qé flasim.

Vecganérisht duhet té mbahet llogari pér gjuhén e trupit, sepse ményra e lévizjes té trupit
mund té forcojé ose té dobésojé porosiné. Lévizja e duarve, |évizja e trupit dhe gjestet e
fytyrés e potencojné porosiné toné. Publikut i Ié pérshtypje entuziazmi, energjia dhe
vetébesimi i oratorit. Prandaj, duhet té géndrojmé té drejté, té buzégeshur, té pérdorim
kontaktin e syve, sipas nevojés té béjmé ndonjé gjest dhe t'i tregojmé publikut se jemi
duke u kénaqur.

Mé sé shpeshti kur mbahen prezantime, publiku déshiron té parashtrojé pyetje. Pér
shkak té késaj, duhet té mendojmé se c¢faré pyetje do té na parashtrohen dhe té
pérgatitemi t'ju pérgjigjemi. Mé sé miri éshté gé pas pérfundimit té fjalimit té rezervohet
kohé pér pyetje té publikut. Pikérisht, disa nga pyetjet mé té shpeshta té cilat do té
parashtrohen né fillim té prezantimit do té mbulohen gjaté prezantimit.

Kur dégjuesit parashtrojné pyetje, duhet té dégjojmé me kujdes gé té sigurohemi se e
kemi kuptuar pyetjen. Pér kété qéllim, duhet ta parafrazojmé pyetjen me fjalét
personale, ashtu qé do té dégjojé e gjithé publiku dhe do té konfirmojé se e kemi
kuptuar miré pyetjen. Pérgjigja duhet té jeté koncize dhe mund té kthehemi né aparatin
vizuale ose né ndonjé slajd nga prezantimi.

Kur publiku na parashtron pyetje, nuk duhet té marrim géndrim mbrojtés. Gjuha e trupit
duhet té mbetet e hapur. Nuk duhet té shpikim pérgjigje té pyetjeve. Né qofté se nuk e
dimé pérgjigjen, duhet té tregojmé, por edhe né ményré plotésuese do té kujdesemi pér
t'iu pérgjigjur pyetjes. Nuk duhet té vijmé né duel me dégjuesit nga publiku.

Né fund, duhet té pérfundojmé me mendime té cilat e pérmbledhin téré fjalimin toné né
njé ose né disa fjali mbresélénése, té cilat publiku do t'i mbajé mend.
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